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方案 ; 
务 应 用 及 商务 搭配 ， 其 中 商务 应 月 
。 同 时 ， 本 书 对 初级 词汇 进行 了 分 类 整理 
[之 后 ， 可 以 夯实 基础 词汇 ， 
本 书 适用 对 象 广泛 ， 是 一 本 非常 实用 的 英语 学 习 和 备考 


场合 应 用 
考生 在 熟 记 核心 词 ; 




















国际 会 计 、 国 








际 运输 、 国 际 商法 、 保 险 






































E 顺 利通 过 考试 ， 加 深 对 商 


本 书 结合 编者 多 年 商务 英语 培训 经 验 ， 以 帮助 学 习 


“学 习 词汇 、 记 忆 词汇 ”为 编写 宗旨 ， 





苗 收 录 了 剑桥 商务 英语 初级 考试 所 需 掌握 的 全 部 商务 关键 词汇 ， 民 
、 银 行 、 经 济 、 营 销 、 物 流 、 企 业 
务 领 域 的 了 解 ， 提 高 英语 学 习 能 力 。 
本 书 体例 新 笑 ， 编 排 独 特 。 在 编写 过 程 中 ， 编 者 打破 了 传统 的 字典 式 词 条 编排 法 ， 以 “Day” 






































内 容 涉 及 国际 贸易 、 国 际 金 
管理 、 商 业 服 务 等 ， 
































为 单元 编排 词 条 。 全 书 将 词汇 划分 为 22 天 ， 即 刚好 一 个 月 的 备考 时 间 ， 帮 助 考生 合理 地 安排 学 习 


























为 使 考生 能 够 “ 快 、 准 、 牢 ”地 掌握 词汇 ， 每 个 词 条 后 均 附 有 国际 音标 、 词 性 、 释 义 、 商 














和 商务 搭配 均 来 源 于 商务 实景 ， 能 切实 有 效 地 帮助 考生 在 商务 




















BE， 将 单词 分 为 核心 词汇 、 基 础 词汇 和 偏 难 词汇 ， 





















































图 书 在 版 编目 〈CP) 数据 








对 偏 难 词汇 有 所 了 解 。 
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剑桥 商务 英语 考试 并 没有 给 出 ”1 








官方 的 词汇 大 纲 ， 


(H, 











没有 对 各 级 别 的 单词 进行 








英语 考试 的 考生 在 词汇 记忆 的 时 候 无 从 














明知 词汇 的 一 般 释 义 ， 却 不 知 殿 
头脑 ， 不 知 该 如 何 解 答 。 划 
复 记 忆 有 









































商务 释义 ， 
次 ， 诸 多 考 4 
限 ， 只 能 记 住 词汇 的 大 致 释义 。 再 





pÆ 


。 由 


于 对 次 








务 英语 专业 知识 





-明确 的 界定 ， 这 使 得 剑桥 商务 























MZ 时 
FE 在 对 


也 没有 注 





重 商务 常识 方面 








剑桥 商务 英语 考试 进行 复习 





HIRIE, XA 
的 学 习 ， 


务 语 境 也 不 熟悉 ， 很 多 考生 
结果 在 考试 中 丈 二 和 尚 摸 不 着 









































时 ， 














Asti 


























Mine, IHI 


TERRA 














义 和 商 务 释 义 混淆 在 一 起 ， 远 远 加 大 了 剑桥 商 
为 了 解决 上 述 考生 遇 到 的 问题 ， 


为 
有 效 地 








降 





氏 词汇 记忆 的 难度 ; 











E 











我 们 
(2) 将 词汇 





纺 








务 英 语 考试 





写 了 本 书 ， 
纳 





入 22 天 的 学 习 方案 中 ， 








考生 对 词汇 记 4 
旨 在 ; 
































的 商务 释义 、 商 务 应 用 例句 和 翻译 以 及 商务 搭配 ， 帮 助 考生 拓展 商务 知识 。 


本 书 具有 以 下 特色 : 
1. 学 习 者 参与 编写 策划 


引桥 商务 英语 考试 词汇 书 ， 都 是 将 一 般 释 
乙 的 难度 。 
(1) 将 词汇 分 为 核心 、 基 础 和 偏 难 3 个 层次 ， 
帮助 考生 怕 


只 能 抽 时 间 复 习 ， 对 词汇 的 重 























速记 词 ; (3) 给 出 专业 


我 们 在 本 书 的 策划 阶段 ,特别 邀请 了 商务 英语 学 习 者 参与 , 并 在 充分 听取 他 们 对 词汇 学 习 需 求 的 基础 上 ， 





推出 了 本 书 的 基本 构架 。 如 为 角 

















的 状况 ， 我 们 打破 了 传统 的 字 


























对 书稿 的 内 容 ; 
2， 内 容 权威 
本 书 所 有 

















3. 词汇 全 覆盖 


的 英语 单词 、 商 务 应 月 
语 境 及 多 部 词典 中 的 商务 用 法 汇编 而 成 ， 这 些 词 》 











国际 商法 、 保 险 、 银 行 、 经 济 、 

















如 安排 组 织 会 议 、 招 
4. 词 条 恰当 分 类 整理 





我 们 以 多 年 的 剑 峰 商务 英语 考试 为 依据 ， 对 商务 英语 词 ) 
核心 词汇 、 基 础 词汇 和 偏 难 词汇 。 这 种 编 





























有 及 翻译 、 





本 书 内 容 涵盖 了 商务 环境 下 所 涉及 的 各 个 环节 的 


旭 决 学 习 者 熟悉 字母 A 的 词 条 ， 而 徘徊 
式 词 条 编排 法 ， 以 Day 为 单元 编 
行 试 读 ， 以 最 大 限度 地 体现 本 书 以 “学 习 者 学 习 、 记 忆 词 ) 























商务 搭配 等 全 部 来 源 于 对 历年 考试 真题 的 分 析 ， 并 结合 商 
[都 在 商务 语 境 中 频繁 用 到 。 





























HRH 


营销 、 物 流 、 企 业 管理 、 
试 、 讨 论 公 司 架构 、 经 营 策略 、 接 待 外 宾 、 











了 学 习 、 记 忆 的 习 


























领会 式 掌握 词汇 的 学 习 。 考 生 可 以 在 掌握 核心 词汇 记忆 的 同时 , 夯实 基础 词汇 的 应 用 
5. 精炼 商务 词义 ， 商 务 应 用 及 商务 搭配 助 考 








商务 常识 及 商务 语 境 








的 词汇 应 用 : 





[是 剑桥 商 





难点 。 对 于 这 一 点 ， 木 书 在 编写 之 初 就 简化 了 考生 日 
剑桥 商务 英语 考试 考生 的 记 词 负担 。 


-H 





























短语 











除 商务 词义 外 ， 单 词 在 商务 环境 
区 分 开 来 ， 帮 助 考生 突出 复习 重点 。 
在 商务 环境 中 的 用 法 。 原 汁 原味 的 例句 
词汇 的 学 习 是 在 反复 的 记忆 和 体会 

















地 学 习 一 定 是 有 兴趣 和 

参与 本 
商务 语 境 素材 的 积累 、 
鲜明， 


















































更 加 符合 剑桥 商务 英语 考试 考生 使 


PP 的) 


NA 




















既 能 辅 
Hy 进 行 
WASH. BE as EA AS 
编写 的 人 员 有 : EZIK EE 
历年 真题 的 分 析 、 


Ki 
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商务 词 ; 


本 书 
助 记忆 ， 
的 ， 不 




















用 。 














的 绝 大 部 分 例句 都 取材 自 真 


务 英 语 考试 的 核心 点 ， 也 是 考生 


F 字 母 C、P、R、S、T 等 停滞 不 前 
排 词 条 。 在 编写 过 程 中 ， 我 们 又 请 学 习 者 
[” 为 出 发 点 的 编写 





mek 


ZN 





H o 


务 












































单词 , 涉及 国际 贸易 、 国 际 金融 、 国 际会 计 、 国 际 运输 、 
商业 服务 等 ， 还 涉及 商务 工作 中 日 常事 务 性 词汇 ， 
商务 旅行 等 。 











[的 出 现 频率 进行 了 统计 和 推敲 ， 并 整理 分 为 3 类 ， 即 
点 ， 使 学 习 者 从 使 ) 
,并 对 




















频率 最 高 的 词汇 着 村 
偏 难 词汇 进行 大 至 





F, AB 
的 了 解 。 






































在 词汇 记忆 时 的 一 个 
也 减轻 











常熟 知 的 释义 ， 而 是 





也 是 剑桥 商务 英语 考试 的 难点 。 


mE 


RARE, IRAJ 


本 书 特 将 商务 短语 与 一 般 常 








EPER 




















又 有 助 于 考生 融入 商 














帮助 。 

















Bry. 

















以 及 商务 释义 的 

















于 时 





HAD 








头 


RASCH, KERFA 
等 都 做 了 大 量 的 工作 ， 使 得 本 
民 ， 书 中 不 足 之 处 在 所 难免 ， 望 广大 考生 及 专家 批评 指正 。 

















的 商务 场景 ， 句 名 再 现 单词 
环境 ,提升 写作 和 阅读 能 力 。 








断 寻找 和 激发 记忆 的 触 点 ， 以 一 点 引 多 点 ， 巧 妙 灵活 
书 能 对 您 有 
易 俊 、 王 瑞 利 、 郑 月 波 、 
[的 检索 





也 们 对 
特色 
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前 言 
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AQT 


~ 
~ 
s 
了 


Emerson 


Progress is the activity of today ^ 





and tne assurance of tomorrow. 


核心 词汇 4 商务 应 用 及 翻译 






































abate The three-year recession showed no signs of abating. 
[e'beit] Ty WF AAR IBS 22 BANE 

v 减轻 55; It’s much more paying to abate a price than to increase 
消除 it, 减 价 要 比 加 价 合算 得 多 。 

ability | want an opportunity to prove my abilities. 

[ə'biləti] 我 希望 有 机 会 证 明 我 的 才能 。 

n. 能 力 ， 本 领 ， The public never had faith in his ability to handle the 
才能 job. 公众 从 来 不 相信 他 有 能 力 胜任 这 一 职位 。 
abroad He authorized me to act for him while he is abroad. 
[e'bro:d] 他 授权 我 在 他 出 国 期 间 代理 他 的 职 


























adv. 在 国外 ， 到 
海外 adi 往 国 外 的 
n. 海外 ， 国 外 








He was engaged from abroad. 他 是 从 国外 聘请 来 的 。 
Western suppliers too are competing avidly for business 
abroad. 
6 方 国家 的 供应 商 也 在 疯狂 抢夺 国外 商机 。 
























































absorb The company has absorbed the higher manufacturing 
[ab'so:b] costs rather than pass them on to its customers. 
vi RH; MA: ”该 公司 承担 了 较 高 的 生产 成 本 ， 而 不 是 转嫁 给 顾客 。 








承担 ; 消化， 吸收 The company will absorb all the costs. 
公司 将 会 支付 一 切 费 用 。 
Several large clothing chains were absorbed into the 


group. 这 个 集团 兼并 了 几 家 大 型 服装 连锁 店 。 






































I~3l/e42 


i 进步 是 今天 的 活动 、 
明天 的 侠 证 。 





azie 


abate tax 减 税 

abate a price 还 价 
abate the noise pollution 
消除 噪声 污染 




















innovation ability 创新 能 
personal ability 个 人 能 





代办 处 


investment abroad 国外 投资 











agency abroad Œ% 




















income earned abroad 
国外 收入 
consumption abroad 
SEN A BR 



































absorb currency 吸收 货币 
absorb idle fund 吸收 游资 
absorb the quintessence 


吸取 精华 

















Day 01 001 


001 


002 


003 


004 


005 


006 


007 


008 


009 


010 


核心 词汇 


access 
[sekses] 


n. 使 用 权 ; SAW; 
提 款 权 ; 查阅 权 


vt. 进入 ; 提取 (款项 ) 


accident 
[seksident] 


n 事故 ， 意 外 损害 


acknowledge 


[ak'nolid3] 
vt. 承认 ， 告 知 收 悉 


acquire 
[e kwaia] 
vt. 取得 ， 获 得 ， 收 购 


actual 
[sektjuael] 

adj. 实际 的 ， 真 实 的 
Cpl.) [ 径 ] 实际 货 


addition 
[ə'dif ən] 
n. 增 置 ， 附 加 ， 加 上 


002 


on 


~|0 商务 应 用 及 翻译 
Customers can easily get access to information about 
our products. 顾客 很 容易 获得 我 们 产品 的 信息 。 
You can access your cash at any of 300 automatic 





























tellers throughout the area. 你 可 以 通过 使 用 整个 地 
区 的 300 个 自动 取款 机 中 的 任何 一 个 取得 现金 。 

















Access International books standby flights from 
New York to Europe. 
全 球 通达 公司 可 以 预订 从 纽约 到 欧洲 的 剩余 机 票 。 























It was quite by accident. 真是 始 料 不 及 。 

They charged the accident to the lack of experience. 
他 们 把 事故 的 发 生 归 咎 于 缺乏 经 验 。 

The accident again raises questions about the safety 

















of the plant. 
这 起 事故 再 一 次 引发 了 人 们 对 工厂 安全 性 的 质疑 。 








Your company has altered the conditions in the contract 
unilaterally, which we do not acknowledge. 你 公司 
单方 面 更 改 合同 中 的 条 件 ， 对 此 我 方 不 予 承认 。 

| acknowledge your letter. 来 函 敬 悉 。 

All applications will be acknowledged. 

所 有 的 申请 都 将 得 到 复 函 告知 收 悉 。 


mn | 
Ey 


























Your trainee will acquire polytechnic training. 

你 方 受训 人 员 将 受到 综合 技术 培训 。 

We should acquire more firsthand information. 

我 们 应 当 取 得 更 多 的 第 一 手 资料 。 

Last year, the company acquired its smaller rival for 
$6.9 billion. 去 年 ， 该 公司 以 69 亿美 元 收购 了 规模 较 
小 的 竞争 对 手 。 














What is the actual situation in production? 
目前 生产 的 形势 怎么 样 
The actual total was somewhat above earlier estimates. 
实际 的 总 数 比 先前 的 估计 略 高 。 

Total actual sales have gone up by 8.9 per cent. 

实际 总 销售 额 提 高 了 8.9% 。 








~~ 














In addition to my weekly wage, | got a lot of tips. 
除了 每 周 的 薪水 外 ， 我 还 能 得 到 不 少 小 费 。 





|~31/642 








[= sl 








market access 市 场 ; 


accident insurance 


意外 损耗 保险 


acknowledge a deed 
公证 一 项 契约 





acquire customers 
争取 顾客 ， 争 取 客 户 








务 搭配 


D 





EA 




















acquire image 获取 








actua 
实际 货币 需求 
actua 




















像 


demand for money 


assets 实际 资产 


























trading in both actuals and 
futures in grain 
进行 现金 交易 和 期 货 交 易 
两 方面 的 粮食 贸易 
actual value 

实际 价值 ， 实 际 指标 
port addition 港口 附加 费 
unbalanced addition 

( 国民 收入 计算 中 的 ) 不 

















均衡 增加 
in addition to 


加 上 ， 除 OA 外 ， 又 





with the addition of 外 加 


核心 词汇 


address 

[e dres] 

n. 地址 ， 住 址 ， 通 
讯 地 址 ， 网 址 

vw. 写 姓名 地 址 ， 演 
说 ， 演 讲 


adjust 
[o'dzast] 

vt. 调整 ， 调 节 ， 校 
正 ， 适 应 ， 习 惯 


adopt 
[edopt] 

vt. 采取 ， 采纳 ， iE 
式 采用 ， 赞 助 


advantage 
[ed'va:ntid3] 


ly 商务 应 用 及 翻译 
For a copy of their brochure, write to the above address. 
欲 索 取 其 宣传 册 ， 请 写 信 至 以 上 地 址 。 

| looked your address up in the personnel file. 
我 在 人 事 档 案 里 找到 了 你 的 地 址 。 
Whats your email address? 
你 的 电子 邮件 地 址 是 什么 ? 
































This provides frequent opportunity for either the 
customer or the developers to adjust the plan as 
they learn new things. 

在 客户 或 开发 人 员 学 习 新 事物 的 同时 ， 就 为 他 们 调整 
计划 提供 了 频繁 机 会 。 

We must adjust our prices to meet demand. 

门 必须 调整 价格 以 满足 需求 。 

















We should adopt an effective economy measure. 
我 们 应 当 采 取 一 项 有 效 的 节约 措施 。 
Britain is free to adopt policies to bolster its economy. 
英国 可 以 自由 制定 政策 以 振兴 经 济 。 






































This project may well bring significant commercial 
advantage to the company. 





vt. BRR, Flt 


advertise 
[sedvaetaiz] 


vy 登 广 告 ， 


做 广告 ， 招 聘 


affect 
[efekt] 
让 影响 ， 感 动 ， 假 装 


affordable 
[ə'fo:dəbl] 

adj. 担负 得 起 的 ， 买 
得 起 的 ， 付 得 起 的 

















这 个 项 目 很 可 能 给 这 家 公司 带 来 巨大 的 商业 利益 。 











We decided to advertise our new product. 

我 们 决定 为 我 们 的 新 产品 做 广告 。 

The company is spending heavily to advertise its 
strongest brands. 

该 公司 在 花 重金 为 其 最 强势 的 品牌 做 广告 。 





























The economic crisis has seriously affected our 
export. 经 济 危 机 严重 影响 了 我 们 的 出 

















lt is important for our Company to keep the prices 
affordable. 对 于 我 们 公司 来 说 ， 让 顾客 消费 得 起 是 


非常 重要 的 。 
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address book 
地 址 秒 ， 通 讯 簿 
permanent address 


永久 地 址 


011 




















adjust the accounts 012 
清理 账目 
adjust the losses 评定 损失 


adjust the errors 校正 误差 



































adopt an idea 采纳 意见 013 
adopt measures 

采取 措施 

adopt various methods 


采取 不 同 办 法 


advantages and disadvantages 
利 与 次 

absolute advantage 

绝对 优势 

public advantage 

公众 利益 ; 公共 利益 


014 





015 


advertise for 


登 招 聘 ( 待 聘 等 ) 广告 














affect the overall situation 


影响 全 局 


016 





affordable price 可 承受 价 1017 
affordable fair 
价格 实惠 公道 
affordable policy 
费用 适度 的 保险 单 























Day 01 003 


018 


019 


020 


021 


022 


023 


024 


核心 词汇 


agency 
[eidsensi] 

n. 代理 ， 代 理 处 ， 代 
理 人 ， 政 府 部 门 ， 国 
际 组 织 





agenda 
[ə'dzendə] 

n 会议 议程 ， 工 作 事 
项 ， 行 动 计划 


airline 
[selain] 
n. 航线 ， 航 空 公司 


allocate 
[aelaukeit] 


Ww 分配 , 配置 , 把 …… 
(正式 ) 划 归 ， 把 ……… 
CER) HA 


announce 
[ə'nauns] 


公告 ， 


宣布 


vt. 


annuity 
[enjuziti] 

n 年 金 ; 年 金保 险 ; 
年 金 享受 权 ; 养老 金 


appearance 
[epierens] 
n. 出现， 外观， 露面 


004 


的 2 商务 应 用 及 翻译 


Thank you for offering us the agency for your products 
and appreciate the confidence you have placed in us. 
谢谢 贵 方 提出 让 我 们 代理 你 们 的 产品 ， 我 们 很 感激 你 
们 对 我 们 所 表示 的 信心 。 

The advertising agency rang up 1.4 billion dollars 
in yearly sales. 

这 家 广告 代理 商 每 年 的 销售 额 达 14 亿美 元 。 


Let's proceed to the next item on the agenda. 

让 我 们 进入 下 一 项 议程 。 

If there is no objection, the agenda is adopted. 

如 果 没 有 意见 ， 议 程 就 通过 了 。 

The next item on the agenda is the publicity budget. 
议程 表 上 的 下 一 项 是 宣传 预算 。 

















The airplane from the airport flies along its airline. 
从 机 场 上 开 出 的 飞机 沿 着 航线 飞行 。 

The £85m programme will involve an extensive 
rebranding of the airline. 这 个 8,500 万 英镑 的 项 
将 包括 全 面 重 塑 该 航空 公司 的 品牌 形象 。 















































How to allocate excess or shortage of inventory? 
如 何 分 配 多 余 或 短缺 库存 ? 

manager allocate duties to the clerks. 

为 店员 分 配 工作 。 

We allocate 10% of revenue to publicity. 

门 拨 出 10% 的 收入 做 广告 。 














经 于 
































| have something to announce. 我 有 点 事 要 通知 。 
We expect to announce more partnerships in the 
near future. 


我 们 期 望 不 久 的 将 来 宣布 更 多 的 合作 伙伴 。 














Investors should consider putting some money into 
an annuity. 投资 者 们 应 当 考虑 存 一 些 年 金 。 
Do you have allowance for housing packages and 
annuity? 你 们 有 公积金 和 养老 金 吗 ? 














It was the president’s second public appearance to 
date. 这 是 总 统 到 那 时 为 止 的 第 二 次 公开 露面 。 
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bankers agency 
银行 代理 行 
advertising agency 
广告 商 ， 广 告 公司 











action agenda 


行动 记录 册 














agenda view 





provisional agenda 
临时 议程 


程 表 


airline ticket 飞机 票 


airline industry 
MEAS); Me 


货运 和 


cargo airline Sze 











domestic airline Æ 





mee 


内 航线 





allocate shares 分 配股 份 


allocate profits 分 配 红 





利 


allocate resource 分 配 资源 


allocate time for... 


为 …… 安 排出 时 间 














announce guests 通知 客 到 


























announce dinner 通知 


enterprise annuity 企业 如 








x 


F 金 


insurance of annuity 养老 险 


at first appearance FARE 





by all appearance(s) 








BK, BA 
by appearances 4R} 














四 外表 


appearance quality 外 观 质 


= 
= 





核心 词汇 


appoint 
[9'p2int] 

vt. 指派 , 指定 , 任命 ， 
委任 ; 安排 确定 (时 
间 ， 地 点 ) 


appreciate 
[ə'pri:f ieit] 
vi. 增值 ， 涨 价 ， 升 值 


approve 
[ə'pru:v] 

ve. 批准 , 通过 (计划 、 
BRS): WA: 核 
准 ; Bh AS 


arrange 
[o'reind3] 


vt. RHE, BE 


assemble 
[ə'sembl] 

v. 集合 , 聚集 装配; 
汇集 
assembly 
[esembli] 


20~3l 


商务 应 用 及 翻译 


Who shall we appoint as chairperson? 


我 们 委派 谁 担任 主席 呢 ? 





The company decided to appoint a Japanese manager 


as president ofthe company. 














公司 决定 任命 一 位 日 籍 经 机 








担任 总 裁 。 


Appoint the time and place for the meeting. 





确定 开会 的 时 间 和 地 点 吧 。 


Gold has recently appreciated and will continue to 


appreciate in the months ahead. 














黄金 最 近 涨 价 了 , 在 今后 儿 个 月 里 价格 还 要 继续 上 涨 。 











The currency has appreciated by 10% against the 


dollar since April. 








自 四 月 以 来 ， 该 货币 对 美元 升值 了 10%。 














Congress approved the budget. 





国会 批准 了 国家 预算 。 











| quite approve of the idea of your plan. 


我 非常 赞同 你 的 计划 中 的 想法 。 


I’ve arranged for a car to pick them up at the station. 
我 已 安排 了 一 辆 汽车 去 车 站 接 他 们 。 











You will need to arrange a telegraphic transfer from 


your bank to ours. 





























你 们 得 安排 由 你 方 银 行将 钱 款 电 ? 








[给 我 方 银行 。 





Assemble your papers and put them in the file. 
把 你 的 文件 归 拢 放 在 这 个 文件 夹 内 。 














The Fund has assembled $10 billion emergency 
loan package. 该 基金 汇集 了 100 亿美 元 的 紧急 贷款 。 








We hope for some cost cuts after the installation of 
the new automated assembly line. 我 们 希望 在 安装 





n. 装配 ; 组 装 ， 集 会 


assess 

[e ses] 

vt. 评估, 评定 ; 判定 ; 
估算 ; 估 定 〈 应 征收 


税 款 、 罚 款 ) 











了 新 的 自动 化 装配 流水 线 之 后 ， 











能 降低 成 本 。 


Damages were assessed at 1000 RMB. 


损失 估计 达 一 干 元 人 民 币 。 


The lawyers assessed the property at $35,000. 


4 


律师 们 估计 这 笔 财产 价值 35 000 








The company tax is assessed on the previous years 


美元 。 


activities. 公司 税 是 根据 前 一 年 的 业务 来 佑 定 的 。 
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appoint sb. to a post 025 
派 某 人 任 某 职 
appointatime forthe meeting 
约定 开会 时 间 
appoint temporarily 
临时 任命 























026 


027 


examine and approve 审批 





arrange a quarrel 调解 争执 | O28 
arrange files 整理 文件 


arrange for 安排 ， 安 置 








029 


assemble a watch 


装配 一 只 手表 





装配 线 ; 流水 作业 线 


assembly room 


assembly line 030 


会 议 室 ; 礼堂 


assessed value 估计 价值 
assess sb.’s efforts 


评价 某 人 的 工作 


031 








Day 01 005 


001 


002 


003 


004 


005 


006 


007 


基础 词汇 


about 

[ə'baut] 

prep. RF, MF, 
MBF adv. KH 


accept 
[ok'sept] 

n. 接受 ， 认 付 ， 承 部 
vt. 承 兄 


achieve 
[a'tfi:v] 


lie 


商务 应 用 及 翻译 


She protested about the expense. 





她 对 这 项 支出 强烈 反对 。 


We need about 900 metric tons. 








我 们 大 约 需要 900 公吨 。 


Some of our users accep 








t only cash. 








我 们 的 一 些 ) 





| 户 只 接受 现金 。 





What formula will they accept? 
什么 方案 各 方 都 能 接受 呢 ? 





The company achieved its target of a 15% increase 


in sales this year. 





vt. 23), KW GRE 
标 、 地 位 或 标准 ) 


action 

[sekf an] 

n. 诉讼 ,处理 , 作用 ; 
行动 ， 措 施 
adapt 

[o'deept] 

vt. 使 适应 ， 使 适合 ; 
改编 


advice 
[edvais] 

n. 通知 书 ， 通 知 ， 建 
议 ， 劝 告 


afraid 

[efreid] 

adj. 恐怕 (反驳 对 方 
的 一 种 委婉 的 说 法 》 
{RIBERA AIL, 
担心 的 


006 





今年 这 家 公司 实现 了 销售 额 增长 15% 的 目标 。 
Even if we achieve great success in our work, we 
should not be conceited. 即使 我 们 在 工作 中 取得 了 很 








大 的 成 绩 ， 也 不 应 该 








WÄ o 








Legal action is being taken 
正在 进行 诉讼 以 收回 


























to try to recover the money. 


那 笔 钱 。 


We need to take urgent action to control costs. 





我 们 需要 采取 紧急 措施 控 人 





fll AAR 


| suggested he should adapt himself to his new 


conditions. 我 认为 他 应 该 使 自 


己 适 应 新 的 情况 。 








Always seek professional legal advice before entering 
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商务 措 配 














speak about 谈 及 ， 聊 及 
inquire about 询问 ， 咨 询 





accept a note 承 竞 票据 
accept an office 
承担 一 个 职务 

accept anorder 

接 价 盘 ;接受 订货 


accept a claim 接受 索赔 


achieve victory 获得 胜利 
achieve one’s purpose 
达到 目的 


achieve success 获得 成 功 














achieve the desired results 
达到 预期 的 效果 














amicable action 合意 诉讼 


action group 行动 小 组 





adaptfor 使 适合 


adapt to 适应 


aremittance advice 





into any agreement. 在 签订 任何 协定 之 前 一 定 要 先 征 








求法 律 专 业 人 士 的 意见 。 





| am afraid you don’t see 











my point. 





























AHA BAL BCA HA 














、 iit I 
YAK sD o 


| am afraid this task is beyond me. 
这 个 任务 恐怕 对 我 来 说 难 了 点 。 




















汇款 通知 
advice note 
通知 单 ， 交 货 通 知 书 


despatch advice 
























































发 运通 知 








be afraid of 害怕 ， 担 心 


FINAL 


again 
[egen] 
adv. 再 一 次 


agent 
[‘eidzont] 


n 代理 人 ， 代 理 商 


agree 
[9'gri:] 
vt. 承认 ， 同 意 ; 


认 


为 (账目 ) 正确 无 误 ; 


使 …… 达到 一 致 

v 同意 ; 商定， 约定 
alert 

[ə'lə:t] 


adj. 留心 的 ;警惕 的 


n. 警报， 警戒 状态 


allow 
[elau] 

使 可 能 ; 
间 ) ; 酌情 增 减 


along 

[a'lon] 

prep. 沿 着 ; 顺 着 
although 
[o:l'6au] 


conj. RS, BR 





annoy 
[e'noi] 


预 留 (时 


vt. 使 生气 , 伤害 ; 骚扰 


annual 
[aenjual] 


adj. 年 度 的 ， 一 年 一 


次 的 


8~16 商务 应 用 及 翻译 


| would like to thank you all again for your support. 
我 要 再 一 次 感谢 你 们 所 有 人 给 予 的 支持 。 




















| empower my agent to make the deal for me. 
我 授权 我 的 代理 人 处 理 此 项 交易 。 

















They agree to renew the contract. 他 们 同意 延期 合同 。 
| agree that your plan is better. 我 承认 你 的 计划 较 好 。 


We must keep fully alert. 我 们 必须 高 度 警惕 。 
They want to be on the alert for similar buying opportunities. 
他 们 希望 随时 掌握 有 关 类 似 购买 机 会 的 信息 。 











The software allows instant comparison of sales 
in different regions. 

该 软件 能 快速 地 比较 不 同 地 区 的 销售 量 。 
Allow 28 days for delivery. 交 货 需要 28 天 。 

We have to allow five per cent of our profit for tear and 
wear. 我 们 必须 将 所 得 利润 酌 留 5% 作为 损耗 费 。 




















Our work is bouncing along. 我 们 的 工作 进展 顺利 。 


They kept on although they were very tired. 

他 们 虽然 很 疲劳 ， 但 还 是 继续 工作 。 

David accepted the position although the salary was 
inadequate. 虽然 薪金 不 高 ， 戴 维 还 是 接受 了 聘任 。 











Ought to serve enthusiastically, but cannot annoy a 
guest. 应当 热情 服务 ， 但 是 不 能 骚扰 客人 。 





They met at an annual convention in New York. 
他 们 在 纽约 年 会 上 会 面 。 
My annual income is steadily increasing. 


我 每 年 的 收入 正在 稳步 增加 。 
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商务 措 配 
again and again 008 
一 次 又 一 次 地 ， 反 复 地 
as large again as 
两 倍 于 ， 比 …… 大 一 倍 
as many again as 
He BAB, DOS 
sales agent 销售 代理 商 |009 
a publicity agent 
BRA; 广告 员 
agree upon 对 …… 达 成 协 |010 
议 ; 对 …… 取 得 一 致意 见 
agree to sth. 同意 某 事 
agree with 同意 …… 的 意见 
correctly agree 
达成 恰当 的 协议 
be on the alert 011 
注意 ; 提防 ;警戒 
allow for sb./sth. 012 
将 …… 计 算 在 内 ; 考虑 到 
all along 自始至终 , 一 直 |013 
go along 进行 ， 前 进 
along with 沿 (IM) 着 

014 
be annoyed with sb. for sth. {015 
W (A) A (ES) 而 
生气 
annual report 年 度 报 告 |016 


annual profit 
年 利润 总 额 ， 年 收益 
annual sales 年 销售 额 
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017 


018 


019 


020 


021 


022 


基础 词汇 


answer 
[a:nsae] 
ve. 回答 


apply 


[e plai] 


vt. 实施 ; 运用 
vi. 申请 ; 请 求 


area 


[serie] 


n She, 地面 ,面积 ， 


地 区 ， 区 域 ， 范 围 ， 


领域 


arrive 


[eraiv] 


vi. 到 达 ， 来 到 


assist 


[e sist] 


vt. 帮助 ， 辅 助 


automate 
[‘o:tomeit] 


证 使 人 


008 


) 自动 化 


Wee 商务 应 用 及 翻译 


I'll be happy to answer any questions if there are any. 
如 果 有 问题 ， 我 很 乐意 回答 。 





Have you thought about how you can apply this to 
没有 想 过 你 怎样 才能 把 这 个 
到 你 未 做 的 工作 当中 去 ? 

Four people applied for the post of Assistant Manager. 
四 人 应 征 助理 经 理 职位 。 


< 








your undone tasks? 你 























应 | 











We will examine each area, in turn, and describe its 
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answer the telephone 
接 电话 

answer a charge 

对 控告 做 出 答辩 
answer emergencies 


应 付 紧急 情况 




















apply a theory to practice 
把 理论 应 用 于 实践 
apply to the consul for a 



































领事 

















visa [6 请 签证 
apply a theory to practice 
把 理论 应 用 于 实践 


apply one’s mind to 


























an area of research 





methods and practices contents. 我 们 将 依次 分 析 每 
个 区 域 ， 并 描述 其 方法 和 实践 内 容 。 


























They will arrive in half an hour. 

他 们 将 于 羊 小 时 之 内 到 达 。 

Werre still waiting for the first batch to arrive. 
我 们 还 在 等 着 第 一 批 货 的 到 来 。 








He asked us to assist him in carrying through their 
plan. 他 要 我 们 帮助 他 实施 他 们 的 计划 。 

These tools can then assist you with problem resolution. 
这 些 工 具 可 以 帮助 你 解决 问题 。 


Many banks have begun to automate. 

许多 银行 已 开始 采用 自动 化 技术 。 

There are some great products out there that can 
automate this process. 现在 市 场 上 已 经 有 一 些 不 错 




















研究 范围 
actual area 实际 面积 

client area 客户 区 ; 工作 区 
rest area 休息 处 ， 服 务 区 









































arrive at the station 
到 达 车 站 
arrive in New York 
来 到 纽约 
arrive at full age 达到 成 年 





arrive at a Conclusion 


得 出 结论 





assist sb. with a task 


帮助 菜 人 做 某 


shin 


Huy 





automated equipment 
自动 化 设备 
automated teaching 


自动 化 教学 














的 产品 可 以 使 这 个 步骤 自动 化 。 


= 
偏 难 词汇 
acceptance 
[ek septens] 
允 付 


承保 ， 


accommodation 
[a.kkome'deif an] 

n 贷款 ; 通融 ,通融 资金 ; 
和 解 ， 调 解 ; 接待 ， 腾 宿 ; 
设备 


account 

[ə'kaunt] 

M 户头 ， 账目 ， 账户 ， 会 
计 科 目 ， 账 单 


activity 
[eck 'tiviti] 
n. 作业 ， 活 动 ， 能 动 性 


administration 
[edministreiJ an] 
n 管理 ， 行 政 ， 管 理 机 构 


advances 
[əd'va:nsiz] 
n. 放款 ， 预 付费 用 


=B 


商务 应 用 及 翻译 


Acceptance of goods at one of the port. 





在 某 一 个 港口 上 接受 货物 。 


customer satisfactions. 











使 我 们 的 市 场 接受 度 和 客户 满意 度 最 大 化 。 


Have you got any accommodation? 


你 们 有 住 的 地 方 吗 ? 








Can you provide accommodation for thirty 


people? 你 们 能 为 三 十 人 提供 住宿 吗 ? 





The accounts are perfectly in order. 





账目 

















She credited your account with the amount of 
the cheque. 她 把 支票 款项 记 入 你 的 账 


Changes in the money supply affect the level of 





economic activity and the interest rate. 











货币 供给 的 变化 影响 经 济 活动 水 平和 利率 。 





The enterprise has been put under local 
已 划 归 地 方 管理 。 


administration. 这 个 企业 


Advances are the amounts which the banks 
lend to their customers. 预付 款 是 银行 贷 给 客户 






































的 钱 ， 所 获 利 奶 要 高 于 银行 的 其 他 资产 。 














|~B/72 


To maximize of our market acceptance and 


户 的 贷方 。 





商务 措 配 














bank acceptance 

银行 承兑 ( 票据 ) 
acceptance of deposits 
接受 存款 

acceptance bill 承 竞 票据 
payment by acceptance 
承 况 付款 

qualified acceptance 


BRK 








bank accommodation 
银行 贷款 

come to an accommodation 
达到 和 解 ， 达 到 妥协 
excessive accommodation 
调节 过 度 

temporary accommodation 
临时 住宿 


an open account 

来 往 账目 ， 未 结算 账目 
advances received account 
预收 款 账 户 

deposit account 存款 账户 
checking account 支票 账户 
































business activity 

商业 活动 ， 经 济 活动 
social activity 社会 行动 
accounting activity 
会 计 活 动 

adaptive activity 适应 活动 








administration expenses 
行政 费用 

banking administration 
银行 管理 

business administration 
企业 管理 ， 经 营 管理 





























economic planning 
administration 
经 济 计划 管理 





cash advances 
预付 现金 ， 预 付款 
bank advances 银行 贷款 





Day 01 009 


001 


002 


003 


004 


005 


偏 难 词汇 


007 | advertisement 
[əd'və:tismənt] 


n. 广告， 宣传 


008| aircraft 
[sekra:ft] 


n. kal, Mae 


010 


78 商务 应 用 及 翻译 |~B/72 ”商务 措 配 


Requests for information flooded in after the 
advertisement. 
广告 登 出 之 后 ， 询 问 详 情 的 信件 大 量 涌 来 。 














If they want to finance some of our aircraft, that 
would be good. 如 果 他 们 有 意 为 我 们 的 一 些 飞机 
提供 资金 ， 那 将 是 好 事 。 





























0 














agent advertisement 

代理 广告 ， 代理 公 告 
commercial advertisement 
商业 广告 

publishers’ advertisement 
出 版 商 广 告 

television advertisement 
电视 广告 


























take the aircraft into flight 
使 飞机 升 空 
administrative aircraft 
行政 用 飞机 




















IAQ? 


~ 
~ 


了 
、 


The man who has made up his mind 


to win wil never say “mpossble” 


核心 词汇 


asset 
[eset] 


n[ RS ] 资产 ， 财 产 


attach 

[a'taet]] 

vt. 附加 (在 另 一 个 
东西 上 ) ， 把 sees’, 
固定 ， 链 接 


attachment 
[ə'tætf mənt] 

丸 〈 用 电子 邮件 发 送 
的 ) 附件 ， 查 封 ， 扣 
押 ， 链 接 


attend 
[etend] 
vt. 出 席 ， 参 加 


B89 商务 应 用 及 翻译 
lt belongs to an asset registry. 

它 属于 一 个 资产 注册 表 。 

The vehicle is recorded as an asset in the company 
accounts. 汽车 作为 资产 登记 在 公司 的 账目 上 。 

















You can attach files, sounds, and images to messages 
like you can with e-mails. 您 可 以 将 文件 、 声 音 和 图 
像 像 附 加 到 电子 邮件 一 样 附加 到 消息 。 

They have attached a number of conditions to the 
agreement. 他 们 在 协议 上 附加 了 许多 条 件 。 

















Please check the invoice in the attachment, thanks. 
附件 发 票 请 查收 ， 谢 谢 。 

For simplicity, use only one attachment for our test. 
为 方便 起 见 ， 我 们 的 测试 仅 使 用 一 个 附件 。 





He mistook the time and did not attend the meeting. 
他 误 时 了 ， 以 致 没有 参加 那个 会 议 。 

I've been onto the general manager, he said he 
would attend the meeting. 我 与 总 经 理 打 电 话 联 系 
过 了 ， 他 说 他 会 来 参加 会 议 。 
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Napoleon 


i 凡是 决心 取得 胜利 的 


Ə [LÆR S “RTI 
i 人 是 从 来 不 说 “不 可 





i 能 的 ”。 





azie 


asset account 资产 账户 032 
assets and liabilities 

资产 与 负债 
active assets 
活动 资产 ， 有 收益 资 j 
cash assets 现金 资产 




















attach file 附件 

attach one’s name to 

在 …… 上 签名 

attach a document to a letter 


将 文件 附 在 信 中 


033 





034 


send as an attachment 


以 ( 电子 邮件 ) 附件 形式 发 送 
































attend a meeting 出 席 会 议 [035 
attend a wedding 参加 婚礼 


Day 02 011 


核心 词汇 


attention 
[a'tenf ən] 
n. 关心 ; 注意 力 


036 


attract 
[o'treekt] 


让 吸引， 兴趣 


037 


038| attraction 


[ə'trækf ən] 
n. 吸引 ， 有 了 吸引 力 的 
事物 


039| bar 


[ba:(r)] 

vt. (FAB FR) E 
IE (诉讼 ); 禁止 n. 工 
有 具 条 计算 机 屏幕 项 
部 包含 文字 或 图 片 等 
常用 功能 的 窒 长 矩形 


框 ) 障碍 ; aA AS 


mS 
040| bargain 
[‘ba:gin] 

n. 交易 ; 合同 ; 特价 
商品 ， 廉 价 货 ; 成 交 
的 商品 vi (GEA) 
议价 ， 商 讨 


behaviour 
[ biheivie] 
n. 行为 ， 运 行 状况 


041 


benefit 
[benifit] 

n. 帮助 , 益处, 好 处 ; 
福利 金 ， 补 助 金 ， 救 
济 金 ， 津 贴 ， 奖 金 
vt. BAF 


042 


012 


36~42 商务 应 用 及 翻译 
He soon turned his attention to the difficult problem. 
他 很 快 把 注意 力 转 到 这 个 难题 上 。 


How will you attract clients? 你 将 怎样 吸引 客户 ? 
The new store is better situated to attract customers. 
新 店 所 处 的 位 置 优越 ， 更 能 吸引 客 源 。 





























Do you feel any attraction for this book? 

你 感觉 这 书 有 什么 吸引 力 吗 ? 

Afreelance career has the attraction of flexibility. 
自由 职业 具有 诱 人 的 灵活 性 。 
































He is now barred from entering the country. 

他 目前 被 禁止 进入 这 个 国家 。 

At that time, being a woman was a bar to promotion 
in the most professions. 

那 时 ， 以 大 多 数 职 业 而 言 ， 身 为 女性 本 身 就 是 晋升 的 


障碍 。 









































| think we can strike a bargain with you if your pries 
are competitive. 

我 认为 如 果 价 格 有 竞争 力 ， 我 们 就 可 以 达成 交易 。 

| picked up a few good bargains in the sale. 

我 在 减 价 期 间 买 了 几 件 不 错 的 便宜 货 。 


























They prefer to bargain with individual clients, for 
cash. 在 现款 方面 ， 他 们 更 愿意 同 散 户 打 交道 。 
Nothing can excuse such irresponsible behaviour. 
没有 理由 可 以 为 这 样 不 负责 任 的 行为 辩解 。 









































In any case, we could halve the benefit. 

在 任何 情况 下 我 们 都 将 利益 均 分 。 

What is the expected cost to deliver the business benefit? 
达到 这 个 商业 利益 所 预期 的 成 本 是 多 少 ? 


























32—004 ”商务 搭配 














pay attention 
专心 ; 集中 注意 力 
matters need attention 
注意 事项 

prompt attention 从 速 办 理 
draw attention 引起 注意 




















attract investment 
招商 引资 


attract attention 引起 注意 





tourist attraction 观光 胜地 
attraction for 


对 …… 的 吸引 力 

















bar chat 条 形 图 ， 柱 形 图 
bar code 条 形 码 像 























make a bargain with sb. 
与 某 人 达成 协议 /成 交 
real bargain 合算 的 交易 
even bargain 公平 交易 
firm bargain 实 盘 交易 


consumer behaviour 
消费 行为 
investment behaviour 
投资 动态 
behaviour in service 


运转 性 能 




















economic benefit 经 济 效益 
equality and mutual benefit 
平等 互利 

forthe benefit of 

为 …… 的 利益 
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bid Several companies bid for the contract. bid for 投标 ， 出 价 043 
[bid] 儿 个 公司 为 竞争 合同 而 投标 。 successful bid 中 标 
vi. 出 价 , 投标 n. 投 Accept the shipping bid provided by the first shipper. 
标 ， 出 价 ， 递 盘 ， 接受 第 一 个 托运 人 提供 的 托运 投标 。 
出 价 ， 努 力争 取 
black The company should end the financial year in the in the black 有 盈余 044 
[blæk] black. AH EW BUE REAR IZA HR o 
n BÆ, FZE Our account is nicely in the black this month. 

RIKERS A MAHAR. 
blue-collar This applies to all white-collar employees, and 045 
adj. 蓝领 阶级 的 ， sometimes to blue-collar workers as well. 这 些 规定 
工人 阶级 的 不 仅 适 用 于 白领 阶层 ， 而 且 有 时 也 适用 于 蓝领 阶层 。 
board They railroaded the plan through the board of directors. management board 046 
[bo:d] 他 们 迫使 董事 会 通过 这 项 计划 。 管理 委员 会 
n 董事 会 board chairman 董事 长 

a board of directors 董事 会 

boardroom Ourboardroom is up on the twenty-third floor. 047 
[bo:dru:m] 我 们 的 会 议 室 在 最 高 层 ，23 层 。 
n 董事 会 会 议 室 ， Everyone had already assembled in the boardroom 
交易 所 的 交易 场所 forthe 9:00 a.m. session. 

每 个 人 都 到 了 董事 会 会 议 室 参加 上 午 9:00 的 会 议 。 
bonus Some sales organizations combine both individual annual bonus 年 终 分 红 048 
[beunes] and group sales bonus programs. cash bonus 现金 分 红 
n. 额外 股息 , 红利 ， 一些 销售 企业 结合 了 个 人 和 团队 销售 红利 计划 。 accrued bonus 应 计 奖 金 
奖金 Bonus notices were issued each year from head bonus payment 额外 津贴 

office to local agents. 

分 红 通 告 每 年 由 总 公司 发 送 至 地 方 代理 商 。 
bracket Their incomes are brought into a higher bracket. tax bracket 纳税 等 级 049 
['brækit] 他 们 的 收入 已 进入 一 个 较 高 的 等 级 段 。 
n CFR A 
收入 的 ) 段 , 组 别 ， 
档次 
branch They have decided to close that branch down. branch store 分 店 O50 
[bra:ntf] 他 们 决定 把 那个 分 公司 关 了 。 branch company 分 公司 


n. (机 构 、 公 司 、 The local branch of Bank of America is handling the branch office 分 支 机 构 
尤 指 银行 等 的 ) 部 accounts. 美国 银行 在 当地 的 分 行 正在 处 理 这 些 账 目 。 
门 , 分行, 分 支 机 构 ， 


分 店 ， 分 公司 
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051 


052 


053 


054 


055 


056 


057 


核心 词汇 


budget 
[badsit] 

n 预算 ， 预 算 案 ， 预 
算 拨款 ， 专 款 

v 把 …… 编 入 预算 ， 
谨慎 花 钱 


buffet 

[bAfit] 

n 餐具 架 ， 自 助 餐 
adj. 快餐 式 的 ， 自 助 
餐 的 


bug 
[bag] 
n 《计算机 系统 或 程 
FRAY) 漏洞 ， 缺 陷 ， 


Bik 


bust 
[bast] 


n. 破产 ， 经 济 朋 省 ， 
破产 者 ， 失 败 的 事 
adj. 破产 的 

vt. (EAM, FT A, 
Fi 


calculate 
['kaelkjuleit] 

vt. 计 ( 核 、 推 ) 算 ， 
估计 ， 预 测 


campaign 
[keem'pein] 

n 《政治 或 商业 性 ) 
活动 ， 竞选 活动 


Capacity 
[ko'peesiti] 

生产 能 力 ， 容 量 ， 
能 


014 


ol~5/ 商务 应 用 及 翻译 
There has been an underspend in the departments 
budget. 该 部 门 的 花费 少 于 其 预算 。 

The company has budgeted $10 million for advertising. 
公司 已 经 安排 了 1 千 万 美元 的 广告 预算 。 




















We serve buffet during lunchtime only. 
我 们 只 在 午餐 时 间 供 应 自助 餐 。 











This results in a very high cost to fix what is often 
the simplest security bug. 结果 是 往往 最 简单 的 安全 
故障 也 会 产生 很 高 的 成 本 。 


There is a bug in the software. 软件 有 漏洞 。 























The firm had only been running for a year when it 
went bust and a lot of people lost their money. 
公司 开办 刚刚 一 年 就 破产 了 ， 许 多 人 丧失 了 钱财 。 
The government’s proposed tax cuts could bust the 
budget. 政府 提出 的 减 税 议案 可 能 导致 预算 不 敷 文 。 

















How do you calculate it then? 

你 们 是 怎么 计算 所 得 税 的 ? 

He must calculate the probability of failure. 
他 必须 计算 一 下 失败 的 概率 。 


The company was going to break the sales campaign 
with a parade in May. 

该 公司 将 在 5 月 份 搞 游 行 以 开展 销售 活动 。 
Supported by a sales team, we have made great 
progress in the promotion campaign. 在 一 个 销售 组 
的 文 持 下 ， 我 们 的 促销 活动 取得 了 很 大 进展 。 























The amount of spare capacity in the economy. 

经 济 中 的 剩余 生产 能 

Spending could outrun the capacity of businesses 
to produce the goods. 

消费 有 可 能 超出 企业 的 产能 。 
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商务 措 配 








AE 


project budget m EMA 
budget deficit 财政 赤字 




















buffet dinner 自助 餐 
buffet lunch 简易 午餐 














go bust 破产 


calculate the consequence 


of 推测 …… 的 结果 


marketing campaign 
营销 活动 
advertising campaign 
广告 活动 


sales campaign 促销 活动 








publicity campaign 
宣传 运动 


payment capacity 支付 能 
production capacity 生产 能 力 
financial capacity 经 济 能 力 
manufacturing capacity 


制造 能 





核心 词汇 


capital 
[kaepitel] 

n. 资产 净值 , 资产 ， 
BK, AE, RE 
adj. 资本 的 


Capture 
[keept ə] 

vi. 赢得 ， 获 得 (市 
场 ) ; 把 …… 输 入 


Career 
[kə'riə] 
n. 事业 ， 职 业 ， 生 涯 


基础 词汇 


back 
[beek] 


adj. 到 期 未 付 的 ; 
拖欠 的 adv 回报 ， 
回答 v 支持 ， 帮 助 


balance 
[baeleans] 


n. 收 付 平衡 , 结余 ， 
均衡 , 差额 , 余额 ， 
结存 额 


bank 
[bænk] 
n. 银行 


base 
[beis] 


n. 基地 ， 总 部 ， 大 
本 营 ; 来源， 基础 


58~60 商务 应 用 及 翻译 32~60/642 商务 措 配 


The trust sold its share holdings in other companies 
to release capital. 

该 信托 出 售 其 持 有 的 其 他 公司 的 股份 以 便 获 取 资 金 。 
The capital sunk in it is fabulous in amount. 

投入 的 资金 数量 惊人 。 


























ET 

















we have captured 25% of the US market for refrigerators. 
我 们 已 成 功 取得 美国 冰箱 市 场 25% 的 份额 。 

















They have several setbacks in their career. 
他 们 在 事业 上 受到 了 许多 挫折 。 
Experience of any career in sales is a big plus. 


任何 销售 领域 的 工作 经 验 都 是 一 大 优势 。 








23~26 商务 应 用 及 翻译  23~43/462 商务 搭配 


The company owed $2 million dollars in back taxes. 
公司 拖欠 200 万 美元 的 税 款 。 

| can’t give you an answer now. Can | get back to you 
on that? 我 现在 没 法 给 你 回复 ， 可 以 稍 后 再 跟 你 说 吗 ? 











The balance on your account is only 1,000 yuan. 

你 的 账面 上 只 有 1000 元 了 。 

Enter your password to check your account balance 
online. 


输入 密码 后 在 线 查 看 你 的 账户 余额 。 
































Each month we reconcile our check book with the 
bank statement. 

我 们 每 个 月 都 把 支票 短 与 银行 结账 单 核对 一 次 。 
Three years ago he clerked in a bank. 

三 年 前 他 在 一 家 银行 里 当 职 员 。 





























The company has its base in Paris, and branch offices 
all over the world. 

该 家 公司 总 部 设 在 巴黎 ， 分 公司 遍布 全 世界 。 
Economics is the base and politics the concentrated 
expression of economics. 

经 济 是 基础 ， 政 治 则 是 经 济 的 集中 表现 。 

















human capital 人 力 资本 058 
capital market 资本 市 场 
advanced capital 预付 资本 
financial capital 金融 资本 

original capital 原始 资本 

fixed capital 固定 资本 























data capture 数据 捕捉 059 
video capture 视频 捕捉 























career fair 招聘 会 O60 
career counseling 

职业 咨询 

career guidance 就 业 指 导 

career diplomat 职业 外 交 家 














take a back seat (to sth.) 023 
处 于 次 要 地 位 


> 








balance sheet 资产 负债 表 |024 
on the balance [经 ] 两 抵 


bank account 银行 存款 025 
bank loan 银行 贷款 











production base Æ 


Na 


“基地 | 026 


Day 02 015 


027 


030 


031 


032 


033 


034 


035 


基础 词汇 


basic 
[beisik] 
adj. 基本 的 ， 基 础 的 


beat 
[bist] 
vt. 压价 


belong 
[bilon] 


4/~39 商务 应 用 及 翻译 


They progressed in the acquisition of basic skills. 
他 们 在 掌握 基本 技术 方面 取得 了 进步 。 























| beat her down from 200 to 150. 我 将 她 报 的 价格 从 
200 元 压 到 150 元 。 

















To whom do these goods belong? 这 些 货物 属 于 谁 ? 
The documents belong on that table. 








vi. BF; ME 
位 置 


below 

[bileu] 

adv. 在 下 面 ， 在 较 低 
处 prep. 在 reir TA 


big 

[big] 

adj. 大 的 ， 重 要 的 
n. E Fa 大 享 ; 


公司 


大 


bill 
[bil] 
n 发 票 ; 钞票 ; 报 单 ; 
账单 ， 账 目 表 ; 汇票 


birth 

[be:0] 

n 出 生 ; 血统 , 出身 ; 
起 源 


点 ; 少量 , 少许 ; 
[ 计 ] 比特 (二 进位 
制 信息 单位 ) 

adj. 很 小 的 ， 微 不 足 
道 的 





book 
[buk] 


n. AF, ‘SH: +4, 
出 版 物 


vt. 预订， 预约 


016 


这 些 文件 应 放 在 那 张 桌子 上 。 





These are described in more detail below. 
这 些 在 下 面 有 更 详细 的 描述 。 
You will see this declaration in several examples 


below. 您 将 在 下 面 几 个 例子 中 了 解 到 这 一 点 。 





















































| believe that big profits will result therefrom. 
我 相信 从 那里 将 会 产生 很 大 利润 。 




















This bill is payable at sight. 这 是 张 即 期 汇票 。 
| refuse to honour your bill. 我 拒绝 兑现 你 的 票据 。 











The age of a person is usually reckoned from his or 
her date of birth. 
一 个 人 的 年 龄 一 般 是 从 他 《她 ) 的 出 生日 

















期 算 起 。 


The materials have been gathered bit by bit. 
这 些 材料 是 一 点 一 点 地 收集 来 的 。 


Be sure to book rooms well in advance. 

一 定 要 提前 预订 好 房间 。 

The group of managed accounts is commonly known 
as the money manager’s book. 


FEB UKE 2 BAK TE BR AE 


























1 人 的 账簿 。 
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商务 措 配 














basic information 基本 信息 
basic structure 基本 结构 
basic knowledge 基础 知识 
basic salary 底薪 











beat down 杀价 





belong in 应 归 入 
belong to 属于 








see below 见 下 文 
far below 远 低 于 





ina big way 大 规模 地 

big business 大 企业 

big name ( 在 某 一 领域 ) 
有 名 的 人 ( 公司 、 产 品 等 ) 





bill of lading 提货 单 
pay the bill 付 账 























date of birth 出 期 
birth rate HÆR 
place of birth 出 生地 











二 








bit by bit 一 点 一 点 地 


quite a bit 相当 多 





book for 预订 
booked up 预订 一 空 的 
examine the books 查账 


FNAL 


bookkeeper 
[‘buk,ki:pe] 
n. 会 计 员 


boom 
[bu:m] 
vi. 高 涨 


boost 
[bu:st] 


n. 抬 高 


borrow 
[boraeu] 


vt. 借 进 


bottom 
[botem] 


n. 最 低 点 


brand 
[braend] 


n. 商标 


break 

[ breik] 

vt. 违背 ， 使 (股票 
等 ) 猛 跌价 vi. [ 美 ] 
CHESS) 行 市 暴跌 

n. 破产 


brief 

[bri:f ] 

n. 摘要 ; 任务 简介 ， 
指示 vt fh] GRA) 
介绍 情况 ,给 ( 某 人 ) 
指示 


偏 难 词汇 
alternative 


[o:I'ta:netiv] 


n 方案 ， 供 替代 的 


36~43 商务 应 用 及 翻译 
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The bookkeeper drew a check for me. 











会 计 给 我 开 了 一 张 文 票 。 





For the last three years, | have been and still am a 
bookkeeper. 过 去 三 年 里 我 一 直 担任 记 账 工作 。 




















Our sales are booming. 我 们 的 销售 





This has given share prices a big boost. 


这 已 使 股票 价格 大 大 提高 。 





This will be a great boost to the economy. 





这 对 于 经 济 发 展 来 说 将 是 - 


It's so expensive to borrow from finance companies. 





从 信贷 公司 借 钱 利息 非常 高 。 


The bottom had fallen out of the city’s property 
-市 场 已 陷入 极度 低迷 。 








market. 该 市 的 房地产 


Do you think IBM out-techs any other brand? 
你 认为 IBM 品牌 比 其 他 品牌 在 技术 上 占有 














The bank broke. 这 家 银行 倒闭 了 。 


| was given the brief of reorganizing the department. 


我 接 到 重组 那个 





部 门 的 指示 。 


-个 巨大 的 促 ; 




















优势 吗 ? 


economic boom 经 济 腾飞 














a boost in price 提 价 


borrow money 借 钱 














rock bottom 最 低 点 
hit bottom 向 下 探 底 








ability to borrow 借款 能 力 


at the bottom 在 底部 


brand mark 商标 
brand name 商标 名 称 





break the law 犯法 





The director has been briefed on what questions to 
expect. 已 向 主任 介绍 了 可 能 被 问 到 的 问题 











3 商务 应 用 及 翻译 
Either alternative is correct. 
(两 种 选择 中 ) 不 论 哪 一 个 选择 都 是 正确 的 。 
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program 


案 抉择 














pS 务 搭配 








[= ss j o 





alternatives 


project alternatives 


036 


037 


038 


039 


| 040 


041 


042 


a brief about a new product 043 
新 产品 简介 


009 


选择 














项 目 方案 
have no alternative 没有 别 


的 办 法 了 ; 没有 其 他 选择 














Day 02 017 


偏 难 词汇 


010| applicant 
[seplikent] 
n. 申请 人 人， 投保 人 


011| arrangement 
[ə'reindzmənt] 


n. 安排 


012| assistant 
[ə'sistənt] 


n. 助理 


013| assistance 
[ə'sistəns] 


n. 援助 


014| audit 

[‘o:dit] 

n 查账， 审计 

w Bit; 稽核 ， 审 查 
015| auditor 
[‘o:dite] 

n. 审计 师 ， 查 账 人 ， 
查账 人 员 


016| authority 
[o: Boriti] 
n 管理 机 构 ， 机 关 ， 


权限 


018 


IO~16 商务 应 用 及 翻译 
One such questionnaire shall be presented to each 
applicant. 每 位 申请 人 均 将 得 到 这 样 一 份 问卷 。 

What kind of person makes the ideal applicant? 
什么 样 的 人 才 是 理想 的 申请 者 ? 





























| fully agree to the arrangement and take delight 
in it (take it with delight). 
我 完全 赞成 并 乐于 接受 这 一 安排 。 




















The manager is breaking in a new assistant. 
经 理 正在 训练 一 名 新 助手 。 
She deputized me as her assistant. 
她 委派 我 当 她 的 助手 。 





























| think | need your expert assistance now. 
我 想 我 现在 需要 你 的 专业 协助 。 

How do we get legal assistance? 

我 们 怎样 得 到 法 律 援助 ? 














It's been almost eight weeks since my last audit . 
从 上 次 查账 到 现在 ， 已 经 差不多 8 个 星期 了 。 

He audit the account by himself. 

他 亲自 审计 那 项 账目 。 




















Assist board in assessing the independence of the 
external auditor. 
协助 董事 会 评估 外 部 审计 师 的 独立 性 。 














We see him as an authority on the subject. 
我 们 把 他 看 作 是 这 方面 的 权威 。 

The new building must be financed by the local 
authority. 新 大 楼 的 建筑 资金 必须 由 地 方 当局 提供 。 
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商务 措 配 





























loan applicant 申请 借款 人 
patent applicant 
专利 申请 人 


job applicant 求职 人 员 




















make arrangement for 

为 …… 做 好 准备 ， 为 …… 
做 好 安排 
come to an arrangement 
KZ; 达成 协议 

make arrangement with 
与 ( A ) MERA, ( 和 
BLA ) 达 成 协议 ; 做 好 准备 
做 出 安排 















































assistant engineer 
助理 工程 师 
accounting assistant 
会 计 助理 ;财务 助理 








external assistance 
外 来 援助 ， 对 外 援助 
special assistant 特 另 
technical assistant 


技术 助理 











| 助理 








internal audit 内 部 审计 
audit report 审计 报告 
quality audit 质量 审核 




















nternal auditor 内 部 审计 员 
external auditor 

外 聘 审 计 员 

independent auditor 


ate aS 


独立 审计 师 
































tax authority 税务 机 关 
local authority 地 方 当 局 
judicial authority 司法 机 关 








JA03 





Where there is a willl 
tnere iS a way. 


核心 词汇 


carrier 
[keeria] 
n. 载体 ， 搬 运 人 


运载 工具 ， 运 输 公 
司 ， 运 营 商 


catalogue 
[keetalog] 

n 目录 ， 系 列 网 站 
vt. 列 入 目录 
cater 

[keita] 


vi WE, KA, te 


供 饮食 ， 承 办 酒席 


central 
[sentrel] 


adj. 中 心 的 


n. 总 公司 


CEO 


abbr. Chief Executive 
Officer 执行 总 裁 


6l~65 商务 应 用 及 翻译 
The airline aims to become Europe's biggest carrier. 
航空 公司 的 目标 是 成 为 欧洲 最 大 的 承运 人 。 

Deliveries are made by common carrier or van line. 
Geis ii A PA Bt ERRE. 























Will you please send us your price list or catalogue? 
请 把 你 们 的 价格 表 或 目录 寄 给 我 们 好 吗 ? 

Where can | get a catalogue of your product. 

在 哪儿 能 拿 到 你 们 的 产品 目录 呢 ? 


Hes 





We should cater to popular demand. 
我 们 应 满足 大 众 的 需要 。 

We cater to an exclusive clientele. 
我 们 只 接待 特定 的 高 端 客户 。 


























His view discords with the principles of the central 
committee. 他 的 观点 与 中 央 委 员 会 的 原则 不 符合 。 


He was soon advanced to the position of CEO. 


不 久 他 被 提升 为 总 裁 。 


\ 
\ 
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Edison 








azie 


actual carrier 实际 承运 人 061 
contracting carrier 订 约 承运 人 
能 量 载体 


air carrier 航空 运输 ， 航 空 公司 


energy carrier 





trade catalogue 商品 目录 
catalogue of prices 价格 目录 


062 





catalogue of property 
财产 清单 








cater to sb.’s tastes 投 其 所 好 | O63 
cater for the need of the 


customers 迎合 顾客 的 需求 





064 





central task 中 心 任 务 
central bank 中 央 银 行 
central point 中 心 点 


O65 


Day 03 019 


O66 


O67 


068 


O69 


070 


071 


072 


核心 词汇 


chairman 


[tJeemenl] 


n 主席 ， 董 事 长 


charge 


[tf a:d3] 


n. 费用, 价钱 , 指控 ， 


控告 vt. 要 


i È); 
vi. 收费 


chart 
[tf a:t] 
n. 图 表 


〈 价 ) ， 
记 账 


vt. 记录 ， 跟踪 ， 制定 ， 


计划 


check 
[tf ek] 

n. 支票 ; 核 
控制 vt 核 


对 ; 阻止 ， 
对 ， 验 算 


Check-in 
n. 登 机 手续 办 理 处 ， 
办 理 登 机 手续 


chemist 


[kemist] 


化 学 家 ;化 学 工作 者 


conference 
[konferens] 


n. 协 ia; 


讨 会 


020 


AW: W 


66~72 商务 应 用 及 翻译 


He is re-elected chairman. 他 再 次 当选 主席 。 








The charge varies from 5 yuan to 10 yuan. 

费用 从 5 元 到 10 元 不 等 。 

We'll put together a proposal, including detailed 
costings, free of charge. 
我 们 将 免费 拟 一 份 提案 ， 





























中 包括 详细 的 成 本 估算 。 








All of the themes and effects still apply, since it is 
still the same chart. 所 有 的 主题 和 效果 仍然 适用 ， 
因为 它 仍然 是 同一 图 表 。 

The kinked line in chart 1 represents this pattern. 
图 表 1 中 的 曲线 表现 了 这 一 模式 。 

The chart shows the growth of exports and imports 
over the last 30 years. 
该 图 表 显 示 了 过 去 30 年 进出 

































































的 增长 情况 。 








Each month we reconcile our check book with the 
bank statement. 
我 们 每 个 月 都 把 文 票 短 与 银行 结账 单 核对 一 











Do you know your check-in time? 
你 知道 办 理 登 机 手续 的 时 间 吗 ? 


The chemist has won worldwide recognition. 
那 位 化 学 家 赢得 举世 公认 。 





This conference capped weeks of negotiations 
between the two parties. 

这 次 会 议 圆 满 结束 了 双方 几 周 以 来 的 谈判 。 

Tense negotiations were under way in the State 
Department conference room. 
在 国务 院 会 议 厅 里 ， 正 进行 着 紧张 的 协商 。 
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irman of the board 
董事 长 

acting chairman 
代理 主席 

chairman of department 


A (A) 主任 
































free of charge 免费 
service charge 服务 费 
extra charge 附加 费 




















statistical chart 统计 图 表 
account chart 
账户 ( 会 计 科目 ) 一 览 表 

















chart of standardization 
标准 化 图 表 
chart for breakeven analysis 


损益 平衡 分 析 




















certified check 保 付 支票 
check accounts 查 对 账目 
checking account (可 
支票 的 ) 活期 存款 户头 
blank check 空白 支票 





























check-in counter 
入 口 检查 处 


organic chemist 


有 机 化 学 家 





annual conference 年 会 
working conference 

作 汇 报 

conference call 电话 会 议 


a fact-finding conference 
ae 






































a press news conference 
i 





核心 词汇 


Circuit 
[se:kit] 
M: 电路 , 线路 


claim 
[kleim] 

vt. 索赔 

损失 n 索赔 ; 
权 ; 宣称 


vi, 要 求 赔偿 


所 有 


m, 


clerk 

[kla:k; klə:k] 

n. 办 事 fm; 职员 ， 
店员 


clerical 
[klerikel] 


adj. 文书 工作 的 ， 办 


公 室 工作 的 


client 
[klaient] 


n. 客户 ， 委 托 人 


climb 

[klaim] 

vi. LA, 增长 , 升值 ， 
BH n. 增值 , SH, 
攀登 


clinic 

I'klinik] 

n 学 术 会 议 ， 诊 所 ， 
门诊 部 ， 临 床 实习 课 


73~79 商务 


务 应 用 及 翻 详 
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商务 措 配 


























There's a closed-circuit television camera in the digital circuit 数字 电路 


reception area. 接待 处 有 - 














-个 闭路 电视 摄像 头 。 








We agree to accept all your claim. 








我 方 同意 接受 


The clerk is looked to be 
这 个 职员 期 望 得 到 提升 。 














贵 方 的 所 有 索赔 。 


promoted. 


Aclerk simply verifies that the payment and invoice 


amount match. 





职员 只 是 核实 付款 和 发 票 上 的 数额 是 


SA BL. 


We need someone to do the clerical work here. 




















我 们 这 里 需要 - 


ASABE 





员 的 工作 。 


Owing to a clerical error the dowment was wrongly 











filed. 














于 笔 误 ， 那 份 文件 


归 错 了 档 。 





| had to explain who our client was to my San 


Francisco colleagues. 


我 向 | 























金山 的 同事 们 说 明了 委托 人 的 情况 。 


Each client’s portfolio is tailor-made. 





每 位 客户 的 投资 组 合 都 是 


量 身 打造 的 。 





The economy is starting to climb out of recession. 


经 





开始 走出 衰退 。 


Ui 


The mountain was too sheer to climb. 


这 山 太 陡峭 了 ， 无 法 攀登 。 


The centre is unattached 


to any hospital or clinic. 








这 个 中 心 不 附 属于 任何 医院 或 诊所 。 
The clinic opened for business last October and 
Since then has treated more than 200 people. 

















该 诊所 去 年 10 月 开业 ， 
多 人 。 











从 那 以 后 已 经 接 诊 两 























be the circuit of 4 




















integrated circuit 集成 电路 





claim for compensation 索赔 





lodge a claim 提出 索赔 





admit a claim 同意 赔款 
office clerk 职员 

bank clerk 银行 办 事 人 员 
head clerk 总 管 


Ae 


sales clerk 售货员 





clerical work 行政 工作 


regular client 














常年 委托 人 ， 常 年 客户 
climb up M@E# 


climb down JEF 


climb over Iet 





Day 03 


073 


O74 


O75 


076 


O77 


078 


079 


O80 


081 


082 


083 


084 


085 


核心 词汇 


comfortable 
[kAmfetebl]] 


i BY 


commence 
[ke mens] 


v 开始 ; BF 


commission 
[ka'mif ən] 

n 佣金 ， 委托 ; 投入 生 
产 ; FRR, 代理 权 


commitment 
[kə'mitmənt] 

n 委托 ; 保证 ， 承 诺 ; 投 
A; 使 用 (时 间 、 人 金钱、 


人 力 等 ); 忠诚 于 (组 织 、 
人 等 ) 
commodity 

[ke moditi] 

n Am AM; AWE 
的 物品 
communication 


[ka,mju:ni'keifn] 


n. 通讯 表达; 交际 ， 
交流 


022 
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80~85 
“Is he rich?” — “He’s comfortable.” 
“他 富有 吗 ? ” “他 生活 宽裕 。” 








We commence building on March 18th. 

















我 们 于 三 月 十 八 




















Work will commence on the project at this 


time, schedule allowing. 时 间 人 允许 的 话 ， 项 目 

















的 实际 工作 将 在 该 时 期 开展 。 














The salespeople work on commission 




















only. 推销 员 只 拿 销售 佣金 。 








He took his commission out before turning 


in the rest of the money. 
他 扣除 自己 的 佣金 后 上 缴 余 球 。 
































Our commitment will be of the highest order. 





RIIETE. 


There is an abundance of commodity 








supplies on the markets. 商品 供 





Contract is the legal form of commodity 








exchange. 合同 是 商品 交换 的 法 律 表现 形式 。 


Communication between the two of you 


should reflect that. 
你 和 客户 之 间 的 交流 必须 反映 这 - 


Wo 


商务 措 配 














a comfortable income 

相当 不 错 的 收入 

comfortable earnings 
充裕 的 工资 

a comfortable salary 丰厚 的 薪水 











commence on 着 手 
commence business 开始 营业 























= 
l4 
it 





sales commission #4 1F 
on commission 
受 委 托 ; 收取 佣金 


commission of fee 佣金 























forward commitment 
预 发 承 付款 

additional commitments 

追加 的 投资 ， 追 加 承诺 
enter into commitment 

承担 义务 ; ( 商业 上 的 ) 约定 


commodity exchange 

商品 交易 所 

commodity inspection 商品 检验 
commodity price 商品 价格 
commodity circulation 商品 流通 
bulk commodity 大 宗 商 品 
agricultural commodity 农产品 














communication system 
通信 系统 
communication network 
通信 网 络 

communication technology 
通信 技术 
be in communication with 
i FKA 
business communication 
商业 通信 
administrative communication 
行政 沟通 




























































































核心 词汇 


communicator 
[kə'mju:nikeitə] 
n. 交际 者 ， 交 流 者 


commute 
[kə'mju:t] 

vt. 用 …… 交换 ， 减 刑 
n. 上 下 班 往返 


compete 
[kom'pi:t] 
vi. 竞争 


competence 
[kompaetens] 


n. REJ: 称职， 胜任 ; 
技能 ， 权 限 


complaint 
[kom'pleint] 
n. FSi, F028, iE 


FINAL 


brochure 
[breuf a(r)] 
n. 小 册子 


broker 
[‘brouke] 


n. 经 纪 人 


build 
[bild] 
vt. 逐步 建立 ， 根 据 


86~90 商务 应 用 及 翻译 





She's a good communicator. 她 善于 交流 。 


She commuted some foreign currency to 
domestic. 她 把 一 些 外 币 换 成 本 国货 

The average Los Angeles commute is over 60 
miles a day. 

洛杉矶 的 平均 上 下 班 路 程 为 每 天 60 多 英里 。 








These products are of high quality and able to 
compete internationally. 

这 些 产品 品质 很 好 ， 在 国际 市 场 上 有 党争 力 。 
The company must reduce costs to compete 
effectively. 

公司 要 有 效 地 参与 芜 争 必须 降低 成 本 。 






































His thorough knowledge and competence 
were recognized. 

他 的 渊博 的 学 识 和 工作 能 力 得 到 了 承认 。 

No one doubts her competence as an accountant. 
没有 人 怀疑 她 作为 一 个 会 计 的 能 











He understood her suggestion as a complaint. 
他 认为 她 提出 的 意见 不 过 是 向 大 家 诉苦 。 

The most common complaint is about poor 
service. 最 常见 的 投诉 与 服务 差 有 关 。 





aa 商务 应 用 及 翻译 
The particulars are given in this brochure. 

这 些 特性 在 简介 的 小 册子 中 有 完整 的 说 明 。 
Enclosed is our latest new products brochure. 
内 附 我 公司 最 新 产品 说 明 书 。 

















He set up in business as an insurance broker. 
他 开始 从 事 保险 经 纪 人 的 职业 。 

















He built his business with years of hard work. 
通过 多 年 的 努力 他 把 生意 做 开 了 。 
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商务 措 配 














086 


commute foreign money to 
domestic 

把 外 币 兑换 成 本 国货 币 
commute comfort for hardship 
以 选 待 劳 


087 

















compete article 
竞争 力 商 品 


compete for places 争 名 次 


088 




















core competence 

核心 竞争 力 

communicative competence 
交际 能 力 

professional competence 


专业 技能 


089 





make a complaint 提出 不 |090 


满意 见 ， 对 tenes 提出 控告 
letter of complaint 投诉 信 


so 


complaint box 意见 箱 























sales brochure 
推广 小 册子 ， 宣 传 品 
an advertising brochure 


广告 册子 


044 

















stock broker 股票 经 纪 人 
bill broker 票据 经 纪 人 
insurance broker 
保险 经 纪 人 


O45 





build a bridge 建立 好 关系 
build up 增进 ， 加 强 


046 
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047 


048 


049 


050 


051 


052 


053 


基础 词汇 


bulk 
[balk] 


adj. 散装 的 n. IER, 


主体 ， 大 部 分 


business 
[biznis] 

n. 企业 ; 实业 ; 行业; 
ei; fil; 生意 ; 
交易 adj. 有 关 商 业 
或 职务 的 ， 适 合 于 商 
业 的 


busy 

[‘bizi] 

adj. 热闹 的 ; 充满 活 
力 的 


buy 

[bai] 

v E, WWE 

n 买 进 〈 或 出 售 ) 的 
东西 


call 

[ko:l] 

vt. 给 ( 某 人 ) 打 电 话 ; 
TSF: M, 
示 vt 短暂 访问 n. 通 
电话 ; 拜访 GERAD ; 
请 求 


cancel 
[kasensael] 


vt. 取消 


careful 
[‘keoful] 


adj. 小 心 谨慎 的 ， 周 
到 的 


024 


A478 商务 应 用 及 翻译 


Shopkeepers buy them in bulk and resell them for 


44~65/462 ”商务 搭配 














bulk transportation 


























£150 each. 店主 们 先 大 量 购 进 ， 然 后 再 以 150 英镑 的 
单价 将 它们 转卖 出 去 。 











How long can the present business boom last? 

目前 这 种 商业 繁荣 能 持续 多 久 ? 

The Jamaica Festival is planning a series of workshops 
and business seminars. 
牙买加 节 正 在 筹划 一 系列 有 




















习 班 和 商务 研讨 会 。 








We've been really busy, but things are starting to 
slacken off now. 
近来 我 们 的 确 很 忙 ， 





不 过 现在 情况 开始 有 所 缓解 了 。 








Neither should we depend entirely on the agent when 
we buy insurance. 


在 买 保险 时 ， 我 们 也 不 会 完全 相信 保险 代理 人 。 











| called the office to tell them I'd be late. 

我 给 办 公 室 打 电 话 ， 告 诉 他 们 我 可 能 会 晚 到 一 会 儿 。 
| got a call from our supplier. 

我 接 到 供应 商 的 一 个 电话 。 
































They would be very reluctant to postpone or cancel 
the meeting. 他 们 不 大 愿意 推迟 或 者 取消 这 个 会 议 。 

It is vitally important to cancel the order immediately. 
马上 取消 这 批 订 货 是 至 关 重 要 的 。 


























I'll be more careful from now on. 


从 现在 开始 我 会 更 小 心 的 。 








散装 运输 


in bulk 散装 


depression of business 


商业 不 景气 
business card 名 片 


business administration 


企业 管理 

















business model 
商业 模式 
business scope 











a busy market place 


热闹 的 市 场 








buy in 大 宗 买 进 
buy back 产品 返销 








calla bond 收 况 债券 
call for bids 
招标 ， 要 求 

















cancel a contract 
取消 契约 
cancel an order 
取消 订货 
cancel an offer 


撤销 发 盘 


























be careful about 
注意 ， 当 心 

careful consideration 
深思 熟 虑 





FNAL 


case 
[keis] 
n. 诉讼 事件 ， 


‘ae 
万 亲 


cash 
[keef] 
n. 现金 


centre 
[‘senta] 


n. 中 心 


chain 

[tf ein] 

n. 连锁， 连锁 
店 或 旅馆 系列 
的 事物 


change 
[tf eind3] 


n 交易 所 ; 变化 ， 


改变 ; 


交换 ， 


交 


蔡 ， 零 钱 ， 找 头 


channel 
[tfaenl] 
n. 途径 ， 渠 道 


chief 
[tfist] 


n. 主任 ， 主 管 人 员 


choice 
[tf ois] 


n. 选择 


54-61 商务 应 用 及 翻译 


In no case can we cheapen the quality of products. 
在 任何 情况 下 我 们 都 不 能 降低 产品 质量 。 








The purchases were paid for with cash. 















































这 些 购 置 是 用 现款 支付 的 。 
Some of our users accept only cash. 
我 们 的 一 些 用 户 只 接受 现金 。 








The shopping centre also incorporates a library and a 
bank. 商业 中 心 还 包括 一 家 银行 和 一 家 图 书馆 。 





He now owns a chain of 970 food stores. 
他 现在 拥有 970 家 连锁 食品 店 。 











We needed to reskill our workforce to cope with 
massive technological change. 


我 们 得 让 工人 学 习 新 技能 ， 以 应 对 





巨大 的 技术 变革 。 


Complaints should be made through the proper 
channels. 投诉 应 该 通过 正当 途径 提出 。 











He is to remain in the hot seat as chief executive. 
他 将 继续 留 在 公司 主管 这 个 不 好 坐 的 位 子 上 。 











You have your choice between the two. 


在 这 两 个 之 中 ， 你 有 选择 权 。 
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case stu 


个 案 研究 ， 案 例 


particula 
a civil ca 


cash out 现金 
cash payment 现金 付款 


for cash 


resource centre 资源 中 心 

commercial centre 商业 中 心 
distribution centre 分 销 中 心 
shopping centre 购物 中 心 


chain banking 连锁 银行 
value chain 价值 链 
industrial chain 产业 链 


dy 


r case 











民事 





se 


fa Stoke 


研究 
特例 


i 讼 





a 





付 现 





production chain 


生产 链 ， 


change of business 转产 
change of management 





流水 线 





变更 管理 











BAX 








marketing channel 销售 渠道 
distribution channel 


分 销 渠 道 


through (the) proper channel 














HH 
ja} 




















C 














手续 
channe 





通过 正当 的 途径 ， 办 理 规 定 


























信息 流通 渠道 





chief de 


chief accountant 会 计 主 任 
chief auditor 审计 主任 
chief executive #7 BL 


vm 


of communication 




















egate 


席 代表 























4S 
已 





pick words with choice 











ais 








AiR 


optimal choice 最 佳 选 择 


multiple choice 多 项 选择 
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054 


055 


056 


057 


058 


059 


O60 


061 


基础 词汇 


Choose 
[tfu:z] 
vt. 挑选 


062 


clock 
[klok] 


n. 计时 


063 


collect 
[ke'lekt] 


vt. 收集 vi 收 款 ( 税 、 
账 ) ， 接 受 款 项 

adj. 由 收 到 者 付款 
的 ， 送 到 即 付 现 款 的 
adv. 由 收 到 者 付款 
地 ， 送 到 即 付 现款 地 


064 


065} Company 
[kampani] 


n. 公司 


偏 难 词汇 
availability 
[eveile'bilitj] 


n 有 效 性 ， 可 利用 性 


017 


available 
[ə'veiləbl] 


adj. 有 效 的 


018 


026 


62~65 商务 应 用 及 翻译 


We have many patterns in stock for you to choose 


from. 我 们 有 多 种 现存 的 式样 供 你 选择 。 
































If you work in a factory, you usually have to punch a 
clock. 如 果 你 在 工厂 工作 的 话 ， 就 需要 在 上 下 班 记 
时 卡 上 打 孔 。 








Please collect the relevant data. 
请 收集 有 关 的 资料 。 

When can we collect the goods? 
我 们 什么 时 候 可 以 提货 ? 


Which company do you insure with? 

你 与 哪 家 公司 订立 了 保险 合同 ? 

Our company grossed over four million last year. 
我 们 公司 去 年 总 收入 超过 四 百 万 。 























[7~IB 商务 应 用 及 翻译 


What do you do to ensure availability? 
你 用 什么 办 法 来 保证 可 用 性 呢 ? 




















To develop an effective education plan, you must 
understand the customer development culture, and 
current processes and skills available. 
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改 某 事 


as you choose 随 你 的 便 





choose to do 选择 





clock card 考勤 卡 ， 工 时 卡 
clock out 上 班 打卡 ( 以 记 
录 上 班 时间 ) 

(= clock off) clock up 
完成 工作 ， 下 班 打卡 ( 以 
记录 下 班 时 间 ) 











freight collect 
运 货 由 提货 人 交付 
collect call 受 话 方 付 费 通 话 




















collect on delivery 
货 到 收 款 


advertisement company 
广告 公司 
investment company 
投资 公司 
insurance company 
保险 公司 


limited company 有 限 公司 











availability factor 可 利用 率 
plant availability 设备 利用 率 


available for 
对 …… 有 效 的 


available time 








要 制定 有 效 的 培训 计划 ， 您 必须 了 解 客 户 开 发 文化 
和 当前 可 用 的 流程 与 技能 。 

These tickets are available for one month. 

这 些 票 的 有 效 期 为 一 个 月 。 












































可 用 时 间 ; 有 效 时 间 
available energy 


效能 ( 量 ) 














偏 难 词汇 


average 
[zevaerid35] 


adj. 平均 的 ， 典 型 的 ; 
正常 的 n 平均 数 ; F 
均 水 平 


candidate 
[keendidit] 
n. 候选 人 


cassette 
[ke'set] 


n RATA BAR 


zeii 
首 中 


certificate 
[se'tifikit] 
n 证 书 ， 执 照 ， 证 券 


compensate 
[kompenseit] 

vt. 给 GRAD 赔偿 (或 
赔款 ); 付 ( 工 资 或 报酬 》 
vi. 补偿 ; 弥补 


I9~23 商务 应 用 及 翻译 
Average earnings are around $35,000 per annum. 
每 年 平均 收入 约 为 35 000 美元 。 

Food prices have risen by an average of about 
5%. 

食品 价格 平均 上 涨 约 5% 。 





This candidate differed from the others. 
这 名 候选 人 与 众 不 同 。 


Other best buys include cameras and cassette 
recorders. 最 为 价 廉 物美 的 商品 当中 还 有 照相 机 
和 盒 式 磁带 录音 机 。 
Cassette tape recorders are out of date now. 
MWE, MARRAN Te 




















This certificate qualifies the products. 
这 份 证 书证 明 产 品 合格 。 
This certificate is invalid. 此 证 明 无 效 。 

















The firm must compensate you for your traveling 
costs. 这 家 公司 必须 偿付 给 你 差旅费 。 
The company agreed to keep up high levels of 
output in order to compensate for supplies lost. 
该 公司 同意 保持 高 产 出 水 平 以 补偿 损失 掉 的 供 
应 品 。 
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商务 措 配 














average value 平均 值 


put up a candidate 
推举 一 名 候选 人 
endorse a candidate 


支持 某 候选 人 























cassette tape recorder 


盒 式 录音 机 


qualification certificate 
资格 证 书 

identity certificate 
身份 证 明 书 ， 身 份 证 
certificate of approval 
合格 证 
certificate of authority 
许可 证 
certificate of balance 
存款 赁 音 





























compensate sb.for loss 


赔偿 某 人 损失 
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019 


020 


021 


022 


023 


091 


092 


093 


094 


INQ 


~ 
~ 
S 
、 


N Chaplin 


You have to believe in yourself. ^ 
i 人 必须 相信 自己 ， 这 


EDHI. 
ets 1S Secret Or Succes. ae 


























核心 词汇 9-94 ”商务 应 用 及 翻译 9|~|l9/642 ”商务 措 配 
complete The packing was not complete. 包装 不 完整 。 complete delivery 
[kam'pli:t] Is this a complete list? 这 是 份 完整 的 清单 吗 ? 付 清 ， 已 交 清 

adj. 全 部 的 ， 完 全 的 ， complete inventory 全 部 盘存 
完整 的 ， 彻 底 的 complete delivery 

vt. 完成 完成 交 货 


component But what if none of them contain the component components of cost 




















[kem'paunent] that you need? 但 是 如 果 它 们 都 不 包含 您 所 需要 的 ”( 各 种 ) 生产 费用 

n. 部分; 成 分 组 件 该 怎么 办 呢 ? components of fixed capital 
They were automotive component suppliers to 固定 资本 组 成 部 分 
motor manufacturers. major component 主要 部 件 

















他 们 为 汽车 制造 商 供应 汽车 零件 。 



































Condition This condition was annexed to the agreement. actual condition 实际 情况 
[kan'dif an] 这 个 条 件 被 附加 于 协议 上 。 tender condition 投标 条 件 
n. 条件， 情况 ， 环 terms and conditions 
境 ， 身 份 条 款 ， 条 件 
conference The two parties clashed in the conference. have a conference with 
[konferens] 在 会 议 中 双方 意见 发 生 冲突 。 和 …… 协 商 
nn. 协商， 会议， 讨论 It seems anyone who's anyone in business is going a fact-finding conference 
to the conference. 调查 会 
似乎 商界 所 有 重要 人 物 都 将 参加 那个 会 议 。 conference management 
会 议 管理 

















028 


核心 词汇 


confirm 
[kən'fə:m] 

vt. 批准 , 同意 , WES, 
证 明 ， 确 认 


confirmation 
[konfe'meif ən] 


n. VES, IAB 


conflict 
[konflikt] 


n 冲突 ; 争论 , 争执; 
了 矛盾， 抵触 


Consult 
[kon'salt] 


vi. 商议 ， 做 咨询 工 
作 ， 顾 及 ; 考虑 
vt. 请 教 ， 求 教 于 


consultant 
[kən'saltənt] 


n. 顾问 ， 咨 询 人 员 


consumer 
[kon'sju:mea] 


n 消费 者 


contact 
['kontækt] 


n. 接触 ， 联 系 
vt. 联系 ， 联 络 


95~I0! 商务 应 用 及 翻译 
When do you think the manager will confirm you 
in office? 你 认为 经 理 什么 时 候 会 批准 你 上 任 ? 
Please confirm your acceptance of this offer in 
writing. 请 书面 确认 你 接受 这 项 提议 。 





























Is this a new reservation or a confirmation call? 
您 这 个 电话 是 确认 预订 还 是 新 的 预订 呢 ? 

We need confirmation in writing before we can 
send your order out. 
给 你 们 发 送 订购 的 货物 之 前 , 我 们 需要 书面 确认 。 









































The conflict between them seems ceaseless. 

他 们 之 间 的 冲突 似乎 没 个 止息 。 

This was a straight conflict of directly opposed 
aims. 这 是 完全 对 立 的 目标 之 间 的 正面 冲突 。 












































The two lawyers consulted on the case immediately. 
这 两 位 律师 立即 对 这 个 案件 商量 了 一 下 。 

| must consult my principals. 

我 得 同 委 托 人 商量 一 下 。 

















| work as a consultant with an overseas investment 
company. 我 在 一 家 海外 投资 公司 做 顾问 。 

















aS 


If the company passes on the cost to consumers, 
then the consumer pays the hidden tax. 

如 果 公 司 将 成 本 园 移 到 消费 者 ， 那 么 消费 者 相当 
于 支付 间接 税 。 














He seemed to be in direct contact with the boss. 
他 似乎 直接 和 老板 联系 。 

For further information, please contact 414 3925， 
extension 2253. 

详情 请 致电 4143925， 转 分 机 2253. 
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confirm a contract 
签 合 同 ， 批 准 合同 
confirm a theory 
证 实 一 种 理论 


095 























confirmation of offer 
确认 报 盘 

confirmation of the shipment 
装运 确认 书 


book confirmation 确认 订货 


096 








cultural conflict 文化 冲突 

conflict of interest 利益 冲突 
economic conflict 经 济 矛 盾 
class conflict 阶级 斗争 


097 




















consult various sources 
多 方 请 教 

consult about the matter 
商议 此 事 
consult with counsel 
与 法 律 顾 问 商议 


098 








management consultant 
管理 顾问 

marketing consultant 

营销 顾问 

consultant service 咨询 服务 


099 




















consumer demand 100 
consumer behavior 

消费 行为 

consumer product 消费 品 
consumer credit control 


消费 信贷 管理 








direct contact 直接 接触 
contact details 联系 方式 
maintain a close contact 
保持 密切 接触 

establish contact with the 
outer world 

建立 与 外 界 的 联系 

a man of many contacts 
交际 广 的 人 


101 














Day 04 029 


102 


103 


104 


105 


106 


107 


108 


核心 词汇 


content 
[kontent] 


N a Ba 
n ARS; 含量 ; 


continue 
[ken'tinju:] 


contract 
[‘kontreekt] 


[kon'treekt] 

n. 224, SE 

vi. 订立 …… 的 合同 
vt. GRAVE OG 
fal) vt. & vi. 缩小 ， 

(使 ) 收缩 


contribute 
[kən'tribju:t] 

vi. 捐献 ， 贡 献 ， 出 
力 ; 投稿 

vt. 捐赠 (款项 等 ) ， 
贡献 出 


convenient 
[ken'vi:njent] 


adj. 便利 的 ， 合 宜 的 


corporate 
['ko:parit] 
adj. 法 人 的 ， 团 体 的 


counter 
[kauntel] 


7.《 商 店 、 银 行 等 的 ) 
柜台 


030 


102~108 


商务 应 用 及 翻译 
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| love the content and the theme of the site. 
我 喜欢 这 个 网 站 的 内 容 和 主题 。 








You are going to gross out people if you continue 


talking like that. 


如 果 你 继续 像 那样 说 话 ， 就 会 引起 人 们 的 反感 。 





Economic reform will continue to be painful and 


ineffective. 经 济 改革 仍 将 举步维艰 ， 点 无 成 效 。 





Have you any questions in regards to the contract? 








关于 合同 你 还 有 什么 问题 要 问 吗 ? 
She has contracted to work 20 hours a week. 
她 已 签订 每 周 工 作 20 个 小 时 的 合同 。 











She has contributed generously to the Red Cross. 











她 曾 慷慨 地 向 红 十 字 会 捐款 。 























他 们 向 难民 捐赠 食品 和 衣物 。 














What is the most convenient time for you? 


你 什么 时 候 最 方便 ? 


We must arrange a convenient time and place for the 
meeting. 我 们 必须 安排 一 个 合适 的 时 间 和 地 点 开会 。 


Increasingly corporate clients are seeking to outsource 


the management of their facilities. 





越 来 越 多 的 公司 客户 寻求 将 设 
The owner opened a corporate checking account 
at the bank. 公司 老板 在 银行 


Please ask at the information counter for a free brochure. 





请 向 服务 全 索取 免费 小 册子 。 


施 的 管理 外 包 蝇 


They contributed food and clothing for the refugees. 
































了 一 个 法 人 上 账 


ES 


Pe 


商务 搭配 


content of consumption 
content retrieval 内 容 检索 
technology content 


科技 含量 





i) 


continue to improve 
不 断 改善 


continue working 持续 工作 




















期 限 
sign a contract 签订 合同 

license contract 许可 合同 
a contracting market 


日 渐 萎 缩 的 市 场 


contract period 合同 


























contribute money 捐款 
contribute to sth. 
对 某 事 有 上 所 贡献 


contribute to a literary journal 


向 文学 杂志 投稿 

















convenient conditions 


便利 条 件 


a corporate body 
法 人 组 织 
corporate culture 
企业 文化 
corporate finance 


AB 
SE PA. 





公司 
corporate property 
公司 财产 








the assistant behind the 
面 的 助理 
goods displayed on a counte 


在 柜台 展示 的 商品 

















counter 柜台 后 























核心 词汇 


course 
[ko:s] 
n. 课程 ， 讲 座 


courtesy 
[ke:tisi, 'ko:-] 
adj. 免费 供应 的 


n. RASA tL, 415K 


create 
[kri'eit] 


vt. 创造 ， 创 作 ; 造成 


credit 
[kredit] 


n. 贷方 ; 信贷 ， 记 入 
RA (Bit): 贷款 ， 


结余 ;信誉 


currency 
[‘karensi] 


化 yg Ae 
n. 货币 ; 通货 


current 
[kaArent] 


adj. 现在 发 生 的 ， 当 


前 的 ， 现 时 的 


customer 
[kwAstemae] 


n. PRE, ME 


IOS~115 商务 应 用 及 翻译 
She is currently doing a business studies course at 
Leeds. 她 目前 在 利兹 大 学 修 读 一 门 商科 课程 。 

All new employees attend a training course on 
company policy. 
所 有 新 员工 参加 有 关公 司 政策 的 培训 课程 。 


























| was treated with the utmost courtesy by the staff. 
我 受到 了 工作 人 员 极 有 礼貌 的 接待 。 


But to realize any of them, you have to create a 
budget that works for you. 但 是 为 了 实现 任何 一 条 ， 
你 还 必须 建立 一 个 适合 你 自己 的 预算 。 

That deal would create, in effect, the world’s biggest 
airline. 


这 一 协议 实际 上 将 促成 世界 最 大 航空 公司 的 成 立 。 




















We only accept payment by confirmed irrevocable 
letter of credit. 

我 们 只 接受 保 竞 的 不 可 撤销 的 信用 证 付款 。 

Are you paying by cash or credit? 

请 问 您 用 现金 还 是 信用 卡 支 付 ? 






































You can change your sterling into the local currency 
at the airport. 
你 可 以 在 机 场 把 你 的 英镑 兑换 成 当地 的 货 








He must sell the house forthe current market value. 
他 必须 以 目前 的 市 价 出 售 这 座 房子 。 








The customer will be reimbursed for any loss or 
damage. 

顾客 受到 的 一 切 损失 或 损害 将 一 律 得 到 赔偿 。 
Administration costs are passed on to the customer. 
行政 费用 转嫁 给 了 消费 者 。 


























9|~||9/642 


商务 措 配 














attend a course 
参加 一 门 课程 
complete a course 
完成 一 门 课程 
offer a course 


设 课 程 





























courtesy bus 
免费 乘坐 的 车 


courtesy card 优待 券 








= 


create friction $ 





create a fashion 


创造 时 新 式样 








general credit 
无 条 件 信用 证 
trade credit 商业 信用 
credit note 信用 票据 















































vehicle currency 
周转 货 

reserve currency 
储备 货 

stabilize currency 
稳定 通货 

currency depreciation 
货币 贬值 


























current economic conditions 


当前 的 经 济 情况 


= 





a budget for the current year 





本 年 度 预算 





109 


110 


114 


112 


113 


114 


customer service 客户 服务 | 115 


customer demand 























customer support 用 户 支持 


customer satisfaction 
客户 满意 度 
cash customer 


现金 交易 客户 


























Day 04 031 





116 


117 


118 


119 


O66 


O67 


068 


核心 词汇 


deduct 
[di'dakt] 


《从 总 数 中 ) 扣除 ， 
减 去 


decline 
[di'klain] 

n TI, RR, 
vt. RR, D 


减少 


declare 
[di'klea] 


vt. 公布 ， 宣布 ， 申报 


damage 
[daemid3] 
n 损害， 赔偿 金 


基础 词 汇 


computer 
[kəm'pju:tə] 


connect 
[kə'nekt] 


vt. 连接 ; ERA: 联 
络 ， 用 通信 工具 联系 
或 连接 


convey 
[kən'vei] 

vt. 传达 , 传递 运 ( 传 、 
输 ) 送 转让 (财产 等 ) 


032 


II6~I19 商务 应 用 及 翻译 
You can deduct the cost of having your taxes prepared 
either as a miscellaneous deduction on your personal 
return or as a business expense. 

你 可 以 在 你 的 纳税 申报 表 上 以 杂项 或 经 营 费 
义 从 你 的 纳税 准备 费用 中 扣除 。 

Dont deduct the commission from the value of the 
consignment. 不 要 从 货物 的 价值 中 扣除 佣金 。 














的 名 
































The decline in sales embarrassed our company. 
销售 下 降 使 我 们 公司 陷于 困境 。 

It is reported that the temperature will decline sharply 
in one or two days. 

据 报 告 ， 近 日 气温 将 明显 下 降 。 











Have you anything to declare? 
你 有 什么 东西 要 申报 吗 ? 





The customer will be reimbursed for any loss or 
damage. 
顾客 受到 的 一 切 损失 或 损害 将 一 律 得 到 赔偿 。 








66~68 商务 应 用 及 翻译 


Can this program be run on this computer? 
这 个 程序 能 用 于 这 种 电子 计算 机 吗 ? 



































These references connect all the pieces into a complete 
definition. 
这 些 引用 将 所 有 的 部 分 连接 成 一 个 完整 的 定义 。 














Please convey my best wishes to him. 
请 向 他 转达 我 最 美好 的 祝愿 ! 
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66~86/462 


azii 


deduct part of sb.’s pay 
FILE 
deduct the tax from the 





paycheck 
从 薪金 中 扣除 税 款 


deduct an item from an 





account 


从 账目 中 扣除 一 项 














steady decline 持续 下 降 
economic decline 

经 济 衰退 
on the decline 


在 走 下 坡 路 

















declare bankruptcy 
宣告 破产 

nothing to declare 
不 需 报 关 ， 绿 色 通 道 























property damage 
财产 损失 


serious damage 





严重 损 呈 




















azie 


computer technology 
电脑 技术 
computer science 


计算 机 科学 


connecting affiliates 
企业 联营 


convey news 传递 消息 
convey the supplies to the 
warehouse 

把 物资 运送 到 仓库 





FATE 
copy 

[kopi] 

n. 抄本 ， 副 本 


Core 
[koj] 


adj. 最 重要 的 ; 核心 


AY; 基本 的 ， 利 润 最 


大 的 
n. 中 心 部 分 ; 
要 点 


核心 ; 


correct 
[ke'rekt] 


vt. 改正 


adj. 正确 的 ;恰当 的 


cost 
[kost] 


n 成本， 费用 vi 付 


代价 vt 花费 (金钱 ， 


时 间 ), 使 付出 (代价 )， 


估计 .…… 的 成 本 


crisis 
[kraisis] 


n. 危机 


Cross 
[kros] 


vt. ESC LD RMAF 
票 只 能 转账 不 能 取 


现金 ); 交叉， 错过 


Cut 
[kat] 


n. 削减 ， 类 型 ， 


daily 
[deili] 
adj. 日 常 的 


佣金 


69~76 商务 应 用 及 翻译 


Please amend your copy of the contract accordingly. 
请 将 你 的 合同 副本 做 相应 修正 。 





| would focus on the core problem. 

我 会 把 焦点 放 在 核心 问题 上 。 

One brand will form the company’s core. 
一 个 品牌 将 成 为 公司 的 核心 。 








| don’t know why | was charged for an hour. Please 
correct this charge. 我 不 知道 为 什么 是 按 一 个 小 时 
计 费 的 ， 请 改正 这 笔 费用 。 








It's not easy to predetermine the cost of producing 
this article in our factory. 
很 难 估计 出 我 们 工厂 生产 这 件 东 


局 

















的 成 本 。 











Many companies have been sent under in the economic 
crisis. 

在 这 次 经 济 危 机 中 ， 已 有 许多 公司 倒闭 了 。 

The economy turned around three months after the 


crisis. 在 发 生 危 机 的 三 个 月 后 经 济 开始 好 转 了 。 














Make sure you cross the cheque and write “accoumt 
payee only” between the lines. 要 保证 在 支票 上 划 线 
并 在 行 间 写 上 仅 限 存 入 收 款 人 账户 。 

Our L/C must have crossed your letter under reply. 
我 方 信用 证 一 定 与 你 方 这 次 来 信 错 过 了 。 









































You must find a way to cut your costs and finish your 
project in due time. 你 必须 找到 好 的 办 法 削减 你 的 
成 本 并 在 预期 的 时 间 内 完成 你 的 项 目 。 























Use daily writing to enhance your communication 
skills. 用 日 常 的 写作 来 提高 你 的 沟通 能 力 。 





























66~86/462 


商务 措 配 














a duplicate copy 副本 O69 


a rough copy 草稿 ， 





"RI 











at the core of O70 
在 ee 的 中 心 

the very core of the subject 

问题 的 核心 


core value 核心 价值 








core competence 
核心 竞争 力 





make correct decisions 
做 出 正确 的 决定 
a correct explanation 


恰如其分 的 解释 


O71 

















total cost 总 成 本 
production cost 生产 成 本 
cost and freight (C.F.) 
离 岸 加 运费 价 
anticipated cost 


预期 成 本 


072 





financial crisis 金融 危机 
credit crisis 信用 危机 
































economic crisis 经 济 危机 











a crossed cheque 074 
划 线 支票 

a cut in prices 物价 的 降低 | 075 
cut expenses 减少 费用 

daily production 日 产量 |076 























daily output 日 产量 
daily necessities 日 用 品 


Ra 

















daily report 





Day 04 033 


O77 


078 


079 


080 


081 


082 


083 


基础 词汇 


date 
[deit] 
n 日 期 ， 时 期 


deal 
[di:l] 
n. 贸易 ， 生意 ， 交易 


debt 
[det] 


主 一 mm 
n. 债 ， 亏空 


decide 
[di'said] 

RE, FIR 
决心 ， 下 决心 


~ 


vt. 


vi. 


decision 
[di'sizən] 
7. 决策， 决定 ， 决 心 


degree 
[di'gri:] 
n. 度 


delay 
[di'lei] 

vi. 耽搁 

vt. HERA, Beta 
n. 延迟 ， 拖 延 


034 


is 商务 应 用 及 翻译 
All you need to do is to select an owner and a due 
date. 您 所 需要 去 做 的 ， 只 是 选择 一 个 所 有 者 以 及 一 
个 截止 日 期 。 

The date of the next meeting was down in my diary. 
我 的 日 记 本 上 记 下 了 下 次 会 议 的 日 期 。 



























































They were burned by the phony stock deal. 
他 们 在 那 虚假 的 股票 交易 中 遭受 损失 。 
We have to close this deal. 我 们 必须 要 完成 这 份 交 易 。 








This money will go towards the debt. 
这 笔 钱 将 用 以 偿还 债务 。 

We have to charge off the debt as hopeless. 
我 们 只 好 把 这 笔 债 款 作为 无 望 收回 而 注销 。 
































| must confer with my lawyer before | decide. 
我 必须 先 同 我 的 律师 商量 一 下 才能 做 出 决定 。 
How do we decide which questions to tackle? 
我 们 如 何 确 定 哪 些 问题 需要 解决 ? 














Her opinion will impinge on my decision. 
她 的 意见 将 影响 我 的 决定 。 
He kicked at the decision. 他 反对 这 个 决定 。 


What is the degree of damage on this consignment. 
这 批 货 的 损失 程度 如 何 ? 





All these measures must be carried through without 
delay. 所 有 这 些 措施 必须 及 时 完成 ， 不 得 延误 。 


66~86/462 


BBEA 


=H] 


注 化 口 
装 货 


交 货 日 期 








alongside date 
delivery date 305% 
issuing date 开 证 日 期 
average sheet date 结账 
due date 票据 到 期 
contract award date 
合同 签订 日 期 

















































































































package deal 一 揽 子 交易 
cut a deal 达成 协议 
fair deal 公平 交易 
stock deal 股票 交易 
deal on credit 信用 交易 























debt expenditure 债务 支出 
owe a debt 欠 债 

floating debt 短期 债务 

an undue debt 

未 到 期 的 债务 

















decide by ballot 投票 表决 
decide upon 考虑 后 决定 














price decision 价格 决策 
decision analysis 决策 分 析 
administrative decision 
行政 决定 ; 管理 决策 
capital structure decision 
资本 构成 决策 

funding decision 


分 配 资金 决策 

















in some degree 

在 某 种 程度 上 

degree of difficulty 
难度 系数 ， 难 度 
degree of satisfaction 


满意 度 


























delay in payment 延期 付款 
undue delay 

不 当 延 误 ; 不 应 有 的 延误 
without delay 立即 








FNL 


depend 
[di'pend] 
vi. 依靠 ， 依 赖 


designer 
[di'zaine] 
n. 设计 师 


detail 
['di:teil, di'teil] 
n. 细节 ， 详 图 


偏 难 词汇 


collaborate 
[ko'leeboreit] 


vi. 合作 


colleague 
[koli:g] 
n. 同事 


commuter 
[ke'mju:te] 

n. 月 票 旅客 ， 通勤 者 ， 经 
常 乘 公共 车 辆 往返 者 


compensate 
[kompenseit] 
n. 抵偿 ， 酬 劳 v 补偿 


congratulations 
[kan.graetju'leif enz] 
nn 祝贺; (Ppl) 祝词， 贺词 


84~86 商务 应 用 及 翻译 
Whatever they do, wolves always depend on 
the group to accomplish it. 不 管 做 任何 事情 ， 它 
们 总 能 依靠 团体 的 力量 去 完成 。 








A good designer should always listen to the voice 
of his clients. 一 个 好 的 设计 师 是 应 该 都 听从 他 的 
客户 的 意见 的 。 


He chicaned every detail of the design. 
他 对 设计 的 每 一 细节 都 加 以 挑剔 。 


2a 28 
The main aim now is to find a company to collaborate 
with. 

现在 的 主要 目标 是 找到 一 家 公司 合作 。 








John chanced upon a former colleague of his 
at the airport. 
约 输 在 机 场 偶然 磁 到 一 个 以 前 的 同事 











o 


The average commuter journey there is five 
hours long. 
那里 的 通勤 一 族 平 均 上 下 班 要 花 5 个 小 时 。 








You must compensate me for this loss. 
你 必须 补偿 我 的 这 个 损失 。 





Please accept my hearty congratulations. 
请 接受 我 衷心 的 祝贺 。 
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商务 应 用 及 翻译 ” 24~30/72 


商务 措 配 














depend on 取决 于 084 


depend upon 依赖 


general designer 
总 设计 师 
graphic designer 
美术 设计 员 
chief designer 
首席 设计 师 


085 


























program in detail 086 
详细 日 程 


detail design 12 









































设计 
the detail standards 
规格 

detail account 

详细 账单 ， 明 细 表 














eZ 
































商务 措 配 














collaborate with 合作 024 


collaborate on a book with 


sb. 与 某 人 合 著 一 本 书 





a new colleague O25 
新 同事 


a Senior colleague 
资深 同事 








commuter time 026 
上 下 班 时 间 
commuter train 


市 郊 往返 列车 








compensate for 

赔偿 ， 补 偿 

compensate according to 
the cost 照 价 赔偿 


027 


offer one’s congratulations | 028 


致 祝词 


Day 04 035 


029| consideration 


030 


偏 难 词汇 


[kənsidə'reif ən] 


n. 报酬 ， 考 虑 


consolidate 
[ken'solideit] 
vt. 合并 ; 统一 ; 整顿 


vi. 合并 


036 


AI 


This proposal is hardly worth of serious consideration. 


商务 应 用 及 翻译 


这 个 建议 几乎 不 值得 认真 考虑 。 


The two banks in this city will consolidate and 


form a single large bank. 
这 个 城市 的 两 家 银行 将 合并 成 一 个 大 银行 。 


Our task is to do our utmost to extend and consolidate 


this wing. 


我 们 的 任务 是 








尽 一 切 努 力 去 扩大 和 巩 


24 S02 








回 这 个 集 








Zip 








under con 


在 考虑 之 





商务 搭配 


sideration 
h 的 





careful consideration 


深思 熟 虑 
pecuniary 


金钱 报酬 





consolidat 
合并 银行 


consolidat 





consideration 


e banks 


e one’s position 


巩固 某 人 的 地 位 











DAYS 





~ 
~ 
s 
了 
、 


S 


Never leave that until tomorow 


which you can do today. 


核心 词汇 


deadline 
[dedlain] 


n. 最 后 期 限 ， 截 
止 期 限 


debit 

[debit] 

n 借方 ， 记 入 借 
方 的 款项 

vt. Meee 记 入 借 
方 


decrease 
[di:kri:s] 
[di'kri:s] 

n 亏 短 数 ， 减 少 额 
wt 使 碱 少 (小 , 退 ， 
低 , 55), 缩短 (小 )， 
使 降低 《下 降 ) 


defect 
[di:fekt] 
[difekt] 

n. 缺陷 ， 毛 病 


vi. FE, BEE 


120~123 
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Benjamin Franklin 





Since the loan has a payoff deadline, it makes youa bidding deadline 


better credit risk. 


商务 应 用 及 翻译 
忆 为 贷款 有 一 个 偿还 期 限 ， 这 个 期 
风险 。 








限 会 增加 你 的 信 
We were still right 














我 们 仍然 有 可 能 赶 在 最 后 期 限 前 达成 目标 。 



































on target for our deadline. 








The total of debit balances and credit balances should 





agree. 借方 余额 的 


总 数 应 等 于 贷方 余额 的 总 数 。 


When an amount is entered on the left of an account, it 


is a debit, and the 
当 一 个 数额 记 在 账 
账户 被 借 记 。 

















进口 








They detected no 
他 们 没 发 现 产品 











account is said to be debited. 
户 的 左边 ， 它 就 是 借方 记录 ， 称 这 个 








There has been some decrease in imports. 
货物 有 所 减少 。 

The decrease in sales was almost 20 percent. 
销售 量 差 不 多 减少 了 20%。 


defect in the product. 
任何 问题 。 


The defect in the drainage must be remedied. 
这 个 排水 系统 的 缺陷 该 设法 补救 。 





tax deadline 纳税 
bid deadline 








投标 /承包 截止 日 期 
meet the deadline 按期 交 货 











debit balance 借方 差额 
debit note 借 项 清单 
debit card 借 记 卡 


decrease by degrees 


逐渐 下 降 


the decease in sales 


销售 额 下 降 





decrease in number 数目 减少 
a decrease of budget 


预算 递减 


defect rate 缺陷 率 


internal defect 









































major defect 主要 缺点 


商务 搭配 
申请 期 限 |120 
期 限 
| 
i 
123 
内 部 缺陷 
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124 


125 


126 


127 


128 


129 


130 


核心 词汇 


definite 

[‘definit] 

adj. 明确 的 ， 肯 定 的 ， 
无 疑 的 ， 限 定 的 


deficit 
[‘defisit] 
n 亏损， 赤字 


delegate 
[‘deligit] 

n 代表 ; 会 议 代表 

+ 授权 ; GEIE MA 
等 ) Bi CATED 


deliver 
[di'live] 
兑现 


vt. 提供 (服务 ) ; 发 表 


demand 
[di'ma:nd] 


要 求 ， 付 款 遂 知 
vt. 强烈 要 求 


demonstration 


[.demens'treif ən] 
n. 示范 ， 演示 


department 
[di'pa:tmənt] 


n. 部 门 


038 


n (顾客 的 ) 需求 ， 需 要 ; 


124~|30 


商务 应 用 及 翻译 


I20~|49/642 商务 措 配 


We demanded that they give us a definite answer. 
我 们 要 求 他 们 给 个 确切 的 答复 。 
Can you give me a definite answer by tomorrow? 
你 最 晚 明 天 能 给 我 一 个 肯定 的 答复 吗 ? 





They must retrench their expenditure for the 
purpose of making up the deficit. 


为 了 弥补 赤字 ， 


How do you sho 
deficit amid that spending? 你 如 何在 这 样 的 














也 们 必须 压缩 开支 。 





w seriousness about the budget 








SCTE AU E ANY IR F AG? 

















They drafted him to serve as their delegate. 


他 们 选派 他 作 他 们 的 代表 。 


Some managers find it hard to delegate. 








一 些 经 理 觉得 难以 授权 下 属 办 事 。 





How do we deliver new business products through 


new channels? 


我 们 如 何 通 过 新 的 渠道 来 交付 新 的 业务 
The manufacturer delivered 112 new aircraft last 











year. 生产 商 去 年 交付 了 112 架 新 飞机 。 


In production, we demand not only quantity but 


also quality. 





Fl 
Pm? 














只 


a definite answer 明确 回 
definite value 定 值 








financial deficit 财政 赤字 
trade deficit 贸易 逆差 
a great deficit 巨额 亏空 





chief delegate 首席 代表 


deliver the goods 交 货 


deliver a speech 发 表演 讲 





market demand 市 场 需求 
universal demand 

















我 们 的 产品 不 但 要 求 数量 多 ， 而 且 要 求 质 量 高 。 


The management reacted to the demand of 








workers by increasing their wages since April. 


资方 对 工人 的 要 求 做 出 反应 ， 答 应 从 四 


加 工资 。 


We attended a demonstration of the new 


manufacturing 




















process. 





我 们 观看 了 新 制造 工艺 的 示范 表演 。 











] 份 起 增 


Next to each department is its location and the 


name of the manager. 在 每 个 部 门 的 旁边 都 标 有 














其 具体 位 置 和 经 理 的 姓名 。 


























But this is something you should discuss with 
our personnel department. 


但 你 最 好 与 我 们 的 人 事 部 门 谈论 这 些 事情 。 


普遍 的 要 求 
consumer demand 
消费 需求 

















demonstration project 











示 沁 项 目 
demonstration software 
演示 软件 
demonstration teaching 


示范 教学 








department manager 

部 门 经 理 

marketing department 
HA, HEA 
production department 
生产 部 门 

development department 


发 部 

















核心 词汇 


deposit 
[di'pozit] 

n TR, THB: 保 
证 金 


diagram 
[‘'daiagreem] 


图样 ， 图 表 ， 图 解 


dimension 
[di'menf ən] 

n 尺寸 ， 维 数 ， 重 
要 方面 


disappoint 
[dise'point] 
vt. 使 失望 


discount 
[diskaunt] 


n. 折扣 
v 打折 ; 打折 出 售 


dismiss 
[dis'mis] 

vt， 解 E; 将 …… 
免职 


dispatch 
[di'spaetf] 
vt.( 迅 速 地 ) 发 出 ， 
IRIE 


distribute 
ghee )t] 
分 销 vt 分 配 


I3I~138 商务 应 用 及 翻译 


He has a large deposit in the bank. 
他 在 银行 里 有 大 笔 存 款 。 

A 10% deposit is payable in advance. 
须 预 付 10% 的 押金 。 












































On our project, we gradually decomposed each of 
the areas within the context diagram. 在 我 们 的 项 目 
中 ， 我 们 逐渐 地 分 解 环境 图 中 的 每 个 区 域 。 




















There is a dimension to the problem that we have 
not discussed. 这 问题 还 有 一 方面 我 们 没 讨论 过 。 
Except for the Export-Import Bank, it lacked an 
economic dimension. 

除了 进出 口 银行 ， 它 缺乏 经 济 方 



































面 的 内 容 。 




















If you disappoint the consumer, there is no guarantee 
they will come back. 
如 果 你 让 消费 者 失望 ， 就 不 能 保证 他 们 会 











bal 











来 。 








Your price is reasonable but | wonder if you would 
give us a discount. 你 方 的 价格 很 合理 ， 但 我 想 知道 
你 们 能 否 给 一 个 折扣 ? 

We could make an arrangement with you, not a special 
discount. 我 方 可 以 与 你 方 协商 ， 但 并 不 是 特殊 折扣 。 
The store promised to discount prices at 10%. 

该 店 承 诺 所 有 商品 打 10% 的 折扣 。 



































He was dismissed for breach of contract. 

他 因 违 约 而 被 解雇 。 

Either you improve your work or | shall dismiss you. 
要 么 你 改进 你 的 工作 ， 和 否则 我 就 解雇 你 。 





























They'll immediately dispatch a crew to dispose of 
it. ABATS ENIRE TE A AU EEE 
We have to ask you to dispatch the consignment 
immediately. 我 们 得 要 求 你 立即 发 送 该 批 货 




















The way to reduce unemployment and to live better 
is to distribute the available work by working fewer 
hours per week. 减少 失业 以 生活 得 更 好 的 办 法 是 依 
据 每 周 更 少 的 工作 时 间 分 配 可 获得 的 工作 。 
The company distributes most of its profits to investors 
as dividends. 


这 家 公司 将 大 部 分 利润 以 红利 形式 分 配给 





投资 者 。 
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商务 措 配 











time deposit 定期 存款 
deposit rate 存款 利率 
deposit account 存款 账户 


131 














schematic diagram 示意 医 
flow diagram 流程 医 


132 

















实际 尺寸 


disappoint someone 
FRAKE 
be disappointed in a person 


) 失望 


physical dimension 133 
134 


( thing) 对 某 人 ( 某 事 





cash discount 

现金 折扣 ， 现 金 贴现 
discount granted 给 予 折 扣 
at 15% discount 打 八 五 折 


135 




















dismiss from 解雇 ;开除 
dismiss an assembly 散会 
be dismissed from 
service 被 免职 ， 被 解雇 





136 








dispatch shipping 货物 运输 | 137 
dispatch a business 
dispatch a messenger 


派 遗 使 者 











distribute magazines to 138 
subscribers 

把 杂志 分 送 给 订户 

be distributed into three 
classes 分 为 三 类 


Day 05 039 


139 


140 


141 


142 


143 


144 


145 


核心 词汇 


distribution 
[.distri'bju:f ən] 
n. 分 销 ， 分 发 ， 分 配 


document 
[dokjument] 


n. 文献 ; 文件 ; 证 件 


domestic 
[de mestik] 

adj. 家 用 的 , 家 庭 的 ; 
国内 的 ， 本 国 的 





[dre'maetik] 
adj. 戏剧 性 的 ， 激 动 
人 心 的 


dramatically 
[dre maetikaeli] 

adv. 戏剧 地 ; 引 人 注 
目地 


drug 


[drag] 
n. 药 ， 药品 ; 毒品 ; 
麻醉 药 


| dramatic 


due 

[dju:] 

adj. 适当 的 ; 应 有 的 ; 
到 期 的 ， 预 期 的 


040 


139-145 商务 应 用 及 翻译 


To achieve that, however, the current pattern of 
distribution has to be changed. 








然而 ， 为 了 达到 这 一 点 ， 当 前 的 分 配方 案 就 要 改变 。 
The company has decided to use Belfast as its 


distribution base. 
公司 决定 把 贝尔 法 斯 特 作为 销售 基地 。 


























An incoming document may well come before each 
of them in turn. 

- 份 新 到 的 文件 可 能 要 依次 在 每 个 人 那儿 都 走 一 所 。 
You need to take the same approach with your 
resume, because a resume is a marketing document. 











I20~|49/642 


商务 措 配 














distribution chain 
分 销 链 
distribution channel 


document classifying 
文献 分 类 工作 
tender document 
投标 文件 ( 标书 ) 


nonnegotiable document 














你 需要 以 同样 的 方式 来 写 你 的 简历 ， 因 为 一 份 简历 就 
是 一 份 推销 文件 。 
When you are finished typing, remember to save 
your document. 完成 录入 后 ， 记 得 将 文档 存盘 。 






































This is produced for domestic consumption. 

这 是 为 国内 消费 所 生产 的 。 

As the domestic market becomes saturated, firms 
begin to export the product. 

于 国内 市 场 饱 和 ， 各 公司 开始 外 销 。 












































Really its a workmanlike conference rather than a 
dramatic one. 


会 议 的 确 开 得 有 板 有 眼 ， 但 谈 不 上 激动 人 心 。 





Our way of life has changed dramatically over the 
last ten years. 

在 过 去 10 年 里 ， 我 们 的 生活 方式 发 生 了 巨大 的 变化 。 
Accounting and banking have changed dramatically 
in the light of recent developments in computers. 

于 当今 电子 计算 机 的 飞速 发 展 ， 会 计 和 银行 业 发 生 
了 急剧 的 变化 。 







































































There were reports that three companies were 
negotiating to market the drug. 
有 报道 说 ， 有 3 家 公司 在 洽谈 这 种 药 的 市 场 








Ey 














If you miss a repayment the full amount of the loan 
becomes due and payable. 

如 果 你 不 按期 还 款 ， 则 必须 偿还 到 期 的 全 额 贷款 。 
They were due to pay the balance on delivery. 

他 们 应 该 在 货 到 时 支付 余额 。 



































不 可 转让 单据 
insurance document 


保险 单据 





domestic markets 
HATA 
domestic flight 国内 航班 
domestic export 
本 地 产品 出 口 ; 国内 出 口 
domestic price 国内 价格 



























































dramatic rights 改编 权 
a dramatic turn 


戏剧 性 的 转折 


decreased dramatically 
大 幅 下 降 

dramatically improve 
显著 增加 

changed dramatically 


巨大 的 变化 




















sales of prescription drugs 
处 方药 销售 


due profits 应 得 利润 

due reward 应 得 报酬 
interest due 到 期 利息 
due authority 适当 的 权限 




















核心 词汇 


duration 
[djue'reif an] 


n 持续 ， 持 续 的 时 间 ; 


延续 性 


earn 
[a:n] 
v 赚钱 ;获得 ， 挣 得 


vt. 盈利 , 赚钱 EGD, 


获 ( 利 ) 


east 
[ist] 


n. oR 


economic 
Li:ke'nomik] 


adj. 经 济 (上 ) 的 ， 有 利 
润 的 ;合算 的 ， 节 约 的 


基础 词 汇 


develop 
[di'velap] 


vt. 使 发 达 ， 使 发 展 ， 开 


development 


[di'velopment] 


n 发 展 


dial 
[‘daial] 
n. 标 度 盘 


146-149 商务 应 用 及 翻译 
What is the duration of the lease? 
请 问 要 签约 多 和 久 呢 ? 

The principal issues in dispute concern the 
duration of the future treaty. 

有 争议 的 主要 问题 牵涉 到 将 来 条 约 的 期 限 。 

















They work like mad, then give away much of 
what they earn. 他 们 拼命 地 工作 ， 然 后 花 掉 了 大 
BLE TOR ADE 

To earn foreign exchange we must export. 

要 想 获得 外 汇 ， 我 们 必须 出 















































Dawn is beginning to show in the east. 

ART ge th T Eo 

Mr. Cook is intending to go to the Middle East 
on Friday. 库 克 先生 打算 周 五 去 中 东 。 

















Modern technology catalyzed tremendous 
economic growth in China. 

现代 技术 促成 了 中 国 经 济 的 巨大 发 展 。 

Last year, economic growth tailed off to below 
four percent. 去 年 ， 经 济 增长 率 下 降 到 4% 以 下 。 














87~89 


Local entrepreneurs developed fashionable 
restaurants, bars and discotheques in the area. 
当地 的 企业 家 在 这 个 地 区 开办 了 时 尚 的 餐馆 、 酒 
吧 和 迪斯科 舞厅 。 












































We should throttle down the development of the 
company. 我 们 应 该 放 慢 公司 发 展 的 速度 。 

The development of the food industry depends 
on that of agriculture. 

食品 工业 的 发 展 有 赖 于 农业 的 发 展 。 














The units painted on the dial of a scale are often 
mass units, not force units. 秤 的 刻度 盘 上 所 标 单 
位 是 质量 的 单位 ， 而 不 是 力 的 单位 。 
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商务 措 配 














duration of work 工作 期 间 | 146 
duration of time 持续 时 间 
duration of the agency 


agreement 代理 协议 期 限 




















147 





earn interest 赚 取 利息 
earned income 劳动 收入 
earn a living 谋生 


East Conference 东方 会 议 | 148 
the Middle East 中 东 


the Far East 远东 





economic globalization 149 
经 济 全 球 化 

economic policy 经 济 政策 
economic aggression 

经 济 侵略 

economic System 

经 济 制 度 

an economic blockade 

经 济 封 锁 


商务 措 配 














develop new product 087 
开发 新 产品 
develop human resources 


开发 人 才 资源 





economic development 088 
经 济 发 展 

sustainable development 

可 持续 发 展 
rapid development 
迅速 发 展 














dial indicator 刻度 盘 指示 器 | O89 


dial counter 指针 式 计数 器 
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O90 


091 


092 


093 


094 


095 


096 


097 


基础 词汇 


diary 


[‘daiari] 


n 记事 往日 记 本 


different 
[‘difrant] 


adj. 不 同 的 ， 各 种 各 


般 的 
difficult 
['difikalt] 
adj. 难 的 


[di'rekt, daire 
adj. 直接 的 


director 


[direkte, dai'rektel] 
n. 指挥 者 ;一 个 单位 
的 负责 人 ( 如 处 长 、 
局 长 、 厂 长 、 校 长 、 


kt] 


院 长 等 ); 董事 


discuss 
[dis'kas] 
vt. 讨论 


divert 
[dəi'və:t] 


vt. 改变 (资金 、 材 


direct 


料 等 的 ) 用 途 
divide 
[di'vaid] 

vt. BR; WH, 


042 


分 割 


90~97 商务 应 用 及 翻译 
Can you find space in your diary for a meeting on 
the 23rd? 

你 能 否 抽 空 参加 23 日 的 会 议 ? 





This item belongs under a different heading. 
这 一 项 应 归 入 不 同 的 类 目 。 
We all have different resources and talents. 
我 们 都 有 不 同 的 资源 和 才能 。 





How to quiet title is still a difficult problem. 

如 何 决定 所 有 权 仍 然 是 一 个 难题 。 

| don’t know how difficult the task is, but | like to 
have at it. 我 不 知道 完成 这 项 任务 究竟 有 多 大 困难 ， 
但 我 还 是 要 试 一 下 。 

















Quite frankly, | do not have a direct answer for you. 
相当 坦率 地 说 ， 我 没有 一 个 直接 的 答案 给 你 。 




















| have a problem with my HR director, who | inherited 
from my predecessor. 我 与 前 任 留 给 我 的 人 力 资 源 主 
管 之 间 存 在 着 一 些 问题 。 

















We'll discuss it exhaustively with them at the meeting. 
我 们 将 在 会 议 上 与 他 们 详尽 地 讨论 这 一 问题 。 
We want to share our feedback and discuss this in 
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商务 措 配 











make a note of sth. in a 
diary 在 日 程 中 记录 某 事 


























totally different 完全 不 同 
different kinds 
不 同 的 种 类 








difficult point 难点 
difficult problem 难题 











direct investment 
直接 投资 
foreign direct investment 



























































外 国 直 接 投 资 ， 对 外 直接 
投资 
direct influence 直接 影响 























direct relation 直接 联系 





uy 














standing director 常务 理 寻 





executive director 
执行 理事 ， 常务 董事 
marketing director 


市 场 总 Us 
































discuss with 
商 洽 ， 与 …… 谈 论 


discuss business with sb. 





the working group. 我 们 希望 在 这 个 工作 组 的 每 位 能 
分 享 我 们 的 反馈 和 讨论 。 





The company is diverting its savings into improving 
facilities. 这 家 公司 动用 储备 以 改进 设施 。 





























The bond's yield is the interest payment divided by 
the price. 债券 的 收益 是 用 利息 除 以 价格 得 出 的 。 
We'll divide up the work (divide the work up) 
among us. 我 们 将 分 担 工 作 。 











= 











与 某 人 谈 生意 


diverting resources away from 
research and development 
挪用 研究 与 开发 资源 



































divide into 分 成 
divide the profit 分 配 利润 
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division 
[di'vizan] 
n. 分 音 , 部 门 


doctor 
['dokte] 


n 博士 〈 常 缩写 为 
D. 3 Dr.) ， 医 师 


couble 

[‘dabl] 

adj. 两 信 的 ， 加 信 
的 


draw 
[dro:] 


vt. 开 出 ， 提 款 


drop 
[drop] 


vt. 中 断 ， 开 除 


enough 
[i'naf] 

n. 足够， 充分 

adj. 充足 的 ， 足 够 的 
adv. 充足 地 ;， 足 够 地 


enter 
l'enta] 


v. 进入 ; 开始 ; 参 
加 ; 登记 


entry 
[entri] 
n. 进入 


face 
[feis] 
掘 面 vt. 面 对 
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Let me introduce you to Jim now. He’s the manager 
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the finance division 








of our division. 现在 让 我 给 你 介绍 一 下 吉姆 ， 他 是 
我 们 部 门 的 经 理 。 


The engineering doctor from abroad only broke in 
with us last month. 从 国外 回来 的 工程 博士 是 上 个 月 
才 开 始 和 我 们 一 道 工 作 的 。 

The patient did not recuperate as rapidly as the 
doctor had expected. 

这 位 病人 并 没有 像 医生 所 期 望 的 那样 



































民 快 就 复原 。 


= 

















I'll double-check the figures. 
我 会 再 次 核对 这 些 数字 。 

















You can use your credit card to draw cash from an 
ATM. 你 可 以 用 信用 卡 从 自动 取款 机 里 提取 现金 。 
































If it's going to start an argument, lets drop the 
subject. 如 果 此 事 会 引起 争论 , 那 就 别 谈 这 个 问题 了 。 





Although the UK says efforts are being made, they 
are not doing enough. 

虽然 英国 方面 说 正在 努力 ， 但 是 他 们 做 得 并 不 够 。 
Youve got enough to think about for the moment. 
目前 你 要 考虑 的 事情 够 多 了 。 












































They enter username and password in this screen. 
他 们 在 屏幕 上 输入 用 户 名 和 密码 。 
He motioned me to enter. 他 示意 叫 我 进去 。 











That shows us an entry point into the process. 

这 向 我 们 展示 了 进入 流程 的 一 个 入 口 点 。 

Our company can transact the entry for the goods 
after the imported materials, which applied in the 
manual, has arrived. 手册 上 申请 的 进口 料 件 到 货 后 ， 
我 公司 可 办 理 有 关 货 物 进 口 报关 手续 。 

























































































Manufacturing industry faces a grim future if the 
government pursues its present policies. 如 果 政 府 
继续 推行 现行 政策 ， 制 造 业 就 会 面临 严酷 的 未 来 。 
Currency will only be exchanged at face value. 
货币 只 按 H {A 交换 。 




































































财务 部 门 
the service division 
服务 部 门 
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Doctor (Doctor of 














098 


099 








Laws). 法 学 博士 ( 法 学 博 


at ) 





family doctor 家 庭 特约 医师 





double bind i 








退 两 难 














100 


double time 加 倍 的 速度 
double indemnity 双重 保险 





draw money out of a bank 


从 银行 提出 款项 





101 

















draw a check 


drop the business 放弃 交易 


significant enough 242 


支票 


102 


run 


103 








true enough #4 


permission to enter 


B 


准许 进入 
enter a profession 























0 此 


104 


就 业 


enter a country 入 境 








customs entry 进 


报关 |105 








book entry 
consumption entry 


国内 消费 报 单 ; i 





















































账面 记录 
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基础 词汇 


107 | factory 


[faekteri] 
n. 工厂 


108} fail 


031 


032 


033 


034 


035 


036 


[feil] 


vii 失败 ;未 能 〈 做 到 ) ; 未 


履行 ( 某 事 ) ; 破产， 倒闭 
n (Bin) 不 及 格 


偏 难 词汇 


constant 
[konstent] 


adj. 不 变 的 ;持续 的 


correspondence 


[koris'pondens] 
n. 信件， 符合; 一 致 


curriculum 
[ka'rikjulam] 


n. 课程 


division 
[di'vizan] 
n. 部门， 界限 ; 划分 物 


depreciate 
[di'pri:fieit ] 

vi. 折旧 ; 贬值 ， 跌 价 
vt. & vi. (RM) 贬值 
vt. 使 折旧 


deputy 
[depjuti] 
n. 代理 人 人， 代表 
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She showed us around the factory of her 
own designing. 
她 带领 我 们 参观 了 由 她 








已 设计 的 工厂 。 

















So far this year, 104 banks have failed. 
今年 到 目前 为 止 ， 已 有 104 家 银行 倒闭 。 
Who wants to buy a computer from a failing 
company? 
谁 愿意 从 一 家 要 倒闭 的 公司 买 电脑 呢 ? 








336 ”商务 应 用 及 翻译 
The tools, the training, and the techniques 
should be under constant refinement. 

工具 、 培 训 和 技术 应 该 处 于 不 变 的 改进 之 下 。 

















Our correspondence is limited to a few 
commercial letters. 
我 们 之 间 的 通信 只 限 卫 




















儿 封 商业 函件 。 











The curriculum must be preplanned. 
课程 设置 必须 事先 计划 好 。 


























He worked for a research division of it. 

他 为 它 的 一 个 研究 部 门 工作 。 

Which division of the company do you 
work in? 你 在 这 个 公司 的 哪个 部 门 工 作 ? 





If you neglect this property, it will depreciate. 
如 果 你 忽视 这 份 资 产 ， 它 无 形 中 就 贬值 了 。 
We depreciate our office appliances over 
four years. 我 们 办 公设 施 每 四 年 折旧 一 次 。 




















| delegated my responsibilities to my 
deputy. 我 把 职责 委托 给 了 我 的 代理 人 。 
The manager has delegated rights to 
deputy. 经 理 已 将 权力 托付 给 代理 人 。 
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Sore 


商务 措 配 














factory manager 厂 长 
automatic factory 
自动 工 | 














without fail 务必 ;一 定 


azie 


constant value 不 变价 值 





business correspondence 
商业 书信 

drop (a) correspondence 
停止 通信 往来 
correspondence address 
通讯 地 址 


























integrated curriculum 
综合 课程 

activity curriculum 
活动 课程 





division of labor 

劳动 力 的 分 工 
manufacturing division 
制造 部 门 
accounting division 
会 计 部 站 
the sales division of a 
company 公司 的 销售 部 





depreciated cost 


折 余 成 本 ， 已 折旧 成 本 





a plenipotentiary deputy 
全 权 代 理 人 

a deputy to the sheriff 
代理 治安 长 





m} 

















偏 难 词 汇 3 商务 应 用 及 翻译 3 商务 搭配 




















describe If you cannot describe your product in one sentence, describe as 描述 为 037 
[di'skraib] you cannot sell it. describe with 用 …… 述 
vt. 描述 如 果 你 不 能 一 名 话 描述 你 的 产品 ， 它 就 卖 不 出 去 。 








Can you describe what you saw to me? 
你 能 将 你 看 见 的 东西 描述 给 我 听 吗 ? 
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150 


151 


152 


153 


DAWG 
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~ 
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Progress is the activity of today 


and the assurance of tomorrow, 


核心 词汇 


education 
[edju(:)'keif ən] 


7. 教育， 培养 ， 训 练 


effect 
[ifekt] 


nn. 结果， 影响 ， 效 果 


efficient 

[i'fif ent] 

adj. 有 效率 的 ; 能 
胜任 的 ， 有 能 力 的 


employ 
[im'ploi] 

vt. EH, 使 用 ， 利 
Hn. ZE, 工作 
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Not only through formal education, but also through 





pers 


Emerson 





进步 是 今天 的 活动 、 
明天 的 保证 。 








商务 措 配 











onnel education 











the life process itself. 不 仅 要 通过 形式 上 的 教育 ， 更 要 
通过 生活 本 身 这 个 过 程 。 

The best way to do that is to get a good education. 
要 达到 这 个 目的 的 最 好 方法 就 是 接受 良好 的 教育 
































But it had an almost immediate effect on my work. 
但 是 这 几乎 马上 对 我 的 工作 就 产生 了 影响 。 

We have protested,but it has no effect. 

我 们 提出 了 抗议 ， 但 没有 效果 。 

What will be the effect of the alliance between 
IBM and Apple? 

E IBM 公司 和 苹果 公司 联手 将 会 有 什么 效果 呢 ? 











Making an efficient icebox was not as easy as we 
might now suppose. 

制造 一 台 有 效率 的 冰箱 不 像 我 们 想象 的 那么 简单 。 
Let's go over some ways to make our office more 
efficient. 

让 我 们 很 快 地 讨论 几 个 使 办 公 室 更 有 效率 的 办 法 。 








Farms often employ many temporary workers. 
农场 经 常 雇用 临时 工 。 

The three sites employ 12,500 people between them. 
这 三 处 共 雇 用 了 12,500 名 员工 。 

We employ friendly and knowledgeable staff. 

我 们 雇佣 友善 的 、 博 学 的 员工 。 









































g 
7N 




















教育 经 费 





education committee 





教育 委员 会 














political and ideological 


education 政治 思想 教育 

















greenhouse effect 温室 效应 


side 


effect 副作用 

















photoelectric effect 光电 效应 


efficient enterprise 高 效 企 业 


efficient estimation 有 效 估量 








efficient portfolio 高 效率 投资 


(be) 
长 期 


in regular employ 


雇用 





employ oneself in study 专 


心 学 


习 


out of employ 失业 


核心 词汇 


employment 


[im'ploiment] 
n. 职业 , 工作 ， 
雇用 


enclose 
[in'klauz] 


就 业 ， 


vt. BEE CRER) 


附 上 


enclosure 


[in'klouze] 
n. 附件 


enlarge 
[in'la:d3] 
vt. 扩大 


enlargement 


[in'la:dzment] 
n. 扩大 ， 扩展 ， 
增 大 


enquire 
[in'kwaia] 


vt. 询 问 ? 打 A 


enquiry 
[in'kwaioari] 
1. 询问， 打听 ; 
调查 ;探索 ; 


扩充 ， 


查 问 ， 


问讯 处 
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He got the job through an employment agency. employment service 154 
他 通过 一 个 职业 代理 处 得 到 这 份 工作 。 就 业 服务 
The cut-off point depends on age and length of employment agreement 
employment. 录用 标准 取决 于 年 龄 和 工作 年 限 。 就 业 协 议 

employment history 

工作 经 历 
Please return the completed form, enclosing a enclose with 附 上 155 
stamped addressed envelope. the enclosed 附件 
请 将 填 好 的 表格 连同 贴 有 邮票 的 回 邮 信封 寄 回 。 
| enclose the contract, duly signed. 
我 随 函 附 上 已 签署 妥当 的 合约 。 
Please enclose your remittance, making cheques 
payable to Thames Valley Technology. 
请 附 上 汇款 ， 支 票 收 蒜 人 为 泰晤士 河谷 科技 公司 。 
| received your enclosure with gratitude. a business letter with a | 756 
附件 收 到 ， 十 分 感谢 。 supplemental enclosure 
There is a nee enclosure for you in the envelope. 带 有 补充 附件 的 商业 信函 
信和 中 为 你 寄 送 了 一 份 特 殊 附 件 。 
The company is planning to enlarge its production enlarge business 扩大 业务 | 157 
scale. 企业 正 计 划 着 扩大 其 生产 规模 。 enlarge a photo 放大 照片 
We hope to enlarge this factory and increase our enlarge one’s views | 
production. 我 们 希望 扩大 厂房 ， 增 加 生产 。 阔 眼 界 ， 增 长 知识 
Development is only cheaper when you do a lot of job enlargement 扩大 就 业 | 158 
enlargement. 如 果 你 要 放大 的 照片 数量 大 的 话 ， 冲 ”photographic enlargement 
洗 费 只 会 更 便宜 。 相片 放大 
The enlargement of the company’s overseas business enlargement policy 
activities is very important. PARR 
公司 海外 业务 的 扩展 是 非常 重要 的 。 
The goods Ap enquire for are out of the stock now. enquire into sth. 159 
你 询问 的 商品 现 已 缺 货 。 调查 ， 查 问 
Relevant circumstance can enquire custom. 
相关 的 情况 可 以 询问 海关 。 
May | enquire the nature of your company’s products? 
贵 公 司 是 生产 什么 样 的 产品 呢 ? 
Our productivity doesn’t allow us to take care of inquiry (enquiry) sheet | 160 


your enquiry at present. 

以 目前 我 们 的 生产 能 力 ， 无 力 顾 及 你 方 的 询 盘 。 

If you have the intention of buying the goods, you 
can send a specific enquiry including the name of 
article and quantity and other particulars as well. 

如 果 你 有 购买 商品 的 意愿 ， 你 可 以 寄 送 一 份 详细 的 询 
盘 ， 包 括 商品 品名 、 数 量 和 其 他 特殊 的 条 款 。 























(note) 询 价 单 
enquiry for merchandise 
询问 商情 

inquiry (enquiry) about 
goods 询问 商品 
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162 
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核心 词汇 


ensure 
[in'fua] 
vt. 保证 ， 确 保 


environment 
[in'vaiorenment] 


n. 环境 ， 周 


equipment 
[i kwipment] 


n. 设备 ， 器 材 


equivalent 
[i kwivelont] 


n 相等 物 ， 等 价 物 ; 
Se adj. 相等 的 ， 
相当 的 ， 等 效 的 





extend 
[ik'stend] 
v 扩大; 延长 ; 提供 


extent 
[ik'stent] 
n. 程度 ; 范 


external 
[ik'sta:n(a)l] 

adj. 外 部 的 , 外 面 的 ， 
外 在 的 ， 外 国 的 
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What do you do to ensure availability? 
你 用 什么 办 法 来 保证 可 用 性 呢 ? 

In orderto ensure success we must have a complete 
and thorough plan. 


为 了 保证 成 功 ， 我 们 必须 要 有 一 个 周密 的 计划 。 























The solution lies in the improvement of the economic 
environment. 解决 办 法 在 于 改善 经 济 环境 。 

They assimilated their customs and behaviour to 
the new environment. 


他 们 改变 了 他 们 的 风俗 和 行为 以 适应 新 环境 。 








They strapped on a variety of equipment. 
他 们 用 皮带 把 各 种 装备 捆 好 。 
We do need to find office space and equipment for 
each contractor. 
我 们 需要 为 每 个 承包 人 找到 办 公 空 间 和 设备 。 
































The main features of currency are its financial and 
circulatory characteristics on the basis of being a 
universal equivalent. 货币 最 主要 的 特性 是 在 一 般 等 
价 物 的 基础 之 上 ， 所 拥有 的 金融 性 和 流通 性 。 
Eight kilometres is roughly equivalent to five miles. 
八 公里 约 等 于 五 英里 。 

































































In order to extend our export business to your country 
we wish to enter direct business relations with you. 
为 了 扩大 我 们 在 贵 国 的 出 口 业务 ， 我 们 希望 和 你 们 建 
立 直接 贸易 关系 。 
































When | talked to them like that, they to some extent 
understood. 当 我 这 样 跟 他 们 说 的 时 候 ， 在 某 种 程度 
上 他 们 是 明白 的 。 

We can specify the particular extent size to use at 
volume group creation time. 


我 们 可 以 指定 在 创建 卷 组 时 使 



































大 小 。 


ay 








的 特定 的 范 上 








The open cities will be testing grounds for our external 
policies. 使 开放 城市 成 为 对 外 政策 的 窗口 。 
The external auditors come in once a year. 
外 聘 审 计 员 每 年 来 一 次 . 
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ensure supply 保障 供给 
ensure safety in production 
保证 安全 生产 

ensure online 确保 在 线 














enterprise environment 
企业 环境 

work environment 工作 环境 
natural environment 
=| 然 环境 























common equipment 
常用 设备 
safety equipment 安全 设备 
outmoded equipment 

过 时 的 设备 

obsolete equipment 
陈旧 的 设备 





























equivalent education 
同等 学 历 
equivalent force 等 效力 


extend a workshop 
扩建 一 个 小 工 | 
extend one's power 
扩大 势力 

extend one's business 


扩大 营业 

















extent of competence 
权限 范围 
extent of supply 供应 范 
to a certain extent 











H 

















the commissioner for external 
affairs 对 外 事务 专员 

the republic’s external borders 
该 共和 国 与 外 国 的 边界 
external interference 


外 来 干涉 



































核心 词汇 


extra 
[ekstrel] 


adj. 额外 的 ; 特别 的 ; 
另外 收费 的 adv. 额 
外 地 n. 额外 的 事物 


extract 
[ekstraekt] 


[iks'traekt] 


vt. 摘录 ， 查找 ， 提取 ， 


提炼 ， 索 取 
n. 提取 物 ; 
摘录 


facility 
[fe'siliti] 


n. 机 构 ; 设备 ; IJ, 
场所 ， 房 屋 ; 服务 ; 


贷款 协议 ， 功 能 


fact-finding 


[faektfaindin] 


adj. (#77) 实地 调 
查 的 ， 调 查 研究 的 


factor 
[faekte] 


浓缩 汁 ， 


n. 代办 商 ; 因素 ; 


Ww 代理 经 营 
vi. 做 代理 商 


fare 
[fea(r)] 

n BY, ER, 
飞机 票 价 
vi. 进行 ， 进 展 


farewell 
[feə'wel] 


adj. FERIR 
n. 告别 


船 费 ， 
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For foreign orders postage is extra. 国外 订单 邮费 另 计 。 
Extra staff have been taken on to cover busy periods. 
额外 雇用 了 一 些 员工 来 应 付 繁忙 时 期 。 




















Read this extract from an information booklet about 
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商务 措 配 


charge extra 额外 费用 


extra allowance 特别 津贴 
postage extra 邮费 另 计 





























packing and postage extra 





包装 与 邮费 在 外 





extract of an account 





the work of an airline cabin crew. 看 看 这 段 从 航空 公 
司机 务 员 工作 信息 手册 中 摘录 的 文字 。 

The article was a choice extract from her writings. 
这 篇 文章 是 从 她 的 著作 中 摘录 出 来 的 精粹 。 















































It describes completely the facility and its safety 
basis. 它 完整 地 描述 了 设备 和 它 的 安全 基础 。 

This certification will ensure that the facility meets 
certain standards. 这 个 认证 确保 设备 达到 某 些 标准 。 
We have sufficient borrowing facilities to fund the 
purchase. 我 们 有 充足 的 借款 供 这 项 采购 之 用 。 

















In this change, the court has made fact-finding a 











账目 摘要 


ni 





facility supervisor 设备 主 
equipment facility 
现 有 生产 设备 
commercial facility 


商业 企业 的 房屋 和 设备 








fact-finding organ 





major part of certification. 在 这 个 变化 中 ， 法 院 使 得 
实情 调查 成 为 证 据 主 要 的 部 分 。 

He paid a fact-finding visit to Las Vegas. 

他 到 拉 斯 维 加 斯 考察 。 

There are a lot of multinationals China and have a fact 
-finding, commercial information arm. 许多 来 华 投资 的 
跨国 公司 都 有 一 个 专 事 调查 搜集 商业 信息 的 部 门 。 

























































































Behind the collective action logic of the commercial 
insurance agents, there is a special culture factor. 
商业 保险 代理 人 集体 行动 逻辑 背后 具有 独特 的 文化 
A] 2 o 

Price is an important factor when deciding our strategy. 
介 格 是 我 们 做 决策 要 考虑 的 重要 因素 。 



























































The new fare will be $5, beginning (from) next week. 
新 票 价 5 美元 ， 从 下 周 起 实行 。 

Bus fares will go up by 7% next week. 

公共 汽车 票 价 将 于 下 周 上 涨 7% 。 


























We gave him a farewell dinner. 
我 们 设 宴 为 他 馈 行 。 

| have come to bid you farewell. 
我 是 来 向 你 辞 行 的 。 











调查 机 构 

fact-finding delegation 
考察 团 
fact-finding missions 
调查 活动 




















168 


169 


170 


171 











leading factor 主导 因素 
shrinkage factor 损耗 系数 














published fare 票面 价格 
a single fare 单程 票 价 


full fare 全 程 票 价 








farewell dinner 送别 宴 
farewell party 欢送 会 
farewell address 告别 演说 
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172 


173 


174 


核心 词汇 


175| favourable 


176 


177 


178 


109 


110 


[‘feiorabl] 
adj. 顺利 的 ;， 良 好 
的 ; 赞成 的 


favour 
[feive] 

n. 好感 ， 偏 祖 ; 
成 vi. 优惠 ;赞同 


pe 


D 


feature 
[fi:tf a] 

n 特点， 特色 ， 特 
征 ， 特 写 ， 专 题 节 
色 , 以 …… 为 特色 ， 
起 重要 作用 
feedback 
['fi:dbaek] 


I75~178 商务 应 用 及 


When circumstances are 


favourable, we must not 


forget that there will still be difficulties. 














在 顺利 的 情况 下 ， 要 看 到 还 会 有 困难 。 


These terms were favourable to India. 











这 些 条 款 对 印度 有 利 。 








We favour your proposal. 


我 们 赞同 你 的 提议 。 


The countries have given each other favoured 











nation status. 这 个 国家 相互 给 予 优惠 国 地 位 。 





Patents have long been 
pharmaceutical industry. 


a central feature of the 


药品 专利 很 长 时 间 以 来 一 直 是 制药 业 的 中 心 特色 。 
The magazine makes a feature of children’s stories. 
该 杂志 以 刊登 儿童 故事 为 特色 。 














We want to share our feedback and discuss this in 
the working group. 我 们 希望 在 这 个 工作 组 的 每 位 能 

















n. 反馈 意见 或 信息 


基础 词汇 


fair 
[fea(r)] 
n. 商 品 交 易 会 ; 


期 集 市 


Lo) 


x 


fairly 
[feeli] 
adv. 公正 地 ; 相当 


faith 


[feig] 
n. 信任 ; 保证 


050 


分 享 我 们 的 反馈 和 讨论 。 





You need feedback to monitor progress. 





H EET 
你 需要 


AW AK 





IOS~lII 











站 用 反馈 信息 来 监控 进展 。 
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商务 措 配 


have a favourable reception 
博得 好 评 
a favourable situation 

有 利 的 形势 

be favourable to a plan 
赞成 计划 

a favourable balance of trade 


贸易 顺差 
































show sb. favour 


对 某 人 表示 好 感 


a facial feature 面貌 特征 
feature story 新 闻 特 写 
































output feedback 输出 反馈 
state feedback 状态 反 











positive feedback 正 反馈 
翻译 IO9~I29/462 商务 措 配 


Once, he showed me a program for the Cornish Fair. 














有 一 次 , 他 给 我 看 了 一 个 月 

















That model broke down 
fairly efficient. 






































The chief manager has a 


沃 尔 市 集 上 的 节目 介绍 。 


because markets were 


于 市 场 相 当地 有 效 ， 这 种 模式 被 打破 了 。 


Iways reposed complete 





faith in his secretary. 总 经 到 


一 直 非 常 信任 他 的 秘书 。 





But faith in brands still does not translate into brand 


loyalty. 不 过 , 对 品牌 的 信任 


并 不 能 转化 为 品牌 忠诚 度 。 











commodity fair 商品 交易 会 
此 界 博览 会 
China's Export Commodities 
Fair 中 国 出 口 商品 交易 会 


temple fair 庙会 











a world's fair 


















































judge fairly 公正 地 裁判 
fairly well 相当 不 错 
fairly paid 支付 公平 











FNL 


faithful 
[feigful] 


adj. 忠实 的 


fall 
[fo:l] 


vi. 下跌， 被 分 派 任务 


fast 
[fa:st] 


adj. 迅速 的 ; 可 靠 的 ; 


激烈 的 ， 短 暂 的 


fault 
[f:t] 


vt 传真 ， 传 真传 输 


fear 
[fia(r)] 
n. 害怕 ; 担心 
vt. 担心 


fee 
[fis] 
n 费用 ; 服务 费 


feed 
[fi:d] 


nn.( 机 器 的 ) 进 料 装置 ， 
(机 器 的 ) 
进 料 vet. 为 seee 生产 


进 料 器 ; 


食物 ， 激 发 


Ile~lI9 商务 应 用 及 翻译 


Our company is faithful to the promised terms. 
我 们 公司 忠实 于 自己 承诺 的 条 件 。 


























Even in the best case, he says, growth will fall below 
5%. 他 说 甚至 在 最 好 的 情况 下 , 增长 率 也 将 下 降 到 5% 
以 下 。 

Hence capital requirements should rise during 
booms and fall in busts. 

因此 ， 资 本 需求 在 景气 时 增加 ， 不 景气 时 则 下 降 。 
































The company runs bamboo plantations, using the 
fast-growing plant for construction and paper. 

该 公司 经 营 竹 子 种 植 园 ， 将 生长 迅速 的 竹子 用 于 建 
筑 和 造纸 。 














Ashort delay due to a minortechnical fault. 

一 个 技术 上 的 小 故障 引起 的 短暂 延误 。 

There seems to be some fault in the goods, and 
we’re just looking into it. 


这 件 商品 好 像 有 点 毛病 ， 我 们 正在 检查 原因 。 





























Answer these questions and send the answers 
back to us by post or by fax. 回答 这 些 问 题 并 且 以 邮 
寄 方 式 或 者 通过 传真 把 答案 回 寄 给 我 们 。 

Could you tell me how to use the fax? 

你 能 告诉 我 怎么 使 用 这 台 传 真 机 吗 ? 














| have nothing either to hope or fear, and nothing to 
reproach him with. 我 既 没 有 什么 奢望 ， 也 没有 什么 
担心 ， 更 没有 什么 要 责备 他 的 地 方 。 

















We set up the date and agreed on the fee. 
我 们 设 定 了 日 期 并 就 费用 达成 了 一 致 。 
Said fee may not exceed these costs. 

上 述 费 用 不 得 超过 这 些 成 本 。 
































The printer has an automatic paper feed. 
这 人 台 打 印 机 有 自动 进 纸 装置 。 
Can we feed the world without destroying the 
environment? 

我 们 能 和 否 在 不 破坏 环境 的 前 提 下 保证 粮食 供给 ? 

His unexplained absences fed our suspicions. 

他 的 无 故 缺 席 引 起 了 我 们 对 他 的 怀疑 。 
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商务 措 配 





heart faithful 忠实 的 心 
faithful friends 忠实 的 朋友 


112 





fall foul of sb./sth. 
触犯 ( 某 人 / 某 事 ) 
fall from grace 


威信 又 降 


113 








a fast visit 短暂 的 拜访 

a fast fight 

[ 美 ] 激烈 的 比赛 

a fast highway 高 速 公 路 





114 





design fault 设计 故障 ; 
设计 错误 


115 




















fax machine 传真 机 
interactive fax 
交互 式 传真 


overseas fax 海外 传真 


116 























without fear 7H, AIA 
dissipate fear 消除 恐惧 
dissimulate fear 掩饰 恐惧 


117 








license fee 许可 费 118 
express fee 快递 费 


protest fee 拒 付 费 

















feed back (into sth.) 
对 …… 产 生 影响 ， 有 助 于 


119 

















Day 06 051 


基础 词汇 


field 
[fi:ld] 


120 


n. 行业， 领域 ， 场 


地 ; 实地 ;野外 


121| fight 


[fait] 


Vv. 战 斗 ， 斗争 : 打架 
战斗 


n. 打架 ; 吵架 ; 


122| figure 
[figa] 

n. 价格 
vt. 计算 ; 


领会 


[fail] 
n. 档案 


vt. 归档 


124| fill 


[fil] 


vt. 派 人 担任 ; 担任 ; 
供应 ; 


填补 ， 执 行 ; 
满足 


final 
[fainal] 
adj. 最 后 的 


125 


126| finally 
[fainali] 
adv. 最 后 ; 
地 


下 


127 | finding 
[faindin] 

n 调查 (或 研究 ) 
的 结果 ; 数据 


052 


决定 性 


I20~127 商务 应 用 及 翻译 
The company is recognized as a world leader in its 
field. 这 家 公司 获 同行 奉 为 世界 领先 者 。 

After years of hard work, she has finally arrived in 
her field. 经 过 多 年 的 努力 工作 之 后 ， 她 终于 在 她 的 
领域 功成名就 了 。 








We must fight against ignorance. 我 们 必须 和 无 知 作战 。 
We vowed to fight on until all our demands were 


109~|29/462 


商务 搭配 
field sales 
现场 销售 ， 实 地 销售 


field work 野外 作业 
the field of economy 
经 济 领 域 
































met. 我 们 发 叔 要 继续 斗争 下 去 ， 直 到 我 们 所 用 
求 得 到 满足 为 止 。 





The creditors are unlikely to offer anything close to 
that figure. 债权 人 不 可 能 提供 接近 这 个 数字 的 价格 。 
You also need to figure out where to place money 
where consumers really are. 

你 也 需要 计算 出 来 到 哪里 花 钱 ， 消 费 








在 哪里 。 

















The records had been all balled up by inefficient file 
clerks. 因 不 称职 的 档案 ( 或 卷宗 ) 管理 员 ， 档 案 全 被 
弄 得 一 团 糟 。 
You must record and keep a file of all expenses. 
你 必须 对 所 有 花费 进行 记录 并 存档 。 
They are all filed alphabetically under author. 
这 些 都 是 按照 作者 姓名 的 字母 顺序 归档 的 。 


































































































The vacancy has already been filled. 

空缺 已 有 人 接任 了 。 

The team needs someone to fill the role of manager 
very soon. 这 个 团队 迫切 需要 有 人 来 担任 经 理 。 


Ea 


Fill up the questionaire, please. 请 填写 好 这 份 调查 表 。 












































He hoped his recommendations would be included 
in the final speech. 

他 希望 他 的 建议 能 够 包括 在 最 终 的 报告 中 。 

Is that your final offer? 这 是 贵 方 的 最 终 报价 吗 ? 








She boggled at the suggestion at first,but finally 
agreed to do the job. 
她 起 先 对 这 个 建议 犹豫 不 定 ， 但 最 后 同意 做 这 工作 。 

















We hope that manufacturers will take note of the 
findings and improve their products accordingly. 

我 们 希望 制造 商 能 注意 到 这 些 结果 ， 并 对 它们 的 产品 
作出 相应 的 改进 。 





























show fight 显示 斗志 
fighting for the company 
的 要 ”为 公司 的 利益 奋斗 











figure out 计算 出 
figure expenses 计算 开支 





file clerk 档案 管理 员 
file folder 资料 夹 




















fill in the form 填写 表格 
fill a vacancy 填补 空缺 

fill an order 供应 订货 
fillan urgent need 满足 急需 























final product 最 终 产品 
final result 最 终结 果 
final price 最 后 价格 











finally target 最 终 目 标 


fact finding 实况 调查 


FINAL 


fire 
[‘faia(r)] 
n 火灾 
vt. 解雇 


firm 

[fe:m] 

adj. 稳定 的 ;不 可 更 
改 的 

n. 商行， 商号 

vi. 稳定 上 升 


偏 难 词汇 


description 
[di'skripfn] 
n. QUA; 描写 


destination 
[.desti'neif ən] 


n. 目的 地 


directory 
[di'rektori] 


南 ; 号 码 表 ; 目录 


diversify 
[dai'va:sifai] 

v 使 多 样 化 ， 从 事 多 
种 活动 或 投资 


128-29 ”商务 应 用 及 翻译 


I09~|29/462 


They were appalled by the damage from the fire. 他 


= 


门 对 火灾 所 造成 的 损失 感到 震惊 。 


But later in the day the trustees voted to fire him. 但 























当天 晚 些 时 候 ， 学 校 董事 会 理事 投票 决定 解 








FEME o 





Their firm will be amalgamated with an American 














company. 他 们 商号 将 与 一 家 美国 公司 合并 。 





Gold shares closed sharply highly as he gold price 


firmed. 


随 着 黄金 价格 平稳 上 升 ， 金 价 股票 收盘 价 大 为 提高 。 














38~4| 商务 应 用 及 翻译 


38~44/72 


That feeling is beyond description. 








那 种 感觉 是 





] 语 言 无 法 描述 的 。 

















This includes decisions about where to go, where to 
stay and what to do while at a destination. 
























































这 些 决定 包括 到 哪里 旅行 、 入 住 哪 间 酒 店 以 及 在 目的 
地 进行 什么 活动 。 
What is your destination? 您 的 目的 地 是 哪里 ? 











He had found their address in the directory. 














他 


已 经 在 姓名 地 址 录 上 找到 了 他 们 的 地 址 。 


That factory is trying to diversify its products to sell 


in different markets. 


那 家 工厂 尝试 使 其 商品 多 样 化 去 适应 不 同 的 市 场 。 
A key element is to increase and diversify the pool of 
qualified staff for field service. 关键 要 素 之 一 ， 就 是 扩 








大 合格 外 勤 服务 工作 人 员 的 储备 库 





使 之 多 村 








化 。 




















ABABA 
fire fighting apparatus 
消防 设施 





fire brigade > 











128 














firm price 实 价 ， 实 盘 
firm market 市 况 坚 挺 
firm quotation 实 价 


129 





商务 措 配 





detailed description 
详细 描述 

product description 
产品 描述 

short description 
简短 说 明 


038 












































place of destination 
目的 地 

the port of destination 
的 港 

destination airport 


目的 地 机 场 ， 到 达 机 场 


039 






































telephone directory 
电话 簿 

home directory 
EER; 根 


current directory 当前 目 


040 





























口水 














business directory 


企业 名 录 


diversify risk 分 散 风险 ”| 041 
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042 


043 


044 


偏 难 词汇 


domination 
[domi'neif an] 


n. 统治 ， 支 配 


entrant 
[entrent] 


n 进入 者 ; 新 加 入 者 ; 
新 成 员 


entrepreneur 
Lontrəprə'nə:] 
n. 企业 家 


054 


42-44 ”商务 应 用 及 翻译 ”38~44/72 商务 措 配 


Her desire for domination over the others caused 
trouble in the family. 

她 想 要 支配 别人 ， 引 起 了 家 庭 纠纷 。 

The company has struggled to maintain its 
domination in the marketplace. 

该 公司 奋力 维持 其 市 场 优势 。 














Competition would be fierce even without a new 
entrant in the market. 


即便 市 场 上 没有 新 的 进入 者 ， 竞 争 也 会 很 激烈 。 




















How would you define personal growth as an 
entrepreneur? 
你 会 如 何 定义 一 个 企业 家 的 个 人 成 长 ? 


economic domination 
经 济 优势 

market domination 
市 场 主导 权 
alternating domination 
交替 支配 





alate entrant to the industry 
这 个 行业 的 晚 加 入 者 


top model entrepreneur 
最 佳 企业 家 
entrepreneur culture 
企业 家 文化 


ANQ7 


~ 
~ 
~ 
s 
了 


Thomas Paine 


Failure is the mother > 
SI i 


失败 肪 成 功 之 母 。 





核心 词汇 7982 ”商务 应 用 及 翻译 ”179~208/642 商务 措 配 



































fickle They have no use for fickle supporters. fickle weather 易 变 天 气 
[fiki] 他 们 不 能 容忍 反复 无 常 的 拥护 者 。 fickle moods 

adj. ARH; 反 反复 无 常 的 情结 

复 无 常 的 

finality There seemed a finality in their decisions. administrative finality 
[fai'neeliti] 他 们 的 决定 好 像 不 能 再 更 改 了 。 行政 上 的 决定 

n. 结局， 结尾 ， finality clause 终局 条 款 





结 
定局 ， 终 结 






























































finalize We should finalize by the end of the weeks. finalize the design 定型 
[fainelaiz] 我 们 应 当 在 本 周末 完成 谈判 工作 。 finalize contract 合同 定案 
vt. 使 完成 , 把 …… The money was given in earnest to finalize the 

最 后 定 下 来 contract. 这 笔 钱 是 作为 敲定 合同 的 定金 。 

finance The budget of the finance has been hacked almost in finance department 
[fai'naens, fi-] half. 财政 预算 几乎 被 削减 了 一 半 。 财务 部 ， 财 政 部 

n. WEL; FRR, The company agreed to provide finance for the purchase project finance 

资金 ， 金 融 of the property. 该 公司 同意 提供 资金 买 下 这 处 房产 。 项 目 融资 ;项 目 贷款 

Vt, 给 ……: 通融 资 The scheme offers seed corn finance with loans at only international finance 

= 4% interest. 国际 金融 






































该 方案 提供 种 子 基金 融资 ， 其 贷款 只 收取 4% 的 利息 。 
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179 


181 
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核心 词汇 


financial 
[fai'nænf al, fi-] 


adj. 财政 的 ， 财 务 的 ; 
金融 的 


financially 
[fai'nænf ali, fi-] 


adv. 财政 上 ， 金 融 上 


flat 
[fleet] 


adj. 不 景气 的 ， 萧 条 
BY; 几乎 不 变 的 ,无 
涨 落 的 


flaw 
[flo:] 


n. FR; 缺陷 ， 缺 点 ， 


着 误 


flexibility 
[.fleksa'bilati] 
n. 流动 程度 ; 应 变 力 ; 


灵活 性 


flexible 


[fleksebl] 
adj. 可 变通 的 ; 灵活 
的 ， 能 适应 新 情况 的 


flight 


[flait] 
n. 班机 ; 空中 航行 ， 
航程 ;外逃 


float 


[flout] 

4 自由 浮动 发 行 ( 股 
=) 上 市 ; 

n 零钱 ， 自 由 浮动 


O56 


I83~|90 


We met some financial embarrassment. 


我 们 遇 到 了 一 些 财 务 困 难 。 


The bank is acting as financial adviser in the deal. 
这 家 银行 为 这 项 交易 担任 财务 顾问 。 
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商务 措 配 








financial market 金融 市 场 
financial support 财政 支援 
financial sector 财政 部 门 
financial center 金融 中 心 





L K 








Companies should be made to reveal more about 


their financial position. 
































应 该 要 求 公司 使 其 财务 状况 更 为 透明 化 。 

| know how well my organization is doing financially. financially feasible 

我 知道 我 的 组 织 在 财政 上 干 得 是 如 何 的 出 色 。 经 济 上 可 行 的 

The company is not financially sound. financially ruined 

这 家 公司 经 济 情况 不 好 。 财政 危机 的 
financially ruined 
财务 陷入 危机 

The housing market has been flat for months. flat rate 统一 价格 

房屋 市 场 已 有 好 几 个 月 不 景气 了 。 





Staff numbers will remain broadly flat next year. 





员工 人 数 明年 大 致 不 变 。 





However, although this problem recurs throughout 
the book, it’s not a fatal flaw. 然而 ， 
在 书 中 再 次 出 现 ， 这 也 不 算是 什么 致命 的 缺点 。 





a flaw ina plan 计划 不 周 
fatal flaw 致命 弱点 





尽管 这 个 问题 





A freelance career has the attraction of flexibility. financial flexibility 














职业 上 

















得 这 些 成 效 时 努力 


They are more flexible in application. 





它们 在 应 用 上 灵活 性 很 强 。 











有 诱 人 的 灵活 性 。 

we must seek to maintain and enhance flexibility 
in pursuing the results we seek. 我 们 必须 在 力求 取 汇率 1 
保持 和 增强 灵活 性 。 





财务 弹性 ， 财 务 灵活 性 
exchange rate flexibility 
缩 率 

price flexibility 价格 弹性 














a flexible schedule 
可 变通 的 日 











=] 
SEAR 














We should stick to the principles and be flexible as 





well. 我 们 既 要 有 原则 性 , 也 要 有 灵活 性 。 


| need to know when flight 304 arrives from Hongkong? 
我 想 知道 从 香港 起 飞 的 304 号 航班 什么 时 候 抵达 ? 








59 per cent of people believed the pound should be 


allowed to float freely. 


59% 的 人 认为 应 该 允许 英镑 








flight number 航班 号 
capital flight 资本 外 流 
cargo charter flight 
货物 包机 

flight of gold 黄金 流失 


float a loan 发 行 公债 
managed float 由 政府 操 























H 











浮动 。 纵 的 汇率 浮动 











Half of the workforce bought shares when the company 


was floated on the stock exchange. 
公司 股票 在 交易 所 首次 上 市 时 有 






































s 数 的 员工 参与 购买 。 


核心 词汇 


flop 

[flop] 

vi. 彻底 失败 ; 砸 锅 
n. Cit) m Es 
产品 等 的 ) 失败 


flow 
[flou] 


n. 流 ， 流动 ; 流 充 通 
vi. 涌流 ， 流动 ; 有 
得 是 ， 大 量 供应 


flowchart 
[fleu,tf a:t] 
n. 流程 图 ， 流 序 图 


fluent 
[‘flu(:) ent] 
adj. 流畅 的 


foodstuff 
[‘fu:dstaf] 


n. 粮食 ， 食 品 


footfall 
[‘futfo:l] 


aia 
n SS 


foray 
[forei] 
n Bit 


forecast 
[fo:ka:st] 

n. 预测 ， 预 报 ， 预 
测 值 


vt. 预测 ; 预报 
foreign 
[foren] 

adj. 国外 的 ; 外交 
的 ; 对 外 的 


I9I~I99 商务 应 用 及 翻译 
At first the reforms were a flop, says one banker. 
起 初 一 位 银行 家 这 样 说 ， 这 次 改革 就 是 一 场 失败 。 
The negotiation flopped. 谈判 失败 了 。 

















In fulfilling its role as the medium of exchange, money 
just facilitates the flow of goods and services. 货币 在 
实现 其 作为 交换 媒介 的 功能 的 时 候 ， 只 是 促进 了 商品 
和 服务 的 流动 。 
We keep information flowing between the different 
departments. 我 们 努力 保持 信息 在 不 同 部 门 之 间 的 交流 。 




















The factory manager used a flowchart to explain 
the production process. 

工厂 经 理 用 一 幅 作 业 图 来 说 明生 产 过 程 。 

Adds an accounts payable symbol to your workflow 
flowchart. 将 应 付款 符号 添加 到 您 的 工作 流程 图 中 。 














She speaks fluent Chinese, as well as some Japanese, 
Italian, and Spanish. 她 讲 一 口 流畅 的 中 文 ， 也 懂 一 些 
意大利 语 和 西班牙 语 。 












































日 语 、 





The production of foodstuff increased by 50 percent. 
粮食 产量 增长 50%. 

They handled groceries and foodstuff. 

他 们 经 营 食品 杂货 。 

Monitoring and warning on foodstuff security and 
health. 食品 安全 与 健康 的 监测 与 预警 。 








The centre has an average weekly footfall of 
600000 visitors. 这 个 中 心平 均 每 周 的 客流 量 为 60 万 
名 人 次 。 











The bank has made its first foray into Brazil. 


这 家 银行 首次 进军 巴西 。 















































It is difficult to give an auurate forecast of sales. 
难以 做 出 准确 的 销售 预测 。 

Many traders forecast a continuation of the market s 
recent bearish trend. 很 多 交易 商都 预测 最 近 市 场 的 
下 跌 趋 势 还 将 延续 。 























It's no good taking over the experience of foreign 
countries uncritically. 

TRAN AY AE er HP A 

The majority of foreign nationals working here have work 
permits. 大 多 数 在 这 里 工作 的 外 国人 都 有 工作 许可 证 。 
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191 


192 


process flow 工序 流程 
work flow 


工作 流程 ;生产 流程 





客户 订购 流程 
basic flowchart 基本 流程 
flowchart 

绘制 工 


F 














n 

















F 


流程 





fluent English 流利 英语 194 


foodstuff company 食品 4 195 
subsidiary foodstuff 副 
perishable foodstuff 
易 腐 食物 


essential foodstuff 








主要 粮食 











a campaign to increase 


的 活动 


196 





footfall 增加 客流 量 





make a foray (into sth.) 


(对 … j 


197 














行 尝试 


order flowchart | 193 


market forecast 市 场 预 测 
weather forecast 

天 气 预 测 ， 天 气 预 报 

sales forecast 销售 预测 
demand forecast 需求 预测 


198 





foreign expert 外 国 专 家 
foreign capital 外 资 
foreign trade 对 外 贸易 
foreign enterprise 

外 资 企业 
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核心 词汇 


vt. RR RBS) 


formal 
[‘fo:mal] 


adj. 适合 正式 场合 


的 , 正规 的 , 庄重 的 ; 
正式 的 ， 合 乎 规矩 的 


formula 
[‘fo:mjula] 
n 公式 ; 方案 


forward 
[fo:wed] 

adj. 期 货 的 ， 未 来 的 ， 
将 来 的 ， 远 期 的 
ady. 进展 ， 前 进 


foundation 
[faun'deif an] 


n 基金 ， 基 金 会 


frank 

[frænk] 

adj. 坦率 的 vt CEA 
上 ) 盖 邮 资 已 付 印记 


fraud 
[fro:d] 


n. 舞弊， 欺诈， 欺诈 


罪 ， 骗 子 


freehold 
[fri:heuld] 
n. 不 动产 所 有 权 


freeze 

[fri:z] 

vt 冻结 ; 使 固定 不 
动 ; 稳定 n (成 本 、 
工资 、 价 格 等 的 ) 固 


定 ， 稳 定 
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The company’s lenders will be asked to forgive 
about $3 billion in loans. 

该 公司 贷方 将 被 要 求 免 除 大 约 30 亿美 元 的 贷款 。 

Will you forgive me the debt? 你 能 免除 我 的 债务 吗 ? 








Business letters are usually formal. 

商业 信件 通常 都 是 讲究 格式 的 。 

Youd better recast the first paragraph in more formal 
wording. 你 最 好 用 更 正式 的 措辞 把 第 一 段 重 写 一 下 。 
A formal contract is signed which is renewable 
annually. 正式 签订 了 每 年 可 续签 的 合同 。 


















































There is no simple formula for this kind of thing. 

对 于 这 种 表达 式 没 有 简单 的 公式 。 

The employers and the union leaders have agreed 
an acceptable formula for wages. 

雇主 和 工会 领袖 已 就 工资 问题 达成 了 一 个 可 行 方案 。 


























| am looking forward to a long and successful partnership 
with him. 

RADE HES ERT A RIE R o 

The project will go forward as planned. 

这 个 项 目 将 按 计划 继续 进行 。 


















































We make business on the foundation of equality. 
我 们 在 平等 的 基础 上 进行 贸 

He is founding director of The Conservation Foundation. 
他 是 自然 资源 保护 基金 会 的 创办 负责 人 。 

















They had a frank discussion about the issue. 
他 们 对 这 个 问题 进行 了 开 诚 布 公 的 讨论 。 

The letter was franked in London on August 6. 
这 封 信 8 月 6 日 在 伦敦 盖 过 免费 邮戳 。 















































There is no indication, however, that the company was 
trying to deceive anyone or that any kind of fraud was 
taking place. 但 没有 迹象 表明 这 家 公司 在 试图 欺骗 任 
何人 ， 或 是 有 任何 欺诈 行为 发 生 。 






































Freehold ownership of land with no restriction to 
it. 没有 限制 的 完全 保有 的 土地 所 有 权 。 

This approach was based on the provision of individual 
freehold titles to all selected households. 这 种 方法 立 
足 于 向 所 有 被 选择 的 家 庭 提供 不 动产 产权 。 

















The government froze 
depression. 政府 在 经 济 萧条 时 


investment loans during a 
期 冻结 投资 贷款 。 
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forgiving developing 
countries’debt 
免除 发 展 中 国家 的 债务 


























formal contract 正式 合同 
formal receipt 正式 收据 








computational formula 
计算 公式 

formula investing 
公式 投资 











forward prices 期 货 价格 
forward delivery 远 期 交 货 
forward shipment 远 期 装运 
forward rate 






































远 期 汇票 兑换 率 

solid foundation 基础 雄厚 
economic foundation 
经 济 基 础 

factory foundation 工厂 基金 











afranked envelope 盖 有 “ 邮 
资 已 付 ” 邮 和 戳 的 信封 
afranking machine ERER; 
自助 邮资 盖 印 机 











securities fraud 证 券 欺诈 
telecommunications fraud 
电信 行 骗 
credit fraud 信用 欺诈 





























freehold property 
自由 保有 地 :7 
freehold land 自 






























































保有 土地 


price freeze 价格 冻结 














冻结 








credit freeze 信 





FINAL 


fix 
[fiks] 


vt. 安排， 确定 ， 专 


注 于 ; 整理 


fixed 
[fikst] 
adj. 固定 的 ;不 变 的 


flag 
[fleeg] 


n. 特殊 标志 vt. 标 


志 ; 疲乏 ;虚弱 


floor 
[flo:, floe] 


n. 底 限 ， 底 价 ; 场地 ， 
店面 ， 楼 层 ;， 交 易 厅 


fly 
[flai] 


vt. 空运 (货物 或 乘 
客 ) vi. RIJ 


flyer 
[flaie] 
n. 小 《广告 ) 传单 


focus 
[fəukəs] 


n. 中心， 清晰 理解 


follow 
[foleu] 


vt. 跟随 ; 注意 ; 
效 ; ARM: THR 


仿 


follower 
[‘folous] 


n 跟从 者 ; 效仿 者 


130~138 商务 应 用 及 翻译 











Fj 


Shall we fix the price now? 咱们 要 不 要 把 价钱 定 下 来 ? 


The relations have rigidified into fixed patterns. 
这 种 关系 已 刻板 不 变 成 为 固定 形式 。 





If you misspell the warning or use a warning that 
doesn’t exist, this flag will issue a warning. 
如 果 您 拼写 错 了 一 个 警告 或 者 使 用 了 一 个 
的 警告 ， 这 个 标志 将 发 出 一 个 警告 。 


mB A? 





























不 存在 











Sales are falling through the floor. 
销售 量 正 跌 破 底 限 。 





The replacement parts had to be flown in specially. 
替换 的 零件 不 得 不 特地 空运 过 来 。 

It remains to be seen whether his project will fly. 

他 的 项 目 是 否 能 成 功 ， 还 有 竺 观察 。 
































We put out a flyer promoting our product range. 
我 们 印 制 了 宣传 我 们 产品 系列 的 小 传单 。 








She always wants to be the focus of attention. 
她 老 想 成 为 人 们 注意 的 中 心 。 

He couldn’t get the problem into focus. 

他 不 能 很 清楚 地 理解 这 个 问题 。 

















He followed my example and resigned. 

他 仿效 我 的 例子 辞职 了 。 

We follow the principle of peaceful coexistence. 
我 们 遵循 和 平 共 处 的 原则 。 














| aspire to be an innovator not a follower. 
我 迫切 希望 能 变 成 个 开创 者 而 不 是 跟随 者 。 
A successful marketing campaign will have many 


followers. 成 功 的 营销 活动 一 定 有 很 多 效仿 者 。 
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fix atime frame 确定 时 限 
fix a date for the meeting 
确定 开会 日 期 
fix atime to meet 
安排 会 面 的 时 间 
























































期 储 


PX 


ke 


fixed deposit 
fixed cost E] 




















a Fl 





本 
资 j 





fixed assets 








trailing flag 结束 标志 
flag bit 标记 位 


floor planning 底价 协议 
floor price 廉价 ， 最 低 价 


establish floors 规定 底价 


























-六 LU E 
u 


fly the country X6 H E 
make the money fly 
挥霍 金钱 

fly a place in panic 惊慌 而 逃 
fly temptation 避免 诱惑 





w 


























develop a focus 发 展 重点 
shift your focus 转移 重点 


follow the lead of 效仿 
follow the instructions 
按照 说 明 


team follower 随 队 人 员 
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141 
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147 


基础 词汇 


force 
[fo:s] 
vt. 迫使， 强迫 


forceful 
[‘fo:sful] 

adj. 强 有 力 的 ;， 有 说 
服 力 的 


fork 

[fo:k] 

v (AA EH) 
大 量 花 钱 


[em 

[fo:m] 

n. 表格 ; 形式 
free 

[fri:] 

adj. 不 收费 的 ， 自 由 
的 ， 不 受 约束 的 vt 使 
可 用 (于 某 目的 ) 

adv. 免费 


freedom 
[‘fri:dam] 
n 自由 ; 免除 


friendly 
[frendli] 


adj. 友好 的 ; 互助 的 ; 
有 利 的 


fund 

[fand] 

n 基金， 资金 ， 经 费 
vt, 把 ……: 列 为 基金 

gap 

[gaep] 

n. 间距 , 缺口， 亏空 ; 
分 歧 ， 差 距 
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商务 应 用 及 翻译 


He was forced to take a second job. 
他 被 迫 要 找 第 二 份 工作 。 








He finally met a forceful adversary today. 
今天 他 总 算 碰 到 了 一 个 强 有 力 的 劲敌 。 





We doubt whether consumers will fork out for such 
an expensive service. 我 们 怀疑 消费 者 是 否 愿 意 为 如 


此 昂贵 的 服务 大 把 掏 钱 。 





All you have to do is fill out a form to increase it to 
the maximum contribution. 所 有 你 需要 做 的 就 是 填写 
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一 张 表格 ， 














把 捐款 的 最 大 额 写 在 上 面 。 


The loan is interest free. 这 项 贷 


Drugs companies regularly give out free samples of 


their products. 




















Some customers do not have the above freedom 














th H, 
BARE 








县 的 。 


制药 公司 定期 发 放免 费 的 产品 试用 样品 。 








of choice. 但 有 一 些 客 


The talks proceeded in a friendly atmosphere. 





户 没有 这 档 


会 谈 在 友好 的 气氛 中 进行 。 





The hall was circumfused with a cordial and friendly 





选择 的 


























atmosphere. 大 厅 中 充满 了 亲切 友好 的 气氛 。 


We should pump fund into technological projects. 





我 们 应 该 把 大 量 资金 投入 到 技术 项 目 中 。 





This book explains techniques that close this gap. 





该 书 解释 了 消除 这 个 缺 


The gap between men’s and women’s pay has narrowed. 
男性 和 女性 之 间 的 工资 差距 已 缩小 。 




















的 技术 。 
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force majeure 不 可 抗力 
the force of habit 习惯 势力 
the force of public opinion 
与 论 的 压力 





forceful contrast 
有 力 的 对 比 

a forceful strike 
强 有 力 的 一 击 























order form 订货 单 




















application form 申请 表 
an arrival form 来 客 登 记 表 











cased free 包装 费 不 另 计 算 
free goods 免税 品 
an interest-free loan 


freedom from taxation 免税 
exchange freedom 


外 汇 自由 兑换 




















friendly exchanges 
友好 往来 


afriendly warning 忠告 








mutual fund 
共同 基金 ; 互惠 基金 
investment fund 投资 基金 


a reserve fund 公积金 












































the technology gap 技术 差 吕 
income gap 收入 差距 
the gap between imports and 
出 口 的 差额 


[Dl 
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FINAL 


gather 
[gaeaa] 
vt. 收集 ; ES. 


ass WAS 


恢复 


gathering 
[gaederin] 


n 搜集 采集 


general 
[dsenerall] 


adj. 首席 的 ， 总 管 的 
首要 的 ;一般 的 ， 普 
通 的 ， 非 专门 的 





generally 
['dzenerali] 


adv. 通常 ， 普 遍地 


He MEV 
extraordinary 
[iks'tro:dnri, 
iks'tro:dinari] 

adj. 非凡 的 ， 卓 越 的 ， 
不 一 般 的 ; 特别 的 ; 
临时 的 


extrovert 
[ekstreve:t] 


n. 外 向 性 格 的 人 
adj. 外 向 的 ， 喜 社交 的 


familiarize 
[fe milieraiz] 
vt. 使 熟悉 


fantastic 
[fæn'tæstik] 

adj. 幻想 的 ， 不 切实 
Pray, AAA: 美 
好 的 ; 怪诞 的 


48~l5! 商务 应 用 及 翻译 
He began to gather facts to develop his theory. 
他 开始 收集 论据 以 论证 他 的 理论 。 

He gathered information about the goods. 

他 收集 了 此 项 商品 的 消息 。 






































Some of these will be information gathering and 
have no cost. 这 是 在 收集 一 些 信息 并 且 不 花 钱 的 。 














She is the general director for human resources. 
她 是 人 力 资 源 部 的 总 监 。 

We must have respect to the needs of the general 
readers. 我 们 必须 考虑 一 般 读 者 的 需要 。 





It seems that we generally like different kinds of 
people. 看 来 我 们 通常 喜欢 跟 各 种 各 样 的 人 打交道 。 





A 商务 应 用 及 翻译 
These bonds pay an extraordinary rate of interest. 
这 些 债券 支付 的 利率 非常 高 。 

What we have achieved is extraordinary. 

我 们 取得 的 成 就 是 非凡 的 。 


Whether you are an introvert or extrovert, you need 
a strong social network. 不 管 你 是 内 向 的 还 是 外 癌 的 ， 
你 都 需要 一 个 很 强 的 社会 网 络 。 





The example will also familiarize you with basic index 
operations. 该 示例 还 让 您 熟悉 基本 的 索引 操作 。 

| wonder whether you will familiarize us with your 
technical know-how. 

我 想 知道 你 们 是 否 愿 意 让 我 们 熟悉 技术 诀 罕 。 


That store charges fantastic prices. 

那 家 商店 索 价 极 高 。 

No one believed that fantastic tale he spun. 
没 人 相信 他 杜撰 的 奇异 的 故事 。 





I30~15l/462 


A5~5laz2 


商务 措 配 

















gather data 收集 数据 148 


gather experience 
积累 经 验 
gather taxes 收 税 


149 


information gathering 


信息 搜集 





一 般 要 求 
general accountant 
总 会 计 师 


generally correct 
大 体 上 正确 
generally speaking 
一 般 地 说 


151 











general requirements 150 
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extraordinary revenue 045 
临时 收入 
extraordinary meeting 


特殊 会 议 





extrovert type 外 向 型 046 


extrovert personality 


外 向 性 格 





familiarize with 通晓 047 


familiarize with the venue 
熟悉 场地 


a fantastic plan 
想入非非 的 计划 


fantastic hopes 异 想 天 


048 
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Hr EWS. 
049| feasibility 

Lfi:zə'biləti] 

n. 可 行 性 


050} fierce 

[fias] 

adj. 强烈 的 ; 非常 的 ; 
激烈 的 

051 | financial 
[fai'naenf I] 

adj. 财政 的 , 金融 的 ; 
对 盈利 感 兴趣 的 


062 


49~5| 商务 应 用 及 翻译 
But this is only at an early stage of feasibility study. 
但 是 这 仅仅 处 于 可 行 性 研究 的 初期 阶段 。 

The work in this phase revolves around feasibility 
and practicality of the implementation alternatives. 
此 阶段 中 的 工作 围绕 着 实现 方案 的 可 行 性 和 实用 性 。 









































ei 








Fierce rivalry between the two companies. 
两 公司 间 的 激烈 竞争 。 
Because there is so much unemployment, the competition 
for jobs is fierce. 因为 失业 严重 ， 求 职 的 竞争 十 分 激烈 。 





The firm has run into financial difficulties. 

这 家 公司 遇 到 了 财务 困难 。 

A group of financial buyers is interested in acquiring 
the business. 

BEATA HI KAX AE 




















这 家 企业 感 兴趣 。 
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technical feasibility 


技术 可 行 性 


fi 


nancial feasibility 





财务 可 行 性 
feasibility study 
可 行 性 研究 


a 


fierce attempt to work 


[ 作 的 强烈 愿望 





a 


fi 


fierce light 


强烈 的 光线 





nancial adviser 


财务 顾问 


fi 


财务 账目 ; 


nancial accounts 
财务 报表 

















The unexamined life ` 
IS Not worth Mne 


7 08 8 


Socrates 
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freight 
[freit] 

n 货物 ， 货 运 ， 
运费 ;费用 

vt 运送 货物 ， 货 
运 

frills 

[frilz] 


n. 不 实用 的 装饰 
虚 饰 


fringe 
[frind3] 

n.( 地 区 或 群体 
AY) 边缘 ， 福 利 


frustrate 
[fras'treit] 

vt. 使 无 效 ， 使 泄 
气 ， 挫 败 


Please quote us prices including insurance and freight to cost insurance freight 
Vancouver. 请 报 包括 到 温哥华 的 保险 和 运费 的 价格 。 到 岸 价格 

Cartons are less expensive, ioe to carry and cost lower freight absorption 运费 免 
freight. 纸 盒 没有 那么 贵 ， 便 于 运输 ， 运 费 也 低 。 advanced freight 预付 运费 














ad 


The goods were freighted by air. 货物 是 空运 来 的 。 


They offer cheap flights with no frills. 
他 们 提供 只 有 必需 服务 的 廉价 航班 。 


























This is an enormous field of which | can here touch only fringe benefit 福利 ， 补 贴 
the fringe. 

这 是 一 个 很 广阔 的 领域 ， 我 在 这 里 只 能 谈 个 大 概 。 

He is more of a fringe player than a decision maker. 


人 


























他 是 一 位 边缘 参与 者 而 非 决策 者 。 
They made their preparations to frustrate the conspiracy. frustrate psychology 
他 们 做 好 准备 挫败 这 个 阴谋 。 挫折 心理 


He managed to frustrate the plans of his opponent. 








也 成 功 地 破坏 了 对 手 的 计划 。 
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212 
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213 


214 


215 


216 


217 


218 


219 


220 


核心 词汇 


frustration 
ayes an 

n. 契约 落空 ， 挫 折 ， 
无 效 


fulfill 

[ful fil] 

vt. 履行 ， 把 …… 付 
诸 实现 ， 完 成 


function 
['fankf an] 

n 职责 ; 功能 ， 职 
能 ，( 盛 大 的 ) 集会 
作用 


generous 
[dseneres] 


adj. 慷慨 的 ;丰富 的 


genuine 
[dsenjuin] 
adj. 真正 的 ; 诚恳 的 


global 
[gleubal] 


n. 总 的 ;全 球 的 


globalization 
[| glaubelaizeif an;-liz-] 


n. 总 的 ;全球 的 


grant 

[gra:nt] 

n. 赠 款 ; & FAR, 
补助 金 ， 授予 ， 准 予 
vt. 同意 , 准 子 ; 转让 ， 
让 渡 
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23-220 ”商务 应 用 及 翻译 ”209~237/642 商务 搭配 


Your frustration could be an indication that you just 
need some input or assistance. 
你 的 挫折 可 能 是 在 上 暗示 你 只 是 需要 一 些 意见 或 援助 。 


























How do we escape the stereotypes and yet fulfill them 
at the same time? 我 们 如 何 才能 跳出 这 一 老 套 的 模式 ， 
并 同时 能 好 好 地 完成 它们 ? 

We must fulfill the plan, whatever happens. 
无 论 如 何 也 要 完成 计划 。 

This company should = able to fulfill our requirements. 
这 家 公司 应 该 能 够 满足 我 们 的 要 3 




















Your function is to run your department efficiently. 
你 的 职责 是 有 效 地 管理 你 的 部 门 。 

Just hit the F5 function key to send and receive your 
e-mails. 只 要 按 功 能 键 F5 就 可 以 收发 电子 邮件 了 。 






































They have made generous response to the appeals for 
funds. 他 们 对 募集 资金 的 呼吁 做 出 了 慷慨 的 响应 。 

Generous redundancy terms had triggered a stampede 
of staff wanting to leave. 


EAI RAE S E TRR PARS Hee ETA IL o 

















a 





If a fellow guest exhibits genuine interest, why not talk 
about the career you would like to have? 如 果 同 伴 客人 
表现 出 真正 的 兴趣 , 为 什么 不 谈 谈 你 所 想 要 的 工作 呢 ? 

It is not easy to distinguish cultured pearls from genuine 
pearls. 辨别 真正 的 珍珠 与 养殖 的 珍珠 不 容易 。 





























At some estimates, 80 percent of software projects 
are now global. 
在 一 些 估计 中 ， 现 在 80% 的 软件 项 目 是 全 球 的 。 








It will continue on this path driven by globalization 
and specialization. 

它 将 继续 行进 在 由 全 球 化 和 专业 化 驱动 的 道路 上 。 
As a result of the globalization of business, a broad 
range of skills will now be needed for professional 
success. 由 于 业务 的 全 球 化 发 展 ， 现 在 想 要 取得 专 
业 成 功 需要 全 面 的 技能 






























































Grant the reduction you ask. 答应 你 方 降 价 的 要 求 。 
You can get a grant to improve your house. 
你 可 以 得 到 一 笔 拨款 来 修缮 住房 。 

















frustration of contract 


合同 无 效 


= 





fulfill orders 完成 订单 
fulfill rate 订单 满足 率 























city function 城市 职能 
basic function 基本 功能 


management function 
管理 功能 ， 管 理 职能 



































generous assistance 
慷慨 援助 
be generous in 乐于 …… 




















genuine leather 真皮 
a genuine person 


WBA 





global strategy 全 球 战略 
global quota 全 球 配额 

a global economic 
monoculture 

= 球 经 济 元 化 社会 











globalization conference 
全 球 化 会 议 
globalization trend 
全 球 化 趋势 

economical globalization 


经 济 全 球 化 

















research grant 研究 补助 

exchequer equalization grant 
财政 收 支 平 衡 补贴 
foreign grants 外 国 补助 金 




















核心 词汇 


graph 
[gra:f] 
n 地 图 ， 图 表 


graphic 

[graefik] 

adj. 图 表 的 ; 
4h 


的 ;， 图形 的 ;给 
的 n 图 表 ， 图 片 


rateful 
[greitful] 


adj. 致谢 的 


gross 
[grous] 


wich 
总 共 ， a vt. 7 
入 为 ; 二 pas] 共 赚 得 


guilt 
[gilt] 
n. 罪行 ， 知 罪 


haggle 
[heeg}] 

vi. 争论 不 休 ， 
还 价 


i} 


handle 
['hændl] 
vt. 处 理 ， 


经 营 ; 管 


hazard 
['heezod] 


n 危害 ， 危 险 


片 
画 


总 的 ， 毛 的 adv. 


总 收 


价 


hazardous 


[haezedaes] 
adj. 有 危险 的 ; 
险 的 ， 碰 运气 的 


hesitant 
[hezitent] 


adj. RBA 


= 


目 




















































































































































































































































































































22-230 ”商务 应 用 及 翻译 ”209~237/642 商务 搭配 
Our soundings are displayed in the form of a graph. analytical graph 分 析 图 表 |221 
我 们 的 调查 结果 已 用 图 表 列 出 。 graph paper 图 纸 

planar graph ¥ AB 
The articles are noticeably shorter with strong headlines graphic images 图 形 图 像 299 
and graphics. 这 些 文章 明显 短 了 许多 ， 并 且 配 上 了 醒 graphic information 图 形 信息 
目的 标题 和 图 表 。 
We will feel extremely gratefull 我 们 将 不 胜 感激 ! a grateful letter 感谢 信 223 
| should like to extend my grateful thanks to all the 
volunteers. 我 想 对 所 有 的 志愿 者 致 以 衷心 的 感谢 。 
Our gross revenues rose 5% last year. gross earnings 总 收益 224 
我 们 去 年 的 毛 收 入 增长 5%. gross domestic product 

aS A 生产 总 值 

gross output value 总 产值 
We have abundant proof of his guilt. confess one's guilt 坦白 认罪 | 225 
我 们 有 充分 的 证 据 证 明 他 有 罪 。 
| expect their absolute best price possible and don’t bargain or haggle 226 
haggle. 我 希望 得 到 最 好 的 价格 ， 不 要 讨价还价 。 讨价还价 ， 论 价 
How does it handle shipment? 它 是 怎样 处 理 出 货 的 ? handle an investment 227 
Ms. Hawkins handles the company's accounts. 进行 一 项 投资 
霍金 斯 女士 管理 公司 的 账 handles problems efficiently 

效 地 处 理 问题 

| think we have provided for every possible hazard. public hazard 公害 228 
我 认为 我 们 已 经 准备 好 了 应 对 每 一 种 可 能 的 危险 。 hazard assessment 

危害 评价 ， 灾 害 评 估 

health hazard 健康 危害 
At least three more vessels that sank carried potentially hazardous goods 危险 品 | 229 
hazardous sulphur. hazardous substance 

至 少男 外 3 MERA H HEA fé oY Cor NTT o 有 害 物质 

As this product is hazardous in nature, the relative 
L/C should allow “on deck” shipment. 因 这 批 货物 属 
危险 品 ， 故 有 关 信 用 证 应 允许 甲板 装运 。 
She was hesitant about accepting the invitation. 230 





她 对 是 否 接受 邀请 犹豫 不 决 。 
Private investors would remain hesitant. 


私人 投资 者 仍 持 观 望 态度 。 
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核心 词汇 


hidden 
[hidn] 


231 


232 
[hospi teliti] 


好 客 ， 段 勤 


233| hostile 


[‘hostail] 


意 ( 收 购 ) 的 


234 
[hausheuld] 
adj. 家 用 的 


235|identify 
[aidentifai] 


vt. 鉴别 


idiomatic 
[idie maetik] 
adj. 习 语 的 


236 


237 | ignore 
[ig'no:] 
vt. 忽略 


FNL 


get 
[get] 


152 


vt. WEI, BB; 挣 得 ， 


获得 ;购买 


066 


adj. 隐蔽 的 ， 隐 藏 的 


hospitality 


n 亲切 招待 ， 款 待 ; 


adj. 不 受 欢迎 的 ， 政 


household 


2 商务 应 用 及 翻译 

Analysts should be trusted advisers, not salesman with 

a hidden agenda. 分 析 家 应 当 是 可 以 信赖 的 顾问 ， 而 
\ 是 带 有 幕后 动机 的 推销 员 。 

The government has craftily put up all the hidden taxes. 

政府 巧妙 地 提高 了 所 有 隐蔽 税 。 






































Thank you for your kind hospitality. 感谢 你 的 友好 款待 。 


Their hostile looks showed that he was unwelcome. 
MATE I K Bt AN SZ ALL 
Family control would prevent any hostile takeover 
or greenmail attempt. 

族 管 理 可 以 防止 任何 恶意 收购 或 绿 票 就 诈 的 企 




















X 





ZIRE FE 











This is a good household soap. 
RP JE R AKH JEE o 
The twins endorsed a line of household cleaning 
products. 那 对 双胞胎 为 一 系列 家 用 清洁 产品 做 广告 。 




















| cannot identify the signature. 
我 无 法 辨别 这 个 签名 。 


Fluency involves the use of idiomatic speech. 
流利 的 口语 涉及 惯用 语 的 使 用 。 














Such arguments ignore the question of where ultimate 
responsibility lay. 

这 些 争 论 忽略 了 最 终 责 任 由 谁 来 负 的 问题 。 
We cannot ignore such provocations. 


MF aE, BEANS EZ NH 


















































152 商务 应 用 及 翻译 


| got a job at the sawmill. 我 在 锯 木 厂 得 到 了 一 份 工 作 。 
She gets enormous pleasure out of working freelance. 
她 从 事 自 由 职业 得 到 了 极 大 的 乐趣 。 
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商务 措 配 














hidden inflation 
隐蔽 性 通货 膨胀 


hidden danger 隐患 


























lavish hospitality 
过 分 息 勤 好 客 
partake of hospitality 


受 人 款待 








hostile merger 恶意 并 购 
hostile attitude 敌对 态度 


hostile feeling 


Bus; 敌对 的 


household expenditure 





家 庭 开 支 

household appliances 
家 用 电器 

household goods 

家 用 商品 









































identify the signature 
核对 印鉴 





验 明 支 票 的 收 款 人 


idiomatic expression 
惯用 语 ， 习 惯 表达 
idiomatic phrases 成 语 





商务 措 配 

















get from 从 …… 处 得 到 


get groceries 买 杂货 


identify the payee of a cheque 


FNL 


gift 
[gift] 
由 礼物， 赠品 ; 
n. 赠 予 ， 给 予 


goal 
[geul] 
n 目标 ， 目 的 


going 
[geuin] 
n 离 去 ; 进展 


赠 子 


adj. 现行 的 ;进行 


中 的 ， 兴隆 的 


gold 
[geuld] 


nÈ BE: 金币 


golf 
[golf] 
n. 高 尔 夫 球 


goods 
[gudz] 


n. 货物 ; 商品 ; 


goodwill 
[gud'wil] 


= á jth 
n 善意 ;信誉 


grade 
[greid] 


n. 等 级 


greet 
[grist] 
让 欢迎 ， 迎 接 ; 


greeting 
[gri:tin] 


n. 祝贺 ;问候 


动产 


呈现 


I538~l62 商务 应 用 及 翻译 
Another is when buying a product, the client can obtain 
the gift of same brand. 另 一 个 是 购买 产品 的 时 候 ， 顾 客 
可 以 获得 同一 品牌 的 赠品 。 


We are knitted together by a common goal. 
一 个 共同 的 目标 把 我 们 紧密 团结 在 一 起 。 
Quality over quantity should be your goal. 
你 的 目标 应 该 是 质量 胜 过 数量 。 












































On going relation and quality of work will guarantee 
more future orders. 


进行 中 的 关系 和 工作 质量 将 保证 未 来 的 订单 更 多 。 























The panel had a veneer of gold and ivory. 
这 木板 上 面 馈 饰 了 一 层 金 和 象牙 。 

Safe investments like gold and bonds. 
诸如 黄金 和 债券 这 样 的 安全 投资 。 



































673 private golf clubs took part in a recent study. 
673 家 私人 高 尔 夫 俱乐部 参与 了 最 近 的 研究 。 

At least three British golf courses are now owned 
by the Japanese. 

现在 英国 至 少 有 3 家 高 尔 


























夫 球 场 为 日 本 人 所 有 。 











Goods of that quality will never sell. 
这 样 质量 的 商品 绝对 卖 不 出 去 。 














We do not want to lose the goodwill built up over 175 
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商务 措 配 














153 


free gift 赠品 
exempt gift 免税 赠 予 








154 








organization goal 组 织 目 标 
goal programming 目标 规划 
goal setting 目标 设 定 























going rate 现行 利率 155 


going price 现行 价格 


gold reserve 黄金 储备 


gold bullion 金条 


156 





golf club 高 尔 夫 球 俱乐部 |157 
golf cart 高 尔 夫 球 车 


golf course 高 尔 夫 球场 








158 





consumer goods 消费 品 
goods receipt 

货物 收据 ， 承 运 人 货物 收据 
delivery of goods 

和 商品 的 交付 




















developed goodwill 


159 














years. 我 们 不 想 失去 用 175 年 建立 起 来 的 商业 信誉。 














SKE 











Investment grade bonds outperform governments. 
投资 级 债券 表现 胜 过 政府 债券 。 
Business is on the up grade. 生意 




















渐 兴 隆 。 








She rose to greet her guests. 她 起 身 迎 接客 人 。 
| greet you in name of the President. 
我 代表 总 统 前 来 迎接 你 。 





He waved a greeting to us. 他 向 我 们 挥手 表示 祝贺 。 
When they do meet, naturally, they have to find an 
appropriate greeting. 当 他 们 会 面 时 ， 自 然而 然 地 必 
须 找 出 一 种 合适 的 问候 方式 。 

















industrial grade 技术 等 级 | 160 


quality grade 质量 等 级 





greet guests 迎 宾 ; 接待 入 座 
greet people 问候 他 人 
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greeting customers 162 
与 顾客 打招呼 


greeting call 

















电话 问候 
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基础 词汇 


group 
[gru:p] 
n. 集团 ; 4H, BF 


grow 
[grou] 


vi. 逐渐 变 成 ; 扩大 ; 


加 剧 


wt. 扩大， 扩展 ， 增 加 


growth 
[greub] 


n 发 展 ; 增长 ， 增 加 


half 
[ha:f] 
n. 一 半 


half-yearly 
[ha:fja:li] 
adv. 每 半年 地 


halve 
[ha:v] 
vt. 平分 ; 


hand 
[heend] 


n 手艺 ; 劳动 力 ; 老 


手 ; 影响 vt. 导 引 


happen 
['heepen] 
vi. RE 


hard 
[ha:d] 


adj. 稳定 的 ; 困难 的 ; 
勤奋 的 ， 严 厉 的 ， 耐 


用 的 


068 
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I52~172/462 


商务 措 配 























Business representatives should also be part of this group company 集团 公司 





group. 商业 代表 也 应 该 是 这 个 集团 的 一 部 分 。 














To grow, an industrial firm had to expand mass 
production and mass distribution. 然而 为 了 发 展 ， 公 
司 必 须 扩 大 生产 并 扩展 营销 的 范围 。 
The business grew under new management. 


在 新 的 管理 体制 下 业务 不 断 扩 大 。 

















After initial logarithmic progress growth plateaued 
sharply. 初期 的 上 升 进程 之 后 ， 发 展 陡然 平稳 下 来 。 
It all depended on the rate of growth. 

这 完全 取决 于 经 济 的 增长 速度 。 




















The budget of the finance has been hacked almost 
in half. 财政 预算 几乎 被 削减 了 一 半 。 

Mary bequeathed half of the company to her niece. 
玛丽 把 她 公司 的 一 半 踪 赠 给 她 侄女 。 


The bank checks all of its accounts half-yearly. 
这 家 银行 每 半年 核对 一 次 它 所 有 的 账目 。 








They are going to halve my salary. 

他 们 准备 把 我 的 薪水 减 半 。 

Lets halve the project between our two teams. 
让 我 们 两 个 队 平均 分 担 这 项 工程 吧 。 




















And yet regardless of the hand, we will all expected 
to play as best as we can. 

然而 ， 不 管 我 们 的 手艺 如 何 ， 我 们 都 
最 好 。 














E 





能 尽力 做 到 





These events were clearly predestined to happen. 
这 些 事件 是 不 可 避免 要 发 生 的 。 

They will carry out this experimentation, regardless of 
what happen. 不 管 发 生 什 么 ， 他 们 都 将 完成 这 个 实验 。 














They drove a hard bargain. 他 们 做 成 一 笔 困难 的 生意 。 
We need to take a hard look at the situation. 
我 们 需要 对 情况 进行 周密 的 调查 。 























grow into sth. 








对 ( 新 工 








作 等 ) 


有 信心 


steady growth 稳步 增长 


economic 
the grow 


growth 经 济 增长 
th of industry 





工业 的 发 








BS 








half point 半 个 百分点 


a half-yearly meeting 


半年 一 次 


的 会 议 


the half-yearly sales figures 





上 半年 销 





ERF 





hand producer 











业 











产 者 





alight ha 


nd 熟练 的 手艺 


work hard at 努力 工作 
hard to say 很 难说 


hard mer 


耐用 的 商 

















chandise 


El 
oo 


FINAL 


hardly 
[‘ha:dli] 
adv. 拼命 地 ， 几 乎 不 


偏 难 词汇 


flexible 
[fleksebl] 


adj. 能 适应 新 情况 
的 ;灵活 的 ， 可 变 
动 的 


flotation 
[flau'teif an] 
n (公司 ) 发 行 股 
票 ; 公司 股票 首次 


上 市 


fluctuate 
[‘flaktjueit] 
vi. 波动 ; 

之 间 ) 起 伏 不 定 


fluctuation 
[.flaktju'eif an] 
n. 变动 ; Wah, REIR 


fluency 
[fluensi] 


n. 流畅 


formulate 
[fo:mjuleit] 
vt. 制定 


franchise 
[fraentf aiz] 

n 专卖 权 ， 特 许 权 
vt. 授予 专卖 权 








































































































172 商务 应 用 及 翻译 52172452 商务 搭配 
This proposalis hardly worth of serious consideration. hardly any 几乎 没有 172 
这 个 建议 几乎 不 值得 认真 考虑 。 hardly anypody 几乎 没 人 
52-58 ”商务 应 用 及 翻译 ”92~68/72 商务 搭配 
Our plans need to be flexible enough to cater for the flexible benefits 弹性 福利 | O52 
needs of everyone. flexible hours 弹性 工作 时 间 
我 们 的 计划 必须 具有 足够 的 灵活 性 ， 以 满足 每 个 人 的 ”flexible working 弹性 工作 
The company has had a difficult time since its flotation in bond flotation 债券 发 行 053 
1989. 这 家 公司 自 1989 年 上 市 以 来 处 境 困 难 。 the flotation of aloan 筹资 

the flotation of bonds 

发 行 公债 
Some investors panic when stock prices fluctuate fluctuate data 起 伏 数 据 054 





wildly. 当 股 票 价格 大 幅 波动 时 , Ep CE EART 
Fruit prices fluctuate with the seasons. 
水 果 价 格 随 着 季节 波动 。 




















The Central Bank successfully curbed the economic 
fluctuation. 央行 成 功 抑制 了 这 样 的 经 济 波 动 。 








He speaks English and French with equal fluency. 
他 说 英语 和 法 语 同样 流利 。 





Formulate a long-term plan to develop productivity. 
制定 促进 生产 的 长 期 计划 。 
Formulate purchase orders based on relevant purchase 
requisition. 根据 相关 采购 申请 编制 采购 订单 。 



































She has recently franchised her business. 
她 最 近 已 出 售 了 其 公司 的 特许 经 营 权 。 





























prices fluctuate 物价 波动 


fluctuation range 波动 幅度 
economicfluctuation 经 济 波 动 
foreign exchange fluctuation 


汇率 波动 



































fluency and conherence 056 
流畅 度 和 连贯 性 

fluency in English 流利 英语 
formulate a policy 制定 政策 |097 
formulate plans 制定 计划 
formulate criteria 订 出 标准 
franchise fee 特许 费 058 





economic franchise 
经 济 特许 权 





marketfluctuation 市 场 波动 | 
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240 


241 


Gods determine wnat à 
youre going to be. 


核心 词汇 


imaginative 
[i meedzinativ] 


adj. 富 于 想象 力 的 


immediate 
[i'mi:djət] 

adj. 直接 的 ;立即 
的 ; 即将 的 ; 后 


继 的 


impact 
[impeekt] 


n. 影响 


implied 


[im'pla 


id] 


adj. 上 暗 指 的 ， 不 明 


言 的 ; 
BAAR AY 


070 


(法 律 协定 ) 


DAQ 


~ 


S 
、 
、 
\ 
、 


59 2 阐 务 应 用 及 翻译 
They should adopt a more imaginative approach and 
investigate alternative uses for their property. 

他 们 应 该 采用 一 种 更 有 想象 力 的 方式 来 为 他 们 的 财产 找到 
另外 的 用 途 。 

Scott was an imaginative writer. 


司 格 特 是 位 富 于 想象 力 的 作家 。 








These tragic incidents have had an immediate effect. 
这 些 翡 剧 性 事件 造成 的 后 果 即 刻 显 现 。 

The economy needs an immediate 2 per cent cut in 
interest rates. 

当前 经 济 状况 需要 立即 将 利率 下 调 两 个 百分点 。 





























They say they expect the meeting to have a marked 
impact on the future of the country. 

他 们 称 他 们 预期 会 议 对 国家 的 未 来 会 产生 显著 影响 。 
The impact of modern economy upon society as a whole 
is obvious. 现代 经 济 对 整个 社会 的 影响 显而易见 。 
































In a contract for sale of goods there is an implied 
condition that the goods are of satisfactory quality. 

在 销售 产品 的 合同 中 有 一 项 上 暗含 条 件 ， 即 货物 质量 是 令 
人 满意 的 。 
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Erving 


入 生 的 奋斗 目标 决定 
你 将 成 为 扎 桂 的 人 。 








商务 措 配 


an imaginative poet 


富 于 想象 的 诗人 


[==] 














immediate constituent 
直接 成 分 

immediate boss 直接 了 
immediate sales 
立即 性 销售 























environmental impact 
环境 影响 
potential impact 潜在 影响 





核心 词汇 


import 
[im'po:t] 
[impo:t] 

n. 进口 

vt. #0; 意味 着 


impression 

[im'pref an] 

n. 版 面 ，〈 网 页 或 者 
横幅 广告 ) 播 放 次 数 ， 
显示 册 数 


impressive 
[im'presiv] 
adj. 给 人 深刻 印象 的 


improve 
[im'pru:v] 

vt. 提高 (土地 、 地 产 ) 
的 价值 ; 改善 ， 改 良 
vi. 变 得 更 好 ， 改 进 ， 
改善 


improvement 
[im'pru:vment] 


n. 改良 


incapable 
[in'keipabl] 
adj. 无 能 的 ; 不 容许 的 


incentive 
[in'sentiv] 


adj. 鼓励 性 质 的 n. 刺激 


incident 
[insident] 


n 事件 ， 意 外 事件 


incline 
[in'klain] 

v CE) 倾斜 ，〈 使 ) 
倾向 于 ; dE) 认为 
n. RHR, RHE 


242-250 


We import machines from abroad; we are learning 
new science and technology. 

我 们 从 国外 进口 机 器 ， 我 们 在 学 习 新 的 科学 技术 。 

A high inflation rate imported hard times for the 
consumer. 很 高 的 通货 膨胀 率 对 于 消费 者 来 说 意味 着 
日 子 不 好 过 了 。 
































What is the cost per thousand impressions? 
每 干 次 显示 费用 是 多 少 ? 





Your company is very impressive. 
你 的 公司 给 我 留 下 很 深刻 的 印象 。 
Jennifer has an impressive academic and business 


background. 珍妮 弗 有 着 让 人 印象 深刻 的 学 术 和 商务 背景 。 





























This eye drops may improve your eyesight. 
这 种 眼 药水 可 以 改善 你 的 视力 。 

This is one thing that everyone should do to improve 
his or her quality of life. 

这 是 每 个 人 都 该 做 的 事情 ， 以 改善 自身 的 生活 质量 。 

















This visit may prefigure an improvement in relations 
between the two countries. 
这 次 访问 可 能 预示 两 国 关 系 的 改进 。 

















She seemed incapable of taking decisions. 

她 似乎 无 法 做 出 决定 。 

The company seems to be incapable of hanging on 
to its staff. 公司 似乎 无 力 留 住 职员 。 











Many companies in Britain are keen on the idea of 
tax incentives for R&D. 英国 许多 公司 都 很 欢迎 以 税 
收 优惠 的 方式 来 鼓励 研发 的 想法 。 











Whatever the status of this incident the facts of the 
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商务 搭配 























import entry 进口 报关 
import licensing i 
import permit 
进口 证 ， 进 口 许可 证 
import contract 进口 合同 
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the second impression of| 243 
the second edition 


再 版 第 二 次 印刷 

















给 人 深刻 印象 的 展示 


improve skills 提高 技能 
improve performance 
提高 性 能 


improve away 改良 


245 





an immense improvement 
巨大 的 改进 


value improvement 价值 改 i 


246 
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an impressive display | 244 


incentive compensation | 248 


incentive mechanism 


激励 机 制 
249 


an international incident 











study are well-known. 无 论 这 次 事件 的 情形 如 何 ， 这 
项 研究 的 细节 是 众所周知 的 。 


Many end up as team leaders, which inclines them 
to co-operate with the bosses. 很 多 人 最 后 成 为 团队 
领袖 ， 这 使 得 他 们 易于 和 上 司 合作 。 

Most professors incline towards this theory. 

大 多 数 教授 倾向 于 这 个 理论 。 






































国际 性 事件 
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259 


核心 词汇 


inclusion 
[in'klu:3ən] 
n 包含 ， ASW 


inclusive 
[in'klu:siv] 

adj. 包含 全 部 费用 
AY; 包括 提 到 的 所 
有 天 数 在 内 的 


incorrect 
Linke'rekt] 


adj. 不 正确 的 





increase 
[inkri:s] 

[in'kri:s] 

n. 增加 量 ， 增 长 ; 
是 高 


v 增加 ， 增 大 ， 增 多 


incredible 
[in'kredabl] 


adj. 难以 置信 的 


incredibly 
[in kredaebli] 
adv. 难以 置信 地 


incur 
[in'kə:] 
vt 招致 ， 带 来 ， 承受 


independent 
Lindipendent] 


adj. 独立 的 ;， AS 
的 ; 不 相关 的 ; 不 
受 控 制 的 


index 
[indeks] 


n. 指数 


072 


251-259 ”商务 应 用 及 翻译 
His inclusion in the team is in doubt. 
他 是 否 能 被 选 入 这 个 队 还 未 定案 。 


This price is inclusive of 5% commission. 

本 价格 包括 5% 的 佣金 在 内 。 

An extra charge applies for the period from 1 to 14 
July inclusive. 
附加 费 适 用 于 7 月 





























1 日 至 14 








日 的 这 段 时 间 内 。 


People often have incorrect information about 
food. 人 们 对 食物 经 常会 有 不 正确 的 认识 。 




















The manager has receded from his promise to 
increase wages. 经 理 未 能 履行 增长 工资 的 诺言 。 





We think that this is just incredible impact. 
我 们 认为 这 是 非常 难以 置信 的 影响 力 。 
It sounded incredible in common. 


d= WK, 简直 不 可 思议 。 








Prices there are incredibly high. 
那儿 的 物价 高 得 令 人 难以 置信 。 

The fact is incredibly exaggerated. 
这 事实 被 夸大 得 令 人 难以 置信 。 



































Striking contract on these unfavorable terms will 
assuredly incur losses on you. 
以 如 此 不 利 的 条 款 签 约 必 定 使 您 蒙受 损失 。 





To be an entrepreneur you need to be an independent， 
outgoing risk taker as you establish your own business 
or company. 要 成 为 一 个 企业 家 ， 在 开创 你 自己 的 公司 
的 时 候 你 必须 成 为 独立 的 、 外 向 的 风险 承担 者 。 























The price index has been kiting since last year. 
从 去 年 开始 物价 指数 就 一 直 在 迅速 上 升 。 




















238~268/642 


商务 措 配 














inclusion of items 
项 目的 列 入 
market inclusion 市 场 纳入 














afully inclusive price 
包含 全 部 费用 的 价格 




















an incorrect practice 


不 适当 的 做 法 





increase knowledge 增长 知识 


increase flexibility 提高 灵活 性 








ataxincrease of 15 percent 


15% 的 税收 增长 


incur losses 蒙受 损失 
incur liability 招致 法 律 责任 
incur debts 负债 























independent thinking 

独立 思考 

independent assortment 
独立 分 配 

an independent food store 
独立 经 营 的 食品 店 








pollution index 污染 指数 
price index 物价 指数 
cost of living index 


物价 消费 指数 





核心 词汇 


indirect 
Linde'rekt] 


adj. 间接 的 


individual 
Lindi'vidjuel] 
adj. 个 体 的 ; 个 人 的 


individuality 
Lindividju'eeliti] 
n. 个 性 


industrial 
[in'dAstriel] 


adj. 工业 的 ， 产 业 的 


industry 


[indaestri] 


n. 工业 ; 生产 制造 ; 


行业 


inefficiency 
[inififensi] 


n. 浪费 ， 低 效率 


inevitable 
[in'evitabl] 


adj. 不 可 避免 的 


inexperienced 


Linik'spiarianst] 
adj. 缺乏 经 验 的 


infer 
[in'fo:] 


vi. 推断 意味 着 ; 意 指 ， 


Em vi 做 出 推论 


260~268 ”商务 应 用 及 翻译 238~268/642 


VAT is the standard form of indirect tax paid 
throughout the European Community. 
在 整个 欧 共 体内 ， 增 值 税 是 标准 的 间接 税 。 





What about spending not by an individual but by 
a group? 如 果 花 费 是 组 织 的 而 不 是 个 人 的 呢 ? 

The government pays special attention to individual 
economy. 


政府 对 个 体 经 济 给 予 特殊 的 关注 。 








Your choice of consumer products says nothing 
about your individuality. 
你 对 消费 品 的 选择 与 你 的 个 性 无 关 。 








Are you insured against industrial injury? 
你 有 工伤 保险 的 保障 吗 ? 














The conference underscored the importance of 
modern industry. 会 议 强 调 了 现代 工业 的 重要 性 。 
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indirect product 间接 产品 
indirect cost 间接 成 本 
indirect benefits 间接 收益 


individual enterprise 

个 体 企业 

individual share 个 股 
individual account 个 人 账户 





raise individuality 培养 个 性 
individuality view 个 性 观 








一 








industrial building 
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区 





industrial areas \ 





packaging industry 
包装 工业 








Our industry has leapt forward since we followed 
the policy of reform and opening. 自从 我 们 奉行 改革 
开放 政策 以 来 ， 我 们 的 工业 飞速 发 展 。 








Eliminating waste and inefficiency is important 
to you now. 

现在 对 你 来 说 重要 的 是 消除 浪费 与 无 效率 。 

The fault was due to staff inefficiency. 
这 起 故障 是 因 员 工效 率 低 所 致 。 























These comments and criticism are inevitable and 
not at all surprising. 
这 些 评论 和 批评 是 必然 的 ， 








不 令 人 感到 奇怪 。 








The instructors also attempt to separate students 
into experienced and inexperienced sections. 
我 们 会 试 着 将 大 家 分 成 有 经 验 和 无 经 验 的 组 别 。 
A big difference between an inexperienced and 
an experienced researcher is how easily they 
can draw up this list of experiments. 

无 经 验 和 有 经 验 的 研究 者 间 很 大 的 差别 是 他 们 草 
拟 实验 清单 的 难 易 之 分 。 



































You cannot infer waste from a high investment ratio 
alone. 你 不 能 仅 任 高 投资 率 就 推断 浪费 的 产生 。 
Are you inferring that I’m not capable of doing the 
job? 你 的 言 外 之 意 是 不 是 我 不 能 胜任 这 份 工作 ? 























native industry 地 方 工 业 
the heavy industry 重工 业 





market inefficiency 
市 场 失灵 
short-run inefficiency 
短期 无 效率 

















inevitable loss 
无 法 避免 的 损失 
inevitable trend 必然 趋势 


inexperienced staff 


没有 经 验 的 职员 
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264 


265 


266 


267 


268 


基础 词汇 


harm 
[ha:m] 
n 危害 ;损害 


173 


174| head 


[hed] 
n 领导 地 位 ; AR 
人 ， 领 导 人 ， 首 脑 


175| health 


[hel8] 

n. 健康 ; 卫生， 状 
况 ; 牢靠 性 

176 heavy 

[hevi] 

n 超 乎 寻常 的 ;， 大 
BA; AeA: 繁 
重 的 ;苛刻 的 


177| height 
[hait] 


n 高 度 ， 顶 点 


178| high 
[hai] 

adj. 高 的 ; 地 位 高 
的 ， 上 层 的 ; 含量 
高 的 

179| hire 

[haie] 

n. 租赁 ; 雇用 

w 雇用 ; 聘用 ; 租用 


hit 

[hit] 

ve. 负面 地 影响 ; 达 
到 ; 打击 ， 危 害 
vi. 打击， 危害; 产 
生 不 良 影响 


180 


O74 


173~180 


We hope this incident 
our pleasant relations. 





| am the head of a sma 





商务 应 用 及 翻译 


will not bring any harm to 


我 们 希望 此 事 不 会 给 我 们 的 





良好 关系 带 来 任何 损害 。 


Il company. 


我 是 一 家 小 公司 的 负责 人 。 
A meeting of department heads. 部 门 领导 会 议 。 


He asked about our health whenever he met me. 





他 每 次 伴 到 我 ， 都 问 我 人 
Do away with the bad 


门 的 健康 情况 。 
habits that might damage 











your health. 去 掉 那 些 有 可 能 损害 你 健康 的 坏 习 惯 。 





The bank faces heavy losses. 银行 面 








分 严重 的 亏损 。 





临 

















A more specific election straw in the wind can be 
found in yesterday’s heavy buying of steel shares. 


昨天 钢材 股市 上 的 股票 
大 选 即将 来 临 。 








被 大 量 买 进 更 明确 地 预示 了 





These desks and seats can be adjusted to the 


height of any child. 








这 些 桌 椅 的 高 度 可 以 根据 儿童 的 身高 调节 。 
She is at the height of her career. 





她 正 处 在 事业 的 最 高 峰 。 











Sales were 5.9% higher than last year. 
销售 额 比 去 年 提高 了 5.9%. 


She has reached the 
ever at the company. 





highest rank for a woman 


她 达到 了 女性 在 该 公司 的 最 高 职级 。 








They booked our hotel, 


and organised car hire. 




















他 们 为 我 们 订 好 了 旅馆 


安排 了 租车 事宜 。 





Monthly sales hit a new high. 











月 销售 达到 了 一 个 新 高 潮 。 
Oil prices hit record levels yesterday. 























油价 昨天 达到 了 创 纪录 的 水 平 。 





The company was hit hard by the recession. 


公司 深 受 经 济 萧条 的 影响 。 








[73~194/462 


商务 搭配 


oJ ÍO BU 





























reduce harm 降低 
mean no ham 没有 恶意 
spiritual harm 精神 损害 





if 


department head 部 门 主 
head office 总 公司 

















the head of the government 


政府 首脑 


health care 保健 服务 
health insurance 健康 保险 





heavy buyer 

大 客户 ， 大 额 购买 者 
a heavy investor 
巨额 投资 者 


average height 平均 高 度 
height adjustment 
高 度 调整 


a high rate of inflation 
高 通货 膨胀 率 
a demand for higher wages 


提高 工资 的 要 求 

















car hire 汽车 出 租 ， 租车 处 
hire purchase 


分 期 付款 购买 



































hit a wall 
ARF VM, WET 











FINAL 


hold 
[heuld] 


n. 影响， 权力 ;控制 ; 
货舱 ve. 拥有 ; 组 织 ; 


担任 ;容纳 


holder 
[heuldel] 


n. 占有 者 ; 持 有 者 


holding 
[heuldin] 


n 公司 拥有 的 资产 
等 ， 公 司 股份 ， 股 票 


数量 或 价值 


holiday 
[holedi, 'holidei] 
n. 假日 ， 
HA, 度假 


honest 
[onist] 

adj. Ba; 
坦率 的 ; 


诚实 的 ; 
公平 的 


honestly 
[onistli] 


adv. 的 确 ， 真 诚 地 


honesty 
[onisti] 
human 


[hju:men] 


adj. 有 人 情 味 的 


hunt 
[hant] 


vt. 搜索 ; 


hurt 
[he: oe 


BEE 


〈 带 薪 ) 假 


追捕 ; 赶 走 

















































































































































































































B-90 ”商务 应 用 及 翻译 ”1/3~|94/462 ”商务 措 配 
A fire had been reported in the cargo hold. break out the hold 181 
据 报 行李 舱 内 起 火 了 。 ROE) Te 
The government holds a 55% stake in the firm. stow the hold 装 舱 
政府 在 该 企业 中 拥有 55% 的 股份 。 
If the holder loses the interest, it’s no big deal. holder’s signature 182 
如 果 持 有 人 失去 了 利息 ， 这 样 就 不 会 有 大 的 交易 。 持 证 人 签名 
Please remind the holder that payment is now due. a share holder 股票 持 有 人 
请 提醒 持 票 人 付款 期 限 已 到 。 
The family has a majority holding in the company. a majority holding 183 
该 家 族 持 有 公司 的 多 数 股 权 。 多 数 股 权 
holding company 
空 股 公司 ;股权 公司 
share holding 股份 持 有 量 
He works all the year round without a holiday. paid holiday 带 薪 假期 184 
他 一 年 到 头 工 作 ， 没 有 假日 。 holiday notice HUF x 
He enjoyed every minute of his holiday. official holidays 法 定 假 
他 享受 了 假日 的 每 一 分 钟 。 
He got honest wages for an honest day's work. honest and reliable 185 
他 通过 一 天 的 诚实 劳动 获得 公平 报酬 。 SKJE 
honest goods 真 货 
| honestly feel | cannot do any more to prove 186 
myself. 我 的 确 感到 我 已 经 尽 全 力 来 证 明 我 自己 了 。 
Didn’t prevaricate but answered forthrightly and 
honestly. 毫 不 欺骗 而 是 坦言 相 告 。 
They said the greatest virtues in a politician were accounting honesty 187 
integrity, correctness, and honesty. 会 计 诚信 
他 们 说 政治 家 最 重要 的 美德 就 是 正直 、 得 体 和 诚实 。 promote honesty 弘扬 诚信 
He seems quite human when you know him. 188 
如 果 你 了 解 他 ， 你 就 会 觉得 他 是 很 有 人 情 味 的 。 
l'Il try and hunt out the information you need. 189 
我 会 努力 找到 你 要 的 信息 。 
Workers hunted the newcomers out of the factory. 
工人 们 把 新 来 的 人 赶 出 了 工厂 。 
The combination of hot weather and decreased 190 


water supplies is hurting many industries. 


炎热 的 天 气 和 供水 的 


The bad publicity has hurt the candidate’s chances 





减少 正 危及 很 多 行业 。 








for victory. 坏 名 声 降 低 了 这 位 侯选人 的 胜算 。 
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基础 词汇 9-9% 商务 应 用 及 翻译 1/3~|94/462 ”商务 措 配 





191 | icon Click on the printer icon. 点 击 打印 机 图 标 。 
[aikon] And how did we get the new icon of mass consumerism 
n 图 标 ; 图 符 ; 偶像 in his place? 
我 们 如 何 从 他 的 身上 找到 大 众 消费 主义 的 新 偶像 ? 














192| idea His idea did not quite fit in with our aim. original idea 最 初 构想 
[aidie] 他 的 想法 和 我 们 的 目标 不 完全 一 致 。 bright idea 
Ree design idea 设计 理念 
193] illness This illness makes a mess of my holiday plans. chronic illness 慢性 病 
['ilnis] 这 场 病 把 我 的 假期 计划 给 打 乱 了 。 serious illness 重大 疾病 
n. 病 
194| image The Prime Minister knows that his personal image 
[‘imid3] is his greatest political asset. 





n 形象 ， 印 象 ， 图 像 ”总 理 知道 他 的 个 人 形象 是 他 最 重要 的 政治 资产 。 
He has cultivated the image of an elder statesman. 
他 已 树立 起 一 个 政界 元 老 的 形象 。 

















含 难 词汇 59-6 商务 应 用 及 翻译 ec 5D9~65/72 商务 搭配 


059) franchisee Information on prices and conditions of the products, 
[fraentf ai'zi:] services and equipment provide for the franchisee. 
n 特许 状 持 有 人 ; ”向 被 特许 人 提供 产品 服务 、 设 备 的 价格 、 条 件 等 情况 。 
特许 经 销 代 理 人 Franchise let. Docklands Railway Management 
Limited (DRML) takes over operation of DLR as the 

Franchisee. 
码头 区 铁路 管理 有 限 公司 DRML) 根据 授权 接受 了 
DLR 的 运营 管理 。 

































































o60| frequent We need the ability to do frequent and accurate testing frequent dis count 
[fri:kwent] to protect the environment while also controlling costs. € 频 度 折扣 
adj. 常见 的 ， 频繁 ”因此 ， 我 们 需要 做 频繁 的 和 准确 的 能 力 测试 ， 以 保护 ”frequent flyer 
的 ve 时 常 出 入 于 环境， 同时 也 控制 成 本 。 飞行 常客 





061 frequently The solution to this headache is, of course, to commit frequently access 


[‘fri:kwontli] changes frequently. 频繁 的 访问 
adv. 常常 ， 屡 次 ， 这 个 问题 的 解决 方案 就 是 频繁 地 提交 修改 。 frequently entertainment 
频繁 地 经 常 外 出 娱乐 
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偏 难 词汇 62~65 商务 应 用 及 翻译 ”59~65/72 ”商务 措 配 

















































































































fringe He is a more of a fringe player than a decision maker. office on the fringe of the City | 062 
[frind3] 他 是 一 位 边缘 参与 者 而 非 决策 者 。 位 于 伦敦 金融 城 边 缘 的 办 
n 《地 区 成 群体 的 ) 公 室 
边缘 
furniture Suppliers add computer consumables, office office furniture 063 
[fe:nitf al equipment and furniture to their product range. 办 公 器 具 ; 办 公 室 设备 
n 家具; 设备， 装置 ” 供 货 商 在 其 产品 范围 中 增加 了 计算 机 耗材 、 办 公设 furniture design 家 具 设 讨 

备 和 家 具 。 furniture industry RAL) 
globetrotting The sales job is a globetrotting post as we have 064 
[gleubtrotin] customers in several countries. 
adj. 环球 旅行 的 ， 周 “因为 我 们 在 多 个 国家 有 顾客 ， 所 以 销售 工作 是 一 个 环 
游 世 界 的 球 性 的 工作 职位 。 
glossary Put the glossary into the glossaries folder used for special glossary 分 类 词汇 | O65 
[glosaeri] a project and open the project. 将 词汇 表 放 入 用 于 某 glossary of terms 术语 汇编 
n RCH: 汇编 个 项 目的 词汇 表 文 件 夹 中 ， 然 后 打开 该 项 目 。 
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269 


270 


271 


272 


Conquer all things. 


核心 词汇 


inflation 
[in'fleif ən] 
n. 通货 膨胀 


inflationary 
[in'fleif aneri] 
adj. 通货 膨胀 的 ; 
引起 通货 膨胀 的 


inflow 
[infleu] 


n. 流入 


influence 
[influens] 

vt. 影响 ， 感 染 ; 
对 …… 起 作用 
n. 影响 ; A; 
有 影响 的 人 


078 


40 


Energy and persistence ° 


2608=272 


Rising prices will kick up inflation. 

物价 上 涨 会 引起 通货 膨胀 。 

One of the side effects of all that liquidity in the markets 
was inflation. 


市 场 流动 性 所 带 来 的 男 一 个 效果 就 是 通货 膨胀 。 





SS 





The bank is worried about mounting inflationary 
pressures. 银行 对 日 趋 加 大 的 通货 膨胀 压力 感到 担心 。 
The government made policies which caused inflationary. 
政府 制定 的 政策 导致 通货 膨胀 。 



































Money supply has been swollen by a large capital 
inflow. 由 于 资金 的 大 量 流入 ， 货 币 供应 已 大 增 。 
The balancing capital outflow has become a huge 
inflow. 平衡 的 资本 流出 已 经 变 为 巨额 资本 流入 。 
Financing, cash inflow and outflow management and 


risk analysis. 资金 的 筹划 与 使 用 及 其 安全 风险 性 分 析 。 












































What others think exercises a great influence on 
most of us. 别人 的 想法 对 我 们 大 多 数 人 产生 很 大 影响 。 
The boss retains enormous influence by reason of his 
position. 老板 由 于 自身 的 地 位 而 一 直 有 极 大 的 影响 力 。 


















































商务 应 用 及 翻译 209~297//542 


Benjamin Franklin 





商务 措 配 


inflation rate 通货 膨胀 率 
repressed inflation 


抑制 性 通货 膨胀 


























inflationary expectation 
通胀 预期 
inflati 























onary measure 


通货 膨胀 措施 


反 通 货 


























yg 





inflow of capital 资本 流入 
cash inflows 现金 流 
foreign capital inflow 

外 资 流入 





肖 极 影响 
outside influence 外 界 影响 





negative influence } 











核心 词汇 


inform 
[in'fo:m] 
vt. 通知 ， 


informal 
[in'fo:mal] 


adj. 非 正 式 的 


information 
[infe meiJ an] 


n 信息 


informer 
[in'fo:ma(r)] 
n 告密 者 ; 通知 者 ; 


控告 


initial 
[i'nif al] 
adj. 最 初 的 


initiate 
[i'nif ieit] 
vt. 发 起 


injure 
[indsel] 
vt. 损害 ， 


受伤 


使 


2/3~280 


商务 应 用 及 翻译 ”269~297/642 


| regret to inform you that we are unable to offer you the 
job. 我 很 抱 菊地 通知 你 ， 我 们 无 法 向 你 提供 这 份 工作 。 


We shall inform you of the date of 


arrival. 我 们 将 把 代表 团 到 达 的 日 




















the delegation’s 
期 通知 你 。 























The Chairman said he would continue with his 
informal consultations on this issue. 




















主席 称 








己 会 继续 就 这 个 问题 开 





展 非 正式 的 磋商 。 


How do you share your information with others? 


Hm 











你 是 怎样 与 另 


4 人 分 享 你 的 信息 的 


We? 


What information do we need to know about it? 





我 们 需 


要 知道 哪些 有 关 它 的 信 




















9 


way 


Any one of our employees could be the informer. 


我 们 的 任何 - 


-位 雇员 都 有 可 能 





为 告密 


The informer betrayed them to the police. 


告密 者 把 他 个 








] 出 卖 给 了 警察 。 


This extends into every aspect of your application， 
from initial design right down to the deployment 


layer. 从 最 初 的 设计 到 








开发 阶段 ， 








应 用 程序 的 每 - 








个 方面 。 























它们 可 以 延 





到 你 





The initial talks were the base of the later agreement. 


最 初 的 会 谈 是 





后 来 达成 


办 议 的 基础 。 


The government initiated trade with developing 








nations. 政府 开始 

















与 发 





展 中 国家 





展 贸 易 。 





You can initiate policies until the cows come home， 
but unless they’re monitored at a senior level, you 


won't get results. 你 可 以 花 很 长 时 间 来 种 

















除非 高 


层 对 之 进行 监管 ， 


WEB, 1H 





否则 不 会 有 效果 。 


She was injured badly in an accident during the 


work. 她 在 - 





-次 工伤 事故 中 受 了 习 





E 伤 。 


shes gossip could injure his chances of success. 


意 的 流言 会 


和 危及 他 成 功 的 希望 。 





They cannot afford to in sure staff against injuries 
at work. 他 们 没 能 力 给 员工 投保 工伤 险 。 
Imported products could cause serious injury to the 


domestic ind 
进口 





产品 可 能 对 


ustry. 








国内 工业 造成 严 


重伤 害 。 





i 





BZA 














inform sb. (of/about sth.) 























通知 ， 











通告 


informal sector 非 正 式 部 门 
informal communication 











非 正 式 ; 


informati 
信息 检索 
informati 
言 息 管 理 


informati 





信息 





initial stage #6 
initial shipment 第 一 批 货 
initial funding 


initiate 

















AB] 


on retrieval 


on management 





on center 


mo IÙ 


] 阶 段 




















让 动 基金 


new inflation 








引发 新 的 通货 膨胀 


initiate 














a reform 








bees 








To 





employment injury insurance 


就 业 伤害 保险 


an invo 
无 意 的 


untary injury 





AS 
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280 
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287 


核心 词汇 


insert 
[in'se:t] 

vt. HHA, BRA, 
添加 

install 
[in'sto:1] 

vt. 使 就 职 ， 设 置 ; 
安装 
installation 
[insteleif ən] 


n 安装 , 设置 , 设施 ， 


就 职 


instability 
Linste'biliti] 
n. 不 稳定 性 


insure 
[in'fua] 

vt. Apeere 保险 ， 投 
保 ， 接 受 投 保 


intangible 
[in'teendzebl] 

adj. 无 形 的 ; 模糊 
的 


interim 
[interim] 
adj. 暂时 的 


080 


28I~297 ”商务 应 用 及 翻译 





Please insert coins into the slot. 请 将 硬币 插入 投 币 孔 。 
Insert the memory card into the camera. 
将 存储 卡 插入 照相 机 。 








lIl need some help installing the software. 

我 要 找 人 帮忙 安装 这 个 软件 。 

Our office needs to install a wireless network. 

我 们 办 公 室 需 要 安装 无 线 网 络 。 

Our leaflets will be inserted in the next issue of the 
magazine. 我 们 的 传单 将 放 进 下 一 期 的 杂志 中 。 

















The ship docked in Portsmouth for installation of 
new equipment. 船 在 朴 次 茅 斯 港 停泊 安装 新 设备 。 

The installation of these products should be straightforward. 
这 两 个 产品 的 安装 应 该 很 简单 。 
The computer manager is the administrative and technical 












































head of the installation. 
计算 机 主任 是 计算 机 服务 中 心 的 行政 和 技术 主管 人 。 








Water may serve as a type of instability. 

水 可 以 作为 不 稳定 性 的 象征 。 

The net result can be greater instability in domestic 
prices. 最 后 结果 就 是 国内 价格 可 能 更 不 稳定 。 














| want to insure my house. 我 要 为 自己 的 住宅 保险 。 
Do | have to insure the car? 我 要 为 这 辆 车 投保 吗 ? 
We generally insure W.P.A. on C.I.F. sales. 

按 到 上 岸 价 交易 ， 我 们 一 般 保水 渍 险 。 











Stocks and bonds are intangible property. 

股票 和 证 券 是 无 形 财产 。 

Intangible assets include goodwill, patents, trademarks, 
copyrights, and franchise. 

无 形 资产 包括 商 誉 、 专 利 权 、 商 标 、 版 权 以 及 专营 权 。 





Please give me an interim receipt. 
请 给 我 一 张 临时 的 收据 。 

They submitted an interim report. 
他 们 递交 了 一 份 临时 报告 。 


269~297/642 


商务 措 配 














install a telephone 

安装 电话 

install a heating apparatus 
安装 暖气 设备 





equipment installation 
设备 安装 

installation and operation 
安装 和 运转 

field installation 

现场 安装 


economic instability 
经 济 不 稳定 性 


intangible assets 
无 形 资产 
intangible value 
无 形 价值 





interim measure 
临时 措施 
interim provisions 
暂行 规定 








核心 词汇 


intermediate 
Linte'mi:djet] 
adj. 中 间 的 ， 中 级 的 


internal 
[in'tə:nl] 


adj. 内 部 的 ; 国内 的 


internally 
[in'tənəli] 


adv. 内 部 地 


interrupt 
Linta'rapt] 
vt. 中 断 ， 打 断 


interruption 
Lintə'rapf ən] 

n. 中断; 中 断 时 间 ， 
FR, FI 


interview 
[intevju:] 

n. 接见 ; Mik, 会谈， 
记者 采访 
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Gray is intermediate between black and white. 
灰色 介 于 黑色 和 白色 之 间 。 
This country is now at an intermediate stage of 
development. 这 个 国家 目前 正 处 于 发 展 的 中 间 阶 段 。 









































How do internal processes and human resources 
work together to achieve the goals? 内 部 流程 和 人 
力 资源 是 如 何 一 起 工作 来 达到 目标 的 呢 ? 
We are getting more internal competition for our 
products. 我 们 的 产品 面 对 日 益 增加 的 国内 竞争 。 
























































Each part of the solution is internally different, so 
let’s go through it in detail from left to right. 
此 解决 方案 的 每 个 
们 从 左 至 右 地 详细 分 析 一 

They were originally ceed for outsourced 
manufacturing, but are increasingly being used 
internally. 这 些 功 能 最 初 的 目的 是 为 了 用 于 外 包 制 
造 ， 但 正 越 来 越 多 地 用 于 内 部 用 途 。 

It is too early to say whether the positions will be 
filled internally or externally. 要 说 这 些 职位 是 从 内 部 
招聘 还 是 从 外 部 招聘 还 为 时 过 早 。 


所 以 让 我 













































































Do not ever interrupt someone while they are 
talking, or explaining you something. 当 别 人 在 说 话 
或 是 在 丫 你 解释 什么 的 时 候 ， 不 要 打 断 他 。 

This is not what you want, because that would 
interrupt the application’s normal workflow. 这 可 能 
不 是 您 需要 的 ， 因 为 这 会 中 断 应 用 程序 的 正常 流程 。 





























Numerous interruptions have prevented me from 
finishing the work. 数 不 清 的 干扰 使 我 未 能 完成 这 项 工作 。 

















I am calling you to thank you for the interview yesterday. 
我 打 电话 是 为 了 感谢 你 昨天 为 我 安排 的 面试 。 

| thank you very much indeed for this interview. 
非常 感谢 你 这 次 接见 。 

















商务 措 配 














intermediate stratum 
中 间 阶 层 
an intermediate stage 
中 间 阶 段 
intermediate vessel 


客 货 两 用 轮 


288 











internal settlement price 
部 结算 价格 

the internal relations of 

things 事物 的 内 部 联系 


internal affairs 国内 事务 


289 


























290 


291 


program interruption 292 
程序 中 断 


interruption of communication 




















SE 
service interruption 
服务 中 断 








technical interview 
技术 面试 
exclusive interview 
独家 采访 

depth interview 

对 顾客 需要 的 深入 查询 


293 








Day 10 081 


294 


295 


296 


297 


195 


196 


核心 词汇 


interviewee 
[intevju:'i:] 

n. 被 接见 者 ， 被 访 
问 者 


introduce 
Lintre'dju:s] 

vt. 引进 ; 采用 ， 介 
绍 ， 引 见 


introduction 
Lintrə'dakf ən] 


n. 5#, 采用, 推出 ， 


介绍 


invaluable 
[in'veeljuabl] 

adj. 无 法 估价 的 ， 
极 有 用 的 ， 极 宝贵 
的 


基础 词 汇 


importance 
[im'po:tens] 


n 重要 性 


income 
[inkem] 
n. 收益 


082 


294-29 ”商务 应 用 及 翻译 ”269~297/642 商务 措 配 


Interviewee said that he was familiar with office 
software, will do some data analysis. 

被 接见 者 说 他 熟悉 办 公 室 软件 ， 会 做 一 些 数据 分 析 。 
Though it is very late, there are still a lot of interviewees. 
虽然 时 间 很 晚 了 ， 仍 然 有 很 多 的 被 接见 者 。 




















Not only should they introduce management talents, 
but also hire more experienced financial staff. 

不 仅 应 引进 管理 人 才 ， 还 应 吸收 更 有 经 验 的 专业 金融 
人 员 。 
He introduced the new product in several test markets. 
他 在 试 卖 会 中 提倡 新 产品 。 

He wanted to introduce mature people with leadership 
qualities. 他 想 引 进 具有 领导 素质 的 成 熟人 才 。 


















































The introduction of corn benefits us a lot. 

玉米 的 引进 使 我 们 受 惠 不 少 。 

The introduction of new advanced techniques in 
the factory is under discussion today. 

在 工厂 采用 新 的 先进 技术 的 问题 是 今天 的 议题 。 

We have begun the biggest wave of new product 
introductions in our history. 

我 们 掀起 了 我 们 历史 上 新 产品 推出 的 最 大 浪潮 。 















































He was also blessed with intuition and an invaluable 
ability to learn from experience. 

他 有 具备 天 生 的 优秀 直觉 和 从 经 验 中 学 习 的 无 法 估价 的 
能 力 。 

Their advice was invaluable to me at that stage of 
my work. 

他 们 的 建议 对 我 那 一 阶段 的 工作 非常 宝贵 。 









































introduce new techniques 


采用 新 技术 


























foreign capital introduction 
引进 外 资 














an invaluable treasure 
无 价 之 宝 
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The conference underscored the importance of 
modern industry. 会 议 强调 了 现代 工业 的 重要 性 。 
Do you realize the importance of this question? 
你 意识 到 这 个 问题 的 重要 性 了 吗 ? 

















There has been a falling-off in box office income 
and other earnings. 票房 及 其 他 收入 已 经 下 降 。 
Tourism is up, jobs are up, individual income is up. 


旅游 类 了 ， 工 作 机 会 多 了 ， 个 人 收入 涨 了 。 

















disposable income 
可 支配 收入 

income tax 所 得 税 
an earned income 劳动 所 得 





FINAL 


in-flight 
[‘in'flait] 
adj. 飞行 中 的 


inside 
[in said] 


adj. 从 内 部 了 解 到 


的 ， 内 线 干 的 


instead 
[in sted] 
adv. 代替 


interest 
['intrist] 
n. 股权 ; 利息 


interesting 


[intratin] 
adj. 有 趣 的 


invite 
[in'vait] 
vi. 邀请 ， 招 致 


issue 
[isju:] 


n. 发 行 ， 发 行 额 
vt. 发 行 (股票 、 债 
券 等 ); 发 行 (货币 ); 


宣布 


item 
[aitem,'aitem] 
n. 项 目 


job 
[ds2b] 


n. 职业 


I97~205 


商务 应 用 及 翻译 


lt is hard to deal with an in-flight emergency. 

















空中 紧急 情况 很 难处 理 。 





He has an extensive inside knowledge of the 


telecoms industry. 
他 对 电信 产业 的 内 幕 了 解 很 深 。 


They raised prices and cut production, instead of 


cutting costs. 
他 们 提高 了 价格 ， 减 少 了 产量 ， 














他 以 | 














而 没有 削减 成 本 。 


His success plays his luck instead of his skill. 
他 取得 的 成 功 靠 的 是 运气 而 不 是 


技术 。 


He lent me the money at 5% interest. 


了 分 之 五 的 利息 借 给 我 这 笔 钱 。 


We have an interesting speaker on tap for next 
week’s meeting. 我 们 已 经 为 了 下 个 星期 的 会 议 准备 





了 一 位 能 引起 兴趣 的 讲演 者 。 























Anything interesting to see here? 





这 儿 有 什么 有 趣 的 东西 可 看 吗 ? 


Do you want me to invite your accountant to this 
meeting? 你 想 让 我 把 你 的 会 计 师 也 邀请 到 会 议 里 吗 ? 
She invited us to her party. 她 邀请 我 们 参加 她 的 聚会 。 

















The company has announced an issue of bonds in 


the coming weeks. 


这 家 公司 已 宣布 得 在 未 来 儿 周 内 发 行 债券 。 
Little money issued from the stocks. 





股票 获 利 很 少 。 


You will be considering an item on the Future of 
financing for WHO. 你 们 此 次 将 审议 的 一 个 项 


世 卫 组 织 的 筹资 前 景 。 
| marked out an item in the list. 
我 从 清单 上 划 掉 了 一 个 项 



































涉及 











| felt the pressure of being the first woman in the job. 











作为 第 





She has a good job in a bank. 她 在 银行 


-个 从 事 这 个 工作 的 女性 ， 我 感到 有 压力 。 











份 好 工作 。 
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`> A 


in-flight catering 航空 餐 
饮 ; 机 上 提供 的 食品 
in-flight service 


飞机 上 餐 点 服务 


197 


inside man 
AAA; 内 部 人 士 
inside job 


监 守 自 盗 ， 内 幕 工 作 


198 


| 














payable interest 应 付 利 息 
add-on interest 追加 利息 
interest rate 利率 


200 


201 


invite public bidding 
( 公开 ) 招标 


invite investment 招商 


202 














issue price 发 行 价 格 
issue a statement 发 表 声明 
monetary issue 货币 发 行 
issue an order 发 布 命令 


203 


construction item 

施工 项 目 ， 建 设 项 目 
cost item 成 本 项 目 
an export item 出 口 项 目 


204 
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206 


207 


208 


209 


210 


211 


212 


213 


基础 词汇 


join 
[d39in] 


x 加 入 ， 参 加 ; BS 


n. 连接 点 ， 


joint 
[d32int] 


adj. 联合 的 ; 


keep 
[ki:p] 


结合 点 


-AH Am 


共同 的 


vt. 保持 , 处 于 ; 保有; 


BA vi 继续 ; 


key 
[ki:] 

n. WIR; K 
adj. 关键 的 


保留 


键 


keyword 


['ki:wə:d] 
n 关键 字 


knowledge 


[nolid35] 
n 了 解 ， 知 


label 
[leibl] 


一 Aer age 
n. 标签 9 


last 
[la:st] 


vi. 持续 


084 


识 ; 消息 


条 ; 标记 


206~213 


Tell me why you would like 
告诉 我 你 为 什么 想 加 入 我 们 
Please join us and be one 
请 加 入 我 们 ， 成 为 这 些 人 中 
The two pieces were stuck 
could hardly see the join. 

这 两 块 东西 粘 合 得 太 好 了 ， 











She and Frank had never got 





商务 应 用 及 翻译 


to join our company. 
的 公司 。 

of those people! 

的 一 员 ! 


together so well that you 


L 平 看 不 出 接 缝 。 





around to opening a joint 














account. 她 和 弗兰克 还 没 能 


Mr. Jones and his two sons are 

















the business. 琢 斯 先生 和 1 


的 共同 所 有 者 。 





She could just about afford 











出 时 间 开 个 联名 账户 。 


the joint owners of 














也 的 两 个 儿子 是 这 个 商店 


to keep her five kids. 


她 勉强 能 抚养 她 的 5 个 孩子 。 


We must decide what to 


keep and what to give 


away. 我 们 必须 决定 哪些 该 留 、 哪 些 该 扔 。 


He is expected to be the key witness at the trial. 


他 将 成 为 审判 的 关键 证 人 。 








Type in the keyword “hotel 
键入 关键 字 “ 酒 店 ”， 然 后 




















s” and click on Search. 


上 所 击 搜索 键 。 


He is a man of wide knowledge and experience. 


他 见 多 识 


She has an intimate knowledge of the Asian 
market. 她 充分 掌握 亚洲 市 场 情势 。 


Ifanything, the label should be on the other side. 





如 果真 要 这 样 做 ， 标 答应 该 








贴 在 反面 。 




















Attractive label is very necessary. 























具有 了 吸引 力 的 标签 非常 必要 。 


The games lasted only half the normal time. 








这 场 比赛 只 持续 了 正常 比赛 


The festival lasted two days. 节 


时 间 的 一 半 。 
持续 了 两 天 。 
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商务 措 配 














join the ranks of the 
unemployed 


加 入 失业 大 军 


joint cost 联合 成 本 
joint enterprise 合资 企业 
ajoint declaration 联合 声明 


joint stock 合股 


keep one’s word 
尾行 诺言 
keep a family 养家 糊口 





a key link 主要 环节 
key account 关键 客户 
a key to one’s success 


成 功 的 秘诀 


elementary knowledge 
基本 知识 

within(one’s) knowledge 
在 我 们 所 能 了 解 的 范围 内 
knowledge of the victory 


胜利 的 消息 














utr 








bar code label 条 形 码 标记 


approved label 注册 商标 





last forever 永远 持续 
last out 还 够 用 ， 支 持 下 去 




















FINAL 


law 

[lo:] 

n. 法 ， 法 规 法 律 ; 
规则 ， 规 定 


偏 难 词汇 


gradual 
['grædjuəl] 
adj. 逐渐 的 


graduate 
[graedjueit， 
-d3ueit] 

n. 渐进 


graduation 
[.greedju'eif ən] 
n 修整 法 ， 分 度 ， 
分 等 级 ， 毕 业 


grammatical 
[grə'mætik(ə)l] 
adj. 语法 上 的 


grievance 
[‘gri:vans] 
n 不 满意 见 ; 冤 情 
grind 

[graind] 

n OKRA MER 
t) 的 工作 ; Ge 
事 v 磨 碎 ， 折 磨 


guarantee 
[.geeron'ti:] 

n. 抵押 上 品 ; 担保 

Vt. 对 … 提出 担保 ; 
许诺 


| 


214 商务 应 用 及 翻译 


Every citizen may claim the protection of the law. 
每 个 公民 都 可 以 要 求 受到 法 律 的 保护 。 








686~72 


gradual improvement. 


商务 应 用 及 翻译 








学 习 语言 必须 遵循 循序 渐 














My first job was as a grad 
我 的 第 一 份 工作 是 在 一 家 外 








的 原则 。 


uate trainee with a bank. 
民 行 做 大 学 毕业 实习 生 。 








They asked what his plans were after graduation. 
他 们 问 他 毕业 之 后 有 何 打算 。 





He can barely form a grammatical sentence. 





error which we often ignore. 





他 几乎 造 不 出 合乎 语法 的 句子 。 
It is true that when we speak we often make grammatical 


事实 上 在 说 话 时 ， 我 们 经 常会 忽略 语法 上 的 差错 。 


The trade union leader spoke about the grievances 


of the workers. 














诉说 工人 们 的 苦 情 。 


| find any kind of study a real grind. 

















我 发 现任 何 一 种 而 





究 都 还 真是 折磨 人 的 事 。 





If consumers stop spending, the economy will come 


to a grinding halt. 
如 果 消 费 




















停止 消费 ， 经 济 将 停滞 不 前 。 





What sort of guarantee do you offer? 





你 们 提供 什么 样 的 担保 ? 





Many shopkeepers guarantee satisfaction to customers. 








许多 店主 对 顾客 许诺 一 定 让 他 们 满意 。 
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DO 72i 


To learn a language we must follow the principle of gradual reform 渐进 改革 


商务 措 配 

















contract law 合同 法 214 
taxation law 税法 

law merchant 
商法 ， 商 业 习 惯 法 











商务 搭配 


O66 


gradual recovery 逐步 恢复 
gradual advance 逐渐 上 升 


graduate taxation RËS | 067 


graduation of data 
数据 的 修整 法 


graduation of scale 刻度 


068 








语法 能 
grammatical features 
语法 特征 

















nurse a grievance 心怀 不 满 


O70 
be full of grievance 
一 肚子 怨气 
grind sb. down O71 
( 长 时 间 ) 施 压 ， 压 迫 
Import Guarantee 072 











进口 保证 书 
Performance Guarantee 
EREB 
guarantee quality 确保 质量 




















rammatical competence 
9 p 
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DA 


RN 
x 
、 
S 
` 


Cease to struggle and 
you Cease to live 


核心 词汇 


298| invest 
[in'vest] 
widiF; 投资， 投入 


299 | investigation 
[in.vesti'geif an] 
n. 调查 


300| investment 
[in'vestment] 


n. 投资 


086 


\ 


Thomas Carlyle 


生命 不 止 , BALA 
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The broker advised me on how to invest my 
money. 经 纪 人 告诉 我 怎样 投资 。 

They invested their savings in stocks and 
bonds. 他 们 将 积蓄 投资 于 股票 和 债券 。 

They are unwilling to invest any more money in 
the project. 他 们 不 想 在 这 个 项 目 上 再 增加 投资 。 
































It's not right to make a decision without investigation 
and study. 

没有 调查 研究 就 做 出 决定 是 不 妥 的 。 

The company faces an investigation into its 
accounting practices. 

这 家 公司 面临 对 其 会 计 实务 的 调查 。 





























T 


























This is an investment that returns a good interest. 
这 是 一 项 可 获得 丰硕 利润 的 投资 。 

They were discussing over the plan of investment. 
他 们 就 投资 规划 展开 了 讨论 。 





invest money in business 
enterprise 投资 于 工商 企业 

invest heavily in an enterprise 
对 某 企 业 进 行 大 量 投资 





























sampling investigation 
抽样 调查 
field investigation 现场 Y 











(at 





investment company 
投资 公司 
investment analysis 
投资 分 析 
investment account 
投资 账户 
additional investment 
额外 投资 











核心 词汇 


investor 
[in'vesta(r)] 


n. 投资 


invisible 
[in'vizebl] 


adj. 不 可 见 的， 无 形 的 


invitation 
Linvi'teif ən] 
Nn. 邀请 , 招待 


invoice 
[invois] 

n 发 票 ， 发 货 清单 ， 
费用 清单 
involve 
[in'volv] 

vi. 伴随 ， EBA, 
ag 

journal 
['d3ə:nl] 


n. 日记账， 流水账; 
报纸 ， 杂 志 ， 刊 物 


30I~306 ”商务 应 用 及 翻译 
The brand of an investor derives mostly from the 
success of their portfolio companies. 一 个 投资 者 的 
品牌 大 多 是 来 自 他 们 的 投资 组 合 公司 的 成 功 。 
Analysts say the recession in Japan has sapped 
investor’s confidence. 

分 析 家 称 日 本 的 经 济 衰退 已 经 打击 了 投资 者 的 信心 。 
Avery good investor will outguess the market. 

精明 的 投资 者 能 准确 预测 市 场 。 














When | called, their head was invisible. 
我 去 拜访 时 ， 他 们 的 负责 人 没有 露面 。 
Tourism is Britain’s single biggest invisible export. 
旅游 业 是 英国 最 大 的 一 项 无 形 输出 。 
The invisible trade surplus was £200 million lower 
than reported. 

无 形 贸易 僵 余 比 报道 所 称 的 少 2 (ZR BF 























He accepted the invitation with pleasure. 

他 高 兴 地 接受 了 邀请 。 

| really appreciate your invitation, but | must decline 
it. 非常 感谢 你 们 的 邀请 ， 但 我 不 得 不 谢绝 。 





Asigned invoice presumes receipt of the shipment. 
经 过 签收 的 发 货 单 表示 运 去 的 货物 已 收 到 。 
The seller has to issue a tax invoice. 


销售 者 必须 开具 税务 发 票 。 


























Do not minimize the risk involve. 

` 要 低估 所 涉及 的 风险 。 

He was told that the job would involve travel. 

他 被 告知 那 份 工作 将 需要 出 差 。 

The £85m programme will involve an extensive 
rebranding of the airline. 这 个 8,500 万 英镑 的 项 目 
将 包括 全 面 重 塑 该 航空 公司 的 形象 。 






































The Wall Street Journal uses 220,000 metric tons 
of newsprint each year. 

《华尔街 日 报 》 每 年 用 去 22 万 公吨 新 闻 纸 。 
The journal entry consists of three parts: a debit 
entry, a credit entry and a short explanation. 
日 记 账 分 录 包 括 三 个 部 分 : 借 项 、 贷 项 和 简短 的 说 明 。 
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商务 搭配 


individual investor 
个 人 投资 者 

creditor investor 
债权 投资 人 
institutional investor 


金融 机 构 投资 者 





invisible assets 无 形 资产 
invisible export 无 形 输出 
invisible trade 无 形 贸 易 

















invitation letters 邀请 信 


formal invitation 
正式 请 柬 
accept an invitation 


接受 邀请 





shipping invoice 
货物 装运 单 ， 出 口 单 


receive a large invoice of 














goods 
接受 大 宗 商 品 的 托运 








be involved in trouble 


卷 入 纠纷 


cash payment journal 
现金 支出 日 记 账 
bought journal H4 $ 























bank deposit journal 
银行 存款 日 记 账 
analytical journal 


多 栏 式 日 记 账 
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301 


302 


303 


304 


305 


306 


核心 词汇 


judge 
[dzAd3] 
v 断定 ; 判断 


307 


308|junk 
[dsAnk] 
n 旧 货 ， 假 货 ， 废 话 ， 无 


价值 的 东西 


justify 
[ds5Astifai] 


309 


labour 

[leiba] 

n 劳动， 工人， 劳工 
vt. 努力 做 (困难 的 事 ) 


310 


311| laboratory 


[lə'borətri] 

n 科学 实验 室 ， 研 究 室 ， 
化 验 室 ; 化 学 工厂 , 药 厂 ， 
实验 课 


launch 
[lointf, la:ntf] 


Vt. 开始 从 事 , 发 起 , 发 动 ， 
推出 n 新 产品 的 推出 ， 
投放 市 场 


312 


088 
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It will take a few more years to judge the impact 
of these ideas. 
再 花 上 几 年 的 时 间 才 能 判断 出 这 些 想法 的 影响 。 


要 由 























We judged it better not to make a hasty decision. 
我 们 认为 最 好 不 要 匆忙 做 出 决定 。 











What are you going to do with all that junk? 
这 一 大 堆 破 烂 儿 你 打算 怎么 处 理 ? 
There is nothing but junk in the annual report. 
年 度 报 告 中 除了 一 些 废话 什么 都 没有 。 





























Can you justify yourself in saying that? 
你 能 证 明 你 有 着 充分 理由 可 以 那样 说 吗 ? 
Domestic conditions did not justify a loosening 
的 情况 并 不 足以 成 为 放 












































ot 





of monetary policy. [H 
松 货 币 政策 的 正当 理 
































The price will include labour and materials. 
该 价钱 将 包括 人 工 费 和 材料 费 。 


He was still labouring away over some papers 








in his office. 
他 仍然 在 办 公 室 3 





























努力 处 理 








- 些 文件 。 











Our laboratory equipment isn’t perfect, but we 
must make do. 实验 室 设 备 是 不 够 理想 ， 但 我 
们 只 好 因 陋 就 简 。 

Laboratory work needs not only accurate 























measurements but also correct calculation. 
实验 工作 不 但 需要 准确 的 测量 ， 而 且 需 要 准确 
的 计算 。 






































The makers are about to launch out a new product. 
制造 商 们 马上 要 生产 一 种 新 产品 。 
The company’s spending has also risen following 














the launch of a new Sunday magazine. 

公司 的 花费 也 随 着 一 份 新 星期 日 杂志 的 推出 而 
增加 。 

A series of technical foul-ups delayed the launch 






































of the new product. 
一 系列 技术 问题 延误 了 新 产品 的 上 市 。 
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judge fairly A EHR 
judge from the fact 
事实 上 推测 























junk bond 垃圾 债券 
junk mail 垃圾 邮件 








x 


manual labour 手工 劳动 
labour and capital 劳资 双方 


laboratory data 
实验 室 资料 ， 实 验 数 所 


laboratory automation 


实验 室 自 动 化 





居 





launch strikes 发 动 进攻 

















launch on 
launch a new enterpr 


创办 一 个 新 企业 


始 ， 着 手 


ise 


核心 词汇 


lay-off 
[leiof] 


n 解雇， 裁员 ; 


工期 


layout 
[‘leiaut] 


n. 设计， 布置 ， 安 排 


lease 
[li:s] 

n. 租约 ;契约 
vt. 出 租 ， 租 出 


ledger 
[‘ledza] 

n. 收 支 总 账 ， 分 
薄 ， 分 户 总 账 


legal 
[igo 


adj. 合法 的 ; 法 律 的 


n. 法 定 权 利 


liability 
[laie'biliti] 


n 责任 ,义务 ; 负债 ， 


债务 


license 
[laisens] 


n. 执照 ， 许 可 证 


wt. 许可 ， 批 准 发 给 


执照 


3l3~3I9 


They announced the temportary lay-off of 8,000 car 
workers. 他 们 宣布 暂时 解雇 8 000 名 汽车 工人 。 

He has got an eight-week lay-off with a broken leg. 
AEE rt eK LAGE) Alo 























| sketched the layout of a prototype store and worked 
up a business plan. 

我 画 出 店 的 布局 草图 ， 拟 订 了 一 份 商业 计划 。 

The layout should be clear and easy on the eye. 
版 式 应 该 清晰 悦目 























They bargained over the terms of a lease. 
他 们 就 租约 的 条 件 进行 谈判 。 
We lease all our photocopy equipment. 


我 们 所 有 的 复印 设备 都 是 租 来 的 。 

















Arecord of financial transactions kept in a ledger. 
在 分 类 账 中 保存 的 财务 来 往 记 录 。 

The ledger account is basis set the general ledger. 
总 分 类 账户 是 指 根据 总 分 类 科目 设置 的 。 









































You often have to be able to work with people without 
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314 


315 





lease fee 租赁 费 
lease agreement 租赁 合同 
international lease 

国际 租借 

long-term lease 长 期 租约 














balance a ledger 316 
平衡 分 类 账 

ledger assets 账面 资产 
sales ledger 销 货 账 




















legal title 317 























the protection of legal contracts. 你 经 常 需要 在 没有 合 
法 合同 保护 的 情况 下 与 他 人 共事 。 
Legal action is being taken to try to recover the money. 
正在 进行 诉讼 以 收回 那 笔 钱 。 

















The company cannot accept liability for any damage 
caused by natural disasters. 

本 公司 对 由 于 自然 灾害 造成 的 任何 损失 不 承担 责任 。 
Your savings are a liability to the bank even though 
those same savings are an asset to you. 

你 的 储蓄 对 银行 来 说 是 一 种 债务 ， 虽 然 这 些 储蓄 也 
是 你 的 一 种 资产 。 




















Have you obtained any certificate of technical qualifications 
or license? 

你 获得 过 技术 资格 证 书 或 者 执照 吗 ? 

Under the agreement, the council can license a U.S. 
company to produce the drug. 根据 协议 ， 委 员 会 可 
授权 一 家 美国 公司 生产 这 种 药品 。 





























合法 所 有 权 ， 法 定 所 有 权 
legal owner 法 定 所 有 人 
legal protection 法 律 保护 
legal adviser 法 律 顾问 
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limited liability 有 限 责任 
fixed liability 长 期 负债 
acceptance liability 

FR LTE 

liability certificate 
负债 证 明 书 ， 责 任 证 明 书 
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ui 


export license 出 口 许可 证 | 319 





























import license 进口 许可 证 





business license 
营业 执照 
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322 


323 


324 


325 


215 


核心 词汇 


location 
[lou'keif ən] 


n 位 置 ， 场 所， 特定 


区 域 


loyalty 
[loialti] 
n. 忠诚 


mailbox 
[‘meilboks] 


n. 邮箱 


maintain 
[men'tein] 


vt. RIF, HEE, RHR, 


维持 


major 
[meidzae] 


adj. 主要 的 ， 主 修 的 


management 


[maenidsament] 


n ZE, 管理 , 管理 层 ， 


管理 人 员 


FNL 


lead 
[li:d] 


ve. 致使， 领导 ， 主 持 
n 榜样 ， 顾 客 线索 〈 可 
能 成 为 顾客 的 人 的 名 字 


和 地 址 ) 


090 
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The company has transferred to an eastern location. 
这 家 公司 已 搬 到 东部 某 地 。 

The first thing he looked at was his office’s location. 
他 首先 看 的 是 自己 办 公 室 的 位 置 。 







































































Trade discounts may be used as a competitive 
stratagem to secure customer loyalty. 商业 折扣 
可 以 用 作 维 护 顾 客串 诚 度 的 一 种 竞争 策略 。 

With his friendly manners and loyalty he perfectly 
fitted into our team. 
他 的 友善 和 忠诚 使 他 很 好 地 融入 了 我 们 的 团队 。 



































They limit the size of your mailbox to 20MB. 
你 的 电子 邮箱 的 容量 被 限制 在 20 Jk o 









































The house costs a fortune to maintain. 

Ae BIW I FTE AR AE» 

The car has always been properly maintained. 
汽车 一 直 保养 得 很 好 。 

These economies will no doubt maintain their 
dominance of financial markets. 这 些 经 济 制 度 将 
毫 无 疑问 地 维持 他 们 在 金融 市 场 上 的 主导 权 。 





























For the next week, this would be one of the major 


商务 措 配 














current location 当前 位 置 
remote location 外 部 场所 
industrial location 

工业 选 址 











maintain price 维持 原价 格 
maintain reserves 


保养 准备 金 
































major decision 














events of each day. 在 接 下 来 的 一 星期 中 ， 这 样 
的 活动 是 每 天 主要 的 事情 之 一 。 

The seven major industrial countries will have 
their yearly meeting in London. 

7 个 主要 工业 国家 将 在 伦敦 举行 一 年 一 度 的 会 议 。 

















H 

















Increasingly, corporate clients are seeking to 
outsource the management of their facilities. 
越 来 越 多 的 公司 客户 寻求 将 设施 的 管理 外 包 出 去 。 
The firm decided to bring in a new management 
team. 该 公司 决定 聘请 新 的 管理 团队 。 
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He preferred to lead by example, rather than 
instruction. 他 倾向 靠 榜样 , 而 不 是 靠 训令 来 领导 。 
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主要 决定 ; 首 要 决议 
major shareholder 

大 股东 ;主要 股东 
major factor 主要 因素 


























human resource management 
人 力 资源 管理 
project management 
项 目 管理 
middle management 
中 层 管理 人 员 

senior management 


meS 
= = 管理 人 员 







































































商务 措 配 











lead into 导致 ; 引起 
lead agency 领导 机 关 
follow the lead of sb. 


跟着 某 人 走 ， 效 法 某 人 











FINAL 


leaflet 
[i:flit] 
n. 传单 ， 广 告 


vt. 向 es 散发 传单 


leave 

[li:v] 

n. 同意 许可 ; 假期 ， 
休假 


lend 
[lend] 


vt. (EA, S GK) 
n. CEER) 贷款 


length 
[leng] 
n 长度， 时 间 的 长 短 


letter 
[leta] 


n. 信函 ， 


可 证 


证 书 ， 许 


level 
['Iev(ə)l] 
n. 数量 ， 程 度 ; 
标准 adj. 
平 的 


水 平 ， 
齐 平 的 ， 水 





lie 

[lai] 

vi. 位 于 

4 说谎 
nie, MA 


light 

[lait] 

adj. 少量 的 ， 程 度 低 
的 ， 轻 型 的 


26-223 ”商务 应 用 及 翻译 
Leafleting can be combined with fundraising that 
will pay for the leaflet, the distribution, and project 
administration. 传单 里 面 可 以 包括 为 宣传 的 筹 款 、 分 
配 ， 以 及 项 目的 支配 。 












































Mr. Alden is on leave this week. 

奥 尔 登 先生 本 周 休假 。 

The court granted him leave to appeal against the 
sentence. 法 院 准许 他 对 判决 提出 上 诉 。 























All these plans presuppose that the bank will be 
a to Pa us the money. 这 些 计划 是 预先 假定 银 
会 愿意 贷款 给 我 们 而 制定 的 。 








We need to know the height, and he gives us the 
length. 
我 们 需要 





知道 的 是 高 度 ， 而 他 给 我 们 的 却 是 长 度 。 


Applicants are asked to send in a CV and a covering 
letter. 申请 人 需要 提交 一 份 简历 和 附 函 。 




















Profits were at the same level as the year before. 
利润 与 去 年 水 准 相同 。 

We do have the lowest level of inflation for some 
years. 我 们 的 通货 膨胀 率 多 年 来 确实 一 直 保 持 在 最 
RKF 


























K 





The islands lie to the north of Japan’s Hokkaido 
island and to the south of Russia’s Kamchatka 
peninsula. 千岛 群岛 位 于 日 本 北海 道 的 北端 和 俄罗斯 
堪 察 加 半岛 的 南端 。 
Facts once again give the lie to the fallacy. 
事实 再 一 次 揭穿 了 这 - 
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The job losses were lighter than at other banks. 
这 儿 的 裁员 比 其 他 银行 少 。 
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商务 措 配 














information leaflet 
富 息 小 册子 

hand out leaflets 
散发 传单 
instruction leaflet 


散 页 的 说 明 书 








shin 





personal leave 事假 
leave of absence 


请 假 ， 准 假 





lend support 给 予 支 持 
lend a helping hand 

伸 出 援助 之 手 ， 助 一 壁 之 力 
lend money at interest 
有 息 贷款 




















overall ham 


全 长 ; 





1 ise 


request letter 请 求 函 
invitation letter 邀请 信 
assignable letter of credit 
可 转让 信用 证 























acceptance letter of credit 








承兑 信用 证 
bank letter of credit 


银行 信用 证 




















a high level of risk 
高 风险 

price level 物价 水 平 
income level 收益 水 平 





lie in 位 于 
white lie 善意 的 谎言 
black lie 用 心 险恶 的 谎言 


























light engineering 
轻型 工程 
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217 


218 


219 


220 


221 


222 


223 


基础 词汇 224-281 ”商务 应 用 及 翻译  2l0~235/462 ”商务 措 配 
















































































































































































224) limit We try our best to limit our expenditure to the limit order 限 价 盘 
[limit] original sum, but we may run over by a few pounds. limit pricing 限制 性 定价 
n. 限度 ， 限 制 我 们 尽量 把 开销 限制 在 原 定 的 数目 之 内 ， 但 可 能 会 
vt. 限制 ， 限 定 超出 儿 镑 。 
225|line Dell has recently moved to expand its line of production line 生产 线 
[lain] products. 戴尔 最 近 提 出 扩大 其 产品 种 类 。 
| n. 种 类 ， 类 型 ， 生 产 His best selling line is the cheapest lager at £1.99. 
线 他 最 畅销 的 产品 是 最 便宜 的 上 只 卖 1.99 英镑 的 贮藏 啤酒 。 
226| liquid The bank had sufficient liquid assets to continue liquid assets 流动 资产 
[‘likwid] operations. 
adj. ( 指 资产 ) BA 这 家 银行 有 充足 的 流动 资产 来 维持 经 营 。 
变现 的 , 流动 性 高 的 ， They have a strong position and are among the 
( 指 公司 投资 者 等 ) most liquid companies in the industry. 他 们 处 于 强势 
拥有 高 流动 性 资产 的 ”地 位 , 在 该 行业 中 属于 资产 流动 性 最 高 的 公司 之 一 。 
227 | list | listed the things | wanted to buy. packing list 装 箱 单 
[list] 我 把 要 买 的 东西 列 了 个 单子 。 shopping list 购物 单 
n 目录 ， 数 据 清 单 ， No one could phony a list like that. a price list 价目 表 
[总 称 ] 各 种 上 市 证 券 ”没有 人 能 够 假 造像 这 样 的 一 份 清单 。 freight list 运费 表 
ve. 列 出 vi. 列 于 表 上 
228| listed The target of the takeover bid is a firm which is not listed stock 上 市 股票 上 
[listid] listed. 收购 出 价 的 目标 是 一 家 没有 上 市 的 公司 。 AL; 交易 所 挂牌 股票 
adj. 上 市 的 ， 挂 牌 的 listed company 
上 市 公司 ; 挂牌 公司 
229 listing The company is seeking a stock exchange listing. listing of materials 
[listin] 该 公司 正在 争取 上 市 。 材料 的 列 单 
n. 上市， 挂牌， 列表 ， product listing 产品 列表 
目录 
230|Ioan The company won't keep going unless we can get loan and advance 
[leun] some loan. 除非 我 们 能 搞 到 贷款 ， 和 否则 公司 就 维 ”借款 与 预付 
n.( 借 出 的 ) 贷款 ， 持 不 下 去 了 。 oan and trust company 
借 出 v 借 ， 借 给 fyou ask him for a loan, he'll come through. 信托 公司 
如 果 你 向 他 贷款 ， 他 会 满足 你 的 要 求 的 。 oan capital 
借入 资本 
2311 local Education comprises two-thirds of all local council local government 地 方 政府 
[leukal] spending. 教育 占 地 方 市 政 会 全 部 开支 的 三 分 之 二 。 localtime 当地 时 间 
adj. 地 方 的 ， 当 地 的 That’s what the locals call the place. ocal finance 地 方 财 政 
n 当地 居民 ; 本 地 新 闻 “当地 人 就 是 这 么 叫 这 个 地 方 的 。 
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FNAL 


logo 
[logeu] 


n. 标识 语 


look 
[luk] 


nA, JEM vi 看 
vt. 注视 





lose 

[lu:z] 

让 亏损， 浪费 
vi. 受 损失 ， 失 败 


loser 
[lu:ze] 
n. 输家 ; 受 损害 者 


偏 难 词汇 


handicap 
[heendikeep] 


vt. 妨碍 


harassment 
['heerasment] 


n. fit, IEI 


headquarter 
[hed'kwo:te] 


vi. 设 总 部 


vi. 将 …… 的 总 部 设 在 


hierarchy 
[haiera:ki] 


n. 层次 


232~235 ”商务 应 用 及 翻译 ”215~235/462 ”商务 措 配 














All over the world there are read and white paper 232 
cups bearing the company logo. 

全 世界 都 有 印 有 该 公司 标识 的 红色 和 白色 纸杯 。 

You can use the logo in all your promotional material. 

你 们 可 以 将 这 个 标志 用 在 所 有 的 宣传 材料 中 。 




















We're so late | daren’t look at my watch. 233 
我 们 太 迟 了 ， 我 连 手表 都 不 敢 看 一 眼 。 

This years sales figures are looking good. 

今年 的 销售 数字 情况 看 好 。 





















































His shops stand to lose millions of pounds. lose by 因 …… 而 遭受 损失 |234 
他 的 店铺 很 可 能 会 损失 数 百 万 英镑 。 lose an opportunity 











His economic mismanagement has lost him the 错过 机 会 
support of the general public. 
他 对 经 济 的 管理 不 善 使 他 失去 了 广大 民众 的 支持 。 


The day’s biggest loser was Sage Group. 235 
当天 最 大 的 输家 是 商 捷 集团 。 
The real losers here are the taxpayers. 
真正 受 损害 者 是 纳税 人 。 










































































73~76 商务 应 用 及 翻译 73~/9/72 ”商务 搭配 
Ignorance can handicap the progress of a city. 073 
无 知 会 妨碍 城市 的 进步 。 
Lack of money handicapped him in his business 
badly. 缺少 资金 对 他 的 生意 十 分 不 利 。 
Workplace harassment can affect how well you do visual harassment O74 
your job. 工作 场所 骚扰 行为 可 以 影响 你 工作 的 好 坏 。 视觉 的 骚扰 
sexual harassment 
性 骚扰 
Our company will headquarter in New York. O75 
我 们 的 总 公司 将 设 在 纽约 。 
Inside each department, the managerial hierarchy hierarchy of needs 076 
also emerges. 需求 层次 理论 
每 一 个 部 门 内 部 ， 也 都 存在 着 管理 层级 。 analytic hierarchy process 
层次 分 析 法 
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偏 难 词汇 7-779 ”商务 应 用 及 翻译 73~79/72 ”商务 措 配 


077| hinterland Whois buying property in London’s green hinterland? 




















[hintaleend] 谁 在 购买 伦敦 附近 绿色 腹地 的 房地产 ? 
n. 腹地 ， 内 地 ; 靠近 
主要 城市 或 港口 的 地 
区 
078| homogenize If dairies did not homogenize milk, the cream would 
[ha'modzenaiz] be concentrated at the top instead of being evenly 
vt. 使 类 同 ， 使 …… distributed. 假如 制 奶 场 不 使 牛奶 均 质 ， 那 么 乳酪 将 
均 质 vi. 变 均 匀 浓缩 在 顶端 而 不 会 均匀 地 分 布 。 
079| implement The committee’s decisions will be implemented implement plan 
[implimant] immediately. 委员 会 的 决定 将 立即 执行 。 执行 计划 ， 实 施 计 划 
v 执行 ， 使 生效 ; 实 The banks have agreed to implement measures to implement a contract 
he (HAR improve customer information. 履行 合同 





银行 已 同意 落实 改善 顾客 资料 的 措施 。 


094 


Never, never, never, 


42 


never give Up. 


核心 词汇 


manager 
['meenid3e] 
n 经 理 ， 管 理 人 


o 
DA 


manpower 
['mzenpaus] 


n AH, FAA 


manual 
[maenjual] 

n 手册 ， 指 南 ， 
便 览 adj. 体力 的 ， 
手工 的 ， 手 动 的 


326~328 ”商务 应 用 及 翻译 
The final list together with an appendix would be 
sent to the manager for his approval. 最 后 的 名 单 
连同 一 份 附录 将 被 送 到 经 理 那 里 等 候 他 的 批准 。 
Charles has been promoted to general sales and 
marketing manager. 查尔斯 被 提升 为 市 场 营销 总 经 理 。 
























































We are faced with a shortage in manpower, not in 
raw material. 

我 们 面临 的 问题 是 缺乏 人 力 而 不 是 缺乏 原料 。 

It may be objected that not enough manpower is 
available. 

人 可 能 会 提出 反对 ， 认 为 没有 足够 的 人 力 可 用 。 
This project tied up a great deal of manpower. 
这 项 工程 占用 了 大 量 人 力 。 



























































A workshop manual gives diagrams and instructions 
for repairing your car. 

维修 手册 可 向 你 提供 修理 汽车 所 需 的 图 表 及 说 明 。 

The use of machinery has superseded manual labour. 
机 器 的 使 用 已 经 取代 了 手工 劳动 。 



































326~354/642 


Winston Churchill 





azie 


account manager 
客户 经 理 ; 客户 代表 
business manager 
业务 经 理 


plant manager 


326 








ITARA 





staff manager 
部 门 经 理 助 理 














a shortage of manpower 


劳动 力 短缺 


327 




















operating manual 使 





用 说 明 书 |328 
users manual 用 户 手 册 
budget manual 预算 指南 
classification manual of accounts 
账户 分 类 说 明 
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329 


330 


331 


332 


333 


334 


335 


核心 词汇 


margin 
[ma:dsin] 

n BR, 押金 ， 利 润 ， 
余地 ve. 以 保证 金 的 
形式 进行 交易 


marine 
[ma'ri:n] 


adj. 船舶 的 ， 海 运 的 


material 
[me'tiarial] 

n. 材料 ， 物 资 

adj. 物质 的 ， 具 体 的 


matter 
['meeta] 


n 事故 ; 原因， 事件 


maximize 
['meeksmaiz] 

vt. HW cress 最 大 值 ， 
最 佳 化 


maximum 
[maeksimem] 


n 极 大 值 ， 最 大 值 
adj. 最 高 的 ， 最 多 的 


measure 
[me3e] 

n 衡量 标准 ， 计 量 单 
位 ; 手段 ， 措 施 

v. 测量 ， 估 量 


096 


329~335 


The group had a net profit margin of 30% last year. 
去 年 ， 这 个 集团 的 纯利 润 率 为 30% 。 

Some brokerages may decide not to margin certain 
stocks. 

有 些 经 纪行 会 决定 对 某 些 股票 不 提供 保证 金 交 易 。 



































The company produces both aeroplane and marine 
engines. 这 家 公司 同时 生产 飞机 和 船舶 发 动机 


They are collecting this material at the points of 
origin. 他 们 正在 产地 收集 这 种 材料 。 

Waste products from factories can be made into 
road-building material. 

工厂 的 废料 可 以 制 成 筑 路 的 材料 。 














| have come to an explanation with them about the 
matter. 

有 关 此 事 我 已 同 他 们 商谈 过 了 ， 彼 此 间 消 除了 误会 
He could refer the matter to the high court. 

他 可 以 将 此 事 交 由 高 等 法 院 裁决 。 






































In order to maximize profit the firm would seek to 
maximize output. 

为 了 获得 最 大 利润 ， 这 家 公司 会 把 产量 增 至 最 大 。 
We will actively manage your portfolio to maximize 
the return on your investment. 我 们 会 积极 管理 您 的 
投资 组 合 ， 使 您 获得 最 大 的 投资 回报 。 



































Could you tell me what the maximum weight allowance 
is? 您 能 告诉 我 行李 的 最 大 重量 限额 是 多 少 吗 ? 

It was achieved with minimum fuss and maximum 
efficiency. 事情 事半功倍 地 完成 了 。 

You have to develop your capabilities to the maximum. 
你 必须 尽 你 所 能 。 

















The consumer price index is a key measure of 
inflation at the retail level. 消费 物价 指数 是 零售 层面 
上 通货 膨胀 的 重要 度量 标准 。 

The fact remains that inflation, however you measure 
it, is unacceptably high. 必须 承认 ， 无 论 怎么 衡量 ， 


通货 膨胀 率 都 高 得 难以 接受 。 














Of 















































商务 应 用 及 翻译 ”326~354/642 


asi 











day margin 当日 保证 金 
gross margin 毛利 率 
exchange margins 外 汇 差 额 
margin account 
证 券 交 易 中 的 顾客 保证 金 户 
margin of dumping 倾销 差额 





























marine insurance 
海运 保险 


raw material 原料 
packing material 包装 材料 
construction material 
建筑 材料 

material wealth 物质 财富 








financial matter 资金 问题 





commercial matters 商务 


maximize profit 利润 最 大 化 
maximize efficiency 


最 大 限度 地 提高 效率 


maximum of profit 


利润 最 大 化 


remedial measure 补救 措施 
anti-inflationary measures 
反 通 货 膨胀 措施 

control measures 管理 措施 



































核心 词汇 


meeting 


[miit 


in] 


As EA 
n ZW, ES 


me 


mber 


[memba] 


n 成 员 ， 股 东 


me 


mo 


[memaeu] 


n 备忘录 


me 


rge 


[me:d3] 
4《 尤 指 企业 组 织 ) 


合并 ， 


me 


RH 


rit 


[merit] 
n RA, Kib; 绩 
效 工 资 


message 


[mes 


id3] 


n. 消息 ， 信 息 ， 重 要 


Xa 


Ao, 


讯息 


理念 ， 广 告 


vt. 发 送 消息 


mineral 
[minerall] 


nn 矿物 ，[ 常 复 ] 矿泉 
水 adj. 矿物 (性 ) 


的 


minimize 
[minimaiz] 


vt. 将 


day 减 到 最 少 


v 最 小 化 


336~343 


Can we have a meeting to discuss that? 

我 们 可 以 开 个 会 来 讨论 那 件 事 吗 ? 

The chairman leapt at our proposal in the meeting. 
在 会 议 上 ， 主 席 欣 然 接 受 了 我 们 的 建议 。 


























The support of our members is of great importance 
to the Association. 

会 员 的 支持 对 于 我 们 协会 来 说 非常 重要 。 

Our plan is to allocate one member of staff to handle 
appointments. 

我 们 的 计划 是 分 派 一 位 职员 处 理 预 约 事宜 。 





In a memo to employees, she explained the need 
to cut costs. 在 给 员工 的 备忘录 中 ， 她 解释 了 降低 成 
本 的 必要 性 。 
| want this memo to go to all departmental managers. 
TA} RS IE AC PT TA 

















We can merge our two small businesses into a 
larger one. 

我 们 可 以 把 我 们 的 两 家 小 商店 合并 为 一 家 大 商行 。 
The banks are set to merge next year. 

这 几 家 银行 准备 明年 合并 。 























He reached his present senior position through 
sheer merit. 他 全 靠 他 的 功绩 才 达 到 今天 的 地 位 。 
The company successfully used merit pay to 
increase performance. 

这 家 公司 成 功 地 运用 绩效 工资 来 提高 业绩 。 











He told me to pass the message to you. 
他 让 我 把 这 个 消息 转告 你 。 

What is your marketing message? 

你 的 营销 理念 是 什么 ? 





The country possesses rich mineral resources. 
这 个 国家 有 丰富 的 矿产 资源 。 

















We have minimize our price. 我 方 已 将 价格 降 至 最 低 。 
Asound approach to the problem is to minimize the 
number of parts. 
正确 解决 这 一 问题 的 方法 是 把 零件 的 数目 

















减 至 最 少 。 











商务 应 用 及 翻译 ”326~354/642 商务 搭配 











group meeting / 336 
board meeting = 


business meeting 

















senior member 高 级 会 员 | 337 
life member 终身 会 员 
a member state (country, 


nation) 会 员 国 




















2 


board member #3 








会 成 员 














338 


memo randum of association 
公司 章程 


merged company 合伙 公司 
merge in 合并 于 


339 


merit award 业绩 奖励 
overall merit 

综合 评价 ; 总 评价 
merit pay 绩效 工资 


340 














message board 留言 板 341 
instant message 实时 讯息 
leave a message 留 个 话 


category message 分 类 信息 


mineral resources 矿藏 342 
mineral product 矿产 


mineral rights 开矿 权 





343 


ways of minimizing costs 


降低 成 本 的 措施 
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344 


345 


346 


347 


348 


349 


350 


351 


核心 词汇 


mobile 
[maeubail 


adj. 可 移动 的 ， 活 动 
的 ; 游离 的 ， 易 变 的 


n. 手机 


mobility 


[mou biliti] 


n. 活动 性 ， 可 动 性 ， 


流动 性 ， 能 动 性 


model 
[modl] 


n. 模型 ， 


vt. 将 …… 做 成 模型 


modem 
[maeudem] 


n. 调制 解 调 器 


moreover 
[mo:'rouve] 


adv. 而 且 ， 此 外 


mortgage 
[mo:gid35] 

n. 按揭 ， 抵 押 贷 款 
ve. 抵押 


motivate 
[‘moutiveit] 

vt. JE; 激发 ; 
励 


motivated 
[meutiveitid] 


adj. 促 动 的 ， 激 励 的 


098 


型 号 ， 式 样 


344-309] = 商务 应 用 及 翻译 
You can take advantage of this for your mobile applications. 
您 可 以 将 这 一 优势 用 于 您 的 移动 应 用 程序 。 

There has been consistent growth in GSM mobile 
subscribers. 全 球 通 手机 用 户 持续 增长 。 



































Prior to the nineteenth century, there were almost 
no channels of social mobility. 
19 世纪 以 前 儿 乎 不 存在 社会 流动 的 渠道 。 











| want you to copy carefully from this model. 

我 要 你 按 这 个 模型 仔细 仿造 一 个 。 

This is the most popular model in our whole range. 
这 是 我 们 产品 中 最 受 欢 迎 的 型 号 。 





Nintendo hopes to price the add-on modem at less 


326~354/642 


商务 措 配 











mobile phone 手机 
mobile worker 流动 工 








social mobility 社会 流动 性 





FS 








the mobility of capital 
资本 流动 


business model 
商业 模型 


economic model 


wireless modem 








than $200. 任天堂 希望 将 该 外 挂 调制 解 调 器 的 价格 定 
在 200 美元 以 下 。 
Does your computer have a modem? 
你 的 电脑 有 调制 解 调 器 吗 ? 


























The rent is reasonable, and moreover, the location is 
perfect. 这 房租 合理 ， 而 且 地 点 优越 。 

Moreover, all of these faciities have been built at 
breakneck speed. 

而 且 ， 所 有 这 些 设施 都 以 惊人 的 速度 建成 。 





























The bank refused to accept any mortgage on land. 
银行 拒绝 接受 任何 土地 抵押 。 

They had to mortgage their home to pay the bills. 
他 们 不 得 不 抵押 房屋 借贷 来 支付 这 些 款项 。 

















How do you motivate people to work hard and 
efficiently? 你 是 如 何 激励 人 们 努力 而 高 效 地 工作 的 ? 
Stock options are a good way to motivate employees to 
work harder. 

股票 选择 权 是 激励 员工 更 努力 工作 的 好 方法 。 


She is intelligent and highly motivated. 

她 很 聪明 而 且 积极 主动 。 

Employees are motivated to work harder for a whole 
host of different reasons. 

促使 雇员 更 加 努力 工作 的 原因 多 种 多 样 。 


























无 线 调 制 解 调 器 
external modem 
外 置 调制 解 调 器 
view data modem 


图 像 数据 调制 解 调 器 















































mortgage credit 抵押 贷 3 





housing mortgage 
住房 按揭 
dry mortgage 产权 抵押 





motivate employees 
激励 员工 
motivate yourself 























经 济 模型 


st 


我 激励 














核心 词汇 352-354 ”商务 应 用 及 翻译 ”326~354/642 ”商务 措 配 


motivation The motivation for the decision is the desire to personal motivation 个 人 动机 | 352 


















































Lməuti'veif an] improve our service to our customers. consumer motivation 
n. 动机 做 这 决定 的 原因 是 为 了 改善 我 们 对 顾客 的 服务 。 消费 动机 

Size was the main motivation for the merger. motivation research 

扩大 规模 是 本 次 合并 的 主要 动机 。 动机 研究 ( 人 与 商品 之 关 

系 ) ， 动 机 分 析 

mnotive The man privately admits that his motive is profits. profit motive 利润 动机 353 
['məutiv] 那 人 私下 承认 他 的 动机 是 为 了 牢 利 。 assets motive 资产 动机 
n. 动机 ， 目 的 behavioral motive 行为 动机 
adj. 发 动 的 ， 运 动 的 
motorway They are going to tender for the construction of a 354 
[maeutewei] new motorway. 他 们 打算 投标 承建 一 条 新 的 高 速 公路 。 
n 高 速 公路 ， 汽车 
ig; 快车 道 














基础 词汇 。 236~239 ”商务 应 用 及 翻译 236~206/462 商务 措 配 






































lot The receivers are keen to sell the stores as one lot. lot production 236 
[lot] 破产 事务 官 想 要 将 这 些 店铺 打包 整体 出 售 。 批量 生产 ， 大 批 生产 

n. 一 堆 ; 份额 They learnt a lot from the initial market testing lot commission 拍卖 佣金 

pron. KB, FS exercise. 他 们 从 最 初 的 市 场 测试 中 了 解 了 许多 信息 。 



































loss They folded the business after only two month and consumer loss 消费 者 损失 | 237 
[los] with great loss. loss advice 损失 通知 书 
n. GRR, IRB 他 们 开业 才 两 个 月 ， 就 因 巨 大 亏损 而 把 生意 给 停 了 。 ”trade loss 交易 损失 























loss and gain account 损益 账 
loss and damage or delay 
of goods 

货物 的 损失、 损坏 或 交付 延误 




















low The company’s shares are at an all-time low. low price 低 价 ， 廉价 238 
[lou] 公司 的 股价 处 于 空前 的 低 点 。 bought low and sold high 

n. IR: 低 水 准 ; Some businesses have very high costs of revenue XA 

RA adj. 低 于 通常 and very low gross margins. 一 些 企业 具有 非常 高 的 

数量 的 ; 减少 的 ， 业务 成 本 ， 而 非常 低 的 毛利 润 。 

不 足 的 ， 低 等 的 

adv. 低 价 地 


machine The machine can be remotely operated and monitored. machine code 机 器 代码 239 
[ma'fi:n] 这 台 机 器 可 以 远程 操作 和 监控 。 washing machine 洗衣 机 
n. 机 器 ; 设备 packing machine 
vt. 用 机 器 制造 (加 包装 机 ; 打包 机 
TL) machine accounting 
机 械 化 核算 
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240 


241 


242 


243 


244 


245 


246 


247 


基础 词汇 


magazine 
[mægə'zi:n] 
n. 杂志 ， 期 刊 


main 

[mein] 

adj. 主要 的 , 重要 的 ; 
充分 的 


make 
[meik] 
vt. 制造 ; 


赚钱) 


mark 

[ma:k] 

n 记号 ; MRA vt 做 
记号 于 ， 标 明 


market 
[ma:kit] 
n. 市场 ; 
vi. 交易 


证 券 交 易 所 


mass 

[mees] 

adj. 群众 的 ， 大 规模 
的 ， 集 中 的 


match 
[maet 门 


n. 比赛 ， 对 手 vt. 使 
一 致 ， 与 eae” 相对 应 


mean 

[mi:n] 

n. 平均 值 adj. 中 间 
的 ， 平 均 的 vt 打算 
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240~247 ”商务 应 用 及 翻译 


This magazine will discontinue next week. 
这 份 杂志 将 于 下 周 停刊 。 

Do you know the circulation of the magazine? 
你 知道 这 杂志 的 发 行 量 吗 ? 





What are the main differences and similarities 


between them? 他 们 之 间 主 要 的 异同 点 是 什么 ? 





| think every business’s goal is to make money. 

我 认为 每 笔 生意 的 目的 都 是 赚钱 。 

Please make a written declaration of all the goods 
you’ve brought with you. 
请 将 你 随身 携带 的 全 部 货 


























大 物 写 一 份 书面 申报 单 。 

















For more details about these iam send a 
pe marked HB/FF. 要 了 解 这 些 产 品 的 详细 信 
息 ， 请 寄 来 标明 HB/FF 字样 的 明信片 。 











The continued bleakness of the American job 
market was blamed. 

美国 就 业 市 场 的 持续 低迷 被 视 为 罪魁 祸首 。 

Fiction takes up a large slice of the publishing market. 
小 说 在 出 版 市 场 上 占 了 很 大 的 份额 。 

Thousands and thousands of start-up firms have 
poured into the computer market. 

成 于 上 万 家 新 成 立 的 公司 已 涌 进 了 计算 机 市 场 。 

















We have redirected our marketing away from mass 
advertising towards our individual customers. 


我 们 已 经 将 营销 目标 从 大 众 广 告 转向 单个 客户 。 





























We were in a buoyant mood after winning our match. 
我 们 赢 了 比赛 ， 心 情 很 振奋 。 








From the measurements, compute the mean and 
standard deviation. 

根据 度量 值 计 算出 平均 值 和 标准 偏差 。 

He did not mean to go. 他 没 打算 去 。 

















230~256/462 ”商务 措 配 














trade magazine 

商业 类 杂志 

weekly magazine 周刊 
company magazine 


公司 内 部 刊物 


main products 








主 营 产 品 
main purpose 主要 目的 
main character 主要 人 物 





口 
rsx) oo; 




















make—to—order 
订货 生产 
make—to—stock 
备货 型 生产 








associated trade marks 
联合 商标 
shipping mark 
eS; 运输 标志 ， 








装运 标志 


market demand 市 场 需求 
market positioning 
市 场 定位 

market segmentation 
市 场 划分 

capital market 资本 市 场 
commodity market 
商品 市 场 


market share 市 场 占 有 率 























mass production 大 宗 生 产 
mass media 大 众 传媒 
mass merchant 


大 型 零售 商 


friendly match 友谊 赛 
final match 决赛 
exhibition match 表演 赛 








mean value 平均 值 
mean sb. for 


打算 让 某 人 干 某 工作 




















基础 词汇 


method 
[mebaed] 


n. 方法 


million 
[‘miljan] 


num. AA n. 无 数 


mistake 
[mis'teik] 
vi. 弄 错 ， 估 计 错 


mix 

[miks] 

vi. i, S Cin, 
with) n. 混合 ( 物 )， 
掺 和 ( 物 ) 


money 
[mani] 

n Rn, BE 

adj. 管 钱 的 v 铸造 
(货币 ) ， 供 给 现金 


monthly 
[‘manGli] 

adj. 每 月 的 adv. 每 
月 一 次 n. 月 刊 
name 

[neim] 


n 名 人 ,著名 公司 (或 
产品 等 ) ， 劳 合 社 的 
承保 人 “【 劳 埃 德 保险 
人 团体 中 的 成 员 ) 

vt. 任命 ， 提 名 


nation 
[‘neif an] 
adv. 全 国 范围 内 





national 

[naef anal] 

adj. 国家 的 ， 民 族 
AY n 国民 








248~256 ”商务 应 用 及 翻译 


236~256/462 


He introduced us to a new method of work. 
他 向 我 们 介绍 了 一 种 新 的 工作 方法 。 





The purchase price figures out at about two million 





dollars. 交易 的 价格 计算 在 200 773 





He acknowledged publicly that he 
a mistake. 他 当众 承认 自己 可 能 犯 








元 左右 。 


might have made 
了 个 错误 。 


You can mix blue and yellow paint to make green 














one. 你 可 以 把 蓝 色 和 黄色 油漆 混合 

















成 绿色 。 





How were they going to raise enough money for it? 


他 们 怎样 
The company will 
favourable terms. 


这 家 公司 将 以 非常 优惠 的 条 件 借 钱 给 








How much tax do they take out 
pay? 他 人 


来 为 此 筹集 足够 的 资金 呢 ? 


lend you money on very 


合 你 。 


of your monthly 


从 你 的 月 薪 中 抽出 多 少 税 ? 


| am paying for the house by monthly instalments. 


























我 按 月 分 期 偿还 购买 房子 的 款项 。 


Sony became a household name around the world. 








索尼 成 了 全 世界 家 喻 户 晓 的 品牌 。 


Mr Michael has been named as the new chairman. 





迈克 尔 被 任命 为 新 的 董事 长 。 








The nation’s unemployment rate has been climbing 


steadily since last June. 

















目 去 年 6 月 以 来 ， 该 国 的 失业 率 - 








- 直 在 不 断 上 升 。 











A nation must take certain risks to achieve greatness. 














一 个 国家 想 取 得 巨大 的 成 就 ， 必 定 要 冒 - 

















- 定 的 风险 。 





The contract will affect our national prestige in the 








world. 这 一 合 


同 将 会 影响 我 国 的 国际 声望 。 





We have to recur to arms for guarding our national 














dignity. 为 了 捍卫 国家 的 尊严 ,我 人 


] 不 得 不 诉 诸 武 力 。 


azie 














research method 研究 方法 
traditional method 传统 方法 
measuring method 测量 方法 


248 








a million to one 
百 万 分 之 一 的 机 会 
极 小 的 
millions of the masses 
无 数 的 群众 


249 





可 能 性 








mistake area 误区 
mistake for 把 :……: 误 认 为 


250 


251 


mix and match 混合 搭配 
mix up 混合 ， 挫 和 





money income 货币 收入 
货币 供应 量 


货币 贷款 


252 


money supply $ 
money advance 





monthly ticket 月 票 
monthly salary B f 
monthly income 月 收入 


258 





promotion mix 促销 组 合 





big-name booksellers 
KE SHAH ESB PS 
brand-name goods 


名 牌 产品 


254 

















source nation 原料 产地 国 
debtor nation 债权 国 


255 























national account 256 
习性 客户 ;大 客户 
national brand 


全 国 性 品牌 ， 国 家 名 牌 



































Day 12 101 


O80 


081 


082 


083 


084 


085 


086 


偏 难 词汇 


implementation 
Limplimen'teif ən] 


n 实施， 贯彻 ， 
实现 


inbound 
[inbaund] 


adj. 到 达 的 ， 入 境 的 


inconvenience 


Linken'vi:njans] 


不便 ;麻烦 


w 使 感 不 便 给 …- 


便 


indicator 
[indikeite] 
n. 指标 


induction 
[in'dakf ən] 
n. 就 职 


带 来 不 


infrastructure 


[infre'strAktf ə] 


n. 基础 结构 部 门 ， 基 础 


设施 


infrequently 


[in'fri:kwenti] 


adv. 很 少 发 生地 
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80~86 商务 应 用 及 翻译 


It also provides the implementation details 
required to fulfill the contract. 

它 还 提供 履行 约定 所 需 的 实现 细节 。 

Reputation is one of the significant mechanisms 
to ensure implementation of a contract. 
声誉 是 确保 合同 履行 的 重要 因素 之 一 。 





























The centre handles over 6,000 inbound calls a 
week from all around the world. 
中 心 每 周 要 处 理 来 自 世 界 各 地 6 000 多 个 呼 入 









































Eii. 

















This is exactly the first complaint from our customers, 
from which we can understand you have met 
much inconvenience in satisfying your users. 








这 确实 是 我 们 收 到 的 第 一 封 索赔 信 ， 我 们 可 以 理 
解 您 在 满足 用 户 需求 方面 的 许多 不 便 





























First, a Sound market operation to reflect the 
state of indicator system. 
一 是 健全 反映 市 场 运行 状 况 的 指标 体系 。 


This is an induction course for new members. 
这 是 一 个 新 成 员 的 入 门 课程 。 








Vast sums are needed to maintain the infrastructure. 
保养 基础 设施 需要 巨额 款项 。 


Will a board who meets so infrequently and 
does so little be able to help Berkshire bridge to 
the future? JFK Re eri. HAT ON 
董事 会 能 帮助 伯 克 希 尔 近 向 未 来 吗 ? 

Accidents infrequently happen now. 

现在 事故 很 少 发 生 。 

















80~86/72 商务 搭配 














strategy implementation 
战略 实施 

project Implementation 
项 目 执行 











cause inconvenience to sb. 


给 某 人 带 来 不 便 





economic indicator 经 济 指标 
performance indicator 
绩效 指标 

operational indicator 

业务 指标 

project indicators 项 目 指标 














induction into the presidency 
总 统 就 任 仪式 





economic infrastructure 
经 济 基础 结构 部 门 

municipal infrastructure 
城市 基础 设施 
physical infrastructure 
物质 基础 设施 
transportation infrastructure 
运输 基本 设施 
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LIVING wi 


(Nout an aim 's like 








Salling vuithout a Compass. 


核心 词汇 


nationality 
[naef a'neeliti] 

n. 国籍 ， 国 家 ; 独 
立国 地 位 














Necessary 
[nesiseri] 

n 必需 品 adj. 必要 
的 ， 必 然 的 


negotiable 
[ni'gəuf jəbl] 

adj. 可 通过 谈判 解 
决 的 


negotiate 
[ni'gəuf ieit] 

v C5RA) 商议 ， 
谈判 ， 协 商 ， 转 让 ， 
承兑 


niche 

[nitf] 

n hik, Se ER 
KAR SAR) a 
市 场 上 出 售 某 种 产品 
或 服务 的 机 会 ) 


Dumas 








355-359 ”商务 应 用 及 翻译 3595~3B3/642 商务 搭配 














| am of Chinese nationality. 我 是 中 国籍 。 


上 





You can hive off some of the work to us if necessary. 
如 果 必 要 的 话 ， 你 可 以 把 部 分 工作 分 给 我 们 做 。 
They has possessed themselves of all the necessary 
material. 他 们 已 取得 了 所 有 必要 的 材料 。 


























The truth is more negotiable than you think. 
事实 比 你 想 的 更 具有 可 协商 性 。 
Is the price negotiable? 这 价钱 可 以 商量 吗 ? 






































They refused to negotiate unless three preliminary 
requirements were met. 

如 果 三 项 先决 条 件 得 不 到 满足 ， 他 们 就 拒绝 谈判 。 
We've decided to negotiate a loan with them. 

我 们 决定 和 他 们 商定 贷款 之 事 。 








| think we have found a niche in the toy market. 
我 想 我 们 已 经 在 玩具 市 场 找到 了 一 个 商机 。 

He found the right niche for himself. 

他 发 现 了 一 个 适合 他 的 职位 。 


























minority nationality 少数 民族 | 355 
the han nationality 汉族 


dual nationality 双重 国籍 

















necessary connection 
necessary condition 
必要 条 件 


356 























salary negotiable 工资 面议 
negotiable instrument 


可 转让 票据 





negotiate agreements 
销售 协议 谈判 
negotiate ordering 洽谈 订购 
negotiated amount 议 付 金额 


358 








price negotiable 价格 面议 p 


market niche 小 摊位 ， 专 业 |359 
市 场 的 一 小 部 分 

find the right niche for oneself 

适 得 其 所 
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360 


361 


362 


363 


364 


365 


366 


367 


核心 词汇 


objective 
[sb'dsektiv] 


n 目标， 目的， 宗旨 
adj. 客观 的 ， 就 事 论 


事 的 


obligation 
[Lobli'geif an] 


n. 义务 ;债务 


oblige 
[ə'blaid3] 


vt. 迫使 , 责成 , 帮忙 ， 


效劳 


operative 


[2perativ, ‘opereitiv] 


adj. 运转 着 的 ， 在 使 用 


中 的 n. 机 器 操作 员 


operator 
[opaereite] 


n BBA, RAL 


opportunity 
Lope'tju:niti] 
n. 机 会 ， 良 机 


opposite 
[‘opezit] 


adj. 相对 的 ， 相 反 的 


n. 对 立 物 


optimize 
[‘optimaiz] 


wt 使 最 优化 ， 充 分 


利用 


104 


360~367 


商务 应 用 及 翻译 


We hope this objective will be attained. 





我 们 希望 这 个 目 








标 能 够 达到 。 











The important thing is to be objective when making 


decisions. 














His social obligation compels him to make a round of 
visits. 他 的 社会 职责 使 得 他 不 得 不 进行 一 系列 访问 。 
He is under no obligation to reveal sales figures. 





重要 的 是 作 决 策 时 要 客观 。 




















他 没有 义务 透露 销售 数字 。 


Circumstances oblige me to do that. 
情况 使 我 不 得 不 那样 做 。 


The distributor is not obliged to pay for the goods if 


they don’t sell them. 
分 销 商 不 必 为 未 出 售 的 货物 支付 货款 。 


The commercial 
operative. 




















商业 电话 服务 已 不 再 运营 。 


Our online store is now fully operative. 
我 们 的 网 店 现 在 全 面 运营 。 


A fundamental difference exists between an enterprise 

















operator and an enterprise designer. 





他 错过 了 


The result was quite opposite to what we had 


企业 经 营 者 和 企业 设计 师 之 间 存 在 着 根本 区 




















expected. 结果 和 我 们 所 期 望 的 完全 相反 。 


We needto optimize the plant to improve efficiency. 








我 们 需要 优化 设备 以 提高 效率 。 


3595~383/642 


telephone service was no longer 


I). 


He muffed a good opportunity for a promotion. 
-个 晋升 的 大 好 机 会 。 


商务 措 配 














employment objective 
工作 目标 
investment objective 


县 资 目标 


























fund obligation 资金 负担 
contract obligation 

合同 义务 

alternative obligation 
选择 债务 

legal obligation 

法 律 义务 ( 如 合同 契约 等 ) 








be obliged to do sth. 
不 得 不 ( 做 某 事 ) ， 必 须 
( 做 某 事 ) 





operative section of a factory 
工厂 的 生产 部 门 
become operative 


实施 ， 起 作用 














line operator 长 途 台 话务员 
a farm operator 农场 主 


business opportunity 
商业 机 会 
job opportunity 就 业 机 会 


just the opposite 恰恰 相反 
be opposite from 
er 相反 ; MAR 


be opposite to 


optimize resource allocation 
优化 资源 配置 
optimize capital structure 


优化 资本 结构 





核心 词汇 


operate 
[opaereit] 
v4 操作， 经营 管理 


368~374 ”商务 应 用 及 翻译 
A massive rock fall trapped the men as they operated 
a tunnelling machine. 


这 些 工 人 在 操作 隧道 挖掘 机 时 被 大 量 的 落石 困 住 了 。 











operation 
[Lope'reif ən] 


option 

[opJ en] 

n 购买 权 ; 选择 权 ， 
选择 的 自由 ， 可 选 
择 的 事物 ， 期 权 


organization 
[o:genaizeiJ ən] 

n. 组织, 团体 , 机 构 ， 
组 织 工作 


organize 
[‘o:ganaiz ] 

vt. 组 织 

vi. 组 织 起 来 


orient 
[‘o:riant] 


n. 东方 adj. RAW 


使 适应 


orientation 
[.9(:)rien'teif an] 
n. 方向， 定位 


The Air Services are not yet sound enough economically 
to operate without government subsidies. 
这 家 航空 公司 还 不 景气 , 没有 政府 的 补贴 就 难以 经 营 。 




















In other countries, the operation of relevant companies 
should also observe local laws and regulations. 在 其 他 





B55 830 


商务 措 配 














easy to operate 操作 简便 
operate a business 
经 营 一 家 企业 


operation principle 
经 营 理念 ;工作 原理 




















国家 ， 有 关公 司 的 经 营 也 要 遵守 当地 的 法 律 和 规定 。 





There are various options open to us. 
我 们 有 多 种 选择 。 
Employees were given the option of working four 
days a week. 

re a DA ae PE aE A TAE 




















=| 











大 。 








| speak for all 7,000 members of our organization. 


我 代表 本 组 织 的 7 000 名 成 员 发 言 。 


We'll organize this business into two separate 
companies. 


我 们 将 把 这 个 企业 改组 成 为 














个 独立 的 公司 。 


They carried on trade in tea and spices with the 
orient. 他 们 同 东方 国家 做 茶叶 和 香料 的 生意 。 

We must orient our products to the needs of the 
market. 我 们 必须 使 我 们 的 产品 适应 市 场 的 需要 。 











They give their new employees a day or two of 
perfunctory orientation. 
他 们 对 新 员工 进行 了 一 到 























天 简单 的 任职 培训 。 














operation method 操作 方法 
operation management 
运营 管理 


operation cost 营业 成 本 























share option 期 权 

call option 购买 选择 权 
employee stock option 
职工 股票 先 购 权 

option delivery 选 港 交 货 














sales organization 销售 组 织 
World Trade Organization 
世界 贸易 组 织 

World Health Organization 
世界 卫生 组 织 
administrative organization 
管理 机 构 

organization chart 
公司 组 织 机 构图 






































customer orientation 














顾客 导向 ; 以 顾客 为 中 心 
investment orientation 
RADE 

marketing orientation 
rtm EX Io 
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368 


369 


370 


371 


372 


373 


374 


核心 词汇 


outgoings 
[autgeuinz] 
n 开支 ; 经 常 性 费用 


375 


376| outsourcing 
[autsoxsin] 


n. 外 部 采 办 ， 外 购 


377| outstanding 


[aut'steendin] 
adj. 未 支付 的 ， 未 完结 
的 ; 优秀 的 ， 杰 出 的 


378| output 
[autput] 
n 产量 ， 输 出 量 


vt. 输出 ， 生 产 























overall 
[euvero!:l] 


n. [pl] TR; 工作 
套装 

adj. 全 部 的 ， 全 面 的 
adv 总 的 来 说 ， 大 体 上 


379 


overdraft 
[euvedrai:ft; 


(US) -dreeft] 
n 透支 额 ， 透支 安排 


380 


381] overdraw 
[euve'dro!] 


vt. 透支 ， 超支 
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375~38| 商务 应 用 及 翻译 
Many small businesses are struggling to meet their 
outgoings. 许多 小 企业 为 支付 他 们 的 开销 苦 苦 挣扎 。 
She suggests you first assess your income and 
outgoings. 她 建议 你 先 估算 一 下 自己 的 收入 和 开销 。 




















Coordinate with outsourcing requiring departments 
to sign the outsourcing contract with suppliers. 与 其 
他 需要 外 包 供应 的 部 门 联合 , 与 供应 商 签署 外 包 合 同 。 
Already, the outsourcing of human resources is 
becoming an increasingly common trend. 


人 力 资源 外 包 已 经 越 来 越 成 为 一 个 流行 趋势 。 














We still have some outstanding issues to resolve 
before we'll have a treaty that is ready to sign. 

我 们 签 协议 之 前 还 有 一 些 未 尽 事宜 待 解决 。 

He was cited many times for his outstanding 
service. 他 因 出 色 的 服务 而 多 次 得 到 嘉奖 。 











The output of cars shows a marked increase over 
last year. 汽车 的 产量 比较 去 年 有 显著 的 增长 。 

Hourly output by workers declined 1.3% in the first 
quarter. 第 一 季度 工人 每 小 时 的 产量 下 降 了 1.3%. 
The total output is double that of last year. 


总 产量 是 去 年 的 两 倍 。 





























Overall industrial production was up compared with 
last year. 与 去 年 相 比 ， 整 个 工业 产值 上 升 了 很 多 。 
Overall, prices are still rising. 


大 体 说 来 ， 物 价 仍 在 上 涨 。 








They discuss the interest rate charged on the overdraft 
facility. 他 们 要 商谈 的 是 透支 利率 问题 。 

We need to renegotiate our overdraft facility. 

我 们 需要 重新 商定 透支 额度 。 








We have overdrawn our account by € 100,000. 
我 们 的 账号 上 透 文 了 10 万 欧元 。 





355~3B3/642 ”商务 措 配 














the outsourcing of catering 
饮食 外 包 
outsourcing contracts 
外 包 合 同 
outsourcing deals 
外 包 交 易 








outstanding debt 
未 偿 债务 
outstanding capital 
未 偿 资 本 
outstanding cheque 
未 兑现 支票 

outstanding shares 


发 行 在 外 的 股票 











annual output 年 产量 
total output 总 产量 
daily output 日 产量 
average output 平均 产量 





0 








iH) 





overall design 总 体 设计 
overall planning 整体 规划 
overall situation 

总 的 形势 ， 全 局 
overall budget 总 体 预算 
overall cost 


总 值 ， 全 部 成 本 





























financial overdraft 财政 透支 
overdraft account 透支 账 
户 ， 往 来 存款 透支 账 
overdraft facility 透支 限额 





核心 词汇 


overhead 
[suvehed] 

adj. BRN; 管理 
费用 的 n. 幻灯 片 ; 
c~s) 企业 一 般 
管理 费用 ， 经 常 性 
费用 ， 营 业 开支 


overheat 
[auve'hi:t] 
《经济 或 市 场 ) 发 
展 过 快 ， 过 于 活跃 


FNL 


net 
[net] 


n 净利， 净值， 净重 
adj. 净 得 的 ， 纯 的 ; 
最 终 的 

vt 净 赚 ， 净 得 ， 得 到 


network 
[netwe:k] 

M 网 络 ， 关系 网 ， 人 
际 网 ;计算 机 网 络 


Never 
[nevel] 


adv. 决 不 ， 从 未 


Newsgroup 
[nju:zgru:p] 
n. 新 闻 组 


next 
[nekst] 


adj. 下 次 的 ， 紧 接 
着 来 到 的 下 (年 、 月 、 
日 等 ) adv. 其 次 


normal 
[no:mal] 

adj. 正常 的 ， 标 准 
的 ; 按 成 品 最 高 成 
本 定价 的 


382~383 ”商务 应 用 及 翻译 


Good overheads can really improve a presentation. 
好 的 幻灯 片 能 很 好 地 提升 演示 效果 。 
There were too many overheads. 经 常 性 开支 太 大 。 








Their prime consideration has been not to overheat the 
economy. 他 们 首要 考虑 的 是 防止 经 济 发 展 过 快 。 

The growth in consumption caused the economy to 
overheat. 消费 增长 导致 经 济 过 热 。 























Z Ae 商务 应 用 及 翻译 


The third quarter net was up 6%. 

第 三 季度 的 净利 提高 了 6%. 

Last year he netted a cool 3 million pounds by selling 
his holdings. 去 年 他 通过 出 售 自己 持 有 的 股份 获得 了 整 
整 300 万 英镑 的 净 收 入 。 




















The fabrics are merchandised through a network of 
dealers. 通过 经 销 网 点 销售 纺织 品 。 


We never deviate from our principles. 

我 们 从 不 违背 自己 的 原则 。 

We never use second quality ingredients to build 
building. 我 们 决 不 使 用 次 等 材料 用 于 建筑 。 



































An employee posted the complaint on an internal 
newsgroup. 


一 位 雇员 在 内 部 新 闻 组 发 布 了 投诉 。 


























He retires next January. 他 明年 一 月 退休 。 
Let's hold over discussion of this problem until our 
next meeting. 让 我 们 下 次 会 议 再 讨论 这 个 问题 。 


He will be able to take up his normal routine shortly. 
他 不 久 就 能 处 理 日 常事 务 。 

















355~383/642 


商务 措 配 














overhead costs 营业 成 本 
company overheads 
全 公司 一 般 费 用 


reduce overheads 


降低 


ZO) 27B 

















营业 开支 


商务 措 配 














net profit 净利 润 
net income 净 收 益 


net requirements 净 需 求 


a net loss 净 亏 


network marketing 网 络 营销 
commerce network 商业 网 


normal value 正常 值 


normal condition 正常 状态 


=] 


off normal @ fz; AIEF 
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382 


383 


257 


258 


259 


261 


| 260 


262 
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263 


264 


265 


266 


267 


268 


269 


270 


基础 词汇 


nose 
[neuz] 


vi.〔( 价 格 、 价 值 等 ) 
逐渐 提高 


note 
[neut] 


wt. 注意 ， 留 意 


有 田 忆 


notice 
[neutis] 

n. 通知， 布告 
vt. 通知 


notify 
[neutifai] 
v CEJ) 通报 ， 通 知 


[namba] 
1. 数量， 号 码 
vith, BA 





object 
[obdazikt] 

n. 物体 ， 物 品 ; 目标 
vi. 不 同意 ， RE " 


off 

[5:f of] 

adj. 远 的 ， 不 工作 的 
adv. 离开， 在 远方 


离 ， 从 …… 去 掉 


n 主动 提议 ， 建 议 ; 
出 价 ， 报 价 ve 主动 提 
出 ， 自 愿 给 予 ， 提 供 


number 


263~2/0 


March futures nosed up 1.7 points. 
三 月 期 货 提 高 了 1.7 个 点 。 


I’ve got half a ton of gravel in the lorry but he wont 
sign my delivery note. 

我 的 卡车 里 装着 半 吨 沙砾 ， 但 他 不 给 我 签收 送 货 单 。 
Investors should note that income can fall as well as rise. 
投资 者 应 该 注意 收益 可 降 可 升 。 





















































The notice was set above the door, and | didn’t see 
it. 通知 贴 在 门 的 上 方 ， 我 没 看 见 。 





You will be notified of any changes in the interest rate. 
将 随时 通知 你 利率 的 变化 。 


The minister gave out the wrong number of the 
rooms. 部 长 把 房间 的 号 码 通知 错 了 。 

















The factory produces vases and small decorative 
object. 这 家 工厂 生产 花瓶 和 小 装饰 物 。 

If nobody objects, we'll postpone the meeting till next 
week. 如 果 没 人 反对 ， 我 们 就 将 会 议 推迟 到 下 周 。 





“Telmex” was bought off the government by a group 
of investors. 


一 批 投资 商 从 政府 手中 买 下 墨西哥 


























The CEO has offered to resign. 
首席 执行 官 已 提出 辞职 。 

She has received a firm job offer. 
她 得 到 了 一 份 正式 的 工作 邀请 。 























商务 应 用 及 翻译  2o/~2/B/462 ”商务 措 配 














booking note 
托运 单 ， 订 舱 单 
shipping note 
托运 单 ; 


note receivable 应 收 票据 














PERLAN 
装 货 通 





知 单 




















站 人 化， 
交 货 通知 

















delivery note 














meeting notice 会 议 通知 
报 单 
notice of claim 索赔 通知 




















entrance notice 进 














arrival notice 
到 货 ( 抵 港 ， 到 达 ) 通知 























serial number 
序列 号 ， 序 号 


account number 账号 











code number 电码 号 





























every objects co 





off-the-job 
脱产 的 ; 离职 进行 的 
off-season 淡季 的 














selling offer 卖方 报价 
lump offer 综合 报 盘 
firm offer 实 盘 
non-firm offer 虚 盘 


FNL 


office 
[ofis] 
n 办 公 室 ; 机关 


officer 
[ofise] 


n. 工作 人 员 


once 
[wans] 


n./adv. 一 次 ， 


conj. 一 旦 


open 

[‘oupen ] 

n. 公开 adj. 开 着 的 ， 
营业 着 的 ， 公 开 的 
让 打开， 公开 


order 
[‘o:da] 
n 购 货 单 ， 订购 


vt. 命令， 订购 


outcome 
[autkAm] 


n. 结果 ， 成 果 


outlet 
[‘autlet] 


n 专营 店 ， 经 销 店 ; 
廉价 专卖 店 


outlay 
[‘autlei] 
n. 费用 


2-2/8 ”商务 应 用 及 翻译 
Telephone their head office for more details. 

更 详细 的 情况 请 致电 他 们 的 总 部 咨询 。 

This strategy works in the lab but would not go over 
well in an office. 这 一 策略 在 实验 室 中 可 行 ， 但 是 到 ]】 
办 公 室 就 不 那么 奏效 了 。 























George is a public relations officer for the John 
Bennett Trust. 
乔治 是 约翰 。 本 尼 特 信托 公司 的 一 名 公关 主管 。 





me 





Once you start a task,you must bear it through. 
你 一 旦 开始 一 项 任务 ， 就 必须 把 它 完成 。 














Hearing the case in open court is only one part of 
the judicial process. 

公开 审理 这 一 案件 只 是 司法 程序 的 一 部 分 。 

The new store opens up next month. 

这 家 新 商店 将 在 下 个 月 开张 。 


























You pay for it at the time you order it. 订购 时 就 得 付款 。 


The settling way will hang on the outcome of our 


discussion. 解决 的 方法 待 我 们 的 讨论 结果 而 定 。 


The business has 34 retail outlets in this state alone. 
这 家 企业 仅 在 本 州 就 有 34 家 零售 专卖 店 。 




















Nike outlets are supplied direct from the factory. 
耐克 专卖 店 由 厂家 直接 供 货 。 

The business quickly repaid the initial outlay on 
advertising. 这 家 公司 很 快 偿付 了 初期 的 广告 费 。 
Sixthly, to soundly establish a financial outlay 


















































devotion and settlement system. 
六 是 建立 健全 畅通 的 经 费 投入 和 结算 制度 。 
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商务 措 配 














office equipment 办 公设 备 
office automation 
9 动 化 


head office 














办 公 








总 公司 





once more 再 一 次 ， 又 一 次 











at once 立刻 ， 同 时 
once for all 
一 劳 永 逸 ;彻底 地 


an open port 
不 冻 港 ， 自 由 港 
open account 


未 清 结 的 账目 ， 往 来 账户 









































Ate é 


delivery order 205352 





commercial order 商业 订单 





advance order 预订 单 


outcome expectancy 
结果 预期 
































outlet conditions 出 口 条 件 
outlet pressure 出 口 压力 








a retail outlet 零售 店 


outlay cost 

支出 成 本 ， 实 支 成 本 
outlay for loan payment 
偿还 债务 支出 
outlay accounts 支出 账户 
outlay for advertisement 
广告 费 
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275 


276 
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087 


088 


089 


O90 


091 


092 


093 


094 


偏 难 词汇 


insolvency 
[in'solvensi] 


n 无 力 清偿 债务 ， 周 


HERR: 破产 


inspiration 
[inspereiJ an] 


n 鼓舞 ; 授意 ， 灵 感 
instalment 


[in'sto:lment] 
n. 分 期 付款 


instance 
[instens] 


n 例子 ， 实 例 ; 情况 


instruction 
[in'strakf ən] 

n 说 阴 书 ;指令 ， 操 
作 指 南 


insurance 
[inJuerens] 
n. 保险 ， 保 险 费 


integrate 
[intigreit] 
v OE) 合并 使 成 整体 


integration 
Linti'greif ən] 


n 结合， 整合 ， 


化 ; 


110 


一 体 
(公司 ) 合并 


87~94 商务 应 用 及 翻译 


The company is on the verge of insolvency. 
该 公司 快要 破产 了 。 





What an inspiration she was to all around her! 
她 对 于 她 周围 所 有 的 人 是 一 种 多 么 大 的 鼓舞 ! 
Many poets and artists have drawn their inspiration 
from nature. 许多 诗人 和 艺术 家 从 大 自然 中 获得 灵感 。 








7 
总 














Would you prefer to pay the full amount now or pay 
in instalment? 你 愿意 一 次 付 清 还 是 分 期 付款 ? 
Each instalment is due on the first of the month. 

每 期 付款 应 在 每 月 第 一 天 交付 。 


















































He quoted me a recent instance. 
他 给 我 举 出 一 个 最 近 的 例证 。 








The instruction should be carried out without any 
reservation. 应 当 不 折 不 扣 地 执行 这 个 指示 。 

Workers must read the instructions for assembly. 
工人 们 必须 阅读 生产 线 的 操作 指南 。 





She canvassed for insurance during her spare 
time. 她 在 业余 时 间 里 兜 揽 保险 业务 。 
| have been a secretary in an insurance company. 


我 一 直 在 一 家 保险 公司 担任 秘书 工作 。 





























We must integrate theory with practice. 

我 们 必须 把 理论 与 实际 结合 起 来 。 

| hope you can integrate some of these strategies 
into your place of work! 

我 希望 您 能 将 这 些 方法 中 的 一 部 分 融入 您 的 工作 中 1! 


























lt provides a comprehensive, flexible, and consistent 
approach to integration. 
它 提供 了 综合 、 灵 活 而 且 一 致 的 整合 方法 。 














8/~94/72 商务 搭配 














business insolvency 
企业 倒闭 

financial insolvency 
财政 搁浅 

insolvency of debtors 
债务 人 无 偿付 能 





a constant inspiration 
永久 的 鼓舞 

the inspiration from nature 
大 自然 给 予 的 灵感 


pay insurance by instalment 


分 期 支付 保险 金 


Q 














in the first instance 
首先 ;起 初 
a concrete instance 
实际 的 例子 


























= 


working instruction 
操作 说 明 书 

instruction manual 
安装 手册 











insurance agent 

保险 代理 人 
unemployment insurance 
失业 保险 

medical insurance 

医疗 保险 

an insurance company 


REAT 








monetary integration 
货币 一 体 化 
conglomeration integration 


多 行业 企业 合并 联合 
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Genius only means hard- 


working all one’s life. 


核心 词汇 


overtime 
[euvetaim] 


n. 超时 ， 加 班 ; 
加 班 费 

adj. 超时 的 ， 加 
班 的 


Overview 
[suvevju!:] 

n. 概述 ; 概观 ; 
总 的 看 法 





package 

[paekid3] 

n aR, @, E 
FE, 成 套 设备 ， 
集体 合同 的 总 利 
AFE vt 包装 


packaging 
[peekidzin] 

n 包装 材料 ， 包 
装 ; 打包 


384=387 商务 应 用 及 翻译 
The firm wanted to chisel him out of his overtime 
pay. 公司 想 要 剥夺 他 的 超时 加 班 费 。 

The union announced a ban on overtime. 

工会 宣布 禁止 加 班 。 


But | can give you right now a very brief overview of 
our performance last Year. 不 过 现在 我 先 给 你 简单 介 
绍 一 下 我 们 银行 去 年 的 运行 情况 。 

Let me have an overview of our company. 


我 先 讲 一 下 我 们 公司 的 概况 。 








The two companies reached a package deal. 
两 家 公司 达成 了 一 揽 子 协议 。 





Packaging materials may look beautiful but cause much 
waste. 包装 材料 看 起 来 很 漂亮 ， 但 是 造成 了 许多 垃圾 。 
The consumers always complain that too much 
packaging increases the cost of the food. 
消费 者 总 是 抱怨 过 多 的 包装 增加 了 食品 的 费用 。 

















384~4|3/642 


Mendeleyer 


天 才 只 意味 着 终身 不 











商务 措 配 








overtime payments 384 


加 班 开支 
overtime earnings 加 班 收 入 





market overview 市 场 总 如 385 
product overview 产品 概述 


enterprise overview 企业 概况 


package designer 包装 设计 师 | 386 
package import 成 套 引 进 
package deal 

一 揽 子 交易 ; 整 批 交易 

package freight 

ERKE, SRY 

shipping package 

外 包装 ， 运 输 包 装 


product packaging 产品 包装 | 387 
aseptic packaging 无 菌 包装 
packaging mark 包装 标志 














Day 14 111 


388 


389 


390 


391 


392 


393 


394 


395 


核心 词汇 


partner 
[‘pa:tne] 
n. 合伙 人 ; 股东 


partnership 
[pa:tnefip] 
n. 合股 ， 合 伙 契 约 


part-time 

adj. 兼职 的 ， 部 分 时 
间 的 adv. 部 分 时 间 ， 
兼职 地 


patent 
[peitent, 'pætənt] 
n 专利 品 ; 专利 权 
adj. 特许 的 ， 专 利 的 
vt. 取得 …… 的 专利 


pawn 
[po:n] 
vt./n. $4, 抵押 


payroll 
[peireul] 

n 工资 名 单 ; 工资 总 
支出 ， 工 薪 总 额 


penalty 
[‘penlti] 


n. 处 罚 ， 罚 款 


penetrate 
[‘penitreit] 
vt. FB, BB 


112 


388~395 ”商务 应 用 及 翻译 


He’s a partner in a Chicago law firm. 
他 是 芝加哥 一 家 律师 事务 所 的 合伙 人 。 





The two companies have entered into partnership 
fortheir mutual protection . 

这 两 家 公司 为 了 他 们 的 共同 利益 而 合股 。 

The company has gone into partnership with Swiss 
Bank Corporation. 
这 家 公司 已 经 和 瑞士 银行 公司 建立 合作 关系 。 











lam more interested in a full-time position. However, | 
would also consider a part-time position. 

我 倾向 于 做 全 职 ， 不 过 ， 我 也 会 考虑 兼职 的 。 

Our project teams frequently combine on-site, remote, 
full-time, part-time, and / or “virtual” team members. 
我 们 的 项 目 团队 包括 了 来 工作 地 点 上 班 的 、 远 程 上 班 
的 、 专 职 的 、 兼 职 的 ， 甚 至 虚拟 的 团队 成 员 。 

















S 























He held a number of patents for his many innovations. 
他 拥有 多 项 发 明 的 专利 权 。 


Nobody would lend him money, so he pawned his 
gold watch. 
没有 人 愿意 借 钱 给 他 ， 所 以 他 把 金 表 当 了 。 











The general manager is trying to meet the payroll. 
总 经 理 在 设法 筹措 款项 支付 工资 。 





Though penalty is one of the methods to punish this 


384~413/642 ”商务 搭配 














investment partner 
投资 伙伴 
abusiness partner 
合伙 生意 人 
predominant partner 


主要 合伙 人 











partnership income 
合伙 (4B ) 收入 
trading partnership 
经 营 合伙 人 
partnership enterprise 
合伙 企业 


Part-time Job 业余 工作 
part-time employment 半 


目 工 作 























national patent 国家 专利 
patent protection 专利 保护 
patent right 专利 权 









































in pawn 被 典当 ; 被 抵 # 


out of pawn 赎 回 典当 品 



































payroll payable 应 付 工资 
payroll system 
7 资 管理 系统 




















prepayment penalty 





sort of behavior, it is never the only way. 尽管 罚款 是 惩 
罚 这 些 行为 的 一 种 方法 ， 但 绝 不 是 唯一 的 方法 。 


They are hoping to penetrate the Japanese market 
with their latest product. 
他 们 希望 他 们 的 最 新 产品 能 打 进 日 本 市 场 。 























提前 预付 罚金 
the th 


penalty clause 罚款 条 款 


penetrate into 刺 入 
penetrate through 穿 透 


核心 词汇 


pension 
[penf en] 
n REE, RRE 


perfect 
[pe:fikt] 

[pe'fekt] 

adj. 完美 的 ， 熟 练 的 
vt. 使 完美 ， 使 熟练 


perform 
[pe'fo:m] 

vt. 履行 ， 执 行 

vi. HMAF / 亏损 


Performance 
[pefo:maens] 


n. 履行 ;性 能 业绩 ， 
表现 ; 


Period 
[pieried] 

n. 时 期 ， 周 期 ， 一 段 
时 间 


person 
[pe:sn] 


n. 人 


personal 
[pa:senl] 

adj. 私人 的 ， 个 人 的 
n 人 事 广告 


396~402 ”商务 应 用 及 翻译 ”384~4|3/642 


Employees can contract out of their employer’s 
occupational pension scheme. 

雇员 可 以 退出 雇主 的 职业 养老 金 计 划 。 

One of the most important changes concerns the 
investment of pension contributions. 

最 重要 的 一 个 变化 涉及 养老 保险 基金 的 投资 。 

















mr 











| have never met a foreigner who speaks such 


perfect Chinese. 
我 从 来 没有 遇 到 一 个 外 国人 汉语 说 得 这 么 好 。 

















We learned by actual experience that practice 
makes perfect. 我 们 从 实际 经 验 中 认识 到 熟 能 生 巧 。 


He delegated me to perform a task. 

他 委派 我 去 执行 一 项 任务 。 

The company has been performing badly in 
recent years. 该 公司 近年 来 业绩 欠 佳 。 


He is very conscientious in the performance of 
his duties. 他 非常 认真 地 履行 职责 。 

He criticized the recent poor performance of the 
company. 他 批评 公司 最 近 业 绩 很 差 。 











They agreed to repay their creditors over a period 
of three years. 

他 们 同意 3 年 内 向 债主 还 清 从 款 。 

The offer is available for a limited period only. 

这 一 出 价 仅 在 有 限 的 一 段 时 间 内 有 效 。 









































Everyone knows he's the only person who can do 
the job. 人 人 都 知道 他 是 唯一 能 做 这 项 工作 的 人 。 





He was going to resign his personal property to 
the care of his nephew. 
他 打算 把 他 个 人 的 财产 托付 给 他 的 侄子 照 


me 
3 





商务 措 配 














pension insurance 养老 保险 
old age pension 

FEE; KE 
unemployment pension 
失业 救济 金 
draw one's pension 
领养 老 金 
contributory pension 雇主 
与 受 雇 人 共同 出 钱 的 退休 人 金 


396 


























领 年 金 ， 























perfect competition 


397 


=A 
© 








完全 ( 自由) 


























perform a contract 执行 合同 
perform in the role of 


DR AE 


398 








product performance 

品 性 能 
performance management 
ZER 管理 
sales performance 
销售 表现 ， 销 售 业绩 
actual performance 实际 经 
济 指标 ， 经 济 活 动 结果 


399 
































period bill 定期 汇票 400 
period inventory 定期 盘存 
collection period 托 收 期 ，( 18 


销 商品 时 的 ) 贷款 偿还 期 



































person analysis 个 人 分 析 
legal person 法 人 
a person of importance 


BEAM 


401 





personal property 个 人 财产 | 402 
personal account 
人 名 账户 ; 个 人 账户 


personal insurance 人 身 保险 
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核心 词汇 


personnel 
[pa:se'nel] 

n. 全 体 人 员 ， 职 员 ; 
AS (Sr) 


403 


petrol 

[petrel] 

n< 英 > 汽油 (=< 美 > 
gasoline) vt 给 …… 
加 汽油 


404 


phase 

[feiz] 

n. 阶段 ， 相 位 v E 
相 


405 


photocopier 
[‘foutoukopia(r)] 


n. 影印 机 


406 


pilot 

[pailet] 

n 飞行 员 ， 新 产品 
试制 vt. 驾驶 (飞机 
等 ) ， 领 航 adj. 试 
验 性 的 ， 试 点 的 


407 


408| PIN 

abbr 个 人 识别 号 
(personal identification 
number) 

409] pipeline 
[‘paip.lain] 

n 管道 ， 管 线 ， 商 品 


供应 线 


410| point of sale 
(POS) 销售 点 ; & 


化 
货 点 
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A03~Al0 商务 应 用 及 翻译 


| looked your address up in the personnel file. 
我 在 人 事 档案 里 找到 了 你 的 地 址 。 











There’s no petrol, so it’s very difficult to transport 
goods. 没有 汽油 ， 因 此 很 难 运输 货 

Every eventuality is covered, from running out of 
petrol to needing water. 从 汽油 耗 尽 到 用 水 紧缺 ， 所 
有 可 能 发 生 的 事情 都 考虑 到 了 。 





























Producing a quality product really starts in the design 
phase. 高 品质 产品 的 生产 事实 上 开始 于 设计 阶段 。 

















You’ve left your master in the photocopier. 
你 把 原件 留 在 影印 机 里 了 。 























The service is being expanded following the success 
of a pilot scheme. 
在 试验 性 方案 获得 成 功 后 ， 这 项 服务 正在 























Ey FH 





Chip and PIN is designed to combat credit card fraud. 
智能 卡 系统 是 专 为 防止 信用 卡 诈骗 而 设计 的 。 





The pipeline supplies Jordan with 15 per cent of its 
crude oil. 该 管道 供给 约旦 15% 的 原油 。 

















Introduction of electronic point of sale systems is 
improving efficiency. 

引进 销售 点 电子 系统 提高 了 效率 。 

The factory in Beijing, Nanjing, Wenzhou has its own 
point of sale. 

本 三 在 北京 、 南 京 、 温 州 设 有 























己 的 销售 点 。 
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商务 措 配 














personnel manager 
人 事 经 理 
personnel agency 
职业 介绍 所 
company personne 
公司 员工 ;公司 人 员 


























petrol station 加 油 站 
aviation petrol 航空 汽油 
motor petrol 车 用 汽油 









































decline phase 衰退 期 


phase out 

逐步 停止 采用 ， 逐 步 退 出 
phase in 

逐步 采用 ， 逐 步 引入 

















pilot project 试点 项 目 
pilot test 小 规模 试验 





in the pipeline 
在 运输 中 ， 在 进行 中 


supply pipeline 供应 系统 





























point of sale advertising 
销售 点 广告 

point of sale displays 
销售 点 展示 





核心 词汇 


position 
[pe'zif ən] 

n 人 位置， 立场 
vi RE, RE 
eas 的 位 置 


Positive 
[pozaetiv] 

adj. 肯定 的 ， 积 
极 的 


possible 
[posebl] 


能 存在 或 发 生 的 
n. 可 能 性 ， 潜 在 


性 


基础 词 汇 


oven 
[Aven] 


n. 烤箱 ， 烤 炉 


over 

['ouve] 

vt. 额外 的 东西 ; 
越过 n. 额外 的 
东西 ; 余额 


owe 

[ou] 

vt. 可 欠 ( 债 等 ) ， 
把 ……: 归功 


own 
[aun] 


adj. BON, 4 
有 的 vt 拥有 ， 
自 认 ， 承 认 


A\l~Al3 商务 应 用 及 翻译 
We're now in a position to dictate our own demands. 
现在 ， 我 们 有 资格 提出 我 们 的 要 求 。 

They may headhunt her for the vacant position of 
Executive Producer. 
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商务 措 配 














economic position 经 济 状况 | 411 
in a difficult position 





处 于 困难 境况 






























































































































































他 们 可 能 会 挖 她 去 填补 执行 制 片 人 这 一 空缺 职位 。 
For every trait, you can interpret it in a positive and positive influence 412 
a negative manner. 对 于 每 一 个 特点 ， 你 都 能 用 积极 ”正面 影响 ， 积 极 影 响 
和 消极 的 态度 来 解释 它 。 positive effect 
The agreement should have very positive results in ”积极 的 效果 明显 效果 
the long term. 
从 长 远 来 看 ， 这 个 协议 将 会 产生 非常 积极 的 影响 。 
One possible solution, if all else fails, is to take legal 413 
action. 
如 果 其 他 办 法 都 不 行 ， 还 有 一 种 可 能 是 提起 诉讼 。 
Theiraim will be to produce as much milk as possible. 
他 们 的 目标 是 尽 可 能 提高 牛奶 产量 。 
279~282 商务 应 用 及 翻译 2/9~3800/462 商务 搭配 
In the summer their mobile home heats up like an oven. electronic oven 电 烤 箱 279 
夏天 一 到 ， 他 们 的 活动 住房 就 变 得 像 烤 炉 一 样 热 。 microwave oven 微波 炉 
in the same oven 
[1E ] 处 于 相同 的 困境 
a coke oven plant 炼焦 厂 
Over a given period, the value of shares will rise and inventory short and over 280 
fall. 股票 的 价值 在 某 一 特定 的 时 期 内 会 有 涨 跌 。 盘存 余 缺 
They would like to hand over their financial affairs to over-demand 求 过 于 供 
another body. buyer's over 
他 们 想 把 自己 的 财务 移交 给 另 一 个 机 构 管理 。 ( 交易 所 中 ) 买主 过 多 
The company owes money to more than 60 banks. owe a debt Xf 281 
这 家 公司 欠 下 60 多 家 银行 的 债 。 owe it to oneself 认为 自己 
有 必要 ， 认为 自 有 责任 
He drew the conclusion by building on his own own brand 自 有 品牌 282 

















CRIER 





investigation. 他 根据 自 究 做 出 结论 。 



































own risk 个 人 承担 风险 





own to 承认 ， 坦 


白地 承认 





hold one’s own (against) 





坚持 自己 立场 
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283 


284 


285 


286 


287 


288 


291 


基础 词汇 


pack 

[peek] 

n ER vt. 包装 ， 
捆扎 vi. 包装 货 
物 ， 被 包装 


page 
[peid3] 

n. 页 ; 一 页 版 面 ; 
专栏 ，( 网 站 的 ) 
页 面 vt (用 传 
呼 机 或 在 公共 场 
所 ) 呼叫 


pair 
[pes] 
n. 一 对 ， 一 双 


parcel 
[‘pa:sl] 

n hE, @R, 
宗 货物 vt 打 


小 宗 货 


包 ， 捆 扎 


Parent 
[psgerent] 


n. 母体 


Past 

[pa:st] 

ad 过 去 的 ， 结 束 
的 n 过 去 ， 往 事 
prep. GEREJI, BR 
度 ， 范 围 ) 超过 


pay 
[pei] 
n. 薪水 ， 工 资 


Payment 
[peiment] 


n. 付款 ;报酬 


Peak 

[pi:k] 

n. 顶 点，( 记 录 的 ) 
最 高 峰 ad. 最 高 
的 vi 到 达 最 高 点 
让 使 达到 最 高 点 
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Zeer 


They offered me a job packing goods in a warehouse. 


他 们 给 了 我 


We have doubled the number of ad pages in the magazine. 
的 广告 版 面 扩 大 到 两 倍 。 


我 们 把 杂志 


This pair of 


商务 应 用 及 翻译 





- 份 在 货 栈 打包 的 工作 。 























shoes are shapeable. 


这 双 鞋 的 样子 很 好 看 。 





Has the parcel been cleared with the border police yet? 


MSA LE RAAT? 





The share price of Reed International, parent of Reed 


Elsevier, rose 2¢. 


FE e 32 EMME AR IEE ZS i] 





His past experience qualified him to handle such a 
































delicate matter. 


他 过 去 的 经 验 使 他 有 














They declared for the offer of increased pay. 
他 们 声明 赞成 增加 工资 的 建议 。 


They decided to levy on his property to pay his debts. 








他 们 决定 扣 # 


of payment. 


In order to get out of the peak-hour traffic, we must 











也 与 债权 人 达成 协议 延 


start early. 我 们 得 早点 儿 动 身 以 避 姑 
Sales have reached a new peak. 
销售 额 已 达到 新 的 高 峰 。 





四 他 的 财产 以 偿付 他 的 债务 。 


He compounded with his creditors for a postponement 














期 付款 。 


办 法 处 理 好 这 件 微妙 的 事情 。 





F 交 通 高 峰 

















HH 
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pack up 整理 ， 把 …… 


CU 














打包 





pack away R, È 























pack out 填 满 ， 挤 满 


page traffic 
( 网 页 的 ) 页 面 访问 量 
page view 
网 站 页 面 浏 览 
page layout 版 面 设计 








in pairs 成 对 地 


pal 


pair of element 一 副 零 件 


air post parcel 航空 邮 








已 


上 化 


shipping parcels 小 件 货 





value parcel HEER 


advice of excess parcels 














OLR BAIS 




















里 德国 际 的 股价 涨 了 2 分。 











past due 过 期 未 付 

over the past decade 
在 过 去 的 十 年 
in the past year 
在 过 去 的 一 年 中 

















parent company 母 公 司 





pay by installments 分 








期 付款 





take-home pay 实 得 工资 





extra pay 额外 报酬 ， 附 


加 工资 








payment on terms Œ 


期 付款 














payment on account 分 
back payment 逾期 支 


peak season HE 
peak value 峰值 
cyclical peak 

经 济 周期 的 最 高 点 





at peak periods (在 ) 高 峰 
( 在 ) 最 繁忙 的 时 刻 














期 间 ， 














期 偿还 





$ 





FNL 


pick 
[pik] 
vt. 选择 ， 挑 拒 


place 
[pleis] 
v. 安排， 安置 


plan 

[pleen] 

n. 计划 ， 和 平面 图 
vt. 计划 ， 设 计 


Plant 
[pla:nt] 
n IT; 设备 
vi. 培养， 安置 


player 
[pleie] 

n (商业 方面 的 ) 
参与 者 ， 竞 争 者 


plot 

[plot ] 

vt. 绘制 (图 表 、 
曲线 ) 

n. 土地 ， 地 皮 


policy 
[‘polisi] 

n 政策 ， 方 针 ， 
保险 单 


Pool 

[pu:l] 

n 联营 ， 共 享 基 
È vt. 合伙 经 营 ， 
共享 


Post 
[paust] 


n. 邮件， 过 账 
vt. 张贴 ， 邮 弟 


292~300 ”商务 应 用 及 翻译 


Why do you always pick on me to do the unpleasant 
jobs? 你 为 什么 老 是 找 我 干 这 些 令 人 不 愉快 的 工作 ? 

















Placed her in a key position. 她 被 安排 到 了 一 个 重要 
位 置 。 








Our plan must be well laid out before we begin to 
work. 我 们 在 开始 工作 之 前 ， 必 须 制定 好 计划 。 

After much discussion they settled on the plan originally 
proposed. 

他 们 讨论 了 很 入， 然后 确定 了 原来 提出 的 那个 计划 。 




















They have made a huge investment in new plant. 
他 们 投入 巨 资 购置 新 设备 。 

It is Europe’s most productive car plant. 

它 是 欧洲 产量 最 大 的 汽车 制造 厂 。 














The company is a major player in the London property 
market. 
这 家 公司 是 伦敦 房地产 市 场 上 的 龙头 企业 。 











Building plots range in price from $240 000 to $440 000. 
建筑 用 地 的 价格 从 24 万 至 44 万 元 不 等 。 


建筑 











Ee 








We need a foreign policy that is more flexible. 
我 们 需要 一 种 更 灵活 的 外 交 政 策 。 





The new proposal would create a reserve pool of 
cash. 这 项 新 的 提议 将 建立 一 个 现金 储备 基金 。 














There has been no post in three weeks. 
3 个 星期 都 没有 邮件 。 
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pick up 改良 ;进步 292 
pick and choose 很 细心 地 挑选 
picking list 用 于 择 取 生产 或 
运输 订货 的 表格 

market place 293 
市 场 ， 商 业 中 心地 

business place 营业 处 所 

working place 

工作 地 点 ; 工作 场所 

production plan 生产 计划 294 
construction plan 施工 计划 

bonus plan 红利 分 配 图 

assembly plant 295 
装配 车 间 ， 装 配 厂 

production plant 生产 设备 
dominant player 296 
最 权威 的 参与 者 

plot out 把 (土地 ) 划分 成 块 | 297 
layout plot 设计 图 的 绘制 

study plot 试验 地 

contract policy 合同 保险 单 |298 
shipment policy 装运 保险 单 
monetary policy 货币 政策 

patent pool 专利 联营 299 
bull pool 4AA 

post card 明信片 300 


post code 邮编 
post office 邮局 
parcel post WKE R 
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偏 难 词汇 。 95~03 ”商务 应 用 及 翻译 ”99~|03/72 商务 措 配 



































































































































































































































































































































The group announced plans to liquidate its assets. 已 清偿 的 债务 
该 集团 宣布 变卖 其 资产 的 计划 。 





0951 international The firm is too small to contend against large an international agreement 
Linta(:)'neef anal] international companies. 国际 协定 
adj. 国际 的 这 家 公司 太 小 ， 无 法 与 国际 性 的 大 公司 竞争 。 international law 国际 ; 
international trade 国际 贸易 
International Monetary Fund 
国际 货币 基金 组 织 
j interpersonal Itis hard to deal with interpersonal relationships. interpersonal relation 人 际 天 系 
Lintə'pə:sənl] 人 与 人 之 间 的 关系 难以 处 理 。 interpersonal communication 
adj. 人 与 人 之 间 的 人 际 沟通 
097 | intimate But the benefit of it is having that very intimate intimate relationship 亲密 的 关系 
| [intimeit] direct conversation with customers. 但 它 具 有 intimate friends 知心 朋友 
adj. 亲近 的 与 顾客 进行 十 分 亲密 的 、 直 接 对 话 的 优势 。 intimate contact 亲密 接触 
098|intonation You have good pronunciation and intonation in intonation pattern 语调 模式 
| Linta'neif an] English. 你 的 英语 发 音 和 语调 很 棒 。 the intonation of a psalm 
n. 吟 诵 ， 语 调 ， 声 调 圣 歌 的 诵读 
099| introductory This introductory offer is for three days only. introductory classes 介绍 性 课程 
Lintra'daktari] 本 试销 优惠 价 有 效 期 仅 三 天 。 introductory chapter 绪论 篇 
adj. 试销 的 ， 开 端的 ;In this introductory article we'll summarize each introductory remarks 45 
介绍 的 ofthose trends and give brief examples. 
在 这 篇 介绍 性 的 文章 里 ， 我 们 将 为 您 介绍 这 些 趋 
势 并 一 一 举例 说 明 。 
100|inventory In other words, they buy some of their inventory physical inventory 实地 盘存 
[inventri] outright from people. 换 铅 话说 ， 就 是 他 们 当场 买 inventory management 
n. 财产 等 的 清单 ， 存 ”下 他 们 存货 清单 中 的 一 些 东 西 。 存货 管理 
$8, 库存 vt 清点 存货 Some stores inventory their stock once a month. make an inventory 开 列 清单 
有 些 商 店 每 月 盘 货 一 次 。 inventory liquidating 减少 存货 
101 | irrespective We will have the work done, irrespective of cost. irrespective of percentage 
Liris'pektiv] 不 管 花 多 大 代价 ， 我 们 也 得 要 把 这 项 工作 办 好 。 ”不 论 损失 如 何 全 部 赔偿 
adj. 不 顾 的 He is going to buy it irrespective of what you irrespective of the consequences 
say. 不 管 你 说 什么 ， 他 是 买 定 了 。 不 顾 后 果 
102| itinerary You will have time to other places than those 
[ai'tinarari, i't-] on the itinerary. 
n. 旅程 ， 路 线 ; 旅行 ”你 将 有 时 间 参 观 计 划 行 程 之 外 的 一 些 地 方 。 
日 程 This itinerary leaves us plenty of leeway. 
这 个 旅行 计划 给 我 们 留 有 很 多 自由 活动 的 余地 。 
103| liquidate The bankruptcy court has ordered the company liquidate assets 资产 清 
[likwideit ] to liquidate. liquidated account 已 清算 账户 
ving: 变卖， 变现 ”破产 法 庭 已 命令 该 公司 进行 清算 。 liquidated obligation 
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~ 
~ 
s 
了 


Š Thomas Edison 


Achievement provides the ony ^ 


real pleasure in life. 


核心 词汇 


postcode 
[peustkeud] 


n. < Be > AB BL Ha 
a, PKS (5 
作 : zip code) 


poster 

[peuste(r)] 

n. 海报 , ¢ 布告 ? 

标语 ， 海 报 等 的 ) 
召 贴画 


potential 
[pə'tenf(ə)l] 
adj. 潜在 的 ， 可 
能 的 


n. 潜能， 潜力 


Pound 
[paund] 


n. 磅 ， 英 镑 


PR=public 
relations 
公关 ， 公 共 关 系 


Al4~Al8 商务 应 用 及 翻译 


Mark the frame with your postcode. 
在 这 一 格 里 写 上 你 的 邮政 编码 。 














i 有 所 成 就 是 人 生 唯 一 
i 的 真正 乐趣 。 
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azie 


414 


District People’s Government, the resident Postcode: 


063100. 
区 人 民政 府 驻地 由 











There is a poster about the pop festival. 
有 一 张 关于 流行 音乐 节 的 海报 。 





This new invention has an enormous sales potential. 





Kán : 063100. 








这 项 新 发 明 有 巨大 的 销售 潜力 。 

















The drop was caused partly by the pound’s strength 


against the dollar. 





下 降 的 部 分 原因 在 于 英镑 对 





She is in PR. 她 从 事 公 关 工 作 。 


The advertising campaign will be supported by a PR 


and below-the-line promotion. 


广告 宣传 活动 将 采取 公关 和 线 下 促销 的 形式 。 





二 元 的 升值 。 


poster design 海报 设计 
poster board 招贴 用 纸板 
poster-work 广告 画 
timetable poster 


张贴 式 列车 时 刻 表 


415 








market potential 市 场 潜力 
sales potential 销售 潜力 
potential capital 潜在 的 资本 
potential competition 


潜在 竞争 


416 














417 


418 


a PR company 公关 公司 
good PR 良好 的 公关 
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核心 词汇 


practical 
[‘preektikal] 


adj. 实践 的 ， 应 用 的 


419 


practice 
[‘preektis] 
n. 实践 ， 
常规 


420 


smn/ 二 


实行 ;惯例 


421| prepare 
[pripgae] 


preparation 
Lprepə'reifən ] 


n 准备 ， 预 备 


422 


[pri'skraib] 
v 指示 ， 规 定 


prescription 
[pri'skripfan] 
n. 规定 ， 时 效 ， 处 方 


424 


425| present 
[prizent] 
vi. 提出 ， 提 交 ; 交付 
426| presentation 


[jprezen'teifan ] 
n RT, 介绍， 发 布 ， 
提交 


| prescribe 


展示 会 ;提出 ; 


49-426 ”商务 应 用 及 翻译 


It's a theoretical matter as well as a practical one. 
这 不 仅 是 个 实践 问题 ， 也 是 个 3 




















HE 


she’s determined to put her new ideas into practice. 


她 决心 把 自己 的 新 想法 付 诸 实践 。 








He had failed to prepare adequately for the task 
before him. 他 没有 为 面临 的 任务 做 充分 的 准备 。 














Plans for selling the new product are now in preparation. 
销售 新 产品 的 计划 现在 正在 准备 之 中 。 


内 
































He likes to prescribe to others how they should act. 
他 喜欢 指示 别人 应 该 怎么 做 。 

Don’t prescribe to me what I’m going to do. 

不 要 规定 我 做 什么 。 





7 


The drug is available on prescription only. 
这 种 药 只 能 赁 处方 购买 。 














The business plan will be presented to the board on 





Thursday. 
商业 计划 书 将 于 周 四 提交 给 董事 会 











The sales manager will give a presentation on the 
new products. 
销售 经 理 将 举办 一 次 新 产品 推介 
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practical work 社会 实践 





practical activity 实践 活动 
practical economics 


AY AZ AE T 


international practice 

际 惯 例 

business practice 

经 营 方式 ， 商 业 惯例 
working practices 工作 惯例 








H 











《化 
SK, 


存货 
prepare statement 编 报表 


prepare goods 


mental preparation 
心理 准备 


T 














construction preparation 
` 5 > 准备 














advance preparation 


事前 准备 ， 预 先 准备 


























acquisitive prescription 
取得 时 效 ; 占有 时 效 
yield prescription 


收获 量规 定 








results presentation 
业绩 发 布 会 
strategy presentation 


战略 发 布 会 





核心 词汇 


private 
['praivit] 

adj. 私人 的 ， 私 营 
的 


privacy 
[praivesi] 


n 秘密 ， 私 事 


privilege 
[privilids] 

n. 特权 ， 特 别 待遇 
vt. 给 予 …… 特权 ， 
特 免 


privileged 
['privilidzd] 

adj. 特许 保密 的 ， 享 
有 特权 的 


probably 
[‘probab(a)li] 
adv. 大 概 ， 或 许 


probation 
[pra'beifan] 
n. 试用 期 


process 
[preuses] 


n 步骤; 生产 过 程 
vt. 加工， 处 理 


processor 
['preusesa] 


n 加 工 机 ， 制 造 商 
处 理 机 ， 处 理 器 


profit 

[‘profit] 

n. 利润 ， 赚 头 

vi. in, FFA 

vw ATF. AFF 


421-435 ”商务 应 用 及 翻译 
There was fast bidding between private collectors 
and dealers. 私人 收藏 家 和 交易 商 急 速 欧 相 喊 价 。 


She bridled with anger at the journalists’ intrusions 
upon her privacy. 
她 对 记者 们 侵扰 她 的 私人 生活 大 为 气 恼 。 


These enterprises enjoyed the privilege of borrowing 
from state banks. 
这 些 公司 享受 到 了 从 国家 银行 贷款 的 特权 。 








They had illegally profited from their access to 
priviledged information. 

他 们 从 自己 获得 的 特许 保密 的 信息 中 非法 获 利 。 

You will be privileged to enter the factory with this 
ID card. 你 有 这 张 身 份 卡 就 有 权 进 入 工厂 。 


























Next year | shall probably be looking for a job. 
明年 我 很 可 能 找 份 工作 。 

You have probably heard of this tactic before. 
你 以 前 也 可 能 听 说 过 这 个 策略 。 





That company puts all new employees on a three- 
month probation. 
那 家 公司 给 所 有 新 





























HLT 


月 的 试 





期 。 














The entire manufacturing process has been automated. 
整个 生产 过 程 已 自动 化 。 

The factory manager used a flowchart to explain the 
production process. 

工厂 经 理 用 一 幅 作 业 图 来 说 明生 产 过 程 。 














The company is the world’s largest processor of 
freshwater fish. 

这 家 公司 是 世界 上 最 大 的 淡水 鱼 加 工 企业 。 

The food processor can shred all kinds of vegetables. 
这 人 台 食 品 加 工 机 可 将 各 种 蔬菜 切 丝 切 条 。 




















The sale netted a fat profit for the company. 这 次 销 
售 为 公司 赚 得 了 丰厚 的 利润 。 

Banks profit from the interest they charge on loans. 
ART BO EE KAY RAY o 
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商务 措 配 














private enterprise 私营 企业 
private information 

私人 信息 ; 私有 信息 
private account 私人 账户 
private property 私有 财产 
































a person’s right to privacy 


个 人 隐私 权 


fiscal privileges 财政 特权 
an exclusive privilege 
专 有 特权 

foreign exchange privileges 


外 汇 特权 








the privileged classes 
特权 阶级 

a privileged statement 
不 受 一 般 法 规 节制 的 声明 























working process 

工作 过 程 ， 制 作 过 程 

a manufacturing process 
生产 过 程 











average profit 平均 利润 
abnormal profit 超额 利润 
profit margin 

利润 率 ; 边际 利润 率 
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427 


428 


429 


430 


431 


432 


433 


434 


435 


436 


437 


438 


439 


440 


441 


442 


443 


核心 词汇 


profitable 
adj. 有 利 可 图 的 ， 有 
益 的 ， 可 赚钱 的 ， 合 


算 的 


programme 


[preugreem] 


n./v.=program 程序 ， 


编程 


progress 
[preugres] 


[pre'gres] 


n 进度 ， 创 造 性 〈 指 
专利 的 产品 发 明 ) 


vi. 前 进 ， 进 行 


project 
[prodsekt] 


nn. 规划， 方案 ， 计划; 


工程 


vt. 预测 ， 预 计 ; 推断 


projector 
[pre'dsekte] 
n 设计 者 ; 


promise 
[‘promis] 
vt. 允诺 ， 答 应 


n. 约定 事项 ; 允诺 


promote 
[pre maeut] 


vt. 促进 ; 促销 , 推销 ; 


Bit 


promotion 


[pra'meaufan] 
n. 促销 ， 晋 


122 


(投机 性 公 
司 等 ) 发 起 人 ; 幻灯 机 


4356-443 ”商务 应 用 及 翻译 


Drug manufacturing is the most profitable business in 
America. 制药 业 是 美国 利润 最 丰厚 的 业务 。 

Those oil shares were a good investment, ie have been 
profitable. 那些 石油 股票 是 有 利 可 图 的 投资 。 









































The programme of sell-offs has been implemented by 
the new chief executive. 新 任 总 裁 已 经 执行 了 抛售 方案 。 
They announced the initiation of a rural development 
programme. 他 们 宣布 启动 一 项 农村 发 展 计划 。 








We meet regularly to discuss the progress of the 
project. 我 们 定期 会 面 ， 讨 论 工 程 进展 情况 。 





























The company has invested a lot in the water project. 
公司 对 这 项 水 利 工程 投资 巨大 。 

The sales profits have been projected to fall. 

据 预 测 销售 利润 将 下 降 。 








Our movie projector is of top quality and few other 
brands can compare with ours. 我 们 的 电影 放映 机 质 
量 优异 , 其 他 的 品牌 很 少 能 与 我 们 的 相 比 。 





























Don’t worry about the damage; | promise to square 
it up. 别 为 这 损失 担心 ， 我 保证 赔偿 。 

The promise of huge profits seduced him into parting 
with his money. 高 额 利 润 的 许诺 诱 使 他 把 钱 出 了 手 。 














The meeting discussed how to promote this latest product. 
这 次 会 议 讨论 了 如 何 开展 这 种 新 产品 的 推销 工作 。 

She worked hard and was soon promoted. 

她 努力 工作 ， 不 和 久 就 得 到 晋升 了 。 























His speedy promotion is from sheer ability. 
他 全 和 赁 才干 而 被 迅速 提拔 。 
Supported by a sales team, we have made great 








progress in the promotion campaign. 在 一 个 销售 组 
的 支持 下 ， 我 们 的 促销 活动 取得 了 很 大 进展 。 
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programme trading 

程序 交易 ( 当 价 格 达 到 一 
定 水 平时 ， 通 过 计算 机 自 
动 买卖 大 量 股票 ) 
































progress payment 
交 货 前 分 期 付款 ; 
款 制 














分 段 付 


a joint project 
个 合 办 的 项 目 
set up a project 


设立 一 个 项 目 


























promise to pay 付款 承诺 
mutual promise 相互 的 约定 
oral promise 口头 承诺 





a 


keep a promise 遵守 诺言 


trade promotion 贸易 促进 
investment promotion 
促进 投资 ; 招商 引资 
product promotion 


产品 推销 





























核心 词汇 


pronoun 
[preunaun] 


n. 代名词 


基础 词汇 


power 
[pauae] 

n. 能力， 权力 权限 
vt. 使 有 力量 ， 
激励 


Press 

[pres] 

n 新 闻 界 ; 报刊 杂 
志 ; 报道 ， 印 刷 ; 
出 版 社 ， 出 版 物 

让 催促， 敦促， 反 
复 强 调 


price 
[prais] 
n. 价格 ， 价 钱 


Print 
[print] 
n. 印刷 物 ， 印 刷 业 
4 打印; 印刷; 刊登 


printer 
[printe] 
n. 印刷 者 ， 印 刷 商 


Prize 
[praiz] 
adj. 得 奖 的 vt. 珍 


视 ， 估 价 


444 商务 应 


用 及 翻译 


4|4~444/642 


English pronoun has both the narrow meaning and 


the extensive meaning. 


SEE Nia EA IIS , SCA SO AE 


301-306 ”商务 应 





用 及 翻译 











30|~323/462 商 














a 


5 


ZER 


合 














In this case, respect and power is gained through purchasing power 购买 力 
knowledge or skill. 在 这 种 情况 下 ， 是 通过 知识 或 技 borrowing power 偿 债 能 力 





能 来 获得 尊重 和 能 





The press were invited to the launch of the new car. 





BEA DVB IN T RT ALA 





FE 的 发 布 。 


In any shop all goods should be clearly priced. 


任何 一 家 商店 所 有 的 货物 都 应 该 标明 价目 





























The store has put up the prices of many basic items. 
这 家 商店 已 提高 了 许多 基本 商品 的 价格 。 





He started to print his own posters to distribute 





abroad. 他 开始 印刷 




















己 的 海报 并 发 往 





国外 。 


We should all give thanks to the Internet, because 
without it we’d be back to print as our primary 





medium. 我 们 都 应 该 感谢 互联 网 ， 


天 








为 没有 


已 的 话 




















我 们 将 回 到 以 印刷 为 3 


要 媒介 的 年 代 。 


A hard copy of the screen display can also be obtained 


from a printer. 














屏幕 上 显示 的 内 容 也 可 以 通过 打印 机 打印 一 份 。 


The winner will be there in person to collect the 
prize. 奖金 获得 者 须 本 人 来 领取 。 





cheap labor power 


廉价 劳动 力 


press agent 新 闻 广 告 员 








报 业 


press baron 


巨头 


freedom of the press 


rE 




















新 闻 自由 ; 出 





版 



































四 








wholesale price 


批发 价 ， 批发 价格 














price list 价格 表 ; NER 


competitive price 


格 ;公开 招标 价格 














print advertising 
平面 广告 


a colour printer 
彩色 打印 机 





first prize 一 等 奖 
prize money 奖金 





竞争 价 
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444 


301 


302 


303 


304 


305 


306 


307 


308 


309 


310 


311 


312 


313 


314 


基础 词汇 


product 
[prodekt] 


n. 产品 ， 产 物 


public 

[pAblik] 

n. 公众 ， 公 共 场 所 
adj. 公众 的 ， 公 立 的 


rail 
[reil] 
n. 铁路 ， 铁 道 
vi. 责骂， 抱怨 


raise 
[reiz] 
vt. 增加 , 提高 ， 笨 


提 及 


BB 


range 

[ reind3] 

n. 范围 ， 区 域 ， 一 系 
yl; 类 ， 种 

vi. 《在 一 定 范围 内 ) 
变化 ， 变 动 





rank 
[reenk] 

n. 地 位 ， 级 别 ; 
阶级 


等 级 ， 


TRAJ, “ERE 


adj. H 


rarely 
[reali] 
adv. 很 少 地 ， 罕 有 地 
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307~3I4 ”商务 应 用 及 翻译 
Try to get the best product at the lowest price. 


尽量 以 最 低 的 价格 买 到 最 好 的 产品 。 








We should let the public know the truth. 

我 们 应 该 让 公众 了 解 事情 的 真相 。 

His public image is very different from the real person. 
他 在 公众 心目 中 的 形象 与 他 真实 的 本 人 截然 不 同 。 






































The government wants to increase the amount of 
freight carried by rail. 
政府 想 要 提高 铁路 运载 量 。 








They raised the price of rice from $1.5 to $2.5 per 
kilogram. 

他 们 将 米 价 由 每 公斤 1.5 美元 提高 到 2.5 美元 。 

They give new companies help in raising capital. 
他 们 在 筹资 方面 给 新 公司 提供 帮助 。 


















































The jobs range from advertising sales to engineering. 
工作 范围 从 广告 销售 到 工程 师 。 

The hotel offers a wide range of facilities and services. 
这 家 酒店 提供 各 种 各 样 的 设施 和 服务 。 












































She was not used to mixing with people of high social 
rank. 她 不 习惯 和 社会 地 位 很 高 的 人 搅和 在 一 起 。 

The tasks have been ranked in order of difficulty. 
已 按 困难 程度 对 工作 进行 了 分 类 。 

















The inefficiency of transport system have been 
constrained the rapid development of city. 
效率 低下 的 交通 系统 严重 制约 着 城市 的 飞快 发 展 。 








peA 








He is good at initiating projects but rarely follows 
through with anything. 

他 善于 创建 项 目 ， 但 难得 坚持 完成 。 

| am a careful planner, and | rarely do anything 
spontaneously. 我 是 一 个 细心 的 规划 者 ， 很 少 会 一 时 
兴起 去 做 什么 事情 。 
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务 措 配 





商务 











product code 产品 货号 


product developer 

产品 开发 

accessory product 副产品 
accepted product 合格 产品 

















public opinion ARE 
public bidding 公 
public security 72 














rail companies 

铁路 公司 

light rail 轻轨 ;轻轨 电车 
rail transport 铁路 运输 





raise question 提出 问题 
raise productivity 

提高 生产 率 ; 提高 生产 力 
raise salaries 提高 工资 
raise the output of production 


增加 产量 














price range 
定价 区 间 ; 价格 范围 
range of applicatio 
使 用 范围 ， 适 用 范围 
out of one’s range 


能 力 达 不 到 的 ， 知 识 以 外 的 











=) 












































risk rank 风险 等 级 
social rank 社会 等 级 
service rank 服务 级 别 








rapid-drying 快 干 的 
rapid inspection 快速 检查 
rapid reaction 快速 反应 








FINAL 


rate 

[reit] 

n. 比率， 兑换 率 
vt. 估价， 鉴定 等 级 
vi. 被 评价 


rather 
[ra:S89] 
adv. 宁愿 ， 相 当 


ratio 
[reifieu] 


n. 比率 ; 比例 


raw 
[ro:] 
于 自然 状态 的 


reach 
[ri:tf] 

n. 延伸 ， 范 转 
vt 到 达 ， 影 响 
vi. 达到 ， 传 开 





record 
['reko:d] 

[riko:d] 

n 履历， 报告 vi 
录 adj. 创 纪 录 的 


red 
[red] 
n. 赤字 ， 亏空 ， 透支 ， 


rely 
[rilai] 


依赖， 信任 


3l5~322 商务 应 用 及 翻译 
The rate of inflation is running at about 2.7 percent. 
通货 膨胀 率 大 约 为 2.7%。 

The bank lifted its basic home loans rate to 10.99% 
from 10.75%. 银行 将 基本 房屋 贷款 利率 从 10.75% 
提高 到 10.99%. 








| would rather solve my problems alone, whatever 
they may be. 不 管 怎 么 样 , 我 宁愿 独自 解决 我 的 问题 。 
He had had an excellent dinner at a rather good 
local hotel. 他 已 在 当地 一 个 相当 不 错 的 饭店 里 享用 
了 一 顿 可 口 的 晚餐 。 





























What is the ratio of men to women in the department? 
这 个 部 门 的 男女 比例 是 多 少 ? 





We import raw materials and energy and export 
mainly industrial products. 
我 们 进口 原材料 和 能 源 ， 主 要 出 口 工 业 产品 。 





























The price is ten times what it normally is and totally 
beyond the reach of ordinary people. 

这 个 价格 是 平时 的 10 倍 ， 一 般 人 根本 买 不 起 。 
We're told the figure could reach 100,000 next year. 
我 们 得 知 明年 这 一 数字 可 能 达到 10 万 。 





It looks as if the firm is heading for another record 
year. 看 来 今年 公司 又 要 创 纪 录 。 











If you do go into the red you get charged 30p for each 
transaction. 如 果 你 真 的 出 现 透支 ， 那 你 每 笔 交 易 要 文 
付 30 便士 的 费用 。 
































They relied heavily on the advice of their professional 
advisers. 他 们 非常 依赖 职业 咨询 师 提供 的 建议 。 

Both sides have become good friends that rely on 
each other and good partners in sincere cooperation. 
双方 已 经 成 为 相互 信赖 的 好 朋友 、 真 诚 合作 的 好 伙伴 。 
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商务 措 配 

















base rate 基本 利率 
growth rate 增长 率 
unemployment rate 失业 率 
rate of exchange 汇率 


315 


rather than 

而 不 是 ， 宁 可 …… 也 不 原 
or rather 

更 精确 地 说 ， 倒 不 如 说 


would rather 宁愿 ， 宁 可 


316 





in direct ratio 按 正比 例 

in inverse (reciprocal) ratio 
按 反 比例 

ratio analysis 比率 分 析 





317 


industrial raw material 
工业 原料 

raw wood 原木 

the raw cost of production 


产品 的 原始 成 本 


318 


beyond reach 够 不 着 ; 找 
不 到 ; 超出 影响 范围 
reach back 回忆 
within sb.’s reach 在 某 人 
力所能及 的 范围 内 ， 在 某 人 
能 到 达 的 范围 内 


319 





可 









































320 








cash records 
现金 记录 ， 现金 秒 
book records 账面 记录 
cost record 成 本 记录 ， 成 


登记 

















in the red 赤字 ， 负 债 321 
into the red 负债 ， 财 政情 


况 欠 佳 


rely upon it 放心 322 


rely on 依赖 ， 依 靠 


Day 15 


323 


104 


105 


106 


107 


108 


109 


基础 词汇 


remain 
[rimein] 

vi. RIF, RIA 
n. RIRH: IRR 


als) L 
liquidation 
Llikwi'deifən] 


ME 
n. TBR 


liquidator 
[‘likwideita] 
n 清算 人 


[l’kwiditi] 


n 资产 流动 性 ， 资 产 


323 商务 应 用 及 翻译 


We must cut back on expenditure in order to remain 
solvent. 我 们 应 减少 开 文 ， 以 备 急 用 。 
He is remain in the hot seat as chief executive. 
他 将 继续 留 在 公司 总 经 理 这 个 不 好 坐 的 位 子 上 。 





























I04~I09 商务 应 用 及 翻译 


The number of company liquidations rose 11 per 
cent. 停业 清理 的 公司 数量 上 升 了 11%. 




















One of the company directors was appointed liquidator. 
其 中 一 名 董事 被 指定 为 公司 清算 人 。 

Upon liquidation the liquidator will take control over all 
始 之 后 清盘 












































the company’s assets and affairs. 清盘 
人 将 会 接管 公司 的 一 切 财产 以 及 业务 。 





The demand for and the supply of credit is closely 
linked to changes in liquidity. 











变现 能 


literature 
[‘litaritfa] 
n. 印刷 品 ， 
公司 等 的 ) 资料 


litigate 
[litigeit] 
v 提出 诉讼 


manufactory 


[meenju feektari] 
n. 制造 厂 ， 工 厂 


liquidity 


(产品 或 


信用 的 供求 和 流动 资金 的 变化 有 密切 关系 。 
| say that because it gives tremendous liquidity to 











the markets. 
我 这 样 说 是 因为 它 给 市 场 带 来 的 巨大 的 流动 性 。 











Some companies have toned down the claims on 
their promotional literature. 
一 些 公司 已 降低 了 宣传 资料 中 标榜 之 词 的 调 门 。 








Both parties agreed to settle their out of court rather 
than litigate. 双方 均 同 意 庭 外 和 解 而 不 提起 诉讼 。 
The new law also grants them the right to litigate. 

新 法 还 赋予 他 们 诉讼 权 。 





There is also a manufactory here for bolting cloth. 
这 里 曾经 有 一 个 织 布 厂 。 
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I04~|l2/72 


商务 措 配 














remain stable 保持 稳定 
remain in force 

在 有 效 期 中 ， 仍 然 有 效 
remain cool 

保持 冷静 ， 镇 定 自若 
































商务 搭配 


liquidation income 清算 收入 
liquidation account 清理 账户 
bankrupcy liquidation 

破产 清算 

liquidation of fixed assets 

司 定 资产 的 清理 























representative liquidator 
代理 清算 人 
legal liquidator 法 定 清算 人 








liquidity ratio 
流动 性 比率 

liquidity risk 

流动 性 风险 ， 清 算 风险 


descriptive literature 
商品 说 明 书 ， 推 广 品 
product literature 

厂商 产品 资料 
literature reference 


参考 文献 书目 























偏 难 词 汇 I10~ll2 ”商务 应 用 及 翻译 104~||2/72 商务 措 配 


manufacture They manufacture the class of plastics known manufacture catalogue 110 












































[maenjufeekt[e] as thermoplastic materials. 产品 目录 
ve. BDE, B n 制造 ”他 们 生产 这 类 被 称 为 热 塑 材料 的 塑料 制品 。 economic manufacture 
业 ， 产 品 经 济 生产 
domestic manufacture 
本 国 制造 品 
manufacturer A manufacturer can amplify the demand of a computer manufacturer 111 
[Lmaenju'faektfere] product by advertising widely. 厂商 能 用 大 做 广告 ”计算 机 制造 商 





n 制造 业者 ， 厂 商 的 方法 来 扩大 人 们 对 产品 的 需求 。 
That manufacturer outstripped all his competitors in 
sales last year. 
ASS ill PARES BT TA See 
























































manufacturing A small manufacturing sector inhibits growth in manufacturing expense 112 
[Lmeenju'feektfarin] the economy. 制造 业 规模 太 小 有 但 经 济 增长 。 制造 费用 
n. 制造 业 adj. 制造 业 的 manufacturing costs 





制造 成 本 ， 生 产 成 本 
manufacturing industry 制造 业 
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445 


446 


447 


448 


449 


the dawn, 


核心 词汇 


prompt 
[prompt] 

adj. 立即 的 ， 迅 速 的 
及 时 的 


proposal 
[prə'pəuzəl] 


n. 提议 ， 建 议 


prospect 
[prospekt] 
n. 前 景 ， 其 =a 


(市 场 学 用 语 ) ， 调 查 


protect 
[pre'tekt] 


wt. 保护， 关税 保护 


prototype 
[preutetaip] 


n. 原型 ， 标 准 


128 


vi. 探查 





445~449 


IS that before 


商务 应 用 及 翻译 445~476/642 


Prompt payment would be appreciated. 
如 蒙 立即 付款 ， 将 不 胜 感激 。 


The chairman leapt at our proposal in the 
meeting. 在 会 议 上 , 主席 欣然 接受 了 我 们 的 建议 。 
| think we have to about your proposal about 





agency carefully. 








我 想 我 们 必须 慎重 考虑 你 方 关于 代理 

















的 建议 。 


He did not sound unduly worried at the prospect. 


























他 的 口气 听 上 去 对 前 景 





不 十 分 担忧 。 


The law is intended to protect both the buyer 
and the seller. 这 项 法 律 则 在 保护 买卖 双方 。 

The country’s car industry is so strongly protected. 
该 国 对 本 国 的 汽车 工业 严 加 保护 。 



































The company showed the prototype of the new 


model at the exhibition. 











公司 在 展览 会 上 展示 了 这 种 新 模型 的 原型 。 








46 


The darkest hour 


Fuller 





prompt action 
迅速 的 行动 








azie 


l 黎明 前 的 时 分 是 最 黑 


Hb). 


table a proposal 提出 建议 


business proposal 








商业 计划 书 ; 投资 建议 








à 





design proposal 设计 方案 


joint-venture proposal 
合资 经 营建 议 





market prospect 市 
in prospect 

















场 前 景 


展望 ;在 期 望 中 











期 


in prospect of 


pe 








a protected industry 
受 保护 的 产业 


， AFA 





prototype equipment 定型 设备 





prototype development 





原型 发 展 


pre-industrial prototype 


试制 品 


核心 词汇 


provide 
[pre'vaid] 
vi. 提供 ， 供 应 ;规定 


publicity 
[pab'lisiti] 

n. 关注 , 宣传 , 报道 ; 
宣传 业 


punctual 
[pAnktjuael] 

adj. 严守 时 刻 的 ， 准 
时 的 


punctuality 
Lpanktju'eeliti] 
n. 准时 ， 严 守 时 刻 


Purchase 
[‘pa:tfas] 
vt. 购买 , 收购 n. 买 ， 


purchaser 
['pa:tfase ] 
n. 买方 ， 购 买 者 


QC 


(=Quality Control) 





质量 控制 ， 质 量 管理 
qualify 
[kwolifai] 

vw. 使 合格 ， 使 具备 
资格 


vi. 取得 资格 ， 合 格 


450~457 ”商务 应 用 及 翻译 


Retailers have a statutory duty to provide goods 
suitable for their purpose. 

零售 商 有 为 他 们 提供 符合 要 求 的 货品 的 法 定义 务 。 
The agreement provides that three months notice 

















shall be given on either side. 
协议 规定 任何 一 方 应 在 三 个 月 前 发 出 通知 。 











The sackings have attracted a lot of negative publicity 
to the company. 
这 次 解雇 招致 了 许多 对 公司 的 负 





FRA 

















He stressed the point that we should be punctual. 
他 强调 的 一 点 是 我 们 必须 准时 。 

Henceforth | expect you to be punctual for meetings. 
我 希望 你 今后 准时 到 会 。 














Punctuality is essential in the business world. 
在 商界 ， 严 守 时 间 至 关 重 要 。 

















The purchase price figures out at about two million 
dollars. 交易 的 价格 计算 在 200 万 美元 左右 。 

Your current account is automatically debited with 
the amount of your purchase. 

你 购物 的 金额 会 自动 记 入 账户 借方 。 

















The group is the second largest purchaser of fresh 





445~476/642 


商务 措 配 








450 











provide services 提供 服务 
provide help 提供 帮助 
provide shelter 


提供 栖身 之 地 


information publicity 

信息 公开 

in the full blaze of publicity 
FER HRR T 


451 

















452 


453 


cash purchase 

现 购 ， 现 金 购买 
returned purchase 退货 
bulk purchase 大 量 购买 
material purchase 


原材料 采购 


454 


Ae 








455 


intending purchaser 








fruit in the US. 该 集团 是 美国 新 鲜 水 果 的 第 二 大 买主 。 
The company had find a purchaser for its warehouse. 
公司 已 经 找到 了 愿意 购买 其 仓库 的 买主 。 












































Is there QC - flow - chart for each product (ie. production 
flow chart )? 每 种 产品 是 否 都 有 QC 流程 图 ? 








You must qualify yourself for the post. 
你 必须 使 自己 具备 担任 这 一 工作 的 资格 。 




















有 意 购买 的 买 家 
purchaser engineer 
采购 工程 师 











456 


qualify to do sth. 457 
区 有 资格 做 某 事 
qualify for the vote 

有 选举 权 

qualify for 

有 …… 资 格 ， 使 适合 于 
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核心 词汇 
458| quality 
[‘kwoliti] 





459) quantity 
[kwontiti] 


460| quarter 


[‘kwo:te] 


['kwestfan] 
n. 问题， 疑问 v. 询 
问 ， 怀 疑 


462| quotation 


[kweu'teifen] 
n. 价格 ， 行 情 表 


quote 
[kwəut] 


vt. 开 估 价 单 ， 报 
(it) 


463 


radically 
[reedikaeli] 
adv. 根本 上 


receipt 
[ri'si:t] 

n. 收据 ; 收入 ， 
收 到 的 款项 


465 


461 question 


130 


458-465 ”商务 应 用 及 翻译 


We never use second quality ingredients to build 
building. 我 们 决 不 使 用 次 等 材料 用 于 建筑 。 























In production, we demand not only quantity but 
also quality. 

我 们 的 产品 不 但 要 求 数量 多 ， 而 且 要 求 质量 高 。 
Don't strive merely for quantity of production. 

在 生产 中 不 要 单纯 地 追求 数量 。 























The group said results for the third quarter are due 
on October 29. 
该 集团 表示 第 三 季度 的 结果 将 于 10 月 


























29 日 公布 。 














Theres some question as to whether he will sign 
this resolution. 他 是 和 否 会 签署 这 项 决议 还 不 能 确定 。 
There is no clear-cut answer to this question. 
这 个 问题 没有 确切 的 答案 。 














Can you give me a quotation for building the bridge? 
你 能 不 能 给 我 一 张 关于 建造 这 座 桥 的 估价 单 ? 

What do you think of our quotation? 

你 觉得 我 方 报价 怎么 样 





~ 





He quoted a price for the repairs. 

他 给 出 了 维修 费用 的 报价 。 

This is the best price | can quote you. 
这 是 我 给 你 开 出 的 最 有 利 的 价钱 了 。 












































It might even change what you do radically. 
这 也 许 是 从 根本 上 改变 了 你 所 做 的 。 





After | paid the money, the shop assistant gave me 
a receipt. 我 付 过 钱 之 后 ， 店 员 便 给 了 我 一 张 收据 。 
Receipts from tourism fell by about one third. 
旅游 收入 减少 了 大 约 三 分 之 








445~476/642 商务 措 配 

















high quality 高 质 
quality control 质量 控制 





quality assurance 质量 保证 








average quantity 平均 数量 





order quantity 
订货 量 ; 订购 量 





























fourth quarter 第 四 季度 
a quarter of 四 分 之 一 的 




















毫 无 疑问 
技术 问题 


安全 问题 


Without question 
technical question 





security question 
pending question 
ARM, BE 


quotation invoice 报价 单 
check quotation BAST H% 
closing quotation 
收市 行情 ; 收市 价 


quotation sheet 报价 单 














quote favorable terms 
报 优惠 价 
quoted price 报价 ， 牌 价 





radically resolve 
从 根本 上 解决 
radically improve 


从 根本 上 改善 











a sales receipt 
销售 收据 
cash receipt 
现金 收入 








核心 词汇 


receive 
[ri'si:v] 
vt. 收 到 ， 接 见 


receiver 
[ri'si:və] 

1.〈 破 产 公 司 的 ) B 
方 接管 人 ， 财 产 管理 
A; ŒW) MÄ 


recent 
[ri:snt] 


adj. 新 近 的 ， 近 来 的 


reckon 
[rekenl] 


vt. 计算 ， 估 计 


recognize 
[rekegnaiz] 
v 承认 ， 识 别 


recommend 
[reke mend] 


推荐 ;托付 


reconcile 
[rekensail 


vt. 使 和 解 ， 使 顺从 


recoup 

[riku:p] 

ve. 收回 (成本) ; OR 
ah (SD 


recover 
[ri'kave] 

vi 恢复 常态 ， 复 原 
vt. 收回 ; 追 回 


466~474 


You will receive the full equivalent of your money. 
你 将 收 到 与 你 的 款项 价值 完全 同等 的 物品 。 

The shop assistant received me indifferently while 
leaning on a counter. 

商店 售货员 靠 在 柜台 上 漫不经心 地 招呼 我 。 











The receiver said he had the legal duty to obtain 
the best price for the business. 

官方 接管 人 称 为 企业 争取 最 好 的 价格 是 他 的 法 律 
义务 。 











The industry is feeling the effects of recent price 
rises. 这 一 行业 已 经 感觉 到 了 最 近 提 价 的 影响 。 





Reckon up all your money and see if you have enough. 
估算 一 下 你 一 共有 多 少 钱 ， 看 是 否 已 经 足够 了 。 

Did you reckon in the time needed for unloading 
the cargo? 你 把 秋 货 所 需 的 时 间 估 计 进 去 了 吗 ? 



































We recognize the imperative need for this development. 
我 们 承认 这 种 发 展 是 必要 的 。 

Everyone recognize him to be the lawful heir. 

大 家 都 承认 他 为 合法 继承 人 。 











I'll recommend you for a promotion. 我 将 推荐 你 升 职 。 
| should wholeheartedly recommend him. 
我 应 该 全 力 推荐 他 。 





























| can’t reconcile those two ideas. 
我 无 法 调和 那 两 种 看 法 。 





It took the firm five years to recoup its losses. 

这 个 公司 5 年 后 才 挽 回 损失 。 

We hope to recoup our initial investment in the 
first year. 

我 们 希望 我 们 的 前 内 


























投资 在 第 一 年 就 能 赚 回 来 。 




















The stock-market index fell by 80% before it began 
to recover. 股市 指数 下 跌 了 80% 后 才 开始 反弹 。 
Legal action is being taken to try to recover the 
money. 正在 进行 诉讼 以 收回 那 笔 钱 。 























商务 应 用 及 翻译 ”445~476/642 


























商务 措 配 
466 

to pick up the receiver 467 
接 起 电话 听 简 
recent quotation 最 新 价格 | 468 
recent news 最 近 的 消息 
a recent acquaintance 
新 近 的 相识 ， 新 朋友 
reckon among 469 
算 在 ……: 之 内 
calculate reckon 推算 
reckon accounts 
结账 ， 算 账 

j 
conflict reconcile 冲突 调解 |472 
reconcile with 与 …… 和 解 
recoup a loss 弥补 损失 473 
recover losses 弥补 损失 474 


recover one’s reputation 
恢复 名 誉 


recover debts 索 回 





AR 


st 
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核心 词汇 


475| recruit 
[ri'kru:t] 
n 应 聘 者 
吸收 ， 招 聘 〈 新 
成 员 ) 


reduce 
[ri'dju:s] 
vt. 减少 ， 


476 


降低 


FINAL 


rent 
[rent] 

v 租 ， 出 租 
n. 租金 


324 


325| repeat 
[ri'pi:t] 

n 重复 的 事件 ， 重 
演 的 事物 


reply 

sae 
答 ? A 答复 ， 反应 
答 d A 答复 ， 反应 


326 


report 
[ri'po:t] 

nhs, BS 

v. 报告 ; 汇报 ; 报 
道 ， 宣 布 

vt. 报道 


327 


respond 
[ris'pənd] 

vi. EIS, M, f 
出 反应 


328 


132 


475-476 


We need to pay top salaries to recruit and retain 


the best people. 


应 用 及 翻 详 








我 们 需要 高 薪 来 聘 


We lower the standards in orderto recruit real talents. 


请 和 留 住 最 优秀 的 人 才 。 








我 们 降低 标准 是 为 了 招 纳 真正 的 人 才 。 


The reduced consumer demand is also affecting 


company profits. 
消费 需 





324~328 BA 


| have to do a moonlighting job, so that | can afford 





看 求 的 降低 也 影响 到 了 公司 的 利润 。 


务 应 用 及 翻译 


to rent an apartment near to my company. 


我 不 得 不 做 一 份 
近 公司 的 





We don’t expect a repeat of last year’s sales gains. 








我 们 不 希望 销 


He replied that this was absolutely impossible. 





兼职 的 工作 ， 这 样 我 才能 下 


-EJA T, 





重复 去 年 的 状况 。 











他 回复 说 这 是 绝对 不 可 能 的 。 





You should tack your name on your report. 





你 应 该 在 报告 后 四 





ji 加 上 你 的 名 字 。 





None of the men 


had reported for duty. 








这 些 人 没有 一 个 到 





It might also help to adjust your thinking when you 


respond. 这 也 可 


| 岗位 报到 。 














以 帮助 你 在 回答 过 程 中 调整 思路 。 














445~476/642 


324~346/462 KAER 


有 得 起 靠 


商务 措 配 

















recruit manager 招聘 经 理 
recruit volunteers 

招聘 志愿 者 

a raw recruit 


新 兵 ， 新 手 ， 生 手 


机 |) 























reduce one’s expenditure 
减少 某 人 的 开支 

be reduced to despair 
陷入 绝望 

reduce waste 减少 浪费 





























reduce pollution 降低 污染 











土地 租金 


rent account 租金 风 





rent of soil 








IN 





repeat buyers 回头 客 














quick reply 快速 回复 
make (no) reply 

( 不 ) 作答 复 
reply card 信 





息 反馈 卡 


report of clearance 
出 口 报告 书 


report of survey 调查 报告 

















report of closing accounts 
结算 报告 
report for deletion 报销 





respond with 回复 
respond by 以 …… 方 式 反 应 
respond to the helm 


(AB) 能 随 舵 转向 


FNL 


result 

[ri'zalt] 

n. 结果 ， 成 效 

vi. 以 ALR, SB 


retail 

['ri:teil] 

n 零售 ad. 零售 的 
证 零售 vi 以 …… 价 
格 销售 ad. 零售 地 


retailer 
[ri:'teile] 
n 零售 商人 


retire 
[ri'taio] 
vi. 退休 ， 引 退 


retirement 
[ritaiament] 


return 

[rite:n] 

n 投资 ,报酬 ， 利 润 
vt 带 来 ， 产 生 (利润 
或 损失 ) ; 退货 ， 退 回 


rise 

[raiz] 

n 上升 ， 增 加， 上 涨 
vi. 增长 ， 上 升 


risk 

[risk] 

vt. 冒 Sines. 的 危险 
n. 冒险 ， 风 险 


329-336 ”商务 应 用 及 翻译 
This is a subject into which many scientists have 
researched with no result. 

这 是 一 个 虽 经 很 多 科学 家 研究 过 但 尚 无 结果 的 课题。 




















He does wholesale business, while his brother is 
engaged in retail business. 

他 经 营 批发 生意 ， 他 弟弟 则 经 营 零售 生意 。 

This would have a positive impact on retail sales. 
这 会 对 零售 销售 有 一 个 积极 的 刺激 。 





luv 











i 


It made it almost impossible for the smaller retailer 
to compete against the multiples. 

这 使 得 小 零售 商 几 乎 不 可 能 跟 连锁 店 竞争 。 
lt was the second most-visited online retailer in 
December, after eBay. 它 还 是 12 月 份 访问 人 数 最 
多 的 在 线 经 销 商 ， 仅 次 于 易趣 。 























At the age when most people retire, he is ready to 
face a new career. 在 大 多 数 人 都 退休 的 年 龄 ， 他 
却 准备 好 面 对 新 的 职业 。 
































we have an excellent retirement plan and medical 
insurance as well. 


我 们 公司 还 有 一 项 极 好 的 退休 规划 和 医疗 保险 。 





Profits have picked up this year but the return on 
capital remains tiny. 

今年 的 利润 已 经 回升 ， 但 是 资本 收益 仍然 很 少 。 

My investments return a high rate of interest. 
我 的 投资 有 很 高 的 利息 回报 。 























Exports in June rose 1.5% to a record $30.91 billion. 
6 月 份 的 出 口 额 上 升 了 1.5%， 创 下 309.1 亿美 元 的 
历史 最 高 纪录 。 




















Those who fail to register risk severe penalties. 
那些 没 登 记 的 人 冒 着 受 重 神 的 风险 。 








324~346/462 


商务 措 配 














final result 最 终结 果 
economic result 

经 济 效益 ; 经 济 结果 
result from 


329 























retail business 零售 业务 
retail shop 零售 店 ， 分 销 店 
retail accounting 零售 会 计 
retail banking 

小 额 银行 ( 存放 ) 业务 
retail dealer 零售 商 


330 


i 





z 


retire system iB (Ki 
retire on a pension 
MEWE, RA 


332 


retirement accounting 
国定 资产 报废 的 会 计 核 算 
retirement annuity 

退休 年 金 
retirement by instalment 


分 批 付款 ， 分 批 提 货 


333 














334 


sales return 
销 货 退 回 ; 
return on investment ( ROI ) 
AULA, KARN 











退货 





rise in price 价格 上 涨 
rise clause 
运 保 费 上 涨 归 买 方 负 担 的 


th 
条 款 


335 





risk evaluation 风险 评估 
risk investment 风险 投资 
risk capital 风险 资本 

risk aversion 风险 规避 
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337 


338 


339 


340 


341 


342 


343 


基础 词汇 


rival 
[raivael] 


n 竞争 者 ， 对 手 


adj. 竞争 的 


rocket 
[rokit] 
vi. 快速 增长 ， 猛 增 


room 

[ru:m, rum] 

n. 房间 , BF, BA, 
场所 地 位 ; 空间 ; 
机 会 ， 余 地 


round 
[raund] 


adj. AULA, FE 
的 ， 整 数 表示 的 


n. 阶段 ， 轮 次 


routine 
[ru:'ti:n] 

n. 例行公事 ， 日 常 
事务 


run 

[ran] 

n. 运转 vi. 运行 ; 处 
于 ， 接 近 v 管理 ， 
运行 ， 提供 CAR 
务 ) 


经 营 ， 


running 
[rAnin] 

n. 转动 ， 运 转 
adj. 运转 的 


134 


33/~343 商务 应 用 及 翻译 


yaa 4 


No one could rival him in this respect. 在 这 方面 
没有 人 能 胜 过 他 。 
































Fresh food is so scarce that prices have rocketed. 


新 鲜 食物 非常 匮乏 ， 导 致 价格 狐 涨 。 








There wasn’t enough room in the baggage 
compartment for all the gear. 

行李 舱 没 有 足够 的 空间 放下 所 有 的 工具 。 
The intensity of the work left little room for personal 
grief or anxiety. 
高 强度 的 工作 使 人 几乎 没 空 去 悲伤 或 



































忧虑 。 














Please tell me in round numbers what till cost. 
告诉 我 大 概 的 成 本 就 行 。 

Round-the-clock service features this little store. 
日 夜 服务 是 这 家 小 商店 的 特色 。 

















We clean and repair the machines as a matter 
of routine. 


我 们 按 惯例 清洁 并 维修 机 器 。 




















His stepfather ran a prosperous paint business. 
他 的 继父 经 营 着 一 家 生意 红火 的 涂料 公司 。 

How can a company run efficiently? 

一 个 公司 如 何 有 效 经 营 ? 

















The new systems have been optimised for running 
Microsoft Windows. 已 经 对 这 些 新 系统 进行 了 优化 
， 以 便 运 行 微软 视窗 。 




















设 
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商务 措 配 














rival company 对 手 公 司 
exclude rival 排除 竞争 者 
rival business firms 
竞争 的 商行 

near rival 威胁 大 的 对 手 








rocketing prices 急剧 上 升 的 
价格 


room service 客房 服务 
room for improvement 


改善 的 余地 





a new round of job cuts 
新 一 轮 的 裁员 

round trip 

往返 旅程 











routine work 日 常 工作 
routine check 例 行 检查 
routine experiment 

例 行 试验 

routine accounting function 


常会 计 职 能 






































经 营 酒店 
预定 时 间 做 某 


run a hotel 
run late 晚 




















bi 


running cost 
经 营 费用 ， 运 转 成 本 ， 操 作成 本 
running charge 运转 费 
running account 往来 账户 
running expenses 


Z a jy se Lo - 
经 m 性 支出 ; P h 















































AY 
+ 











FINAL 


rush 

[raf] 

n. Oe, HH vi. 赶紧 ， 
涌现 vt (使 ) ih, 9 
忙 地 做 adj. 急需 的 


sack 
[seek] 
vt. E, FR 


safe 

[seif] 

n RM ad. RE 
的 ， 可 靠 的 


NN 
偏 难 词汇 
mechanical 
[mi'keenikl] 
adj. 机 械 的 ， 技 巧 上 
的 n. 机 器 部 件 


moderately 
[moderetli] 


adv. 适度 地 


modernize 
[mode(:)naiz] 


v. 使 现代 化 


monitor 
[monite] 

n 电脑 显示 器 ; 监控 
人 员 


vt. 监测 ， 监 视 


344~346 商务 应 用 及 翻译 


I've got to rush. Got a meeting in a few minutes. 
我 得 赶紧 走 了 。 儿 分 钟 后 要 开 个 会 。 








Changing her job like that is equivalent to giving 
herthe sack. 那样 调换 她 的 工作 等 于 是 解雇 她 。 




















The heavy steel doors mocked the attempts of the 
thieves to open the safe. 

TEREK TS WOT A CR BAB AY BS A TA o 

| can’t tell you it will be safe. 

我 不 能 肯定 这 件 事 对 你 仍 是 可 靠 的 。 






































13~1I6 商务 应 用 及 翻译 


Most mechanical devices require oil as a lubricant. 
绝 大 多 数 机 械 装 置 都 需要 用 油 作为 润滑 剂 。 














DN 


























Resources should be moderately exploited. 
开发 资源 要 适度 。 

This new product is moderately priced. 

新 产品 的 定价 适度 。 








They are determined to modernize the existing 
factories. 他 们 决心 使 现 有 工厂 现代 化 。 

Unable to borrow capital to modernize its plant， 
the company was forced to pull itself up by its own 
bootlaces. 这 家 公司 借 不 到 资金 使 自己 的 工厂 现代 
化 ， 他 们 只 得 自力 更 生 了 。 






































Flight boarding times are displayed on the overhead 
monitors. 

登 机 时 间 显 示 在 头顶 上 方 的 显示 器 上 。 

You need feedback to monitor progress. 

你 需要 利用 反馈 信息 来 监控 进展 。 




















324~346/462 KZE 


IEAA 














rush order 344 
紧急 订单 ; 紧急 订货 

rush season 旺季 ， 忙 季 

rush letter of credit 


速 开 信 用 证 

















paper sack 纸袋 B45 
sack filler 包装 机 


a grocery sack 


safe box 保险 箱 346 
safe company 信托 公司 


safe container 安全 集装箱 


商务 措 配 


mechanical engineering 113 
机 械 工程 

mechanical weakness 

技巧 上 的 弱点 

mechanical labor 


体力 劳动 





career 


小 有 成 就 的 事业 





一 


a moderately successful | 114 
115 


contamination monitor 116 
污染 监测 器 

command monitor 

指令 监控 台 

closed-circuit monitor 

闭路 监视 器 


Day 16 135 


117 


118 


119 


120 


121 


偏 难 词汇 


monopoly 
[maenopali] 


n 垄断 ;专利 事业 


multimedia 
['malti'mi:dja] 

n 多 媒体 ， 多 媒体 的 
采用 


multinational 
[malti'neefan(a)l] 

adj. ZEW, BE 
AN) n 多 国籍 公司 ， 
5 [| 2) 





obsolete 
[‘obsali:t] 
adj. 荒废 的 ， 陈 旧 的 


occasion 
[o'keizan] 
n. 场合 , ME ve. 引起 ， 


136 


I7~I2I 


商务 应 用 及 翻译 


His monopoly of shipbuilding in that country has 
been established. 

他 对 那个 国家 造船 业 的 歼 断 已 经 建立 起 来 。 

Over the years, he’s picked off his competitors so 
that he now has a virtual monopoly. 

几 年 来 ， 他 一 个 一 个 地 战胜 了 他 的 竞争 对 手 ， 现 已 
KEE T ÆA o 




















Adam raised the issue of multimedia applications 
and much useful discussion ensued. 亚当 提出 了 多 
媒体 应 用 的 问题 ， 从 而 引发 了 许多 有 益 的 讨论 。 


Many multinational companies have substantial 
operations in this area. 

许多 跨国 公司 都 在 该 地 区 从 事 相 当 规 模 的 经 营 。 

He analyzed the relationship between multinational 
corporations and under-developed countries. 


他 分 析 了 跨国 公司 和 不 发 达 国 家 之 间 的 关系 。 















































With technological changes many traditional skills 
have become obsolete. 
随 着 技术 的 革新 ， 许 多 传统 技艺 已 被 淘汰 。 














What you said on the occasion was not appropriate. 
在 这 种 场合 你 说 这 样 的 话 是 不 相宜 的 。 

His behaviour was not in keeping with the solemn 
occasion. 他 的 举止 与 这 庄严 的 场合 不 协调 。 














|13~l2l/w72 


ASB 


Cu 














monopoly price 垄断 价格 
monopoly right 专利 权 
import monopoly 


























进 





multimedia technologies 
多 媒体 技术 


multimedia courseware 


多 媒体 课件 





multinational corporations / 
companies 
跨国 公司 

















obsolete equipment 

陈旧 的 设备 

obsolete assets 陈旧 资产 
obsolete stock 陈旧 存货 


on the occasion of 

值 此 …… 之 际 

Special occasion 
特别 的 时 刻 ;特别 的 场合 








7 7 


The droo of rain makes a hoe in the 


stone, not by violence, but by of falling, 


核心 词汇 


reference 
[refrens] 

n. 编号; 介绍 信 
vt. 查阅， 参考 ; 
给 〈 某 物 ) 编号 
refund 
[ri:fAnd] 


vt 退还 ， 偿 还 
n. 归还 ， 退 款 


regard 
[ri'ga:d] 

n. 致意 ， 问 候 
vt. A, Ba 


region 
[ri:dzon] 

n ih, CEFR 
上 某 个 特定 的 ) 
地 区 


477-480 Ë 


AW ARAN 


We will take up references after the interview. 








我 们 将 在 面试 后 收 














E 荐 信 。 











Each order has a un 


ique number and can be referenced 





A7/~506/642 ”商务 搭配 





Latimer 
1 SH, 个 Zar 
1 而 是 靠 
1 J 而 是 JE rA A 水 恒 。 




















reference data 参考 数据 477 
reference value 参考 值 


bankers reference 








at any time. 每 份 订单 都 有 一 个 独一无二 的 号 码 ， 在 任何 


时 候 都 可 查阅 。 


We guarantee to refund your money if you're not 


delighted with your 


我 们 承诺 如 果 您 对 所 买 物品 不 满 


purchase. 
意 可 以 退 款 。 


You can't regard him as a friend but a business associate. 
你 不 能 把 他 看 作 朋友 ， 而 只 能 看 作 是 个 生意 合伙 人 。 


Corn and cotton are 




















extensively cultivated in this region. 


这 个 地 区 普遍 种 植 玉 米 和 蔬菜 。 
There was a negligible amount of rain in that region last 











year. 去 年 在 那个 地 | 

















勾 只 有 轻微 的 雨量 。 




















银行 资信 证 明 书 





refund order 退 款 单 478 
refund offset 退税 补偿 

refund of fare 

退还 价款 ， 退 还 所 付费 用 

general average refund 

共同 海损 退 费 




















without regard 不 关心 
regard highly 重视 ， 器 重 
with regard to 关于 


479 


























经 济 
local region 局 部 区 域 
autonomous region Bj 





区 | 


480 


economic region 
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481 


482 


483 


484 


485 


486 


487 


488 


核心 词汇 


regional 
[ri:d3ən(ə)l] 

adj. 整个 地 区 的 ， 地 
域 性 的 


register 
['redzista] 

n 记录 ， 登 记 簿 
vt. 记录， 显示 
v 登记， 注册 


regular 
['regjala(r)] 

adj. 经 常 的 ， 定 期 的 ， 
有 规律 的 ， 通 常 的 


regulate 
[regjuleit] 
vt. 约束 ， 控制 ， 管理 





regulation 
[regju'leif an] 


481-488 ”商务 应 用 及 翻译 


The five countries formed a regional trade bloc. 
这 5 国 成 立 了 一 个 地 区 性 贸易 集团 。 

















mt 





Please list your name in the attendance register. 
请 在 点 名 册 上 登记 你 的 名 字 。 

In our application, the first thing users have to do 
is register. 在 我 们 的 应 用 程序 中 ， 用 户 需要 做 的 第 
- 件 事 是 就 注册 。 


























The sales division holds regular meetings to exchange 
information. 销售 部 定期 举行 例会 以 交流 信息 。 




















We must try our best to regulate our expenditure. 
我 们 必须 尽力 控制 开 文 。 

The activities of credit campanies are regulated 
by law. 信贷 公司 的 业务 受 法 律 制约 。 

















The European Union has proposed new regulations 
to control the hours worked by its employees. 欧盟 








n 章程 , 规则 , 规章 ; 
约束 ， 控 制 

adj. 必须 穿戴 的 ， 规 
定 的 


reject 

[ri'dzekt] 

n 废品 ， 不 合格 品 
vt. 拒绝 接受 ， 不 予 考 
me, El; 不 用 


rejection 
[ridsekf ən] 
n. 拒绝 


relationship 
[rileif enfip] 
n RAR, KK 
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已 经 就 其 雇员 工作 时 间 的 控制 问题 拟定 了 新 的 规章 。 
Some in the market now want government regulation 
in order to reduce costs. 
现在 一 些 市 场 人 士 希望 政府 实施 调控 ， 以 降低 成 本 。 

















They also reject any suggestion that they should 
move out of the district because of this. 

他 们 也 拒绝 接受 任何 让 他 们 搬出 这 个 地 区 的 建议 。 
Imperfect articles are rejected by our quality control. 
瑕 意 产 品 会 被 我 们 的 质量 控制 人 员 舍 弃 。 








The job was perfect; there was not a single rejection. 
这 件 工作 做 得 非常 好 ， 没 有 一 次 退货 情形 发 生 。 


Their first exchange set the tone for a new relationship. 
他 们 初步 交换 意见 ， 为 建立 新 关系 定 了 调子 。 

















477~506/642 


商务 措 配 

















regional planning 区 域 规划 
regional economic integration 
区 域 性 经 济 一 体 化 

regional economic cooperation 
区 域 性 经 济 合作 

regional merchant 


区 域 商 人 











bond register 债券 登记 簿 
commercial register 
商业 登记 秒 ， 商 业 注 











Ft 





a regular air service 
定期 航班 

















regulated market 

受 管制 的 市 场 

regulate capital 约束 资本 
regulated prices 规定 价格 








price regulation 

价格 调整 ， 价格 监管 
government regulation 
政府 法 规 
in regulation uniform 


穿着 规定 的 制服 














a0 


factory rejects 工厂 废 


loan rejection 

拒绝 提供 贷款 
rejection and waste 
返工 和 浪费 








economic relationship 
经 济 关系 

agency-client relationship 
主 顾 关系 

elationship of production 


EFE 产 关系 


= 





Lit 


核心 词汇 


reliability 
[rilaiə'biliti] 
n. 可 靠 性 


reliable 
[rilaiebl] 

adj. 可 靠 的 ， 可 信 
RABY 


relief 

[ri'li:f] 

n.〔 债 务 等 的 ) 减 免 ， 
救济 


relocate 
[‘ri:slou'keit] 
v (E) PGE, ie 


remainder 

[ri'meinda] 

n. Ra: 其 他 人 员 ; 
剩余 时 间 ; 廉价 出 
售 的 书 (或 激光 唱 
AS) v 廉价 出 售 


remove 
[rimu:v] 

vt. 免除 ， 解 除 ， 消 
除 ， 去 除 


rep 

[rep] 

n. 推销 员 ， 销 售 代 
zy 做 推销 员 ， 当 
销售 代表 


request 
[rikwest] 

vt. 请 求 , BOR n iA 
求 ， 要 求 ， 邀 请 ， 
申请 书 


A89~496 


| can assure you of the reliability of the information. 
我 可 以 向 你 保证 这 消息 是 可 靠 的 。 








Judged by the ordinary standards,he was reliable. 
用 一 般 的 标准 衡量 ， 他 是 可 信赖 的 。 

It's not reliable to judge a man only by his looks. 

单 赁 容貌 来 判断 一 个 人 是 不 可 靠 的 。 


























The organization is asking for relief from fuel tax. 
这 个 机 构 正 呼吁 减免 燃油 税 。 

He contributed half of his savings to the relief fund. 
他 将 积蓄 的 一 半 捐 献 给 救济 基金 会 。 












































The company relocated its head office to Stanford. 
公司 将 总 部 迁 到 了 斯 坦 福 。 

The owner is selling because his partner has relocated. 
因为 伙伴 已 迁 往 其 他 地 方 ,所 以 业主 正在 寻找 买主 。 
































Two-thirds of the job cuts were in the US and the 
remainder in Europe. 

三 分 之 二 的 裁员 发 生 在 美国 ， 其 余 的 在 欧洲 。 

lt failed to sell and was soon remaindered. 

此 书 销量 不 好 ， 很 快 就 被 廉价 处 理 了 。 
































Only after that can we help remove wrong perception. 
只 有 这 样 才能 帮助 我 们 消除 错误 的 观念 。 


























I'd been working as a sales rep for a photographic 
company. 我 一 直 在 一 家 摄影 公司 做 销售 代表 。 

Don’t ever let an advertising sales rep teach you 
anything about marketing. 

不 要 让 一 个 广告 销售 代表 教 你 任何 有 关 营 销 的 事情 。 






































They requested permission to build houses on the 
land. 他 们 申请 准予 在 这 块 地 上 新 房子 。 

We'd like you to consider our request once again. 
我 们 希望 贵 方 再 次 考虑 我 们 的 要 求 。 















































商务 应 用 及 翻译 4//~506/642 


商务 措 配 














reliability assessment 489 
可 靠 性 评估 
reliability analysis 


可 靠 性 分 析 











=E 


reliable quality 质量 可 靠 490 














reliable account 可 靠 账户 
491 


492 


relief fund 救济 金 
relief work 救援 工作 








493 


remaindered books and DVDs 
廉价 出 售 的 书 和 DVD 











remove all doubts 
消除 一 切 怀疑 
remove a man from office 


免除 一 人 的 职务 


494 


495 


special request 特殊 要 求 
credit request 贷款 申请 书 


496 


























request for estimate 
成 本 估计 申请 书 
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497 


498 


499 


500 


501 


502 


503 


504 


核心 词汇 


require 
[ri kwaia] 


research 
[ri'sə:tf] 
n 研究 ， 调 查 vi. 研 


究 ， 调 查 


reserve 
[ri'zə:v] 

n 储备 ( 物 )， 储 藏 
金 


resign 

[rizain] 

n. 辞去 (职务 ) v 辞 
4, BM, BH, E 
听从 


reasonable 
[ri:znebl] 
adj. 合理 的 ， 有 道理 的 


resistance 
[rizistens] 


n. Bin, iin 


resource 
[ri'so:s] 
n AR, WA 


response 
[ri'spons] 


n 回答 ， 响 应 ， 反 应 


140 


497-504 ”商务 应 用 及 翻译 
If you require further information, you should consult 
the registrar. 

如 果 需 要 进一步 了 解 信 息 ， 请 咨询 教务 主任 。 




















Research and technology are said to be chronically 
underfunded. 

据说 为 研究 和 技术 方面 提供 的 经 费 严 重 不 足 。 

The thing that matters is the furtherance of research 
in this country. 重要 的 是 推进 这 个 国家 的 研究 。 













































































| have adhered to a steady cash flow, high reserve 
and a healthy debt to equity ratio. 


47/~506/642 ”商务 措 配 














buyer require 顾客 需求 
required earnings 

应 提存 收益 

required measures 


必要 的 措施 


research findings 研究 成 果 
economic research 

经 济 研究 

research proposal 


研究 计划 














general reserve 一 般 储 备 金 
cash reserve 














我 总 是 确保 公司 有 稳定 的 现金 流 ， 充 沛 的 储备 金 








RSs, ROWE 





和 良好 的 股本 负债 比 。 
The company have, to use reserve to cover the all 
the new equipment's expenses. 


公司 不 得 不 动用 储备 金 来 支 付 全 部 新 设备 的 费用 。 











Somebody hired from another country is not likely 
to resign precipitately. 外 国 雇 员 不 可 能 贸然 辞职 。 











The dealers finally brought the price down to a 
reasonable figure. 
商人 们 终于 把 物价 压低 到 合理 的 程度 。 











But the company adopted few of his recommendations 
and joined the industry's resistance. 但 公司 几乎 没 
有 采用 他 的 建议 并 加 入 了 行业 抵抗 大 军 之 中 。 

The idea, however, is meeting some resistance. 

不 过 这 个 想法 遭遇 到 一 些 抵抗 。 




















There’s a great shortage of resource materials in 
many schools. 很 多 学 校 物资 都 十 分 短缺 。 


They have made generous response to the appeals 
for funds. 他 们 对 募集 资金 的 呼吁 做 出 了 慷慨 的 响应 。 











reserve account 
准备 金 账户 ;储备 账 
hh 


reserve clause 保留 条 款 


























resign from 辞职 
resign oneself to 
使 听从 于 
resign to 托付 给 











reasonable price 
合理 的 价格 ， 公 道 的 价钱 
reasonable profit 合理 利润 
reasonable dispatch clause 
合理 运输 条 款 








human resource management 
人 力 资源 管理 

resource allocation 资源 分 配 
resource costs 资源 成 本 








rapid response 快速 反应 
response rate 


函 率 ， 响 应 率 


回 





核心 词汇 


responsibility 
[ris,ponse'biliti] 


n 责任 ; 职责 


responsible 
[ri'sponsabl] 

adj. 有 责任 的 ， 负 
责 的 


基础 词 汇 


safety 
['seifti] 

n 安全 性 ; 安全 ， 
平安 


salary 


[‘seelori] 
n. 薪水 vt 给 …… 
加 薪 


sale 

[seil] 

n. 出 售 ， 卖 出 ; RE, 
廉价 出 售 ; 销路 ， 销 
售 额 


sample 
[ssmpl] 

n 货 样 ， 样 品 ， 样 
本 vt. 取样 ， 采 样 


sampler 
[‘sa:mpla(r)] 
n S38, Seth 


505~506 ”商务 应 用 及 翻译 ”477~506/642 商务 搭配 


He wants companies to follow the European model 
of social responsibility. 他 希望 各 公司 能 够 以 欧洲 
公司 为 榜样 ， 承 担 社会 责任 。 











| want you to do everything you can to find out who’s 
responsible. 我 希望 你 能 尽 一 切 可 能 找 出 责任 人 。 











347~35| 商务 应 用 及 翻译 ”34/~367/462 商务 搭配 


The factory was closed down on safety grounds. 
工厂 因 安 全 原因 被 关闭 。 

The fact woke them up to the need for the safety 
precaution. 事实 使 他 们 认识 到 安全 防范 的 必要 性 。 


























What salary expectations do you have? 

你 期 望 的 薪水 是 多 少 ? 

She jacked up the job because the salary was 
too low. 她 辞 掉 了 这 份 工作 ， 因 为 薪水 太 低 了 。 


Do you know how to increase the sale of your product? 
你 知道 怎样 增加 你 方 产品 的 销售 吗 ? 

We will treble the sale this year. 

我 们 今年 要 让 销售 额 增加 两 倍 。 

The newspaper has sales of 1.72 million. 

该 报纸 有 172 万 份 的 销量 。 


























mu 














A free sample is enclosed with the compliments of 
the manufacturer. 内 附 厂 方 敬 赠 的 免费 样品 。 








You can download a sampler of our designs from our 
website. 你 可 以 从 我 们 的 网 站 下 载 设计 集锦 。 

















financial responsibility 505 
经 济 责任 
assume responsibility 
承担 责任 
responsibility budget 
责任 预算 
responsibility profit 
责任 利润 








responsible department 506 
负责 单位 
responsible administration 


责任 局 
































public safety 公共 安全 347 
safety accommodation 

安全 设备 

base salary 348 





基本 工资 ;底薪 
salary slip 工资 单 
salary compensation 
工薪 补贴 


sale force 销售 人 员 349 
sale by auction 拍卖 

commercial sale 商业 销售 

sale association 销售 合作 








master sample 标准 样品 | 350 
sample board 样板 
sample copy 样本 
sample data 抽样 资料 

















351 


Day 17 141 


352 


353 


354 


355 


356 


357 


358 


基础 词汇 


Save 

[seiv] 

Te, ME wi 节省 ， 
储蓄 prep. 除 …… 之 外 


savings 
[seivinz] 
n E, EIR 


scale 

[skeil] 

n. 规模， 刻度 ， 衡 量 ， 
比例 ve. 依 比例 决定 ; 


测量 衡量 





[sekend] 
n. 秒 ; 片刻 ; 第 二 者 ; 
助手 ;次 货 ， 二 等 品 
adj. =T XT 


num. 第 二 


支持 


vt. 赞成 


’ 


seller 
['selo] 


n 售 货 者 ， 销 售 者 


send 

[send] 

Vt HE, F, AK, 
派 遗 ， 打 发 

set 

[set] 

vt. 安排 , 决定 , 确定 ; 
创立 , 开创 n 一 套 ， 
一 批 ， 一 组 ， 一 类 


国 


adj. 固定 的 ; 确定 的 


952~358 


He arranges to collect the payment from the customer, 
thus saving the client the paperwork. 他 安排 直接 向 顾 
AWB, Sade TEAS CE o 




















She invested most of her savings in stocks and 
shares. 她 把 大 部 分 存款 投资 在 公债 和 股票 上 。 


It fits development projects of any scale. 
已 适合 于 开发 任何 规模 的 项 目 。 

This is a map in the scale of one-millionth. 
这 是 一 张 比 例 尺 为 1 比 100 万 的 地 图 。 














Personally, | prefer the second option. 





就 我 个 人 而 言 ， 我 倾向 第 三 种 选择 。 
Someone will have to be seconded from another 


department to do this work. 
必须 从 其 他 部 门 临时 调 一 个 人 来 做 这 件 工作 。 




















The online retailer will be the exclusive seller of the 
equipment. 

这 家 在 线 零售 商 将 成 为 这 款 设 备 的 独家 销售 商 。 
Normally, the seller is obligated to prepay the ocean 


freight. 在 通常 情况 下， 卖方 有 责任 预付 海运 费 。 









































Send a full CV with your job application. 
随 求职 申请 书 寄 上 详尽 的 个 人 履历 。 








We must be careful not to set the price too high. 

我 们 必须 谨慎 行事 ， 不 能 定价 过 高 。 

There are a whole set of factors behind the decision. 
这 一 决定 是 在 考虑 了 一 系列 因素 后 作出 的 。 














商务 应 用 及 翻译 ”347/~367/462 


商务 措 配 














save on 节省 
save the situation 
挽回 局 势 

save up 储蓄 ， 














azea 


savings bank 储蓄 银行 
savings capital 储蓄 资本 
savings account 

储蓄 存款 账户 

savings certificate 


fe 


scale value 刻度 值 
scale up taxes 
按 比例 增加 税额 


occupy the second leading 
post 当 二 把 手 

Second to none 

RED, HE 


谁 都 好 的 











指 的 ; 比 
































seller market 卖方 市 场 
slow seller 滞销 货 





send out 发 货 

send by dispatch 

把 ( 某 物 ) 作 快件 送 发 
send away for 函 购 
send in an account 


ARK, Fit 




















3 





seta value on 估价 ， 鹿 
set bounds to 限制 





FINAL 


settle 

['setl] 

wikia, 48, 4 
账 ; 确定 ， 决 定 
vi. COME) 停滞 : 结 
束 ; 解决 ， 〈 使 ) 下 沉 


shape 

[feip] 

n. IDF, FAK vi 制 
作 vi. 形成， 成 长 


Share 
[fea] 
n. 股份 ， 参 股 


vt. 分 享 ， 均 分 


sharp 

[a:p] 

adj. 精明 的 ， 敏 捷 
AY adv. 锐利 地 ， 急 
速 地 


Sheet 

[fist] 

n 薄片 ，〈 通 常 指 
标准 尺寸 的 ) 一 张 纸 


shelf 
[elf] 
n 架子 ， 搁 板 


show 

[Jeu] 

n 表示， 展览， 外 
观 


showroom 
[Jeurum] 

n.( 商 品 样品 的 ) 
陈列 室 ， 展 销 厅 


359~366 ”商务 应 用 及 翻译 


Most of our customers settle their accounts on time. 
我 们 的 大 多 数 顾 客 都 能 按时 结账 。 

The price for crude oil has settled at $34.4 a barrel. 
原油 价格 稳定 在 每 桶 34.4 元 的 水 平 上 。 


























After months of discussion, a peace agreement is 
gradually taking shape. 
经 过 几 个 月 的 商讨 ， 和 平 协议 渐渐 有 了 眉目 。 


























He holds a half share in the business. 
他 拥有 该 企业 的 一 半 股 份 。 

Share your Success with others. 

和 他 人 分 享 你 的 成 功 。 





He is very sharp, a quick thinker and swift with repartee. 
他 非常 机 敏 ， 反 应 很 快 ， 并 且 能 说 会 道 。 








She wrapped a sheet of paper around the book. 

她 用 一 张 纸 把 这 本 书包 起 来 。 

| would give my ears for a glance at that balance 
sheet. 我 一 定 要 看 一 看 财政 收文 表 。 




















All of those parts can be purchased off the shelf. 
所 有 这 些 零件 都 有 现货 供应 。 



































The latest computers will be on show at the exhibition. 
最 新 型 的 计算 机 将 在 展览 会 上 展 出 。 








We want to keep buyers coming into our showrooms. 
我 们 想 不 断 有 买主 进入 我 们 的 展厅 。 

















34/7~367/462 














商务 措 配 
settle account 结账 ， 清 算 
settle a bargain 

成 交 ， 达 成 协议 

settle out of court 

( 不 经 法 庭 ) 在 ; 


F) 和 解 


359 














庭 外 ( 私 


shape one’s course 
制定 方针 

shape up 

成 形 ， 形 成 ， 顺 利 发 展 


360 














share price 股票 价格 
share buyback 股份 回 购 
share bonus 

( 以 ) 股票 ( 作 ) 红利 
share consolidation 


股票 合 + 
Ma Oo 


361 





口 


sharp increase 
急剧 上 升 ， 飞涨 
sharp drop 暴跌 


362 


aggregate balance sheet 
合并 资产 负债 表 

account form balance 
sheet 账户 式 资产 负债 表 
a pay sheet ([ 美 ] payroll ) 
工资 单 


363 


goods shelf 货架 


shelf life ( 包装 食品 的 ) 保 
存 期 限 ， 货 架 存 放 期 
off the shelf 现货 供应 


364 

















a trade show 贸易 展览 会 


365 


a car showroom 
汽车 展销 厅 


366 
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367 


122 


123 


124 


125 


126 


127 


128 


Hino 
shop 
[fop] 


n. 商店 ， 店 铺 
vi. 买 东 西 ， 购 货 


偏 难 词汇 


occasional 
[o'keiznal] 


合 的 


participate 
[pa:'tisipeit] 


分 担 


participation 
[pa:tisi'peif ən] 


penetration 
[peni'treif(a)n] 


额 
[pa:menens] 
nA, FFA 


permanent 
[pa:menent] 


144 


adj. 偶然 的 ， 特 殊 场 


vi. 参与 , 参加 分享; 


n BM, BS; PE 


n 目标 市 场 的 占有 份 


permanence 


adj. 永久 的 ， 持 久 的 


367 商务 应 用 及 翻译 


The shop takes stock every week on Friday mornings. 
这 家 商店 每 星期 五 早晨 盘点 存货 。 


























|220 ls 商务 应 用 及 翻译 


That sort of thing is quite occasional and not regular. 
那 种 事 十 分 偶然 ， 没 有 规律 。 











University students from all around the country 
brought their android friends to participate in the 
competition. 来 自 全 国 各 地 的 大 学 生 们 带 着 他 们 的 机 
器 人 朋友 来 参加 本 次 比赛 。 

Workers had a right to participate in the profits of 
the company. 工人 有 权 参 与 公司 利润 的 分 配 。 























Must we guarantee in any way our participation in 
the tender? 我 们 应 为 参加 投标 做 什么 保证 吗 ? 

At present, development and equity participation of 
only four projects. 目前 开发 和 参股 的 项 目 只 有 四 项 。 















































He used to design software and then peddle it to small 
businesses. 他 过 去 经 常设 计 软件 然后 卖 给 小 企业 。 


Our aim is to achieve greater market penetration. 
我 们 的 目标 是 进一步 打 入 市 场 。 


The competition, generalist, neutrality and permanence 
、 通 才 、 中 立 、 常 任 是 其 
创立 以 来 ， 一 直 未 变 。 

















are its basic principles. 3# 4 


基本 原则 ， 



































No one can offer a permanent solution to the problem. 
没有 人 能 提出 解决 这 个 问题 的 长 久之 计 。 


347~3677462 


I22~|30/172 商务 搭配 


ase 














multiple shop 连锁 商店 
erecting shop 装配 车 间 
set up shop 开店 























an occasional workman 
临时 雇工 
occasional income 


偶然 收入 ， 非 经 常 收入 














participate in the discussion 
参加 讨论 

participate in profits 

分 享 利润 





group participation 集体 参与 
capital participation 

参与 投资 

participation of interests 
利益 均 沾 

equity participation 

参股 ， 资 本 参与 


penetration pricing 


(市 场 ) 推广 定价 


固定 资产 
apermanent job 固定 职业 
permanent address 永久 地 址 


permanent assets 














偏 难 词汇 20-30 ”商务 应 用 及 翻译  122~130/72 商务 搭配 





























portfolio The company has continued to invest heavily in a optimum portfolio 129 
[po:t'fauljau] strong portfolio of products. 最 佳 投资 组 合 
n. 投资 组 合 公司 继续 在 强大 的 产品 组 合 上 投入 大 笔 资金 。 market portfolio 市 场 组 合 
portfolio management 
证 券 管理 
preliminary ”itwas agreed that another round of preliminary talks preliminary estimate 130 
[prilimineri] would be held in Peking. 初步 估计 
adj. 预备 的 ， 初 步 的 ”经 协商 ， 新 一 轮 的 预备 会 谈 将 在 北京 举行 。 preliminary design 初步 设计 





preliminary report 初步 报告 
preliminary agreement 
初步 协议 

preliminary measures 
初步 措施 
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Victory wont come 
to me unless | go to It 


核心 词汇 


507| restore 


[ris'to:] 

vt. 恢复 ; 使 复原 

使 复职 
508|retain 

[ritein] 


vt. 保持 ， f 留 ; 
留用 ， 聘 请 〈 律 
师 等 ) 


509| revenue 
['revinju:] 
nor, BRA 
收入 ， 税 收 





510| review 
[ri'vju:] 
vw BE, BHA 
Bon 检查 ,审查 ， 
评审 ; 报告 


511| reward 
[ri'wo:d] 
n. 报酬， 奖金 


vt. 酬劳 ， 奖 赏 


146 


4 


507~5ll 商务 应 用 及 翻译 


The proposals are aimed at restoring investor confidence. 





这 些 建议 则 在 恢复 投资 者 的 信心 。 




















Moore 





i REM ee RAIDEN IRE 
来 的 ， 我 必须 自己 走 
回 胜利 。 








507~532/642 商务 措 配 


Many retailers cut prices to retain customers. 





许多 零售 商 为 了 留 住 顾客 而 降价 


They not only protect health. They bring in considerable 
还 将 带 来 可 观 的 收入 。 





revenue. 他 们 不 仅 保护 健康 ， 


The board will review the situation later in the year. 
董事 会 将 在 今年 晚 些 时 候 对 形式 重新 加 以 











Q 


To 




















BY 


Tho 


The terms of your contract are under review. 


你 的 合同 条 款 正 在 审议 。 





The company is only just starting to reap the rewards of 


long-term investments. 











公司 才刚 刚 开 始 收获 长 











期 投资 的 











H 








报 。 


restore settings 恢复 设置 
restore sb. to his old post 


使 某 人 复职 


retained earnings 
留存 收益 ， 留 存 盈余 
unappropriated retained 


earnings 未 拨 出 的 留存 盈余 





total revenue 

总 收益 ; 总 收入 

annual revenue 年 营业 收入 
sales revenue 销售 收入 





annual review 
年 评 ， 年 度 回顾 
periodic review 


期 检查 ， 按 期 盘点 
































reward payment 奖金 


reward structure 利润 构成 





核心 词汇 


rewarding 
[rt'wo:din] 

adj. 有 益 的 ; 值得 的 ; 
有 报酬 的 ， 报 答 的 


rework 
['ri:' werk] 


vt. 重 做 ， 再 做 


roughly 
['rafli] 
adv. 概略 地 ;大致 地 


royalty 

[‘roialti] 

n EM, FFM. E 
利 权 税 


satisfaction 
[seetis'feek{ an] 


n 满意 ， 满 足 


satisfy 
['seetisfai] 

vt. 满足 ， 说 服 vi. S 
人 满意 ， 令 人 满足 


saturate 
[saetf oreit] 


v 使 饱和 ， 使 充满 


saturation 
[saetf 9'reif an] 

n. 饱和 (状态 ) ，( 市 
场 的 ) 饱和 状态 ) 


ol2~sl9 


| did not expect the job to be intrinsically rewarding. 
我 并 没有 期 望 这 份 工作 本 身 会 有 什么 好 处 。 














For rework fee in poor quality cost analysis was not 
conducted. 

质量 成 本 中 关于 返工 费用 的 统计 方法 不 准确 。 

Any reworked non-conforming products must go through 
the re-inspection processes after rework. 

任何 返工 后 的 不 合格 品 均 须 重新 检查 。 














Roughly speaking, we receive about fifty new clients 
a week. 大 致 来 说 ， 我 们 每 周 接待 50 位 新 客户 。 











The royalties enabled the inventor to re-establish 
himself in business. 
专利 使 用 费 让 这 位 发 明 家 得 以 再 次 立足 于 商界 。 

















Everyone wants to get satisfaction out of his or her 
job. 每 个 人 都 希望 从 自己 的 工作 中 得 到 满足 。 

| demand some satisfaction for that loss. 

为 那 项 损失 我 要 求 一 些 补偿 。 











We will try our best to satisfy you. 

我 们 将 尽力 使 您 满意 。 

Their avarice knows no bounds; you can never satisfy 
them. 他 们 贪得无厌 , 你 永远 无 法 满足 他 们 。 








As the market was saturated with goods and the 
economy became more balanced, inflation went down. 








随 着 市 场 上 商品 饱和 ， 经 济 趋 于 平衡 ， 通 货 膨胀 就 减 
IT. 

The market for used cars is saturated. 

旧 汽 车 市 场 已 经 饱和 。 




















The company’s sales are now close to saturation in 
many western countries. 
这 家 公司 的 产品 销售 量 在 许多 西方 国家 已 接近 饱和 。 

















商务 应 用 及 翻 谋 50/~532/642 


asee 











rewarding discussion 

有 回报 的 讨论 

very rewarding 

非常 有 价值 

arewarding business venture 


有 利 可 图 的 商 J 


512 














rework cost 513 
返工 费 用 ; 返工 成 本 
rework dimension 


修改 尺寸 




















count roughly 约 计 514 
roughly speaking 
大 约 说 来 

royalty owner 515 
特许 权 所 有 人 

royalty of patent right 

专利 特许 使 用 费 
royalty income 


特权 收益 ， 版 税收 入 



































need satisfaction 需求 满足 
consumer satisfaction 
消费 者 满意 度 














516 



































satisfaction of a claim 理赔 


满足 需求 
satisfy sb.’s wish 


satisfy requirement 517 
满足 某 人 的 愿望 











saturate with 使 饱和 518 


market saturation 市 场 饱 和 1519 
saturation effect 饱和 效应 
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核心 词汇 


Scarce 
[skeas] 


520 


足 的 


schedule 
[Jedju:l; 'sked3jul] 
n. 时 间 表 ， 进 度 表 
v. 确定 时 间 


521 


scissor 
[size] 
vt. BY, ABR n 剪刀 


522 


523| scrap 


[skreep] 


seasonal 
[si:zenl] 


524 


周期 性 的 


525| secretary 
[‘sekratri] 


n. 秘书 ， 书 记 ， 部 长 


Section 
[sekfenl] 


526 


sector 
[ sektae ] 


n. 领域， 部门， 行业 


527 


securities 
[si'kjuəritis] 


n. 有 价 证 券 


528 


148 


adj. 缺乏 的 ; 稀缺 的 ; 不 


n. 残余 物 , 废料 vt. MA 
拆毁 ad. 零碎 的 ， 废 弃 的 


adj. 季节 的 ， 季 节 性 的 ; 


520~528 商务 应 用 及 翻译 90/~D32/642 商务 搭配 


Skilled engineers are becoming scarcer. 


技术 熟练 的 工程 师 越 来 越 稀缺 。 


Put this item on our daily work schedule. 

把 这 项 工作 提 到 议事 日 程 上 来 。 

A tight schedule means we can’t delay any 
longer. 一 张 紧凑 的 时 间 表 表明 我 们 不 能 再 耽搁 。 


























She scissored the article out of the newspaper. 
她 从 报纸 上 前 下 一 篇 文章 。 


She scribbled his phone number on a scrap 
of paper. 
她 把 他 的 电话 号 码 匆匆 写 在 一 张 小 纸 片上 。 








The town relies on the seasonal tourist industry 
for jobs. 
这 个 城镇 依靠 季节 性 旅游 业 提 供 就 业 机 会 。 

















His secretary will act for him in all his affairs. 
他 的 秘书 将 代 他 处 理 他 的 全 部 事务 。 

















This section of the country is drizzly in the 
winter. 该 国 的 这 一 地 区 在 冬天 经 常 细 雨 蒙蒙 。 
| will examine these in the next section. 


我 将 在 下 一 个 部 分 中 对 这 些 进行 分 析 。 












































The news from Body Shop rattled the rest of 
the retail sector. 
从 “美体 小 铺 ” 传 来 的 消息 令 整 个 零售 行业 不 安 。 





Merrill Lynch is one of the world’s biggest securities 
firms. 美 林 集 团 是 世界 最 大 的 证 券 公司 之 一 。 
































scarce resources 稀缺 资源 


process schedule 
进度 时 间 表 ; 进程 调度 
repayment schedule 
还 款 计 划 























scrap diagnosis 废品 分 析 
scrap report 废料 报告 单 
scrap value 


残余 价值 ， 报 废 时 价值 





seasonal duty 季节 性 关税 
seasonal goods 季节 性 商品 
seasonal movement 


季节 性 涨 落 











a private secretary 私人 秘书 
secretary general 秘书 长 
defense secretary 国防 部 长 














cross section 横 截面 
section chief 部 门 主管 

















business sector 

商界 ; 商业 领域 

sector accounts 部 门 账 户 
livestock sector 畜牧 业 











securities market 证 券 市 场 
Securities company 

证 券 公司 

securities trading 证 券 交 易 
Securities exchange 
证 券 交 易 所 














核心 词汇 
segment 
['segment] 


n. FË 


市 场 划分 成 不 同 的 部 分 


segmentation 


[ segmen'teif an] 


n 分 割 ， 将 市 场 划分 成 


不 同 的 部 门 


Select 
[silekt] 


vt. 选择 ， 挑 选 
adj. 精 选 的 
seminar 


['semina:] 
n 研究 会 ， 讨 论 发 表 会 


FNL 


shortlist 
[‘So:tlist] 


n. < 英 > 供 最 后 挑选 (或 


考虑 ) 用 的 候选 人 名 单 


， 部 门 ， 细 分 市 
场 ; 一 部 分 v 分 割 ， 将 


529-532 ”商务 应 用 及 翻译 ”607~532/642 


The company dominates this segment of the market. 
这 家 公司 控制 着 这 一 部 分 市 场 。 
Our business is segmenting into three key areas. 


我 们 的 业务 分 为 三 个 关键 领域 。 








Segmentation of the market allows the bank to 
tailor its approach to the customers’ requirement. 
市 场 细 分 可 使 银行 服务 满足 客户 的 需要 。 











We have over 30 beautiful designs to select from. 





我 们 有 30 多 种 美丽 的 


区 











案 可 供 选择 。 


Investors have been buying select technology stocks. 
投资 者 一 直 在 购买 优质 技术 股 。 

















| suggest we telescope the seminar into an hour. 
我 建议 将 研讨 会 缩短 为 一 个 小 时 。 





368~37| 


商务 应 用 及 翻译 ”368~387/462 


He is on the shortlist for the job. 他 列 入 了 谋 职 


者 的 候选 人 名 单 。 


Candidates who are shortlisted for interview will 
be contracted by the end of the week. 








把 …… 列 入 最 后 的 候 


adj. 不 舒服 ， 厌 恶 的 ， 


Sign 
[sain] 


n 标记 ， 符 号 v 签名 ， 


Eb 


署 


simple 
[simpl] 
adj. 简单 的 ， 无 经 验 的 








列 入 














掉 试 名 单 的 应 聘 者 将 会 在 本 周末 接 到 通知 。 

















When we are off sick, we only receive half pay. 


我 们 请 病假 的 时 候 内 外 


E 拿 一 半 薪 水 。 


There is a sign displaying the name of the company 
on the roof of the building. 








大 厦 顶 部 有 一 块 标示 公司 名 称 的 牌子 。 
Both parties have signed the contract. 





双方 已 经 在 合同 上 签字 了 。 





Getting a visa isn’t as simple as you might suppose. 
办 签证 不 像 你 想 的 那么 容易 。 





商务 措 配 














segment delivery 
分 批 交 货 
segment margin 
部 门 毛利 
segment accounting 


部 门 会 计 





pattern segmentation 
模式 分 割 
segmented transport 
分 段 运输 





a select group of customers 





精心 挑选 的 一 批 顾 客 














advanced seminar 
高 级 研讨 会 
marketing seminar 


市 场 推销 研讨 会 














商务 措 配 














to draw up a shortlist 


拟 就 入 围 名 单 




















sick pay 病假 工资 
sick note 病假 条 





sign over 签字 移交 


sign in 签到 ， 记 录 到 达 时 


间 ， 签 收 


simple commodity economy 


单纯 商品 经 济 





simple contract 简单 合 





可 | 


可 


529 


530 


531 


532 


368 


370 


371 


369 
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372 


373 


374 


375 


376 


377 


378 


379 


基础 词汇 


single 
[singl] 


n 单程 票 


[sitju'eif ən] 
n. 情形 ， 


等 的 ) 位 置 


size 
[saiz] 


slow 
[sleu] 


Small 
[smo:l] 


smart 
[sma:t] 


整洁 的 


socket 
[‘sokit] 

n. 插座 v 给 
插座 


150 


Situation 


(建筑 


n. 大 小 ， 尺 寸 ， 号 


adj. 单一 的 ， 单 程 的 


372~379 B 


务 应 用 及 翻 详 








It seems improbable that the current situation will 


continue. 当前 的 








局 势 似乎 不 大 可 能 继续 下 去 。 


What size do you take? 你 穿 多 少 码 ? 
The screws are sized in millimetres. 














n. 技能 ， 技 巧 


adj. 小 的 ， 少 的 


vt. 确定 …… 的 大 小 ; 


确定 …… 的 尺寸 ; 
i 的 大 小 
Skill 

[skil] 


adj. 缓慢 的 ;冷清 的 
v (~ down) (使 ) 
慢 下 来 ， 减 缓 ad. 
慢 慢 地 ;人 迟缓 地 


adj. 智能 的 ; 巧妙 
B REGI, Ha fA 
AY, GRR) 正式 的 ， 


螺丝 是 





The new model is a testament to the skill and 
dedication of the workforce. 这 种 新 型 产品 显示 了 


和 毫米 标定 大 小 的 。 





体 员 工 的 技术 水 平和 敬业 精神 。 


Firstly, it's expensive, and secondly, it’s too slow. 











首先 是 价格 贵 ， 

















HE 次 是 速度 太 慢 ， 








Business is slow this season. 这 个 季节 生意 清淡 。 


lve made a few small corrections to your report. 





我 对 你 的 报告 作 了 几 处 小 的 修改 。 


He is a smart businessman. 
他 是 一 个 精明 能 干 的 生意 人 。 
Smart phones can handle email. 
智能 电话 可 以 处 理 电 子 邮 件 。 

















The battery charger plugs into any mains socket. 
已 器 可 以 插入 任何 类 型 的 电源 插座 。 








这 个 电池 充 

















368~387/462 


The price of a single ticket is thirty-nine pounds. 
单程 票 的 价格 是 39 英镑 。 


azie 


single market 
统一 市 场 ， 单 一 市 场 
single account 个 人 账户 
single budget 单一 预算 











emergency situation 

紧急 情况 

state situation 稳定 状态 
cope with the situation 
应 付 当 前 的 情况 

save the situation 挽回 局 势 














standard size 
标准 尺寸 ， 标 准 规格 
product size 产品 尺寸 



































improve skill 提高 技能 
diplomatic skill 外 交手 腕 
skill analysis training 


技能 分 析 训 练 





slow asset RX A 
slow moving 滞销 的 








small cheque 小 额 支票 
small commodity production 


小 商品 生产 


smart card 智能 卡 
a smart guy 精明 的 家 伙 





























blanket socket 通用 插座 
socket adapter 插座 转 接 器 














FINAL 


soft 
[soft] 


adj. 软 的 ， 不 含 酒精 


的 n. 软件 


sometimes 


[‘samtaimz] 


adv. 不 时 ， 有 时 


soon 
[su:n] 
adv, 立刻 ， 不 久 


sort 
[so:t ] 
n. 种类， 类别 v 
X, Fic, Bw 


south 
[sau8] 


n. 南 部 ， 南 adj. 
AY, RAFT AY adv. 
南方 ， 向 南方 


Special 
[spef al] 
n 专车 ， 专 刊 


LN 


380~387 


The ground was soft and spongy. 
土地 松软 ， 像 海绵 似 的 。 





Sometimes small firms can outdo big business 
when it comes to customer care. 

在 顾客 服务 方面 ， 有 时 小 企业 可 能 优 于 大 企业 。 

His boss often swore at him, sometimes for no 
reason at all. 老板 经 常 器 他 ， 有 时 毫 无 理 





















































They soon realized they had been duped. 
他 们 很 快 便 意 识 到 自己 上 当 了 。 











| can’t be bothered with all that sort of things. 

我 不 能 为 这 类 事 烦 扰 。 

Do you foresee any possibility of that sort happening? 
您 能 预见 一 下 这 样 的 分 类 发 生 的 可 能 性 吗 ? 








The harbor lies to the south of the city. 








The latitude of the island is 20 degrees south. 





JI 

港口 在 城市 的 南边 。 
南 
在 该 岛 的 纬 


adj. 专门 的 ， 专 用 的 


spend 
[spend] 


vt. 花费， 消耗; 


花 


时 间 度 过 on. 花 销 ; 


开支 


split 
[split] 
v BH, 分离 nn. 


F, RA 


裂 








度 是 南 纬 20 度 。 


Based on this information, special offers could be 
made to these customers. 

根据 这 样 的 信息 ， 可 以 为 这 些 客户 开发 专门 的 产品 。 
A special bus transported the tourists from the 











airport to a hotel. 


一 辆 专车 把 游客 们 














机 场 送 到 一 家 旅馆 。 

















Businessmen spend enormous amounts advertising 
their products. 

商人 们 花费 巨额 资金 为 自己 的 商品 做 广告 。 
Engineers spend much time and energy developing 
brilliant solutions. 

工程 师 们 花费 很 多 时 间 和 精力 来 开发 完美 的 解决 方案 。 




















His land is split up into several widely scattered 
plots. 他 的 土地 被 分 割 成 相当 分 散 的 儿 小 块 。 





商务 应 用 及 翻译 ”368~387/462 


商务 措 配 

















soft currency 软 通货 


soft data “RR” MAS 














soon after 稍 后 ， 不 久 以 后 
coming soon 即将 来 临 


sorting the mail 
分 类 邮件 


do a sort 进行 分 类 














special feature 

专用 功能 部 件 
Special account 
专用 账户 ， 特 种 账单 
special appropriation 


专用 拨款 





























average spend 
人 均 消 费 ， 平均 花费 
spend oneself 精疲力竭 


























split the cost 分 担 成 本 
split charging 分 装 
split cheque 

部 分 兑现 支票 
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380 


381 


382 


383 


384 


385 


386 


387 














偏 难 词汇 B-39 ”商务 应 用 及 翻译 lol~39772 商务 措 配 



































































































































































































































v 使 合理 化 ， 进 行 合理 化 ”此 举 旨 在 对 生产 能 力 过 剩 的 行业 进行 合理 化 改革 。 
改革 ; 使 有 经 济 效益 














131| Premium The purchaser is still subject to the risk of losing additional premium 
['primjam] the premium and transaction costs. 购买 者 仍然 ”附加 保险 费 ;， 追加 保费 
n 额外 费用 ， 保 险 费 可 能 要 承担 额外 费用 和 交易 成 本 损失 的 风险 。 premium rate 保险 费 率 
exchange premium 
外 汇 溢价 ， 外 汇 贴 水 
1 "| privatize In the rush to privatize, too little attention has the decision to privatize the 
[praivetaiz] been paid to these finer points. 在 匆忙 进行 私有 railways 
vt. 使 私有 化 ;使 归 私 有 化 的 过 程 中 ， 人 们 对 这 些 细节 给 予 的 关注 太 少 。 ”将 铁路 私有 化 的 决定 
133| production That model wont go into production before quantity production 
[pra'dakf an] late 1990. 那 种 型 号 在 20 世纪 90 年 代 末 以 前 ”批量 生产 ， 大 批 生产 
n 生产 ， 产 品 不 会 批量 生产 。 production cycle 生产 周期 
production budget 生产 预算 
134| professional Staff are encouraged to use the library for professional experience 
[pre'fef enl] professional self-development. 工作 经 历 ， 专 业经 验 
n 自由 职业 者 ; ELAR ”鼓励 员工 利用 图 书馆 提高 自己 的 专业 水 平 。 professional knowledge 
adj. 专业 的 ; 职业 的 专业 知识 
professional standards 
专业 标准 
135| prospectus The company has outlined its plans for expansion 
[prəs'pektəs] in its prospectus. 
n (公司 的 ) 招股 章程 ， 这 家 公司 在 其 简介 中 已 概 述 其 扩张 计划 。 
募股 章程 ，《〈 新 公司 、 项 
目 等 的 ) 创办 计划 ， 简 介 
136| prosperity A scene of prosperity spreads out before us. business prosperity 经 济 繁荣 
[pros'periti] 一 派 欣欣 向 荣 的 景象 展现 在 我 们 面前 。 continuous prosperity 
n. 繁荣 持续 繁荣 
prosperity phase 
繁荣 阶段 ， 经 济 高 涨 阶段 
137| qualification Salary will be determined according to your without qualification 无 条 件 地 
[kwolifikeif ən] working experience and qualification. be hedged with qualification 
n. 资格 ， 条 件 ， 附 加 条 款 ”按照 工作 经 验 和 资历 来 确定 工资 的 级 别 。 受 条 件 限 制 
Bidder pre-qualification inquiry is adopted in this with certain qualifications 
bidding process. 本 次 招标 采用 资格 预审 方式 。 附带 某 些 条 件 
=l questionnaire Most of the staff who responded to the to complete a questionnaire 
[kwestfa'nea(r)] questionnaire were supportive. 填 好 问卷 
n 调查 表 ， 问 卷 回答 了 问卷 的 职员 大 多 数 表 示 文 持 。 
139] rationalize The move is an attempt to rationalize an industry 
[raef enelaiz] suffering from excess capacity. 
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249 


~ 
~ 
s 
了 
、 


Miracles sometimes occur, but 


one nas to work terrioly for them. 


核心 词汇 


semi-skilled 
adj. 半熟 练 的 


sensor 
[sensae] 


n. 传感器 


Sentence 
['sentons] 


n. AF; 判决 
vt. 判决 


sequence 
['si:kwans] 
nn. 次序， 顺序 


serious 
[sieries] 


adj. 严肃 的 ， 严 重 的 


Weizmann 





奇迹 有 时 候 是 会 发 生 的 ， 


' 但 是 你 得 为 之 拼命 地 努力 





533~537 ”商务 应 用 及 翻译 ”9D93~595//642 ”商务 措 配 


The construction industry continues to use less 
unskilled and semi-skilled labor. 建筑 部 门 不 断 减 


少 对 非 熟练 工人 和 半熟 练 工 人 的 使 用 





o 


The bimetal element is the simplest and most 


often encountered sensor. 
双 金 属 元 件 是 最 简单 和 最 常见 的 传感器 。 























The sentence of the court was quashed on appeal. 








经 过 上 诉 ， 法 院 的 判决 被 宣布 无 效 。 


The policy was adopted in the sequence 
deliberation. 
这 项 政策 是 经 过 多 次 商议 后 才 开始 施行 的 。 





of much 


This decision could have serious consequences for 





the industry. 这 项 决定 可 能 对 该 行业 造成 严 习 


EIR o 


a semi-skilled machine operator | 533 


半熟 练 机 器 操作 工 


534 


complex sentence 复合 句 | 535 
sentence of bankruptcy 


破产 判决 


sequence of events 536 
事情 的 进展 
a sequence of bumper harvests 
连续 的 大 丰收 

sequence of posting 

过 账 顺 序 

















serious warning 严重 警告 |537 
serious foul 严重 犯规 
serious testing 成 批 测试 
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538 


539 


540 


541 


542 


543 


544 


核心 词汇 


service 
[se:vis] 

n. 服务 ， 帮 佣 adj. 服 
务 性 的 


Session 
[sef en] 
n. 交易 时 段 , 交易 日 ; 


会 议 ， 会 期 


settlement 
[‘setImant] 


n. 协议 ; 解决 ; 结算 ; 
支付 


shareholder 
[Jseheuldae] 


n. 股东 


shelf life 
n (包装 食品 的 ) 保 
存 限期 ， 货 架 期 ( 商 


品 可 以 陈列 在 货架 上 
的 时 间 ) 


shift 

[sift] 

n 轮班 ， 办 法 ， 手 段 
vt 转移， 改变 ， 推 扼 
vi. 移动 ， 转 变 ， 推 托 


shipment 
[Jipment] 


n. 装 船 ， 出 货 
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538~544 


Your years of service entitle you to a pension. 
你 的 服务 年 限 使 你 有 资格 领取 养老 金 。 

He was cited for his outstanding service. 

他 的 出 色 的 服务 受到 了 表扬 。 














The stock hit a session high. 

那 支 股票 创下 当日 最 高 价 。 

This question will come forward at the next session. 
这 个 问题 将 在 下 次 会 议 上 被 提出 讨论 。 














They agreed on the broad outlines of a wage settlement. 
他 们 就 工资 解决 的 办 法 达成 了 框架 协议 。 

We offer a reduced price for quick settlement. 

我 们 对 快速 还 款 者 给 予 降价 优惠 。 











The right to vote at shareholder’s meetings for the 
election of directors shall be observed. 
应 该 遵守 股东 大 会 上 投票 选举 董事 的 表决 权 。 





It's safe to eat foods that have been irradiated to 
prolong their shelf life. 食用 经 过 辐射 杀菌 处 理 、 延 
长 了 保质 期 的 食品 是 安全 的 。 




















Don’t try to shift the losses on to the customers. 
不 要 企图 把 损失 转嫁 到 顾客 头 上 。 




















The total shipment will be invoiced to you at 10% 
below export list prices. 全 部 货物 将 按 低 于 出 
价格 的 10% 开发 票 给 你 。 

The goods are done up in bundles for shipment. 
货物 已 打包 以 备 装 船 。 

Please advise the date of shipment as soon as possible. 
请 尽快 通知 装 货 日 期 。 














os 口 
向 pn 























商务 应 用 及 翻译 533~55//642 


商务 拱 配 


after-sales service 售后 服务 
service life 
使 用 寿命 ， 使 用 期 限 
service business 
服务 性 行业 


























plenary session 全 体 大 会 
opening session 开幕 式 
closing session of the 
year FARË 
full-business-day’s session 
交易 所 全 天 营业 的 盘 市 


























cash settlement 
现金 结算 
settlement cheque 
清算 支票 
settlement currency 


结算 货币 





principal shareholder 
主要 股东 

preference shareholder 
优先 股票 持 有 人 
registered shareholder 


记名 股票 持 有 人 
































night shift 夜班 
shift work 轮班 工作 
shift one’s ground 
改变 立场 

a shift manager 值班 经 理 








shipment advice 




















装运 通知 
shipment policy 
装运 保险 单 
shipment price 
启运 价格 ， 交 运 价格 





核心 词汇 


side-effect 
n. 副作用 


skimming 
[skimin] 
n 高 额定 价 ， 投 脂 


式 定 价 策略 


slight 
[slait] 
adj. 轻微 的 ， 微 小 的 


slogan 
[sleugen] 

n OS, tis, OA 
喊 声 


slump 
[slamp] 


n RR, (物价 ) 暴 
BK; 萧条 期 vi UR 
格 、 价 值 、 数 量 等 ) 
TERS, AEk, Po 


soft-sell 
n. 劝 诱 销售 R), 
软 销 售 (手段 》 


software 
['softweel] 


n. 软件 


sole 
[soul] 


adj. 单独 的 ， 唯 一 的 


5465~652 商务 应 用 及 翻译 
Most patients suffer no side-effects. 
大 多 数 患 者 没有 出 现 副 作 
This kind of medicine has side-effect, so please be 
sure that you can take it. 

这 种 药 有 副作用 ， 请 确定 你 能 否 服 

















ag 
o 


















































ag 
o 











He has been accused of skimming the cream off 
the economy. 

他 被 控 从 经 济 中 捞取 了 丰厚 的 油水 。 
Price skimming is used when a compang has a unique 
product. 当 一 家 公司 拥有 独 有 的 产品 时 ， 往 往 会 采 
用 撒 脂 定价 法 。 






































A slight smile flickered over his face. 
他 的 脸 上 闪 过 一 丝 微笑 。 








The slogan was a pun on the name of the product. 
那 广告 用 语 与 其 产品 名 称 一 语 双关 。 























What caused the price of irons to slump? 
钢铁 价格 暴跌 是 什么 原因 ? 
Sales have slumped badly. 销售 量 大 降 。 








| think more customers probably prefer a soft-sell. 
我 认为 更 多 的 顾客 也 许 更 喜欢 软 性 推销 。 

The soft-sell approach gets to consumers in a subliminal 
way. 软 广告 通过 潜意识 的 作用 来 影响 消费 者 。 

















The company deals in both hardware and software. 
这 家 公司 既 经 营 人 硬件 ， 又 经 营 软件 。 


He is now the sole proprietor of the business. 
他 现在 一 个 人 拥有 这 家 公司 。 



































S560/ 














545 


546 


slight illness 不 适 ， 小 病 
slight fault 轻微 过 失 
slight over 轻视 ， 草 率 从 事 


547 





advertising slogan 
广告 标语 


shout slogans 喊 口号 


economic slump 经 济 衰退 
drastic slump 市 价 暴 落 
business slump 营业 不 
aslump in sales 销售 暴 


549 








all 





Se 


using a soft-sell approach 
采用 软 式 推销 方法 


550 
































communication software 
通信 软件 

software for computers 
计算 机 软件 

compatible software 


兼容 软件 


551 























hubbub slogan 呐喊 声 548 


sole agent 

总 代理 商 ; 独家 经 营 商 

sole agency rights 独家 经 销 权 
sole distributor 独家 分 销 商 


552 
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553 


554 


558 


556 


557 


388 


389 


390 


specialise 


核心 词汇 


solvent 
[‘solvent] 


adj. 
的 ， 有 偿付 能 力 的 


Sourcing 
['so:sin] 
n. 得 到 供 货 


[spef elaiz] 
Vi. ES; 
专门 研究 


专门 从 事 ; 


spokesman 
[speuksmaen] 


n RBA, RRA 


sponsor 
[sponsae] 

n 发 起 人 , 赞助 者 (为 
了 商品 的 广告 宣传 ) 


vt. 发 起 ， 赞 助 


基础 词汇 


start 

[sta:t] 

n. 出发， 优先 地 位 
v 以 …… 起 步 开 始 于 ; 
开办 ， 创 办 ; 发 动 


step 
[step] 
f. 步骤 ， 措施 v. 走 ， 


still 

[stil] 

adj. 静止 的 adv. 还 
要 ， 尽 管 如 此 


156 


(公司 ) 不 欠 债 


503~56/ 商务 应 用 及 翻译 
They're going to have to show that the company is now 
solvent. 他们 必须 要 证 明 公司 目前 具备 偿还 能 

We must cut back on expenditure in order to remain 
solvent. 我 们 应 减少 开 文 ， 以 备 急用 。 





























Plan, organize and administrate the sourcing and 
purchasing of suppliers. 

计划 、 组 织 和 管理 供应 商 的 选择 及 采购 。 

Sensitive and proficient in new products development and 
sourcing. 


有 良好 的 新 品 开 发 和 采购 能 









































Small stores and delicatessens specialise in cheese. 
-些小 店 和 熟食 店 专营 奶 酷 。 








A spokesman for the compang confirmed that it 
would be opening 20 new stores. 
一 位 公司 发 言 人 证 实 ， 公 司 将 开设 20 家 新 商店 。 

















The sponsor of the project dogged it when needed 
most. 项 目 主办 方 在 最 需要 他 们 的 时 候 退 出 了 。 

The exhibition was sponsored by the Society of 
Culture. 这 个 展览 会 是 由 文化 学 会 主办 的 。 



































388~390 


They decided to start a catering business. 
他 们 决定 创办 一 家 餐饮 企业 。 


Acceptance of the offer is the first step to a merger. 
对 这 项 提议 的 赞同 是 合并 的 第 一 步 。 





If you don’t like the job, why are you still there? 
如 果 你 不 喜欢 这 份 工作 ， 为 什么 还 待 在 那里 呢 ? 




















go~ 


商务 应 用 及 翻译 ”388~404/462 


商务 搭配 


sourcing 全 球 采购 
sourcing manager 

采购 经 理 

sourcing engineer 

采购 工程 师 


globa 








in 专门 经 营 
in doing 专注 于 
specialise each item 


逐 项 列举 


specialise 











specialise 





a spokesman for the union 


言 人 


TA 
La 





main sponsor 主 赞助 商 





sponsor directory 


赞助 商 


商务 措 配 























start out 开始 从 事 ， 着 手 
start point 出 发 点 
head start 


利 的 


























au 
Y 








RH; 








step into a new stage 
进入 新 阶段 
step into the picture 


引 人 注 意 ， 处 于 显要 





























地 位 








still image 静态 影像 


FINAL 


stock 

[stok] 

n 库存， 股票 ， 股 
oh; 原料 

adj. 通常 有 的 ; 常 
备 的 

ve. 储存 ， 储 备 


vi. FEN 


stop 

[stop] 

nJ/vt. JETS; 停止 
供 贷 


ZN FS 


stress 
[stres] 


n. 压力， 紧张 ; 
XE; 重点 
vi 着 重 ， 强 调 


strike 
[straik] 

n BL, ft 
vt. BL, RÈ 
vi. BL 


strong 

[stron] 

adj. 经 营 状况 良好 
的 , 景气 的 (价格 、 
经 济 等 ) 坚挺 的 ， 

行情 看 涨 的 


39|~395 


I’m afraid we’re temporarily out of stock. 

ARTA EAT FIN CEE o 

We stock a wide range of camping equipment. 
我 们 有 各 式 各 样 的 露营 设备 的 存货 。 








The bank has stopped payment. 
银行 已 经 止 付 提 款 了 。 

You can put a stop on the cheque if the goods don’t 
arrive. WARE WABI, MAT AEN SEER o 


He laid special stress on analysing the particularity of 
the contradiction. 
他 重点 分 析 了 这 一 矛盾 的 特殊 性 。 


An overcrowded workplace can be a major source 

















of stress. 
拥挤 的 工作 空间 可 能 是 压力 的 主要 来 源 。 








Prolonged strike action debilitated the industry. 

长 时 间 的 罢工 削弱 了 这 个 行业 的 活力 。 

Half the workers have gone on strike in protest against 
the pay cuts. 

AEE AB IMT TD IAS To 


Their catering business remained strong despite the 
recession. 

尽管 经 济 出 现 衰退 ， 他 们 的 餐饮 业务 仍然 十 分 兴旺 
The euro is getting stronger against the dollar. 
欧元 对 美元 变 得 越 来 越 坚挺 。 











商务 应 用 及 翻译 ”388~404/462 


7 


高 Z 


合 





$ 











stock exchange 
证 券 交 易 所 
stock broker 
股票 经 纪 人 
stock controller 


库房 管理 者 








emergency stop 
紧急 停止 
automatic stop 
自动 停机 

stop a cheque 


通知 银行 止 付 支票 























executive stress 
管理 人 员 的 压力 
to reduce stress 
减轻 压力 

















strike a docket 
宣告 破产 ， 使 破产 
strike a bargain 
成 交 ， 达 成 协议 
strike a balance 
结账 ， 公 平 处 理 








strike a blow against 反对 


a strong balance sheet 


状况 良好 的 资产 负债 表 





strong share prices 
行情 看 涨 的 股价 


Day 19 157 


391 


392 


393 


394 


395 


396 


397 


398 


399 


400 


401 


402 


403 


基础 词汇 


Style 

[stail] 

n. 风格 ， AX, EM; 
样式 ， 款 式 


success 
[sok'ses] 


n. 成 就 ; 发 迹 ， 兴 旺 


successful 
[sek sesful] 


adj. 成 功 的 


suffer 
['safa] 
vt. 遭受 vi. 受 痛 苦 ， 


受 损害 


Suggest 
[so'dzest] 


vt. 建议 ， 提 出 


Sunday 
['sandi] 


n. 星期 日 


supply 
[se plai] 
n. 供给 ， 供 应 品 


vt. 供给 ， 提 供 ; 代理 


support 
[sə'pə:t] 

vt. 支持 ， 维 持 nn. & 
持 ， 维 持 ， 支 持 者 
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396~403 


Staff respond well to her unbuttoned style of 








商务 应 用 及 翻译 388~404/462 


management. 职工 对 她 酒 脱 的 管理 风格 反应 很 好 。 





Our sunglasses are designed in a wide variety of 


styles. 我 们 的 太阳 镜 设 计 球 式 多 种 多 样 。 


The success or failure of the plan depends on you. 


这 项 计划 的 成 败 取决 于 你 。 


If you want to be a success in business you must 


be aggressive. 


如 果 你 想 在 生意 上 获得 成 功 ， 就 必须 有 点 问 劲 。 








This product has been phenomenally successful. 
这 种 产品 获得 了 极 大 的 成 功 。 


His business suffered greatly during the war. 





他 的 生意 在 战争 中 蒙受 了 和 











大 损失 。 


| suggest we fit you up with an office suite. 


我 建议 我 们 给 你 配备 一 间 办 公 套 


房 。 





What | suggest to do in this matter is this. 





在 这 个 问题 上 ， 我 建议 这 样 做 。 





The Sunday Times remains the brand leader by a 


Fa 


huge margin.《 星 期 日 
居 报 业 龙 头 的 地 位 。 























泰晤士 报 》 仍 以 





巨大 的 优势 稳 


The sunday flights will make a stopover in paris. 


ol 





周 





日 的 航班 将 中 途经 停 巴黎 。 


Achange in the money supply brings a corresponding 


change in expenditure. 





货币 供应 量 的 改变 随即 引起 支出 的 相应 改变 。 





Without the chairman’s support, the committee is 
impotent. 没有 主席 的 支持 ， 委 员 会 是 无 能 为 力 的 。 


商务 措 配 














a style of leadership 
unique style 独特 的 风格 








=] 


achieve success 取得 成 功 
success rate 成 功率 
complete success 


完全 成 功 ， 彻 底 的 胜利 











successful bid 中 标 

a Successful candidate 
及 格 者 ; 当选 者 

a Successful man 


功成名就 的 人 




















suffer loss 遭受 损失 
suffer defeat 遭受 失败 




















money supply 

货币 供应 量 

energy supply 能 源 供应 
supply and demand 供求 
supply contract 供应 合同 


economic support 
经 济 支 援 

hardware support 
硬件 支持 
support price 


支持 性 价格 ， 维 失 














性 价格 




















FNAL 


survey 
[so'vei] 
[se:vei] 

n. 调查 ， 视 察 


vi. 调查 〈 收 入， 民意 


等 ) 


偏 难 词汇 


redundancy 


[ridAndensi] 
n. TUR; 裁员 


redundant 


[ridandent] 
adj. 多 余 的 


remunerate 


[rimju:nereit] 


ve. 酬劳 , 付 酬 给 ( 某 人 ) 


remuneration 
[riimju:ne'reif ən] 


n. 报酬 ， 酬金 ， 薪水 


reposition 
Lri:pa'zif ən] 


v (Arian) 重新 定位 


404 


商务 应 用 及 翻译 


The current survey will have a wider geographical 
spread. 当前 的 调查 将 在 更 广泛 的 地 域 范围 内 进行 。 



































< 











140~144 商务 应 用 及 翻译 


Thousands of bank employees are facing redundancy 
as their employers cut costs. 雇主 削减 成 本 的 时 候 ， 
数 千 名 银行 雇员 面临 被 解雇 的 命运 。 

The company has had to make redundancy payments 


of £472 million. 
该 公司 不 得 不 为 裁员 支付 4.72 亿 英 镑 的 补偿 款 。 
































Seventy men at the factory were redundant because 
of falling demand for our products. 
于 对 我 们 的 产品 需求 减少 ， 工 厂 里 有 70 人 被 辞 









































The company will remunerate you for your travelling 
expenses. 公司 将 给 你 报销 差旅费 。 
You will be remunerated and so will your staff. 
你 将 会 得 到 报酬 ， 你 的 员工 也 会 。 





He should pay ITT on the total income from authors 
remuneration. 应 按照 稿酬 所 得 缴纳 个 人 所 得 税 。 


The sell-off is aimed at repositioning the company 
as a publisher principally of business information. 

出 售 公司 部 分 业务 的 目的 是 将 公司 重新 定位 为 以 商 
业 信 息 类 出 版 物 为 主 的 出 版 商 。 

Mazda needs to reposition itself if it is to boost its 
sales and reputation. 要 想 提升 销量 和 声誉 ， 马 自 达 
2 己 重 新 定位 。 













































































公司 需要 对 








388~404/462 


field survey 
现场 调查 ; 





商务 措 配 


实地 调查 


questionnaire survey 














问卷 调查 


survey of income and 


expenditure f% 


IAO~148 172 


商务 措 配 




















redundancy payment 








Ae oy 
LRD; 


裁员 赔偿 


redundancy package 
遣散 超额 员工 计划 





redundancy pay i@## 


redundant staff 


超额 人 员 


redundant information 


宛 余 信息 


redundant population in 


aS 
I= 





Zt 





the cities 城市 中 过 多 人 口 





remuneration benefits 


待遇 福利 





remuneration negotiable 





报酬 面议 











net remuneration 
净 报 酬 ， 实 际 工资 





remuneration of labour 


劳动 报酬 


Day 19 
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404 


140 


141 


142 


143 


偏 难 词汇 


145| represent 


146 


147 


148 


Lri:prizent] 
vt. 代表 , 表现 , 作为 …… 
的 象征 


representative 
[Lreprizentetiv] 


n. 代表， 代理 人 


reputable 
[repjutebl] 


adj. 著名 的 ， 名 誉 好 的 


reputation 
[Lrepju(:)'teif an] 
n 名誉， 名声 
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145~|148 


商务 应 用 及 翻译 


They have delegated him to represent their city 
at the convention. 

他 们 选举 他 代表 他 们 市 去 参加 代表 大 会 。 

Our brand represents good design and high 
quality. 

我 们 的 品牌 代表 精美 的 设计 和 上 乘 的 质量 。 


ql 





Employees from each department elect a 
representative. 每 个 部 门 的 员工 选举 一 名 代表 。 


Our company is a reputable state-run real estate 

developing company. 

我 公司 是 一 家 资深 的 国有 房地产 开发 公司 。 

But you must understand that any reputable 

company must have an absolutely modern image. 

但 你 应 该 知道 任何 一 家 声誉 卓著 的 公司 都 应 该 有 
SBT HIER o 





























The problem is more to do with reputation than 


140~148/72 


azii 


client representative 

客户 代理 人 ; 客户 代表 
exclusive representative 
独家 代理 ( 人 ) 

business representative 
商务 代表 

sales representative 


销售 代表 








corporate reputation 














the firm’s latest products. 现在 的 问题 更 在 于 名 淮 





企业 声誉 ;企业 信誉 








的 塑造 而 不 是 公司 最 新 的 产品 。 


brand reputation 

品牌 声誉 

lose/ruin one’s reputation 
名 誉 扫地 
a man of no reputation 
默默 无 闻 的 人 ， 没 有 声望 
的 人 

















The gull sees fartnest who 


20 


fies highest. 


核心 词汇 


spread 
[spred] 

n.( 股 票 买 价 和 
卖 价 的 ) 差额 

u 伸展， 展开 ， 
传播 ， 散 布 


square 
[skwee] 


adj. 结 清 的 ， 彻底 
的 adv. 正直 地 ， 


stable 
[steibl] 
adj. 稳定 的 


vt. 供给 人 员 ， 
当 职员 


充 


558~56| 


阐 务 应 用 及 翻译 


The repayments of the loan are spread over 10 
years. 贷款 可 在 10 年 内 分 期 偿还 。 





Don’t worry about the damage; | promise to square it 
up. 别 为 这 损失 担心 ， 我 保证 赔偿 。 
He was square with his landlord. 他 不 欠 房 东 的 账 。 








Prices at the fairs are stable with a slight decline. 


价格 稳 中 有 降 。 





The staff were very good. 员工 们 都 很 棒 。 
How should he approach his team and his staff? 
他 怎样 才能 走 近 他 的 团队 和 员工 ? 











558~584/642 商务 措 配 


Richard Bach 


1 飞 得 最 ee 





a 
qd 

















credit spread 
信用 价差 
spread abroad 传播 
spread risk 分 散 风 险 




















债券 息 JOA ZE 5 





ae accounts with 5- 








结 了 清算 ， 向 eee? 报仇 
square deal < O > 公平 交易 ， 
诚实 交易 


stable price 稳定 的 价格 
stable quality 质量 稳定 



































staff cost 人 事 费 用 ， 职 员 费 用 


field staff 外 地 工作 人 员 
probation staff 试用 人 员 
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558 


559 


560 


561 


562 


563 


564 


565 


566 


567 


568 


569 


核心 词汇 


stage 
[steid3] 


进程 ， 
vt. 筹备 , 举行 
筹划 


stagnant 
[stasgnent] 


Stake 
[steik] 


利益 


staple 
[‘steipl] 


装订 


[steitment] 
n. 声明 ， 陈 述 ， 


station 
['steif an] 

n 位 置 ， 岗 位 
vt. 驻扎 ， 配 置 


['steif (ə)nəri] 
n: 文具 ’ 信纸 


Status 
[steites] 


n. 状况 ， 情 形 ; 
地 位 


162 


n. 活动 场所 ， 发 展 的 
阶段 或 时 期 


组 织 ， 


adj. 停滞 的 ， 萧 条 的 


n. 股份 ， 赌注 ， 重大 


n 主要 产品 (或 商 
品 ) ， 支 柱 品 ， 订 书 
钉 adj. 主要 的 ; AR 
生产 的 vt 用 订 书 钉 


statement 


stationery 


身份 ， 


562~569 ”商务 应 用 及 翻译 
This country is now at an intermediate stage of 
development. 这 个 国家 目前 正 处 于 发 展 的 中 间 阶 段 。 
Next year’s conference will be staged in parma. 明 
年 的 会 议 将 在 帕尔马 举行 。 
































The market is extremely stagnant. 市 场 大 萧条 。 
Due to low investment, industrial output has remained 
stagnant. 


于 投资 少 ， 工 业 生 产 一 直 停 灌 不 前 。 
































Competition has been fierce to win a stake in Skoda. 
争夺 斯 柯达 股份 的 竞争 极为 激烈 。 

General Motors acquired a 50% stake in Saab for 
about $400m. 通用 汽车 公司 以 大 约 4 亿美 元 的 价格 
购 得 了 萨博 汽车 公司 50% 的 股份 。 















































Cotton is the staple of the area. 
棉花 是 这 个 地 区 的 主要 农作物 。 
Staple the invoice to the receipt. 
把 发 票 订 在 收据 上 。 





There’s not a whit of truth in the statement. 
这 个 声明 里 没有 丝毫 的 真实 性 。 





























Equipment on the space station is teleoperated 
from Earth. 空间 站 上 的 设备 是 从 地 球 远 程 遥控 的 。 


She works in the stationery department of a big store. 
她 在 一 家 大 商店 的 文具 部 工作 。 

















The current status of orders suggests that sales 
will be slow. 目前 订单 的 状况 暗示 着 将 不 会 畅销 。 























508~584/642 


商务 措 配 














development stage 
发 展 阶段 ， 开 发 期 
primary stage 初始 阶段 
ascent stage 上 升 阶 段 
critical stage 危险 期 



































stagnant economy 
萧条 的 经 济 











to hold a stake 持 有 股权 











staple products 主要 产品 
staple market 主要 市 场 





financial statement 
财务 报表 


written statement 书 








面 声明 
statement of accounts 
账目 表 ， 账 单 
































accepting station 接收 站 
transfer station 转运 站 





ferry station 轮渡 站 























stationery cupboard 文具 柜 


stationery and envelopes 


信纸 和 信封 





social status 社会 地 位 
current status 当前 状态 
status of member 


成 员 资格 


核心 词汇 


statute 
['stætju:t] 
n 法 令 ， 条 例 


Statutory 
[staetjut(e)ri] 


adj. 法 令 的 ， 法 定 的 


steadily 
[stedili] 
adv. 稳定 地 ， 平 稳 地 


steady 
[stedi] 
adj. 稳 国 的 ， 稳 定 的 





storage 
[‘sto:rid3] 
n 贮藏 ( 量 ) ， 库 存 


三 | 


= 


store 

[sto:] 

vt. 存储 ， 储 备 n A 
货 商 店 ， 零 售 店 


stormy 
[sto:mi] 


adj. 激烈 的 ， 暴怒 的 


straight 
[streit] 

adj. 正直 的 ， 率 直 的 
ady. 直 ， 直接 ， 一 直 


strategy 
[‘streetid3i] 
n. 策略 


570-58 ”商务 应 用 及 翻译 558~584/642 


Protection for the consumer is laid down by statute. 
保障 消费 者 利益 已 在 法 令 里 作 了 规定 。 

This statute created the National Wilderness 
Preservation System. 

这 项 法 案 建立 了 国家 荒野 保护 体系 。 











Retailers have a statutory duty to provide goods 
suitable for their purpose. 
FERA ABATE 

















求 的 货品 的 法 定义 务 。 





The work is progressing steadily. 

工作 在 稳步 地 取得 进展 。 

All these have helped raise farm yields steadily. 
所 有 这 些 都 有 助 于 农业 产量 的 稳步 提高 。 


























He had a steady but unspectacular career. 
他 的 事业 稳定 但 平淡 无 奇 。 




















How much will you have to pay the warehouse for 
storage? 你 得 付 多 少 仓库 保管 费 ? 





The company is opening a new flagship store in 
London. 这 家 公司 将 在 伦敦 新 开 一 家 旗舰 店 。 














They held a stormy discussion about this problem. 
他 们 围绕 这 个 问题 进行 了 一 场 激 烈 刍 




















争论 。 


This is more like a “Maybe” than a straight out 
“No”. 这 句 话 更 像 是 表示 一 种 可 能 ， 而 非 直 截 了 当 
地 说 “RR” : 

















The overall corporate strategy will have several 
subordinate and interrelated strategies. 公司 的 总 
战略 通常 有 好 儿 个 从 属 的 、 相 互 有 关 的 战略 。 


























商务 措 配 














statute of labourers 
AMA AM, TARHI 








statute of limitation 


法 定时 效 ， 时 效法 

















statutory agent 法 定 代理 人 
statutory holiday 法 定 假日 





statutory force 法 定 效力 | 


steady market 市 场 坚 稳 
steady prices 稳定 的 物价 





storage annexation 库房 
storage cancellation 取消 存储 
storage charge account 


存储 费 账 








store chains 连锁 商店 
store credit 退 料 单 


stormy quarrels 激烈 的 争论 





straight forward 直截了当 ; 
开门 见 山 

straight up 直率 地 
straight bill of lading 

记名 提单 














business strategy 经 营 战略 
strategy of control 管理 策略 
strategy and tactics 


战略 与 战术 
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570 


571 


572 


573 


574 


975 


5/6 


5/7 


5/8 


579 


580 


581 


582 


583 


584 


405 


406 


407 


核心 词汇 


structure 
[straktf ə] 


n. 结构 ， 构 造 ve. 使 
形成 体系 , 系统 安排 ， 
精心 组 织 


Subject 
[sab'dsekt] 

adj. 受制 于 …… 的 ， 
以 …… 为 条 件 的 ve 使 
隶属 


subordinate 
[so'bo:dinit] 

adj. 次 要 的 ， 从 属 的 
n. 下属 vt 使 从 属于 


subscribe 
[seb'skraib] 


u 认购 ， 签 署 〈 文 件 ) 
Subsidy 
['sabsidi] 

n. 补助 金 ， 津 贴 


suitable 
[sju:tebl] 
adj. 适当 的 ;相配 的 


基础 词汇 


tank 

[tænk] 

nif, tE, 18, ABS 
vi. UNIR) 暴跌 


[ta:git] 
n. 目标 ， WR 
v 把 …… 作 为 目标 


task 
[ta:sk] 


target 
bi 
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S79 584 


商务 应 用 及 翻译 


508~584/642 














商务 措 配 


The management plans to create a more flexible pay price structure 价格 结构 





structure. 管理 层 计划 建立 - 


-个 更 为 灵活 的 薪酬 结构 。 


We have a highly structured recruitment process. 
我 们 有 一 个 高 度 系统 化 的 招聘 程序 。 


Prices may be subject to alteration. 


价格 可 能 会 受 变 更 影响 。 


All other considerations are subordinate to our 


need for steady profits. Lt 























起 我 们 需要 稳定 的 利润 来 





他 需要 考虑 的 事 都 是 次 要 的 。 


Safety considerations were subordinated to commercial 





interests. 商业 利益 被 





手 安 全 考虑 之 止 ， 


He subscribed his name to the contract. 


他 在 合同 上 签 了 名 。 
He subscribed for 1,000 s 





hares. 他 认购 一 千 股 。 


Higher deposit rates increase the budget costs of 


the subsidy program. 


存款 利润 较 高 ， 就 增 大 了 补贴 规划 的 预算 费用 。 

















She seems eminently suitable for the job. 


她 看 来 非常 适合 这 个 工作 。 
405-407 ”商务 应 用 及 翻译 


Technology stocks are doing well, but everything else is in 




















the tank. 技术 股 表现 良好 , 但 











他 股票 都 出 现 了 暴跌 。 


EH 


The company’s shares tanked on Wall Street to a 








new low. ZZA WREE A 


EAB AR BS TE RRE DR o 


Whats the target readership of this paper? 
这 份 报纸 以 哪些 人 为 读者 对 象 ? 


| do not wish to complicate the task more than is 
necessary. 我 不 想 使 这 项 任务 不 必要 地 复杂 化 。 





405~422/462 ”商务 措 配 


structure of consumption 
消费 结构 

structure of accounts 
账户 结构 























subject to approval 需 经 
批准 
subject investigated 


究 对 象 








eN 











subordinate staff FEA R 
subordinate body 下 属 机 构 
subordinate profession 副业 








subscribe for 预订 ， 认 购 
Subscribe to 
预订 ， 同 意 ， 订 阅 


interest subsidy 利息 补贴 
current subsidies 流动 补助 金 
export Subsidy 

出 口 津贴 / 补贴 











suitable candidate 合适 人 选 
suitable scope 适用 范围 


























in the tank 
( 股票 、 债 券 等 的 
跳水 ， 暴 跌 





set a target for production 
定 生 产 指标 
target cost 目标 成 本 
exceed the target 


超额 完成 任务 /指标 








= 
> 





A 
p 














fulfil a task 完成 一 项 任务 
task analysis 工作 分 析 








FNL 


tax 
[teeks] 


n. 税 ， 税 款 ， 税 
vt. 对 …… 征 税 


taxable 
['teeksabl] 


adj. 应 征 税 的 ， 
可 征 税 的 


taxi 

['teeksi] 

n. 出 租 汽车 

v 乘坐 出 租 汽车 


telephone 


[telifeun] 


n 电话 ， 电 话机 


v 打 电 话 


test 
[test] 


n./v 测试 ， 试 验 ， 


检验 


text 
[tekst] 


n 文字; MA; 
文稿 

v (通过 手机 ) 
发 短信 


textile 
[tekstail] 


n. 纺织 品 


through 
[OQru:] 


prep. 穿 过 ， 通 过 


adv. MABE 


彻底 ， 完 全 adj. 
直达 的 ， 直 通 的 


408-45 ”商务 应 用 及 翻译 ”405~422/462 商务 措 配 














Purchase tax was not payable on goods for export. income tax 所 得 税 
出 口 商 品 不 需要 交 购 买 税 。 tax allowance 免 减 税 
value added tax 增值 税 























Car parking provided free at your workplace is not taxable. 
工作 场所 提供 的 免费 停车 服务 不 必 纳 税 。 

Individual income tax for personal gain, is all sorts of 
taxable income. 个 人 所 得 税 ， 就 是 对 个 人 获得 的 各 种 
应 税 所 得 征收 的 一 种 税 。 








Don’t worry, your luggage will come on afterwards by 
taxi. 别 担心 ， 你 的 行李 随后 会 由 出 租车 送 过 来 。 























Our telephone lines are open during normal office business telephone 
hours. 我 们 的 电话 在 正常 办 公 时 间 一 直 开 通 。 商用 电话 ， 业 务 电话 
Service telephone 
公务 电话 ， 业 务 电话 
















































































Market tests showed that € 80 was too high a price. test data 测试 数据 

试销 表明 ，80 欧元 的 定价 过 高 了 。 test method 检测 方法 
test case 判例 ， 先 例 
test engineers 测试 工程 师 























The success of an ad may depend on how the text printed text 印刷 文本 
and the graphics are laid out. 

广告 的 成 功 可 能 取决 于 文字 和 图 片 的 布局 。 

| texted him the details. 我 把 细节 用 手机 短信 发 给 他 。 























This is a factory producing a range of textile. the textile industry 纺织 业 
这 是 一 家 生产 各 种 纺织 品 的 工厂 。 


The company | work for went through a rough patch. through air waybill 
我 所 在 的 公司 经 历 了 一 段 困 难 时 期 。 空运 直达 提单 
through carriage 全 程 运 输 

through consignment note 

联运 货物 运单 

through cargo manifest 

过 境 货 明 细 单 


7 DL 
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408 


409 


410 


411 


412 


413 


414 


415 


416 


417 


418 


419 


420 


421 


422 


基础 词汇 


tick 
[tik] 
n 记号 v 标 以 记 


一 


5 


ticket 
[tikit] 
n 票 ， 入 场 券 


tie 
[tai] 
vt. RA, Et; 
约束 


time 
[taim] 
n. 时间， 
时 期 

vt. 安排 …… 的 时 
间 adj. 定期 的 ， 
分 期 的 


H BR, 


title 

['taitl] 

n. 头衔 ， 权 利 
vt. 赋予 头衔 


together 
[te geaae] 
adv. 共同 ， 合 起 来 


tomorrow 
[temoreu, tu’moreu] 


adv. 在 明天 n. AA 
RK, WH 


166 


Al6~422 


Tick this box if you do not wish us to send you 
information. 

如 果 你 不 希望 我 们 向 你 发 送 资料 ， 请 在 方 框 内 打 勾 。 
Opposite his own name was a small tick. 

紧 接 在 他 名 字 后 面 的 是 一 个 小 对 号 。 


























He would like to book up the ticket for tomorrow. 
他 要 订 明 天 的 票 。 


Pay increases are tied to inflation. 
工资 的 上 涨 与 通货 膨胀 密切 相关 。 





Revenue will increase over time. 

收入 将 随时 间 的 推移 而 增加 。 

She always makes time to meet new employees. 
她 总 是 腾 出 时 间 会 见 新 雇员 。 





























The new job means a higher salary and a better title. 
这 个 新 的 工作 意味 着 更 高 的 薪水 和 更 好 的 头衔 。 














Let’s think this out together — there must be a way 
to solve this. 让 我 们 一 起 好 好 考虑 一 下 吧 ， 一 定 有 办 
法 能 解决 这 件 事 情 的 。 








The deadline to publish the document is a week 
tomorrow. 

一 周 后 的 明天 是 公布 这 份 文件 的 最 后 期 限 。 

British Airways is putting on an extra fight to London 

















tomorrow. 
英国 航空 公司 明天 将 增加 一 班 到 伦敦 的 航班 。 





商务 应 用 及 翻译 ”405~422/462 














ticket holder 持 票 人 
ticket agency 售票 代理 处 














tie up with #0------ 密切 关系 
tie down 束缚 ， 约束 
tie up 管制 ， 冻 结 ( 金钱 、 
财物 ) 




















time bill 定期 汇票 


time bargains x£# 
































Zi 
TL 
= 
一 | 
WN 
由 
UK 


time certificate 7! 





























time draft 远 期 ; 











[oe 
JAS 


professional title 
职称 ;专业 头衔 
official tile 官衔 
position title 


职务 名 称 ， 职 位 头衔 



































stand together 联合 起 来 

hang together 团结 合作 
alltogether 一 起 ; 同时 ;总共 
confer together 彼此 商量 

















偏 难 词汇 


oat 
[skeipgeut] 


n 替罪羊 


shredder 
[Jredae] 
n. 碎 纸 机 


significant 
[sig'nifikont] 


adj. 有 意义 的 ， 重 大 


的 ， 重 要 的 


Simulation 
[simjuleif ən] 


n 模拟 ;仿真 


sincerely 
[sin'siali] 
adv. 真诚 地 


specification 


[spesifikeif an] 
n. 规格 ， 说 明 书 


streamline 
[‘stri:mlain] 


adj. 流线型 的 vt. 使 
合理 化 ， 使 成 流 线 


型 


subcontract 


[sab'kontreekt] 


n 转 包 合同 v 分 包 
(工程 项 目 ) ， 转 包 


149-156 ”商务 应 用 及 翻译 
He has been made a scapegoat for the company’s 
failures. 他 成 了 公司 倒闭 的 替罪羊 。 

She felt she had been made a scapegoat for her 
boss's incompetence. 她 觉得 ， 本 是 老板 无 能 ， 
但 她 却 成 了 蔡 罪 羊 。 





In most corporations, the shredder is now as 
common as water coolers and filing cabinets. 

在 大 多 数 企 业 ， 碎 纸 机 就 像 饮水 机 和 档案 橱柜 一 
样 随处 可 见 。 








The research is too unfocused to have any 
significant impact. 
这 一 次 的 研究 太 零 散 ， 难 以 发 挥 重大 的 作用 。 

















He showed us a computer simulation of how 
the building will look. 
他 向 我 们 展示 了 大 厦 外 观 的 计算 机 模拟 图 。 





| sincerely believe that this is the right decision. 
FR FH BEE AIRS RE ELE HAI 


























Have you get a product of this specification? 
贵 方 有 没有 这 种 规格 的 产品 ? 














We must streamline our production procedures. 
我 们 必须 精简 生产 程序 以 提高 效率 。 





The company is subcontracting production of 
most of the parts. 

该 公司 外 包 了 大 部 分 零 部 件 的 生产 。 

The two companies made a subcontract just 
now. 这 两 个 公司 刚 签订 了 一 个 转 包 合同 。 











149~156/72 


商务 措 配 











be made the scapegoat for 
做 …… 的 替 罪 者 ， 承 担 …… 的 
罪名 


149 





paper shredder 碎 纸 机 
pulp shredder 碎 浆 机 


150 


significant development 


151 




















重大 进展 
significant instant 重要 时 刻 
significant difference 














显著 性 差异 














企业 管理 模拟 

simulation analysis 模拟 分 析 
simulation equipment 仿真 设备 
simulation technique 


模拟 技术 ， 模 拟 法 






































manage sincerely 诚信 经 营 
apologize sincerely 真诚 地 道歉 


153 




















product specification 产品 规格 
quality specification 质量 标准 
performance specification 


性 能 说 明 


154 























streamline production technique 


流水 作业 的 生产 法 


155 





156 





subcontract letter 转 包 合同 证 
subcontract agreement 
转 包 协议 

engineering subcontract 


工程 分 包 


business management simulation 152 
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585 


586 


587 


588 


589 


DA 


Morality may consist solely in the E 


Courage of making a Choice. 


核心 词汇 


summarize/ 


summarise 
dn 


v. 概述 


IA, 总 结 


superior 
[sju:'piaria] 

六 长 官 。 上 级， 职位 
更 高 的 人 adj. ER 
et) 更 好 的 ; 占 优 
势 的 ， 更 胜 一 筹 的 


supermarket 
[sju:pea.ma:kit] 
n. 超级 市 场 


supervisor 
['sju:pevaize] 


n. 监督 人 人， 管理 人 


supervisory 
[sju:pe'vaizeri] 
adj. 管理 的 ， 监 督 的 


585~589 ”商务 应 用 及 翻译 
Please summarize the payout of the company. 
一 下 公司 的 支出 情况 。 

To summarise, this is a clever approach to a common 
problem. 


总 而 言 之， 这 是 : 


请 总 结 


-个 解决 常见 问题 的 巧妙 方法 。 


He acted in obedience to the orders of his superior. 

他 是 遵照 他 的 上 级 指示 行动 的 。 

This machine is superior in many respects to that. 
台 机 器 在 很 多 方面 比 那 台 好 。 




















Supermarket chains have shaved prices. 
超市 连锁 店 已 经 稍稍 降价 。 











His supervisor recommended that he be promoted 
to junior programmer. 


他 的 上 司 推荐 他 晋升 为 初级 程序 员 。 




















But this view has not obtained supervisory departments 
confirmation. 
但 这 一 说 法 ， 并 未 得 到 监管 部 门 的 证 实 。 
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585~6|3/642 ”商务 搭配 


Blum 








德 可 能 仅仅 在 于 有 
勇气 做 出 抉择 。 


bot 

















superior earnings 

超额 收益 

Superior consciousness 
超前 意识 


production Supervisor 


fe 


生产 主管 
project supervisor 项 目 主 
accounting Supervisor 


Ae 


会 计 主管 




















È 














supervisory equipment 
监控 装置 
supervisory authority 


监督 权力 


核心 词汇 


supplement 
[saApliment] 

n. 增补， 补充 ， 额 外 
费用 ， 附 加 费 

vt. 补充， 增补 


survive 
[sevaiv] 


v. 幸免 于 ， 幸存 


Switch 
[switf] 
n. 转换 vi 转换 ， 转 


ah 
p-a 


SWOT 
analysis 

n. SWOT 分 析 ， 是 
指 分 析 一 个 公司 或 一 
个 项 目的 缺点 、 机 会 
和 风险 


synergy 
[sined5i] 

n. (=synergism) th 
同 作 用 ， 协 同 增 效 作 
用 ， 企 业 合并 后 的 协 
力 优势 或 协 合作 用 


tactic 

['taektik] 

n. 策略 adj. 按 顺 序 
的 ， 排 列 的 


tailor 
[teila] 
v BE, FBP m 


tap 
[tæp] 
4 开发， 利用， 发 气 ; 
任命 n 龙 头 ， 阀 门 


590~597 


Videoconferencing is a useful supplement to traditional 
meetings. 

视频 会 议 是 对 传统 会 议 的 有 益 补充 。 

Parties hereto may revise or supplement through 














negotiation matters not mentioned herein. 
本 合同 如 有 未 尽 事 宜 ， 双 方 可 协商 修订 或 补充 。 











Companies must be able to survive in the marketplace. 
ARUMA EFI TE i ase Ft PE FE PS 








He decided to switch tactics. 他 决定 改变 策略 。 


A SWOT analysis is an effective way of analysing 
your company’s potential. 
SWOT 分 析 是 分 析 贵 公司 潜力 的 有 效 方法 。 





Achieve monthly prospecting target through promotion 
booth and synergy events. 
通过 咨询 推广 活动 和 异 业 联合 活动 达到 每 月 目标 。 





























Over the next few months, however, that tactic will 
be difficult to sustain. 
然而 在 接 下 去 的 几 个 月 ， 这 个 策略 将 很 难 维持 下 去 。 





We can tailor the program to the patient’s needs. 
我 们 可 以 根据 病人 的 需要 调整 治疗 方案 。 

















We need to tap the expertise and skill of the people 
we already have. 
我 们 必须 利用 我 们 现 有 人 员 的 专长 和 技能 。 














商务 应 用 及 翻译 ” 58595~6|3/642 














商务 措 配 


tariff supplement 

运 价 表 的 补充 表 
nutritional supplement 
营养 补充 品 

supplements to wages and 
salaries 工资 和 薪金 的 补 
充 额 


590 





survive all perils 


历经 危难 而 未 死 


591 


switch around ( 使 ) 经 常 


改换 工作 ， 使 变换 位 置 
switch ends 交换 场地 
switch cargo 转手 货 





592 











593 
504 


brand tactic 品牌 策略 
tactic pattern 结构 模式 
a delaying tactic 


拖延 的 战术 


595 


tailor made product 
特制 产品 
ailored for a special purpose 


适应 特殊 目的 


596 





+ 























tap sth. in/out ( 用 打字 
机 ) 敲打 出 ， 键 入 
on tap 随时 可 以 使 用 的 


597 
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598 


599 


600 


601 


602 


603 


604 


605 


606 


核心 词汇 


tariff 

[taerif] 

n. RB, CHIE, 
饭店 等 的 ) 价目 表 
vt. 课 以 关税 


taxation 
[taek'seif ən] 


n. 税收 ， 征 税 ， 税 


+h 
示人 


tax- 
deductible 
adj. 可 免税 的 


telesales 
[teliseilz] 

n 电话 销售 ， 
ete 


An 


电话 


tender 
[tendae] 


v4 投标， 投标 购买 
n. 投标 


throughput 
[Oru:put] 


598~606 ”商务 应 用 及 翻译 


The government 
imported cars. 政府 打算 降低 进口 汽 好 


is going to lower the tariff on 


F 的 关税 。 























The increase of taxation is an important fiscal policy. 
增 税 是 一 项 重要 的 财政 政策 





Also, interest paid on bonds is a tax deductible 
business expense forthe corporation. 
另外 ， 债 券 的 利 县 属于 公司 的 营业 开 文 ， 可 以 减 税 。 








There are a wealth of telesales jobs advertised. 
广告 里 有 大 量 电话 销售 的 岗位 。 


























They are going to tender for the construction of a new 
motorway. 他 们 打算 投标 承建 一 条 新 的 高 速 公路 。 
We are inviting tenders for the provision of training 
courses for staff. 我 们 正在 为 员工 培训 课程 招标 。 























Vessels spend less time at the dockside, increasing 
vessel and cargo throughput. 渡轮 在 码头 所 花 的 时 








n 生产 量 ; 吞吐 量 ; 
(数据 ) 流量 


track 
[træk] 


n. 跟踪 ， 航 迹 vi 追 
踪 ， 通 过 vi 追踪 


trade 
[treid] 
n. 贸易 ， 商 业 ， 交 


易 vi 交易， 买卖 











间 缩 短 ， 从 而 提高 渡轮 和 货物 吞吐 量 。 
The network will have to withstand high throughput. 
网 络 不 得 不 承受 很 高 的 数据 流量 。 








The ideal candidate will have a proven track record 
in project management. 
应 征 者 最 好 在 项 目 管 











党 理 方面 有 出 色 记录 。 





















































They will be exhibiting their new designs at the trade 
fairs. 他 们 将 在 商品 交易 会 上 展 出 他 们 新 的 设计 。 

They may refuse to trade, even when offered attractive 
prices. 即便 对 方 的 报价 很 有 吸引 力 ,他们 也 有 可 能 拒 














vt. 用 …… 进 行 交 换 


trademark 
[‘treidma:k] 
n. 商标 


170 











绝 进行 交易 。 





By filing a joint application with the assignee with 
the Trademark Office. 
你 可 以 和 授权 人 共同 向 商标 局 提 





出 申请 。 





585~6l8/642 


商务 措 配 














tariff ceiling 关税 最 高 额 
tariff bargaining 关税 协商 
tariff amendment 

运 价 表 订 正 单 
tariff for the transit of goods 
过 境 商品 运 云 价 














excessive taxation 过 重 的 税 负 
reduce taxation 减少 税金 
taxation convention 税收 条 约 
taxation system 税制 











tender bidding 投标 买卖 
tender guarantee 

投标 保证 书 
tender bond 投标 














RR 证 SE 

















solid throughput 连续 输送 量 
container throughput 
集装箱 吞吐 量 





























back on track 重 回 正轨 
on the track 
在 轨道 上 ， 未 离 题 


track record 


追踪 记录 ， 业 绩 








trading profit 贸易 利润 
insider trading 内 部 交易 
trade mark 商标 

trade union 工会 


famous trademark 
著名 商标 ， 驰 名 商标 
Patent and Trademark Office 
专利 与 商标 局 
trademark registered 注册 商标 








核心 词汇 


traffic 
[‘traefik] 


607-613 


The traffic in this city never lest up, even at night. 
这 个 城市 道路 上 的 车 辆 从 来 就 没 少 过 ， 甚 至 晚上 











n. 运输 ， 贸 易 ， 
vi. RA, RE 


vt. 用 secese 作 交 换 


train 
[trein] 
n. 火车， 列车 v 训练 ， 


培训 ， 接 受训 练 


trainee 

[trei'ni:] 

n. 受训 者 ， 见 习 生 ; 实 
习 生 


transfer 
[treens'fa:] 

n. 转账 , 过 户 vt. 转移 ， 
转让 vi. 转移 


transformation 
[treaensfe meiJ ən] 


n. 变化 ， 加 工 


troubleshoot 
[trablfu:t] 
v ER RR IRR, HERE 


turnover 
[te:n,euve] 
员工 流动 的 比率 


top 

[top] 

n. 极点 adj. 最 高 的 ， 头 
等 的 ve. 超越 vi. 胜 过 


也 不 例外 。 


The club cannot cash up the money needed to 
train young players. 
俱乐部 不 能 提供 训练 年 轻 运 动员 所 需要 的 资金 。 




















They have plans to recruit up to 800 new trainees. 
他 们 计划 招收 800 名 新 学 员 。 





| called at the bank and arranged to transfer some 
money. 我 到 银行 去 了 一 下 , 安排 了 款项 过 户 的 事宜 。 





The way in which we work has undergone a complete 
transformation in the past decade. 在 过 去 的 十 年 里 ， 
我 们 的 工作 方式 经 历 了 彻底 的 变革 。 























She is responsible for the troubleshooting 
problems with clients. 她 负责 解决 客户 的 纠纷 。 

An IT consultant visits the company every Monday 
to troubleshoot. 信息 技术 员 每 周一 到 公司 来 检修 。 





The store greatly reduced the prices to make a quick 
turnover. 这 家 商店 实行 大 减 价 以 迅速 周转 资金 。 


423 商务 应 用 及 翻译 


Please write your name in the blank of the top. 
请 把 你 的 名 字 写 在 这 页 项 上 的 空白 处 。 























商务 应 用 及 翻译 ”585~6|3/642 


423~442/462 ”商务 搭配 


商务 措 配 














the unlawful traffic 
非法 的 买卖 
traffic advice 运输 通知 书 


607 


























freight train 货物 列车 
special train 专列 


608 





a trainee manager 
实习 经 理 


609 





transfer book 过 户 账 
transfer address 
转移 ( 转 接 ) 地 址 
transfer of undertaking 
企业 过 户 ， 企 业 转 让 


610 








transformation rate 转化 率 
equivalent transformation 
等 价 变换 

transformation substance 


转化 物质 


611 





612 


turnover ratios 
周转 率 ; 资产 周转 率 


sales turnover 营业 额 


613 














423 


top management 


高 管理 层 . EA 
= 5 Fa 



































top quality 最 高 品质 的 
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424| transport 
[treens'po:t] 
n. 交通 运输 系统 ; 
运输 ， 运 输 工 具 
vt. 传送 ， 运 输 


425| travel 


[‘treevl] 
4 旅行， 传播 n. 旅 
行 ; 旅游 


trend 
[trend] 


n. 倾向 ， 趋 势 ; 趋向 


426 


twice 
[twais] 
ad. 两 次 ， 两 倍 


427 


undertake 
[.Ando'teik] 


vt. IE, BF, jà 
Z. ia, WS; 
同意 做 某 事 


428 


unit 
[‘ju:nit] 
n. fF, Gt) 单位 ; 


分 部 ， 部 门 


429 


until 

[entil, an'til ] 
prep. 到 …… 为 止 ， 
oe 以 前 


430 


431| update 


[Ap'deit] 
vt. 更新; 提供 最 新 
消息 


172 


Transport has always been the key to developing 


424~43| ”商务 应 
trade. 运输 一 直 是 发 展 














Travel expenses will be recoverable from the company. 


公司 报销 。 


























差旅费 用 可 








There was a bullish tre 
市 场 行情 有 上 涨 趋 势 。 














The output is twice as much as that of ten years ago. 














产量 是 10 年 前 的 两 倍 。 
How about once or twi 
每 周一 次 或 两 次 怎么 样 























If you undertake the project, you are bound to encounter 


difficulties. 

如 果 你 承接 这 项 工程 的 
We can’t undertake th 
我 们 不 能 保证 你 会 获 利 





用 及 翻译 


贸易 的 关键 。 


nd in the market. 


ce a week? 


We? 


话 ， 免 不 了 会 遇 到 许多 困难 。 
at you will make a profit. 


o 


The pound is the standard unit of money in Britain. 








镑 是 英国 货币 的 标准 单 











位 。 





Six business units have been created. 





创建 了 六 个 业务 部 门 。 

















70 jobs have been reprieved until next April. 
有 70 个 职位 暂时 保留 到 明年 四 月 份 。 
We can’t start the job until we have the approval 




















from the authority concerned. 

















没有 有 关 当 局 的 批准 ， 


























| would budget by the year, then update my results 











我 们 不 能 





始 这 项 工作 。 





semi-annually. 按 年 编 和 


站 预算 ， 每 半年 更 新 一 次 预算 。 


423~442/462 商务 搭配 














transport capacity 运输 能 力 
transport case 
运输 箱 ， 装 运 箱 


transport charges 运输 费 





travel advance 出 差 预 借款 
travel charge 差旅费 
travel grant 旅费 补助 





persistent trend 持续 趋势 
variation trend 变化 趋势 





undertake a post 
担任 一 个 职位 

undertake fresh responsibility 
担负 起 新 的 职责 

undertake experiment and 
calculations 从 事实 验 和 计算 











unit cost 单位 成 本 
production unit 生产 单位 




















last update 最 新 更 新 
dynamic update 动态 更 新 














update econometric model 
最 新 计量 经 济 模型 














FINAL 


upgrade 
[Apgreid] 

n. 升级 ， 上 升 vt 使 
AR, eH; HEH 


up-to-date 
[Apte deit] 

adj. 最 近 的 ， 当 代 的 ， 
新 式 的， 流行 的 ， 时 
ZAI, ITAI 


upturn 
[Ap'ta:n] 
n. 好 转 ， 转 机 


Useful 
[ju:sful] 
adj. AFAR, @ maby 


value 
['vælju:, -ju] 
n. 价值， 价格 vi 估 


价 ， 评 价 


van 
[veen] 
n AERE vt 用 车 


搬运 


vendor 
['venda(r)] 


n RE, JIR; 销售 


fal; 供应 商 


visit 

['vizit] 

n. 拜访 ， 访 问 vt FE 
访 ， 访 问 ， 视 察 

vi. 访问 ， 参 观 
Visa 


['vi:ze] 
n. 签证 


A32~440 


Weve just upgraded to the latest version of the 
operating system. 我 们 刚刚 升级 至 最 新 版 操作 系统 。 





The most essential element of any jobsearch is an up- 
to-date resume. 
对 于 任何 求职 来 说 , 最 基本 的 要 素 是 一 份 最 新 的 简历 。 











They do not expect an upturn in the economy until 
the end of the year. 

他 们 预测 要 到 年 底 经济 才 能 有 所 好 转 。 

Not all German exporters are enjoying the upturn. 
并 非 所 有 德国 出 口 商 的 状况 都 在 好 转 。 





























He dished up a lot of useful facts and figures. 
他 拿 出 了 许多 有 用 的 事实 和 数据 。 
































Share values have fallen by 20% in the last year. 
去 年 股票 价值 下 跌 了 20%. 





Deliveries are made by common carrier or van line. 
货物 运输 采用 普通 货车 或 厢 式 货车 。 


























They have been chosen as preferred vendor for 
voice communications for the hotel group. 
他 们 被 选 为 这 个 酒店 集团 的 语音 通讯 设备 的 优选 供 


















































He gave us a very sketchy account of his visit. 
他 跟 我 们 非常 粗略 地 讲 了 他 参观 的 情况 。 


The visa is for 14 days, extendable to one month. 
此 签证 有 效 期 为 14 天 ， 可 延期 到 一 个 月 。 








商务 应 用 及 翻译 ”423~442/462 


商务 拱 配 














432 


credit rating upgrades 
信用 评级 提高 


























up-to-date equipment 
现代 化 的 装备 
up-to-date technology 
最 新 技术 


433 





dramatic upturn 


戏剧 性 的 好 转 


434 

















数据 和 资料 
useful investment 有 用 投资 
useful power 有 效 功率 





useful data 











435 











market value ( 有 别 于 账面 
价值 的 ) TAME: 市价 
effective value 有 效 值 
































refrigerator van 冷藏 车 厢 
service van 服务 车 
sales van 


[ 美 ] 自动 售 货 车 


437 








a software vendor 
软件 供应 商 
street vendors 


摊贩 


438 





goodwill visit 友好 访问 
回 拜 ， 答 访 


439 





return a visit 


practical value 实际 价值 436 


entry visa 入 境 签证 
exit visa 出 境 签证 
transit visa 过 境 签证 
technical visa 技术 签证 


440 
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441 


442 


157 


158 


159 


160 


161 


基础 词汇 


Wage 
[weid3] 
n 工资 v 发 动 


Warn 
[wo:n] 
vt. 警告 ， 通 知 

vi 发 出 警告 ， 发 出 


预告 


WA 一 AN 
He EVOL 
subsidiary 
[sab'sidjari] 
adj. 辅助 的 ， 补 充 
的 n. FAR) 


subsidize/ 
subsidise 
['sabsidaiz] 

vt. 资助 ， 以 津贴 补 
助 


substantially 
[seb'staenf (ə)li] 


adv. 充分 地 ， 大 量 
地 ， 相 当 多 地 


technology 
[tek'noled3i] 


n. 工艺， 技术 


temporary 
[tempereri] 
adj. 暂时 的 ， 
的 .临时 工 


临时 


174 


44I~442 


Congress has legislated a new minimum wage for 


workers. 


商务 应 用 及 翻译 


423~442/462 ”商务 措 配 














wage bill 
工资 总 额 ; LAM 












































她 负责 确定 这 家 公司 


会 制定 了 一 项 新 的 关于 
She is responsible for the determination of wage 
levels within this company. 




















工人 最 低 工 资 的 法 律 。 wage standard 工资 标准 
Wage freeze 工资 冻结 的 资 


本 ， 可 变 资本 的 








只 员 的 工资 标准 。 


| warn them not to do it, but my objections were set 


aside. 我 警告 他 们 不 要 那样 做 ， 但 他 们 没有 理 


15 /一 II 


The company is a wholly-owned subsidiary of a 


large multinational. 


这 是 一 家 大 型 跨国 企业 的 全 资 子 公司 。 





Many countries subsidize exports. 
补贴 。 

















好 多 国 








家 都 有 出 口 


商务 应 用 及 翻译 


























ao 


157~164/72 


商务 措 配 














subsidiary bank 分 行 
subsidiary book 

FA BDIKS, BAAAIKS 
subsidiary business 
附属 营业 ， 子 公司 





subsidized credits 

信贷 津贴 

subsidize exports 

出 口 补贴 

subsidized price 补助 价格 











The price was substantially higher than had been 
expected. 价格 比 预计 的 要 高 很 多 。 
The warrants were sold to them at prices substantially 


below market value. 


卖 给 他 们 的 权证 的 价格 大 大 低 于 其 市 场 价值 。 





They intended to invest hugely in new technology. 





technology trade 技术 贸 























他 们 打算 在 新 技术 方面 投入 大 量 资金 。 





They just reached a temporary agreement. 
只 是 达成 了 一 个 临时 协议 。 





他 们 





technology transfer 
技术 转让 
technology transfer patents 


技术 转让 专利 权 





temporary payments 

暂 付款 项 

temporary worker 临时 工 
temporary borrowing 
临时 借款 


temporary post 临时 职位 


偏 难 词汇 


territory 
[teriteri] 

n. 销售 区 域 ， 势力 范 
El; 领域 


TQC 
(=Total Quality 


Control) 
n 全 面 质量 管理 


traditional 
[tra'dif ən(ə)l] 
adj. 传统 的 ， 惯 例 的 


I62~I64 


商务 应 用 及 翻译 


for quite a large territory. 


作为 公司 的 北方 销售 经 理 ， 我 负责 相当 大 的 一 片 地 区 。 





TQC over the project will be strengthened. 


对 于 这 个 工程 的 全 下 


We tend to be traditional rather than fashion-forward 





























in our designs. 


我 们 的 设计 分 





质量 管理 将 要 加 强 。 











FE 往 流 于 传统 而 没有 





超前 意识 。 








I57~|64/72 BZA 


As the company’s northem sales manager I’m responsible 


CU 














territory manager 162 
地 域 经 理 ， 区 域 经 理 
sales territory 销售 区 域 
territory rights clause 
销售 地 区 权利 条 款 














163 


traditional concept 164 
传统 观念 

traditional values 

传统 价值 观 
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can be destroyed but not defeated, 


核心 词汇 


JA22 


Man is not made for defeat A man 


6l4~618 商务 


务 应 用 及 翻译 


614~642/642 商务 


The urgency of the situation requires that we should 






















































































售后 服务 以 及 














614| urgency 
['a:dzensi] make an immediate decision. 
n 紧急 ， 紧 急 的 “局 势 紧迫 ， 需 要 我 们 立即 做 出 决定 。 
事 ， 紧 要 ;强求 ， 
催促 
615| urgent He asked to see the manager for something urgent. 
[‘a:dzant] 他 有 急事 求 见 经 理 。 
adj. 急迫 的 ， 紧 
急 的 
616| vacancy Sorry, the vacancy in the office has been filled. 
['veikansi] 对 不 起 ， 职 员 的 空缺 已 有 人 补 上 。 
617) vacant Are there any vacant positions in your firm? 
['veikont] 你 们 公司 有 空缺 吗 ? 
adj. 空 的 ， 空 
空缺 的 
618] variable Decisions could be made on the basis of price, delivery 
['veeriabl] dates, after-sales service or any other variable. 
n 可 变 物 ， 变 购买 决定 可 能 会 基于 价格 、 送 货 日 
adj. 可 变 的 ， 经 其 他 可 变 因 素 。 
常 变化 的 If you experience seasonal demand, variable pricing 
might help. 
如 果 遇 到 季节 性 需求 ， 可 变 定 价 法 可 能 会 有 所 帮助 


176 





Hemingway 


来 给 打败 
但 打 


人 并 不 是 EH 
f 的 。 


ATE, 





务 措 配 





urgency call 紧急 呼叫 
urgency signal 紧急 信号 


urgent service 加 急 业 务 
urgent relief 紧急 救济 
urgent traffic 紧急 运输 


job vacancy 职业 空 
filla vacancy 补缺 


vacant property 闲置 地 产 
vacant position 空位 


variable capital 可 变 资 本 
variable budget 

临时 预算 ， 可 变 预算 
variable cost ratio 


变动 成 本 比率 


核心 词汇 


variation 
Lveəri'eif ən] 


n 变更 ， 变 化 


Variety 
[ve'raieti] 
n. 品种 ， 种 类 


Various 
['veorias] 


adj. 多 方面 的 ， 多 样 
的 


Vary 


[vsaeri ] 
vt. 使 变化 vi. 变化 ， 
有 不 同 ; 改变 


VAT=Value- 


Added Tax 
增值 税 ， 附 加 价值 税 


vehicle 

[vi:ikl] 

n 车 辆 ， 工具， 传达 
手段 


vending 
[vendrn] 


n 出售， 销售 


venture 
[ventf ə] 

n 商业 项 目 ; 冒险 事 
业 ; 商业 投机 vi CR 
管 存在 风险 仍 ) 从事 


vt. 冒险 


venue 

['venju:] 

n 集合 地 点 ， 会 议 地 
占 


6l9~627 ”商务 应 用 及 翻译 


These prices are subject to variation. 


这 些 价格 可 能 变更 。 


The new drinks are a variation on their two best- 


selling products. 





这 种 新 型 饮料 是 他 们 两 种 最 畅销 产品 的 变种 。 


The shop, though small, has a satisfactory variety 
of goods. 这 家 商店 虽然 小 ， 货 物 却 很 全 。 


We gather up from various sources a great amount 


of firsthand data. 


我 们 从 各 种 来 源 收 集 了 大 量 第 一 





The two theories vary, but they are compossible. 


6I4~642/642 ”商务 搭配 


























那 两 个 理论 虽 不 同 ， 却 可 并 存 。 





It is available at £108, including VAT and delivery. 
其 价格 为 108 英镑 ， 包 括 增值 税 和 送 货 费 在 内 。 














This is a mechanically propelled vehicle. 

















这 是 一 台 机 械 推动 的 车 辆 。 

















The intranet provides a vehicle for teams to share 


information and knowledge. 





企业 内 部 网 为 团队 分 享 信息 和 知识 提供 了 媒介 。 


Our vending service operates over 50 machines 


around the campus. 











Et 


我 们 的 销售 服务 部 门 在 校 





À 





经 营 50 多 台 


3 





The insecurity of the venture kept investors away. 
这 种 冒险 事业 的 不 安全 性 使 投资 者 望而却步 。 











The venue for the show is Birmingham’s National 


Exhibition Centre Hall. 
展览 地 点 在 伯明翰 国家 展览 


















































variation margin 619 
价格 变动 保证 金 
variation from standard 


cost 与 标准 成 本 的 差异 


variation from standard 




















st se 


method 标准 差异 ; 



































avariety of 多 种 多 样 
variety trials 品种 试验 








various interests 各 种 权益 
various requirements 


不 同 要求 ， 各 种 要 求 


variety shop 杂货 铺 | 620 
i 


vary in size 大 小 不 同 622 
vary with 随 …… 而 变化 


623 








a 

vehicle operating cost 
ste A= gE 

车 辆 营运 费 

vehicle currency 

交易 通货 ， 周 转 货 
































commercial vehicle | 
| 


venture investment 626 
风险 投资 

venture account 

投机 买卖 账户 

venture capital 风险 资本 


627 
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628 


629 


630 


631 


632 


633 


634 


635 


核心 词汇 


标 ， 


vt. 将 


178 


vision 
[vizan] 

n. 设想 公司 的 长 期 目 
远见 ， 洞 察 力 


version 
['va:f an] 


n. 版 本 vt. 开发 新 版 


viable 
[vaiebl] 


adj. 可 实施 的 ， 可 行 的 


Viability 
[Lvaiebilitj] 


n. 生存 能 


vocabulary 
[va'keebjulari] 
n. 词汇 ， 词 表 


vocation 
[veukeif an] 
n. 行业 ， 职 业 


volume 
[volju:m; (US) -jam] 
nit KE 


warehouse 
[‘weehaus] 


n 仓库 ， 大 商店 


存 入 仓库 


628-635 ”商务 应 用 及 翻译 614~642/642 ”商务 搭配 


The second-hand version is a poor copy of the 
original. 盗版 版 本 是 对 原版 的 低劣 复制 。 


The company is also considering a viable mode 
of financing. 该 公司 也 在 考虑 可 行 的 融资 方式 。 
Other development partners are also ready to 





participate in viable projects. 
其 他 的 发 展 伙伴 也 准备 参与 到 可 行 的 项 目 中 。 





The way companies are run globally also weakened 
their viability. 
公司 的 全 球 经 营 模式 也 削弱 了 公司 的 生存 能 力 。 





In her presentation she outlined her vision of 
how the market would change over the next few 
years。 她 在 演讲 中 描述 了 她 对 今后 儿 年 市 场 变 
化 的 看 法 。 




















For the practical aim, you should invrease your 
vocabulary. 
为 了 实用 目的 ， 你 应 该 增加 你 的 词 } 


rel 





TT 








His vocation coincides with his avocation. 

他 的 职业 同 他 的 爱好 完全 一 致 。 

She struggled for years to find her true vocation. 
她 多 年 来 苦 苦 寻找 真正 适合 自己 的 职业 。 


























A supplementary volume has been published 
containing the index. 


附 有 索引 的 增补 卷 已 经 出 版 。 





The trucks waited at the warehouse to pick up 
their loads. 货车 在 仓库 等 着 装载 货物 。 

It will be necessary to warehouse the surplus 
stock. 有 必要 将 剩余 的 存货 入 库 。 





















































received version 标准 版 本 











revised standard version 
修订 标准 版 


version number 版 本 号 

















a viable alternative solution 
可 行 的 替代 方法 





economic viability 
经 济 生存 能 力 

economic viability 
经 济 可 行 性 








a common vision 
共同 愿景 





vocabulary quantity 词汇 是 


0 





i) 








a vocabulary of technical 
terms 专业 词汇 
exotic vocabulary 外 来 词汇 


the volume of sales 
销售 量 
volume of business 
营业 额 ， 销 售 额 


volume cost 数量 成 本 











warehouse fee 仓储 费 
Warehouse certificate 


仓库 赁 单 











warehouse warrant 
栈 单 ， 仓 库 证 ， 货 栈 存货 单 




















核心 词汇 


warranty 
[worenti] 

n. 保修 单 ， 担 保 书 ， 
保证 书 


welfare 
[welfse] 


n. 健康， 繁荣; 福利 ， 
福利 事业 


withdraw 
[wid'dro:] 

vt. 取款 ， 收 回 ， 撤 
销 v 撤退 ， 脱 离 


withdrawal 
[wid'dro:el] 

n. 提 款 ， 取款 ; 收回 ; 
退出 


wrap 

[reep] 

n 包装 材料 ve. ©, 
pa 

write-off 
[rait,of] 

n. [会 计 ] 销 账 ， 勾 
销 


zone 
[zaun] 


n. 地 域 ， 地 带 
vt. 把 …… 划 作 特 定 
区 域 ， 将 …… 分 成 区 


636-642 ”商务 应 用 及 翻译 


This warranty is good for one year after the date of 
the purchase of the product. 

本 保证 书 自 购置 此 产品 之 日 起 有 效 期 为 一 年 。 

Is the car still under warranty. 这 辆 车 还 在 保修 期 内 吗 ? 



























































The company’s welfare officer deals with employee’s 
personal problems. 

公司 负责 福利 的 工作 人 员 处 理 雇员 的 个 人 问题 。 

Most of the families in this neighbourhood are on 
welfare. 这 一 带 的 大 多 数 家 庭 都 接受 政府 的 福利 救济 。 


























The company has decided to withdraw from some 
of its sports sponsorship. 
这 家 公司 已 决定 撤销 部 分 体育 项 目的 赞助 。 





They insisted upon a withdrawal of the statement 
and a public apology. 
他 们 坚持 要 收回 那些 话 并 公开 道 




















>T 








All your products come wrapped in plastic, then 
securely packaged in a box. 我 们 所 有 的 产品 用 塑料 包 
装 ， 然 后 牢靠 地 装 在 盒子 里 。 

















It’s too soon to write off the whole consultation 


6I4~64?2/642 


商务 措 配 














product warranty 636 
产品 保证 
warranty card 保修 卡 


warranty clause 保证 条 款 





an employee welfare plan | 637 
员工 福利 计划 


a Social welfare programme 


社会 福利 计划 








withdraw deposit 638 
提取 存款 


withdraw from treaty 


退出 条 约 





voluntary withdrawal 639 
自动 撤销 


fixed savings withdrawals 


定期 储 金 提 款 





wrap up a business deal 640 
做 成 一 笔 交 易 


wrap up into a small 


package 包 成 小 包 


641 


rapid tax write-off 





process as a failure. 现在 就 认定 整个 磋商 过 程 不 成 
功 而 想 要 放弃 还 为 时 过 早 。 

Last year’s losses were due to bad debt write-offs. 
去 年 的 亏损 是 由 于 坏账 核 销 造成 的 。 





























The town centre was zoned for office development. 
城镇 中 心 被 划 作 写字 楼 开发 区 。 











税 款 快速 冲销 

periodic write-off 
premature tax write-off 
过 早 的 税收 冲销 


tax write-off for all the 























expenditures 


纳税 时 各 项 费 

















的 冲销 





economic development zone | 64.2 





LL 


经 济 开发 区 














zone assignment 
活动 空域 分 配 

abusiness zone 商业 区 
free zone 外 贸 免 税 区 
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443 


444 


445 


446 


447 


448 


449 


450 


451 


基础 词汇 


Weak 
[wi:k] 


adj. 不 大 的 ， 很 小 
的 ， 疲软 的 ， 有 下 


降 趋 势 的 


weakness 
[wi:knis] 
n 弱点， 缺点 


wealth 
[wel6] 


n 财富， 财产 


wealthy 
[welQi] 


adj. 富有 的 ， 充 分 
的 BA, BR 


A 


week 
[wi:k] 
n. 星期 ， 周 


weekly 
['witkli] 


adj. 每 星期 的 ， 一 
周 的 adv. 每 周一 次 


n. 周刊 ， 周 报 


weigh 
[wei] 

vt. BR aieri 
vi. B APF) 


weight 
[weit] 
n. 重量 ， 分 


j8; BY 


H 





west 
[west] 


f: 西方 , 西部 


443~45| ”商务 应 用 及 翻译 
The industry is suffering from falling demand and 
weaker prices. 这 个 行业 正 遭 受 需求 下 降 和 价格 低 
迷 的 双重 打击 。 











He is consciously trying to overcome his weakness. 
意识 地 在 克服 自己 的 缺点 。 

















He harvested rewards in fame and wealth for his 
Successful experiment. 他 因 试 验 成 功 而 名 利 双 收 。 














Although she was wealthy, she lived in an unpretentious 
house. 她 虽然 富有 ， 住 的 却 是 朴素 的 房子 。 























The news programme goes out four times a week at 
peak time. 这 档 新 闻 节 目 每 周 在 黄金 时 段 播 出 4 次 。 
At one point last week shares in the grey market 
touched 230p. 
上 周 ， 灰 市 上 的 


























股票 价格 一 度 高 达 230 便士 。 


Average weekly cinema attendance in February was 
2.41 million. 2 月 份 , 平均 每 周 的 观 影 人 数 为 241 万 。 








The scales can be used to weigh other items such 
as parcels. 这 台秤 可 以 用 来 称 包 囊 等 其 他 物品 。 

We must weigh up the matter. 

这 件 事 我 们 可 得 好 好 撼 量 撼 量 。 



































Bananas are sold by weight. FER EEH. 
Lifting heavy weights can damage your back. 
搬 动 重 物 会 伤 到 背部 。 





There is an obvious contrast between the cultures of 
East and West. 东西 方 文化 之 间 存 在 着 明显 的 差异 。 
West Africa was the pivot of the cocoa trade. 





























adj. 西 的 ， 西 方 的 
adv. 向 西方 








6 非 是 可 可 豆 贸 易 的 中 心 。 











443~462/462 ”商务 搭配 














weak consumer spending 





消费 疲软 


a weak market share 


很 小 的 市 场 份额 





mechanical weakness 


技巧 上 的 弱点 


weakness of demand 


需求 疲软 


common wealth 共同 财富 
wealth of society 社会 财富 
a wealth of learning 


丰富 的 学 识 


a wealthy family 
富裕 的 家 庭 





weekly production 
weekly wages 周 工 





周 产量 
资 











Business Weekly 商业 周刊 


weight cargo 
按 重 量 计 费 的 货物 




















FINAL 


white-collar 
['wait'kole] 
adj. 白领 阶层 的 ， 脑 
力 劳 动 者 的 


wholesale 
[‘houlseil] 


n. 批发 adj. 批发 的 
adv. 批发 地 ， 批 量 地 
vt. 批发 ， 成 批 售 出 


wholesaler 
[heulseila] 


n. 批发 商 


wish 

[wif] 

n 请 求 v 希望 ， 想 
要 


work 

[wa:k] 

n. 工作 , 操作 v CB) 
工作 ， 经 营 


workforce 
n 劳动 力 , 全 体 员 工 ， 
职工 总 数 


workshop 
['wa:kfop] 


worldwide 
['wa:ldwaid, -‘waid] 


adj. 全 世界 的 


452~459 ”商务 应 用 及 翻译 


He specialises in civil and white-collar criminal 
litigation. 他 专长 于 民事 和 白领 刑事 诉讼 案件 。 


























—_ 








Once wholesale prices are deregulated, consumer 
prices will also rise. 

一 旦 批发 价格 放 开 ， 和 零售 价格 也 会 随 之 上 涨 。 

| am in the wholesale trade. 我 做 批发 生意 。 

They import tea and wholesale it to retail stores. 

他 们 进口 茶叶 并 批发 给 零售 商店 。 






































Our standard unit price to the wholesaler is 23.5. 
我 们 给 批发 商 的 标准 单价 是 23.5。 























| earnestly wish | could have been present at the 
meeting yesterday. 我 倒 真 愿意 能 参加 昨天 的 会 议 。 


Our efforts were directed towards the accomplishment 
of the work. 我 们 的 努力 都 是 为 了 完成 这 项 工作 。 
After finishing his share of the work he went to help 
the others. 

他 完成 了 自己 的 那 部 分 工作 以 后 ， 又 去 帮助 别人 。 


Our workforce is highly trained and competitive. 
我 们 的 员工 队伍 训练 有 素 ， 竞 争 意识 强 。 

The job losses will reduce the total workforce to 
7,000. 职位 减少 后 ， 在 职工 人 总 数 将 减 至 7 000 A. 




















The head of the workshop appointed that the work 
should be finished in two days. 
车 间 主 任 下 令 这 项 工作 必须 在 两 天 之 内 完成 。 





The product was launched amid much fanfare 
worldwide. 这 个 产品 在 世界 各 地 隆重 推出 。 














443~462/462 ZEM 














white-collar workers 


white-collar jobs 文职 


wholesale market 
批发 市 场 
wholesale commerce 
批发 商业 
wholesale agency 


总 批发 商 





general line wholesaler 
百货 批发 商 

general merchandise 
wholesaler 杂货 批发 商 





wish list 意愿 清单 
as you wish 随心 所 欲 
best wishs 美好 祝愿 


go to work 去 上 班 
leave work 下 班 


workshop appliance 
车 间 设 备 


workshop building 厂房 


distributed worldwide 
全 球 性 地 分 配 
worldwide production 
世界 产量 

worldwide sales 


世界 销售 量 
































= 
只 员 


452 


453 


454 


455 


457 


458 


459 


456 


Day 22 181 


基础 词汇 


write 
[rait] 


460 


vt. 开 (支票 ); 填写 ( 表 
格 ) 4 5, BF, 518 


yield 
[jizld] 
# 出 产 ， 生 产 


461 


vi. (~to) JERR, EM 


n. 产量 ， 收 益 


462| zero 


[ziereu] 
n. 零点 , FE 


num. Ẹ 


偏 难 词汇 


traditionally 
[tre'di ənəli] 
adv. 传统 上 ， 传 说 上 


165 


166|transaction 
[træn'zækf an] 
Re 办 理 ， 处 理 ; 交易 ， 


业务 


167 | transparent 


[træns'pærənt] 
透明 的 ， 吻 懂 的 


168| treasurer 


[tresere] 
务 员 ， 出 纳 员 


169|treasury 
[treseri] 


n 财政 部 ， 国 库 


182 


adj.《〈 玻 璃 、 塑 料 等 ) 


n JE, USES, UM 


A60~462 


If you are dissatisfied with our service, please 
write to the manager. 
对 我 们 的 服务 如 有 不 满 ， 请 函告 经 理 。 

















We must do everything to raise the per unit 
yield. 我 们 要 千方百计 提高 单位 面积 产量 。 









































It was ten degrees below zero. 气温 是 零下 十 度 。 
This new ministry was being created with zero 
assets and zero liabilities. 

这 个 新 部 委 正 在 筹建 ， 既 无 资产 也 无 负债 。 





I65~I69 商务 应 用 及 翻译 
The marketplace was where commerce was 
traditionally carried on. 

这 个 集 市 是 传统 的 贸易 场所 。 





They were uncertain of the total value of the 
transaction. 
他 们 还 不 确定 这 笔 交 易 的 总 价值 是 多 少 。 


The company’s strategy needs to be clear and 
transparent to share holders. 
公司 的 战略 应 让 股东 清楚 易 懂 。 


























He agreed to act as treasurer. 

他 同意 担任 财务 主管 。 

The treasurer presented his report. 
司库 提交 了 他 的 报告 。 








The Treasury has long been predicting an 
upturn in consumer spending. 
财政 部 早 就 预测 消费 者 支出 会 出 现 上 扬 。 
Treasury bonds have maturities that extend out 
as far as 25 years or more. 

国库 券 的 到 期 时 间 长 达 25 年 其 全 更 久 。 




































































商务 应 用 及 翻译 443~462/462 


165~|72/72 商务 搭配 


商务 措 配 


























write a check 开支 票 
write away/off for 
LM; SRM 


yield capacity 
产 力 ， 生 产量 ， 生 产能 
yield curve 


产 额 曲线 ， 收 率 曲线 
























































zero growth 零增长 
zero inventory 零 存 货 
zero defect 合格 产品 














transaction in assets 
资产 交易 
transaction account 


交易 账户 


Treasury bill 
短期 国库 券 
Treasury bond 
券 


J 
































sury note 
券 


p) 






































偏 难 词汇 


uneconomical 
LAni:ke'nomikel] 
adj. 不 经 济 的 ， 浪 费 的 


unemployment 
[Anim ploiment] 


n 失业 ， 失 业 人 数 


valuation 
[Lveelju'eif an] 


n. 估价 ， 评 价 ， 计 算 价值 















































70-172 ”商务 应 用 及 翻译 ”165~172/172 商务 搭配 

It soon proved uneconomical to stay open 170 
24 hours a day. 

每 天 24 小 时 营业 很 快 就 证 明 是 不 经 济 的 。 

The old system was uneconomical to run. 

运行 旧 系 统 并 不 划算 。 

They demanded a more expansionary economy unemployment benefit 171 
to combat rising unemployment. 他 们 要 求 发 展 “” 失 业 津 贴 

扩张 性 的 经 济 以 应 对 升 高 的 失业 率 。 unemployment compensation 

Her union reforms were played out against a 失业 补偿 金 

background of rising unemployment. unemployment insurance 

她 对 工会 的 改革 是 在 失业 率 不 断 上 升 的 背景 下 “失业 保险 





展开 的 。 





By his own valuation he is not qualified to valuation charge 从 价 运费 |172 

















undertake this project. valuation clause 价值 条 款 
他 估计 自己 不 够 资格 接任 这 个 项 目 。 valuation of fixed assets 


























The valuation of stocks is a difficult and 国定 资产 的 估计 
sometimes contentious matter. 


存货 的 价值 很 难 计算 ,有 时 还 会 引起 争议 。 
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abate 
ability 
about 
abroad 
absorb 
accept 
acceptance 
access 
accident 


accommodation 


account 
achieve 
acknowledge 
acquire 
action 
activity 
actual 

adapt 
addition 
address 
adjust 
administration 
adopt 
advances 
advantage 
advertise 
advertisement 
advice 

affect 
affordable 
afraid 

again 
agency 
agenda 
agent 

agree 
aircraft 
airline 

alert 

allocate 


184 


010 


010 


Ea 


allow 
along 
alternative 
although 
announce 
annoy 
annual 
annuity 
answer 
appearance 
applicant 
apply 
appoint 
appreciate 
approve 
area 
arrange 
arrangement 
arrive 
assemble 
assembly 
assess 
asset 
assist 
assistance 
assistant 
attach 
attachment 
attend 
attention 
attract 
attraction 
audit 
auditor 
authority 
automate 
availability 
available 
average 
back 


5| 


007 
007 
017 
007 
004 
007 
007 
004 
008 
004 
018 
008 
005 
005 
005 
008 
005 
018 
008 
005 
005 
005 
011 
008 
018 
018 
011 
011 
011 
012 
012 
012 
018 
018 
018 
008 
026 
026 
027 
015 


balance 
bank 

bar 
bargain 
base 
basic 
beat 
behaviour 
belong 
below 
benefit 
bid 

big 

bill 

birth 

bit 

black 
blue-collar 
board 
boardroom 
bonus 
book 
bookkeeper 
boom 
boost 
borrow 
bottom 
bracket 
branch 
brand 
break 
brief 
brochure 
broker 
budget 
buffet 

bug 

build 

bulk 
business 


015 
015 
012 
012 
015 
016 
016 
012 
016 
016 
012 
013 
016 
016 
016 
016 
013 
013 
013 
013 
013 
016 
017 
017 
017 
017 
017 
013 
013 
017 
017 
017 
023 
023 
014 
014 
014 
023 
024 
024 


bust 

busy 

buy 
calculate 
call 
campaign 
cancel 
candidate 
capacity 
capital 
capture 
career 
careful 
carrier 
case 
cash 
cassette 
catalogue 
cater 
central 
centre 
CEO 
certificate 
chain 
chairman 
change 
channel 
charge 
chart 
check 
check-in 
chemist 
chief 
choice 
choose 
circuit 
claim 
clerical 
clerk 
client 
climb 
clinic 
clock 
collaborate 
colleague 
collect 


014 
024 
024 
014 
024 
014 
024 
027 
014 
015 
015 
015 
024 
019 
025 
025 
027 
019 
019 
019 
025 
019 
027 
025 
020 
025 
025 
020 
020 
020 
020 
020 
025 
025 
026 
021 
021 
021 
021 
021 
021 
021 
026 
035 
035 
026 


comfortable 
commence 
commission 
commitment 
commodity 
communication 
communicator 
commute 
commuter 
company 
compensate 
compensate 
compete 
competence 
complaint 
complete 
component 
computer 
condition 
conference 
conference 
confirm 
confirmation 
conflict 
congratulations 
connect 
consideration 
consolidate 
constant 
consult 
consultant 
consumer 
contact 
content 
continue 
contract 
contribute 
convenient 
convey 
copy 

core 
corporate 
correct 


correspondence 


cost 
counter 


022 
022 
022 
022 
022 
022 
023 
023 
035 
026 
027 
035 
023 
023 
023 
028 
028 
032 
028 
020 
028 
029 
029 
029 
035 
032 
036 
036 
044 
029 
029 
029 
029 
030 
030 
030 
030 
030 
032 
033 
033 
030 
033 
044 
033 
030 


course 
courtesy 
create 
credit 
crisis 
cross 
currency 
current 
curriculum 
customer 
cut 

daily 
damage 
date 
deadline 
deal 

debit 

debt 
decide 
decision 
declare 
decline 
decrease 
deduct 
defect 
deficit 
definite 
degree 
delay 
delegate 
deliver 
demand 
demonstration 
department 
depend 
deposit 
depreciate 
deputy 
describe 
description 
designer 
destination 
detail 
develop 
development 
diagram 


031 
031 
031 
031 
033 
033 
031 
031 
044 
031 
033 
033 
032 
034 
037 
034 
037 
034 
034 
034 
032 
032 
037 
032 
037 
038 
038 
034 
034 
038 
038 
038 
038 
038 
035 
039 
044 
044 
045 
053 
035 
053 
035 
041 
041 
039 


dial 

diary 
different 
difficult 
dimension 
direct 
director 
directory 
disappoint 
discount 
discuss 
dismiss 
dispatch 
distribute 
distribution 
diversify 
divert 
divide 
division 
division 
doctor 
document 
domestic 
domination 
double 
dramatic 
dramatically 
draw 

drop 

drug 

due 
duration 
earn 

east 
economic 
education 
effect 
efficient 
employ 
employment 
enclose 
enclosure 
enlarge 
enlargement 
enough 
enquire 
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041 
042 
042 
042 
039 
042 
042 
053 
039 
039 
042 
039 
039 
039 
040 
053 
042 
042 
043 
044 
043 
040 
040 
054 
043 
040 
040 
043 
043 
040 
040 
041 
041 
041 
041 
046 
046 
046 
046 
047 
047 
047 
047 
047 
043 
047 


enquiry 
ensure 
enter 
entrant 
entrepreneur 
entry 
environment 
equipment 
equivalent 
extend 
extent 
external 
extra 
extract 
extraordinary 
extrovert 
face 
facility 
fact-finding 
factor 
factory 

fail 

fair 

fairly 

faith 
faithful 

fall 
familiarize 
fantastic 
fare 
farewell 
fast 

fault 
favour 
favourable 
fax 

fear 
feasibility 
feature 
fee 

feed 
feedback 
fickle 

field 

fierce 

fight 


figure 
file 

fill 

final 
finality 
finalize 
finally 
finance 
financial 
financial 
financially 
finding 
fire 

firm 

fix 

fixed 
flag 

flat 

flaw 
flexibility 
flexible 
flexible 
flight 
float 
floor 
flop 
flotation 
flow 
flowchart 
fluctuate 
fluctuation 
fluency 
fluent 

fly 

flyer 
focus 
follow 
follower 
foodstuff 
footfall 
foray 
force 
forceful 
forecast 
foreign 
forgive 


052 
052 
052 
052 
055 
055 
052 
055 
056 
062 
056 
052 
053 
053 
059 
059 
059 
056 
056 
056 
056 
069 
056 
056 
059 
057 
069 
057 
057 
069 
069 
069 
057 
059 
059 
059 
059 
059 
057 
057 
057 
060 
060 
057 
057 
058 


fork 

form 
formal 
formula 
formulate 
forward 
foundation 
franchise 
franchisee 
frank 
fraud 

free 
freedom 
freehold 
freeze 
freight 
frequent 
frequently 
friendly 
frills 
fringe 
fringe 
frustrate 
frustration 
fulfill 
function 
fund 
furniture 
gap 
gather 
gathering 
general 
generally 
generous 
genuine 
get 

gift 

global 
globalization 
globetrotting 
glossary 
goal 
going 
gold 

golf 
goods 


060 
060 
058 
058 
069 
058 
058 
069 
076 
058 
058 
060 
060 
058 
058 
063 
076 
076 
060 
063 
063 
077 
063 
064 
064 
064 
060 
077 
060 
061 
061 
061 
061 
064 
064 
066 
067 
064 
064 
077 
077 
067 
067 
067 
067 
067 


goodwill 
grade 
gradual 
graduate 
graduation 
grammatical 
grant 
graph 
graphic 
grateful 
greet 
greeting 
grievance 
grind 
gross 
group 
grow 
growth 
guarantee 
guilt 
haggle 
half 
half-yearly 
halve 
hand 
handicap 
handle 
happen 
harassment 
hard 
hardly 
harm 
hazard 
hazardous 
head 
headquarter 
health 
heavy 
height 
hesitant 
hidden 
hierarchy 
high 
hinterland 
hire 

hit 


067 
067 
085 
085 
085 
085 
064 
065 
065 
065 
067 
067 
085 
085 
065 
068 
068 
068 
085 
065 
065 
068 
068 
068 
068 
093 
065 
068 
093 
068 
069 
074 
065 
065 
074 
093 
074 
074 
074 
065 
066 
093 
074 
094 
074 
074 


hold 
holder 
holding 
holiday 
homogenize 
honest 
honestly 
honesty 
hospitality 
hostile 
household 
human 
hunt 

hurt 

icon 

idea 
identify 
idiomatic 
ignore 
illness 
image 
imaginative 
immediate 
impact 
implement 


implementation 


implied 
import 
importance 
impression 
impressive 
improve 
improvement 
inbound 
incapable 
incentive 
incident 
incline 
inclusion 
inclusive 
income 
inconvenience 
incorrect 
increase 
incredible 
incredibly 


075 
075 
075 
075 
094 
075 
075 
075 
066 
066 
066 
075 
075 
075 
076 
076 
066 
066 
066 
076 
076 
070 
070 
070 
094 
102 
070 
071 
082 
071 
071 
071 
071 
102 
071 
071 
071 
071 
072 
072 
082 
102 
072 
072 
072 
072 
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incur 
independent 
index 
indicator 
indirect 
individual 
individuality 
induction 
industrial 
industry 
inefficiency 
inevitable 
inexperienced 
infer 
inflation 
inflationary 
in-flight 
inflow 
influence 
inform 
informal 
information 
informer 
infrastructure 
infrequently 
initial 
initiate 
injure 

injury 

insert 
inside 
insolvency 
inspiration 
instability 
install 
installation 
instalment 
instance 
instead 
instruction 
insurance 
insure 
intangible 
integrate 
integration 
interest 
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072 
072 
072 
102 
073 
073 
073 
102 
073 
073 
073 
073 
073 
073 
078 
078 
083 
078 
078 
079 
079 
079 
079 
102 
102 
079 
079 
079 
079 
080 
083 
110 
110 
080 
080 
080 
110 
110 
083 
110 
110 
080 
080 
110 
110 
083 


interesting 
interim 
intermediate 
internal 
internally 
international 
interpersonal 
interrupt 
interruption 
interview 
interviewee 
intimate 
intonation 
introduce 
introduction 
introductory 
invaluable 
inventory 
invest 
investigation 
investment 
investor 
invisible 
invitation 
invite 
invoice 
involve 
irrespective 
issue 

item 
itinerary 

job 

join 

joint 

journal 
judge 

junk 

justify 

keep 

key 
keyword 
knowledge 
label 
laboratory 
labour 

last 


083 
080 
081 
081 
081 
118 
118 
081 
081 
081 
082 
118 
118 
082 
082 
118 
082 
118 
086 
086 
086 
087 
087 
087 
083 
087 
087 
118 
083 
083 
118 
083 
084 
084 
087 
088 
088 
088 
084 
084 
084 
084 
084 
088 
088 
084 


launch 
law 
lay-off 
layout 
lead 
leaflet 
lease 
leave 
ledger 
legal 
lend 
length 
letter 
level 
liability 
license 
lie 

light 
limit 

line 
liquid 
liquidate 
liquidation 
liquidator 
liquidity 
list 

listed 
listing 
literature 
litigate 
loan 
local 
location 
logo 
look 
lose 
loser 
loss 

lot 

low 
loyalty 
machine 
magazine 
mailbox 
main 
maintain 


088 
085 
089 
089 
090 
091 
089 
091 
089 
089 
091 
091 
091 
091 
089 
089 
091 
091 
092 
092 
092 
118 
126 
126 
126 
092 
092 
092 
126 
126 
092 
092 
090 
093 
093 
093 
093 
099 
099 
099 
090 
099 
100 
090 
100 
090 


major 

make 
management 
manager 
manpower 
manual 
manufactory 
manufacture 
manufacturer 
manufacturing 
margin 
marine 

mark 

market 
mass 

match 
material 
matter 
maximize 
maximum 
mean 
measure 
mechanical 
meeting 
member 
memo 
merge 

merit 
message 
method 
million 
mineral 
minimize 
mistake 

mix 

mobile 
mobility 
model 
modem 
moderately 
modernize 
money 
monitor 
monopoly 
monthly 
moreover 


090 
100 
090 
095 
095 
095 
126 
127 
127 
127 
096 
096 
100 
100 
100 
100 
096 
096 
096 
096 
100 
096 
135 
097 
097 
097 
097 
097 
097 
101 
101 
097 
097 
101 
101 
098 
098 
098 
098 
135 
135 
101 
135 
136 
101 
098 


mortgage 
motivate 
motivated 
motivation 
motive 
motorway 
multimedia 
multinational 
name 
nation 
national 
nationality 
necessary 
negotiable 
negotiate 
net 
network 
never 
newsgroup 
next 

niche 
normal 
nose 

note 
notice 
notify 
number 
object 
objective 
obligation 
oblige 
obsolete 
occasion 
occasional 
off 

offer 

office 
officer 
once 
open 
operate 
operation 
operative 
operator 
opportunity 
opposite 


098 
098 
098 
099 
099 
099 
136 
136 
101 
101 
101 
103 
103 
103 
103 
107 
107 
107 
107 
107 
103 
107 
108 
108 
108 
108 
108 
108 
104 
104 
104 
136 
136 
144 
108 
108 
109 
109 
109 
109 
105 
105 
104 
104 
104 
104 


optimize 
option 
order 
organization 
organize 
orient 
orientation 
outcome 
outgoings 
outlay 
outlet 
output 
outsourcing 
outstanding 
oven 

over 
overall 
overdraft 
overdraw 
overhead 
overheat 
overtime 
overview 
owe 

own 

pack 
package 
packaging 
page 

pair 

parcel 
parent 
participate 
participation 
partner 
partnership 
part-time 
past 

patent 
pawn 

pay 
payment 
payroll 
peak 
peddle 
penalty 


penetrate 
penetration 
pension 
perfect 
perform 
performance 
period 
permanence 
permanent 
person 
personal 
personnel 
petrol 
phase 
photocopier 
pick 

pilot 

PIN 

pipeline 
place 

plan 

plant 

player 

plot 

point of sale 
policy 

pool 
portfolio 
position 
positive 
possible 
post 
postcode 
poster 
potential 
pound 
power 
PR=public relations 
practical 
practice 
preliminary 
premium 
preparation 
prepare 
prescribe 
prescription 
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112 
144 
113 
113 
113 
113 
113 
144 
144 
113 
113 
114 
114 
114 
114 
117 
114 
114 
114 
117 
117 
117 
117 
117 
114 
117 
117 
145 
115 
115 
115 
117 
119 
119 
119 
119 
123 
119 
120 
120 
145 
152 
120 
120 
120 
120 


present 
presentation 
press 

price 

print 
printer 
privacy 
private 
privatize 
privilege 
privileged 
prize 
probably 
probation 
process 
processor 
product 
production 
professional 
profit 
profitable 
programme 
progress 
project 
projector 
promise 
promote 
promotion 
prompt 
pronoun 
proposal 
prospect 
prospectus 
prosperity 
protect 
prototype 
provide 
public 
publicity 
punctual 
punctuality 
purchase 
purchaser 
Qc 
qualification 
qualify 


120 
120 
123 
123 
123 
123 
121 
121 
152 
121 
121 
123 
121 
121 
121 
121 
124 
152 
152 
121 
122 
122 
122 
122 
122 
122 
122 
22 
128 
123 
128 
128 
152 
152 
128 
128 
129 
124 
129 
129 
129 
129 
129 
129 
152 
129 


quality 
quantity 
quarter 
question 
questionnaire 
quotation 
quote 
radically 
rail 

raise 
range 
rank 

rapid 
rarely 

rate 
rather 
ratio 
rationalize 
raw 

reach 
reasonable 
receipt 
receive 
receiver 
recent 
reckon 
recognize 
recommend 
reconcile 
record 
recoup 
recover 
recruit 

red 
reduce 
redundancy 
redundant 
reference 
refund 
regard 
region 
regional 
register 
regular 
regulate 
regulation 


130 
130 
130 
130 
152 
130 
130 
130 
124 
124 
124 
124 
124 
124 
125 
125 
125 
152 
125 
125 
140 
130 
131 
131 
131 
131 
131 
131 
131 
125 
131 
131 
132 
125 
132 
159 
159 
137 
137 
137 
137 
138 
138 
138 
138 
138 


reject 
rejection 
relationship 
reliability 
reliable 
relief 
relocate 
rely 

remain 
remainder 
remove 
remunerate 
remuneration 
rent 

rep 

repeat 
reply 

report 
reposition 
represent 
representative 
reputable 
reputation 
request 
require 
research 
reserve 
resign 
resistance 
resource 
respond 
response 
responsibility 
responsible 
restore 
result 

retail 
retailer 
retain 

retire 
retirement 
return 
revenue 
review 
reward 
rewarding 


138 
138 
138 
139 
139 
139 
139 
125 
126 
139 
139 
159 
159 
132 
139 
132 
132 
132 
159 
160 
160 
160 
160 
139 
140 
140 
140 
140 
140 
140 
132 
140 
141 
141 
146 
133 
133 
133 
146 
133 
133 
133 
146 
146 
146 
147 


rework 
rise 

risk 

rival 
rocket 
room 
roughly 
round 
routine 
royalty 
run 
running 
rush 

sack 
safe 
safety 
salary 
sale 
sample 
sampler 
satisfaction 
satisfy 
saturate 
saturation 
save 
savings 
scale 
scapegoat 
scarce 
schedule 
scissor 
scrap 
seasonal 
second 
secretary 
section 
sector 
securities 
segment 
segmentation 
select 
seller 
seminar 
semi-skilled 
send 
sensor 


147 
133 
133 
134 
134 
134 
147 
134 
134 
147 
134 
134 
135 
135 
135 
141 
141 
141 
141 
141 
147 
147 
147 
147 
142 
142 
142 
167 
148 
148 
148 
148 
148 
142 
148 
148 
148 
148 
149 
149 
149 
142 
149 
153 
142 
153 


sentence 
sequence 
serious 
service 
session 
set 

settle 
settlement 
shape 
share 
shareholder 
sharp 
sheet 
shelf life 
shelf 

shift 
shipment 
shop 
shortlist 
show 
showroom 
shredder 
sick 
side-effect 
sign 
significant 
simple 
simulation 
sincerely 
single 
situation 
size 

skill 
skimming 
slight 
slogan 
slow 
slump 
small 
smart 
socket 
soft 
soft-sell 
software 
sole 
solvent 


sometimes 
soon 

sort 
sourcing 
south 
special 
specialise 
specification 
spend 
split 
spokesman 
sponsor 
spread 
square 
stable 
staff 
stage 
stagnant 
stake 
staple 
start 
statement 
station 
stationery 
status 
statute 
statutory 
steadily 
steady 
step 

still 

stock 

stop 
storage 
store 
stormy 
straight 
strategy 
streamline 
stress 
strike 
strong 
structure 
style 
subcontract 
subject 
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151 
151 
151 
156 
151 
151 
156 
167 
151 
151 
156 
156 
161 
161 
161 
161 
162 
162 
162 
162 
156 
162 
162 
162 
162 
163 
163 
163 
163 
156 
156 
157 
157 
163 
163 
163 
163 
163 
167 
157 
157 
157 
164 
158 
167 
164 


subordinate 
subscribe 
subsidiary 
subsidize/subsidise 
subsidy 
substantially 
success 
successful 
suffer 
suggest 
suitable 
summarize/summarise 
Sunday 
superior 
supermarket 
supervisor 
supervisory 
supplement 
supply 
support 
survey 
survive 
switch 
SWOT analysis 
synergy 
tactic 

tailor 

tank 

tap 

target 

tariff 

task 

tax 

taxable 
taxation 
tax-deductible 
taxi 
technology 
telephone 
telesales 
temporary 
tender 
territory 

test 

text 

textile 


164 
164 
174 
174 
164 
174 
158 
158 
158 
158 
164 
168 
158 
168 
168 
168 
168 
169 
158 
158 
159 
169 
169 
169 
169 
169 
169 
164 
169 
164 
170 
164 
165 
165 
170 
170 
165 
174 
165 
170 
174 
170 
175 
165 
165 
165 


through 
throughput 
tick 

ticket 

tie 

time 

title 
together 
tomorrow 
top 

TQC 

track 

trade 
trademark 
traditional 
traditionally 
traffic 

train 
trainee 
transaction 
transfer 
transformation 
transparent 
transport 
travel 
treasurer 
treasury 
trend 
troubleshoot 
turnover 
twice 
undertake 
uneconomical 
unemployment 
unit 

until 

update 
upgrade 
up-to-date 
upturn 
urgency 
urgent 
useful 
vacancy 
vacant 
valuation 


165 
170 
166 
166 
166 
166 
166 
166 
166 
171 
175 
170 
170 
170 
175 
182 
171 
171 
171 
182 
171 
171 
182 
i2 
172 
182 
182 
i2 
171 
171 
172 
172 
183 
183 
172 
i2 
172 
173 
173 
173 
176 
176 
173 
176 
176 
183 


value 
van 
variable 
variation 
variety 
various 
vary 
VAT=Value-Added Tax 
vehicle 
vending 
vendor 
venture 
venue 
version 
viability 
viable 
visa 
vision 


173 
173 
176 
177 
177 
177 
177 
177 
177 
177 
173 
177 
177 
178 
178 
178 
173 
178 


visit 
vocabulary 
vocation 
volume 
wage 
warehouse 
warn 
warranty 
weak 
weakness 
wealth 
wealthy 
week 
weekly 
weigh 
weight 
welfare 


173 
178 
178 
178 
174 
178 
174 
179 
180 
180 
180 
180 
180 
180 
180 
180 
179 


west 
white-collar 
wholesale 
wholesaler 
wish 
withdraw 
withdrawal 
work 
workforce 
workshop 
worldwide 
wrap 

write 
write-off 
yield 

zero 

zone 


180 
181 
181 
181 
181 
179 
179 
181 
181 
181 
181 
179 
182 
179 
182 
182 
179 
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